PREZYDENT MIASTA
 ŚWIĘTOCHŁOWICE

AD-I-0212/1/2008
I N F O R M A C J A

dot. działalności Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach 

w roku 2007
Urząd Miejski, jako aparat pomocniczy Prezydenta Miasta, przy pomocy którego wykonuje On swe zadania, działał :

· do dnia 20.06.2007r w oparciu o Regulamin Organizacyjny nadany Zarządzeniem Prezydenta Miasta Nr 129/04 z dnia 27 kwietnia 2004 r;

· od dnia 21.06.2007r do dnia 30.11.2007r w oparciu o Regulamin Organizacyjny nadany Zarządzeniem Prezydenta Miasta Nr 149/07 z dnia 21 czerwca 2007 r
· od dnia 01.12.2007r do dnia 30.11.2007r w oparciu o Regulamin Organizacyjny nadany Zarządzeniem Prezydenta Miasta Nr 308/07 z dnia 27 listopada 2007 r
W ubiegłym roku, w Urzędzie Miejskim, przeprowadzony został pierwszy etap reorganizacji, polegający w szczególności na:

· połączeniu Wydziału Architektury, Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z Wydziałem Gospodarki Nieruchomościami poprzez utworzenie Wydziału Architektury i Nieruchomości;
· połączeniu Wydziału Organizacyjno-Prawnego z Wydziałem Administracyjno-Gospodarczym poprzez utworzenie nowego Wydziału Administracyjnego (z jednoczesną likwidacją Referatu Organizacyjnego);
· utworzeniu Biura Obsługi Prawnej i Kadr, które przejęło zadania realizowane wcześniej przez Biuro Radców Prawnych oraz pion kadr zlikwidowanego Wydziału Administracyjno-Gospodarczego; 
· przesunięciu zadań związanych z koordynacją działań i wykonywaniem czynności związanych z przeprowadzanymi przez Prezydenta Miasta postępowaniami o udzielenie zamówień publicznych z Wydziału Świadczeń Społecznych (uprzednio Wydział Świadczeń Społecznych i Zamówień Publicznych) do Wydziału Administracyjnego;
· ograniczeniu kompetencji Wydziału Edukacji i Sportu (obecnie Wydział Edukacji), poprzez przesuniecie zadań z zakresu sportu do Biura Spraw Społecznych; 

· przesunięciu zadań związanych z przygotowywaniem informacji dotyczących przekształceń i prywatyzacji mienia komunalnego o których mowa w ustawie o komercjalizacji i prywatyzacji do Wydziału Architektury, Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomości;
· powierzeniu Wydziałowi Inwestycji i Remontów czynności z zakresu: 

· zarządzania energią w jednostkach gminnych oraz doradztwa energetycznego dla mieszkańców;
· nadzoru nad właściwym zaopatrzeniem miasta w niezbędne dostawy energii elektrycznej dla potrzeb bytowych mieszkańców oraz instytucji publicznych;
· prowadzenia spraw w zakresie utrzymania i eksploatacji oświetlenia ulicznego;
· przeprowadzenia rocznych przeglądów technicznych obiektów Urzędu przy współudziale  Naczelnika Wydziału Administracyjnego;
· planowania i zlecania remontów bieżących budynków Urzędu przy współudziale Naczelnika Wydziału Administracyjnego;
które realizowane były uprzednio przez Wydział Gospodarki Miejskiej i Ekologii oraz Wydział Administracyjny,
- powierzeniu Centrum Edukacji Lokalnej zadań z zakresu współpracy z zagranicą, (realizowanych uprzednio przez Biuro ds. Unii Europejskiej)
- powierzeniu Wydziałowi Spraw Obywatelskich czynności z zakresu: 
· prowadzenia postępowań związanych z wydawaniem, cofaniem oraz zmianą zezwoleń na działanie oraz na utworzenie wielkopowierzchniowych obiektów handlowych;
· poświadczania własnoręczności lub autentyczności podpisów na oświadczeniach (deklaracjach) i formularzach rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych.
Wskazane zmiany związane były z przesunięciami kadrowymi, mającymi na celu zapewnienia wysokiego poziomu realizacji zadań wszystkich komórek organizacyjnych Urzędu. Przeprowadzając niezbędne zmiany kadrowe Prezydent Miasta kierował się zamiarem zapewnienia każdemu z pracowników (w tym w pracownikom zlikwidowanych komórek organizacyjnych Urzędu) nowego miejsca pracy, przy optymalnym wykorzystaniu posiadanych przez Nich kwalifikacji. 
Na dzień 31.12.2007 r. w strukturze Urzędu Miejskiego funkcjonowało:

· 11 wydziałów

· 2 równorzędne wydziałom komórki organizacyjne

· 5 wyodrębnionych referatów
· 5 wyodrębnionych ze struktury wydziałów samodzielnych stanowisk.

Na przestrzeni całego 2007 r. rozpatrzono ogółem 97726 spraw obywateli, z czego 89656 dotyczyły zadań zleconych gminy i powiatu a 8070 spraw – zadań własnych gminy. W porównaniu do roku 2006 oznacza to spadek ogółu spraw o 1,5 %. W analogicznym okresie czasu odnotowano jednak wzrost ilości zadań własnych gminy ( o 6,8 %) przy spadku ilości zadań zleconych ( o 2,2 %).
Spośród wyżej podanej ogólnej liczby spraw, 27580 zostało zakończonych wydaniem decyzji administracyjnych. W 67 przypadkach strony wniosły odwołanie do II instancji. Z liczby tej:

· 44 decyzje utrzymano w mocy 

· 13 decyzji uchylono, przekazując sprawy do ponownego rozpatrzenia 

· 2 decyzje uchylono a sprawy umorzono

· 6 spraw znajduje się w trakcie rozpatrywania

· 2 sprawy organ odwoławczy pozostawił bez rozpatrzenia z uwagi na uchybienie terminu do wniesienia odwołania.
Działalność poszczególnych Wydziałów, innych komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego oraz wyodrębnionych stanowisk przedstawiała się w sposób następujący:

Wydział Finansowy

· zaksięgował 28130 pozycji, w tym m.in.:
· 612 dot. podatku od posiadania psów

· 1 761 dot. podatku od nieruchomości od osób prawnych

· 17 135 dot. podatku od nieruchomości od osób fizycznych

· 106 dot. podatku od środków transportowych od osób prawnych

· 1 394 dot. podatku od środków transportowych od osób fizycznych

· 399 dot. podatku rolnego

· 545 dot. księgowości podatkowej

· 6 178 dot. opłaty skarbowej i administracyjnej

· odnotował 5 367 dat doręczeń nakazów płatniczych 

· wystawił 564 tytułów egzekucyjnych

· wysłał 972 upomnień

· wysłał 889 postanowień i wezwań w sprawach dot. postępowania podatkowego
· zrealizował w całości 478 tytułów wykonawczych oraz 10 zabezpieczeń hipotecznych

· dokonał 438  zajęć (rachunku bankowego, rent i emerytur,  wierzytelności, wynagrodzeń za pracę)

· pobrał 782 wpłaty w egzekucji 


· wydał 24  zaświadczenia o stanie majątkowym




Wydział Geodezji i Kartografii

- wykonał 3666 zleceń dotyczących państwowego zasobu geodezyjnego i  kartograficznego
- przygotował materiały dotyczące 238 prac geodezyjnych i kartograficznych zgłoszonych przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego
- sprawdził i przyjął do zasobu 196 operatów technicznych z prac geodezyjnych i kartograficznych
- przeprowadził 17 posiedzeń Miejskiego Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej
- wydał :

· 59 opinii dotyczących projektów usytuowania sieci uzbrojenia podziemnego
· 11 decyzji zatwierdzających projekty podziałów nieruchomości,

- sporządził 100 zawiadomień i wniosków dotyczących wpisów do ksiąg wieczystych,

- wprowadził :

· 2110 zmian do części opisowej ewidencji gruntów i budynków,

· zmiany do 200 operatów pomiarowych dot. części mapowej ewidencji gruntów i budynków w postaci numerycznej,

- wykonał:

· 84 zlecenia z zakresu ewidencji gruntów i budynków dla potrzeb wydziałów Urzędu Miejskiego,

· 135 zleceń na sporządzenie wypisów i wyrysów z operatu ewidencyjnego gruntów i budynków

· zbiorcze zestawienie danych objętych ewidencją gruntów  i budynków.

- udzielił 478  pisemnych informacji dotyczących wniosków o udostępnienie danych z  operatu ewidencyjnego gruntów i budynków,

-  zlecił wykonanie 8 geodezyjnych podziałów nieruchomości,

- nadał numerację porządkową 14 nieruchomościom,

Wydział Gospodarki Miejskiej i Ekologii

· wydał 82 zezwolenia na usunięcie drzew
· rozpatrzył:

· 45 spraw dotyczących utrzymania zieleni miejskiej 
· 36 wniosków o ustalenie uwarunkowań środowiskowych
· 68 wniosków o dotacje, w związku ze zmianą systemu ogrzewania 

· 112 spraw dotyczących gospodarki odpadami
· ponadto załatwiono:

· 65 spraw w zakresie oświetlenia ulic 

· 74 spraw w zakresie funkcjonowania sieci wodno – kanalizacyjnej

· 88 spraw z zakresu gospodarki komunalnej (dot. m. in. uzgodnień, opinii i projektów w sprawie ogrzewania, kanalizacji, wodociągów, energetyki, budownictwa)
Wydział Architektury, Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomości 
W okresie sprawozdawczym:

· przygotował  48 umów dzierżawy gruntów oraz 115 aneksów do w/wym. umów 

· zrealizował 16 umów sprzedaży nieruchomości 

· wydał :

a) 148 pozwoleń na budowę, przebudowę i zmianę sposobu użytkowania obiektów 

b) 55 decyzji ustalających warunki zabudowy

c) 13 decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

d) 2 decyzje o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego w prawo własności

· dokonał sprzedaży 68 lokali mieszkalnych na rzecz najemców oraz 18 w drodze przetargu, 
· wykonał 860 czynności z zakresu nadzoru nad gospodarowaniem miejskimi zasobami mieszkalnymi i lokalami użytkowymi
· przyjął  151 zgłoszeń na roboty nie wymagające pozwolenia na budowę
Wydział Inwestycji i Remontów 

W  Wydziale Inwestycji i Remontów w 2007 r. przygotowano, realizowano i nadzorowano: 

· 24  zadania inwestycyjne,

· ponad  50 zadań remontowych,
Nadto Wydział : 
- nadzorował i rozliczał prace związane z remontami  bieżącymi oraz utrzymaniem dróg i chodników na terenie miasta, 

- nadzorował i rozliczał prace związane z letnim i zimowym utrzymaniem dróg i chodników oraz pasów zieleni,

- w 13 przypadkach wystąpił do Wydziału Gospodarki Miejskiej i Ekologii o wydanie decyzji zezwalających na wycinkę drzew, oraz realizował na bieżąco wycinkę i przycinkę drzew w pasie drogowym,

- przygotował dla 28 zadań przedmioty zamówienia dla sporządzenia Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  (dot.  robót objętych postępowaniem przetargowym),

- udzielał na bieżąco informacji technicznych i odpowiedzi na zapytania oferentów dotyczące specyfikacji robót,
Nadto Wydział przygotował :

· 4 wnioski o dotacje i pożyczkę do WFOŚiGW w Katowicach, 

· 1 wniosek o częściowe umorzenie pożyczki zaciągniętej w WFOŚiGW, 

· 2 wnioski do Urzędu Marszałkowskiego o dofinansowanie zadań ze środków Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,

· 1 wniosek do Ministerstwa Sportu o dofinansowanie zadań ze środków Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej,

W Referacie ds. Umów, Rozliczeń i Zarządu Dróg:

- przygotowano łącznie 271 umów z wykonawcami zarówno na roboty budowlane, instalacyjne, jak i na opracowanie projektów technicznych, dokumentacji kosztorysowej, koncepcji, ekspertyz, opinii, audytów w zakresie prowadzonych zadań inwestycyjnych i remontowych, w tym:

· 47 umów w trybie ustawy  Prawo zamówień publicznych, (po przeprowadzonej procedurze przetargowej) lub w  trybie  z wolnej ręki,

· 23 umowy zlecenia i o dzieło na wykonanie projektów technicznych, kosztorysów ślepych i inwestorskich, opinii technicznych, nadzorów autorskich, nadzorów branżowych, 

· 201 umów na pozostałe roboty remontowe, awaryjne i projektowe realizowane w oparciu o plany zadań inwestycyjnych i remontowych,
Nadto przygotowano 22 plany jednostkowe w układzie budżetowym na zadania inwestycyjne  i remontowe realizowane przez Wydział oraz na bieżąco dokonywano ich  aktualizacji (zgodnie ze zmianami budżetowymi następującymi w trakcie roku budżetowego).

- sprawdzono pod wzglądem merytorycznym i rachunkowym oraz zgodności z zawartymi umowami i protokołami 596 faktur za zrealizowane prace.

- dokonano 17 uzgodnień  tras przejazdów pojazdów nienormatywnych dla Generalnej Dyrekcji 

Dróg Krajowych i Autostrad.

Wydział Komunikacji

· wydał m.in.: 

· 4171 dowodów rejestracyjnych






· 4278 pozwoleń czasowych




        

· 801 kart pojazdu







 

· 19 decyzji o nabiciu numerów na nadwoziach



· 164 decyzje o wycofaniu pojazdu z eksploatacji
· 7 legitymacji dla instruktorów nauki jazdy
· 1 zezwolenie na prowadzenie ośrodka szkolenia  kierowców 

· 2 upoważnienia dla diagnostów

· 129 
legitymacji uprawniających do niestosowania się do niektórych znaków drogowych
· 12 zaświadczeń na przewozy drogowe na potrzeby własne ( + 20 wpisów)


· 5 licencji na wykonywanie krajowego transportu rzeczy (+ 62 wpisy)

· 25 licencji na wykonywanie krajowego transportu osób – taksówką
· 1 licencję na wykonywanie krajowego transportu osób (+ 3 spisy)

· 44 zatwierdzenia zmian organizacji ruchu drogowego
· 1480 praw jazdy kat. ABCDE
· 9 praw jazdy międzynarodowych

· 5 pozwoleń na prowadzenie tramwajów

· 476 decyzji o zatrzymaniu, cofnięciu i przywróceniu uprawnień do kierowania pojazdami
· 80 decyzji o skierowaniu na kontrolny egzamin sprawdzający kwalifikacje kierowcy
· 48 zakazów 
ubiegania się o prawo jazdy
- dokonał zamówienia 96 tablic rejestracyjnych w ramach wymiany za zniszczone lub utracone



- zrealizował :
· 258 żądań akt kierowców ( i tyle samo przyjęć)
· 90 spraw dot. przekazania akt kierowców







· 95 spraw dot. przekazania do WORD akt kierowców po negatywnym egzaminie

Nadto Wydział komunikacji udzielił 1100 pisemnych odpowiedzi na zapytania policji, sądów i innych uprawnionych organów. 
Wydział Spraw Obywatelskich

- dokonał:

· 3717 zameldowań i wymeldowań dotyczących  pobytu stałego i czasowego
· 527 uzupełnień nr PESEL dla noworodków
· 184 wyliczeń opłat za korzystanie z zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych                                                                                                                                                                          

- udzielił:

· 4236 pisemnych informacji adresowych
· 558 pisemnych informacji dowodowych                                                             

- wydał:

· 5736 pisemnych zaświadczeń adresowych

· 10218 dowodów osobistych 
· 384 zaświadczenia  potwierdzające dokonanie opłaty za  korzystanie z zezwoleń na sprzedaż  napojów    alkoholowych                                                      

· 887 zaświadczeń dotyczących utraty/kradzieży dowodów  osobistych
· 314 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· 378 zaświadczeń o zmianie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej
· 415 zaświadczeń dotyczących przedsiębiorców figurujących w ewidencji działalności  
· 161 decyzji o wymeldowanie z urzędu lub na wniosek zainteresowanych

· 227 decyzji z zakresu zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych

· 327 decyzji o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej          

· 44 decyzji w sprawie  nałożenia świadczeń na rzecz obrony                                                                                             

Dodatkowo Wydział Spraw Obywatelskich objął 823 osoby czynnościami administracyjnymi w  zakresie obowiązku wojskowego oraz wydał 13 decyzji  z  zakresu  tego obowiązku.                    
Wydział Świadczeń Społecznych 
Wydał ogółem  5161 decyzji administracyjnych w tym:

· 3277 decyzji o zasiłku rodzinnym i dodatkach do zasiłku rodzinnego (w tym 168 decyzji odmownych),

· 361 decyzji o zasiłku pielęgnacyjnym ( w tym 15 odmownych),

· 92 decyzje o świadczeniu pielęgnacyjnym (w tym 5 odmownych),

· 522 decyzje o jednorazowej zapomodze z tytułu urodzenia dziecka,
· 909 decyzji o zaliczce alimentacyjnej (w tym 12 decyzji odmownych),

· 651 innych decyzji w tym:

a) 109 decyzji o zwrocie nienależnie pobranych świadczeń 
b) 501 decyzji o utracie/wygaśnięciu/wstrzymaniu prawa do świadczeń rodzinnych 

c) 41 decyzji o rozłożeniu na raty nienależnie pobranych świadczeń 

Ponadto Wydział Świadczeń Społecznych wydał 6345 zaświadczeń o wysokości przyznanych i wypłaconych świadczeń.
Biuro Obsługi Prawnej i Kadr
W 2007 roku Biuro Obsługi Prawnej i Kadr (wcześniej Biuro Radców Prawnych) prowadziło 44 sprawy sądowe z udziałem Gminy Świętochłowice w tym:

14 wszczętych przed 1.01.2007r. 

30 wszczętych w trakcie 2007r. 

W analogicznym okresie czasu  zakończono 27 spraw sądowych w tym:

· 7 wszczętych przed 1.01.2007r. 

· 20 wszczętych po 1.01.2007r. 

 

Na dzień 31 grudnia 2007 roku pozostawało w toku 17 spraw sądowych, tj: 

· 2 sprawy z udziałem Gminy o ustanowienie drogi koniecznej – spory między przedsiębiorcami

· 3 sprawy o stwierdzenie nabycia praw do spadków (jedna w zawieszeniu), obejmujących nieruchomości na terenie Gminy

· 2 sprawy o zasiedzenie nieruchomości przez Gminę (dot. części terenu OSiR „Skałka” oraz części terenu byłej gazowni) 

· 2 sprawy pracownicze 

· 5 spraw o zapłatę należności za użytkowanie wieczyste 

· 1 sprawa o wydanie lokalu mieszkalnego 

· 1 sprawa o podział majątku małżeńskiego, obejmującego prawo najmu lokalu od Gminy 

· 1 sprawa o zwolnienie konta bankowego spod egzekucji. 

Ponadto Biuro Obsługi Prawnej i Kadr w 2007r :

- zaopiniowało:

· 371 Zarządzeń Prezydenta Miasta 

· 125 projektów Uchwał Rady Miejskiej 
· 586 umów 

- oraz wydało :

· 117 opinii prawnych
· 32 zaświadczenia o zatrudnieniu w RPRB, TUM oraz Urzędzie Miejskim, na prośbę pracowników, bądź ZUS
Urząd Stanu Cywilnego

W 2007 roku Urząd Stanu Cywilnego zarejestrował:

a) 984 urodzenia
b) 574 zgony

c) 316 małżeństw, w tym 170  konkordatowych
· wydał:

· 33258 odpisów aktów stanu cywilnego
· 142 decyzje o sprostowaniu błędu pisarskiego

· 53 decyzje o transkrypcji aktu zagranicznego

· 13 decyzji o przyspieszenie terminu zawarcia małżeństwa

· 35 decyzji o zmianie imion lub nazwiska

· 17 decyzji o odtworzeniu aktu

· 25 zaświadczenia o zdolności prawnej do zawarcia małżeństwa zagranicą

· 290 oświadczeń o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa

- przyjął oświadczenia i orzeczenia:

· o uznaniu dziecka  - 210

· o rozwodach – 147

· o powrocie do nazwiska – 14

Biuro Spraw Społecznych

W okresie sprawozdawczym Biuro Spraw Społecznych zrealizowało następujące ilości spaw, wniesionych przez stowarzyszenia, organizacje, instytucje, osoby fizyczne i inne podmioty:

kultura: 123, 

pożytek publiczny - 54

opieka społeczna - 56

Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych - 337

Powiatowy Urząd Pracy - 14

ochrona zdrowia – 91

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych odbyła 59 posiedzeń z tego 34 w zespołach motywujących osoby uzależnione do podjęcia leczenia a 25 w pełnym składzie. Do komisji wpłynęło 85 wniosków o wszczęcie postępowania wobec osób nadużywających alkoholu. W 62 przypadkach Komisja wystąpiła do Sądu Rejonowego w Chorzowie z wnioskiem o nałożenie obowiązku leczenia, w 10 o wydanie nakazu doprowadzenia na badanie do biegłych. Nadto Komisja skierowała 75 osób na badanie w przedmiocie uzależnienia.  

Wydział Edukacji (do dnia 01.12.2007r Wydział Edukacji i Sportu)
W okresie sprawozdawczym Wydział Edukacji wydał:
· 1012 decyzji w sprawie przyznania stypendiów szkolnych

· 2 decyzje w sprawie odmowy przyznania stypendiów szkolnych

· 35 decyzje o dofinansowanie pracodawcom kształcenia młodocianych pracowników
· jedną decyzje w sprawie odmowy przeprowadzenia imprezy masowej (dot. meczu piłki nożnej pomiędzy MKS „Śląsk” Świętochłowice, a GKS Tychy w dniu 07.04.2007r. na stadionie OSiR „Skałka” w Świętochłowicach) 

Ponadto Wydział:

· skierował 91 osób do kształcenia specjalnego

· zorganizował przewóz do placówek oświatowych dla 18 dzieci
· prowadził sprawy związane z :

· z awansowaniem 27 nauczycieli na stopień nauczyciela mianowanego 

· przyznaniem 24 osobom stypendium Miasta Świętochłowice.
Wydział Zarządzania Kryzysowego i Ochrony Ludności

Dyspozytorzy Referatu o nazwie Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego przyjęli w roku 2007 roku 727 spraw (do załatwienia lub przekazania do innych służb i instytucji zgodnie z kompetencjami). 

W okresie sprawozdawczym Wydział wykonał następujące zadania : 

- opracowano: 

· „Plan akcji jodowej”
· „Powiatowy Plan Zabezpieczenia Medycznych Działań Ratowniczych na 2008 rok”
· „Plan zamierzeń obronnych na 2007 rok”
·  „Program szkolenia obronnego miasta Świętochłowice na lata 2008 – 2010”
·  „Plan działania obrony cywilnej miasta Świętochłowice na 2007 rok”
·  „Plan operacyjny funkcjonowania Urzędu Miejskiego w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny”

Nadto:
- przeprowadzono inwentaryzację sprzętu i środków obrony cywilnej znajdujących się na terenie miasta

- dokonano kontroli budowli ochronnych  w Miejskim Zarządzie Budynków Mieszkalnych.

- przeprowadzono kontrolę kompleksową spraw obrony cywilnej w Miejskim Zarządzie Budynków Mieszkalnych i ArcelorMittal Poland S.A. oraz kontrolę problemową w Miejskim Przedsiębiorstwie Gospodarki Komunalnej Sp. z o.o.

- dokonano przeglądu sprawności Radiowego Systemu Sterowania Syrenami Alarmowymi w mieście 

- przeprowadzono 4 szkolenia dla pracowników ds. obrony cywilnej zakładów pracy 

Dodatkowo Wydział zorganizował:
· 4 treningi w doskonaleniu znajomości procedur wymiany informacji i prognozowania skażeń w sytuacji niebezpiecznych uwolnień NBC (ATP-45B)
· ćwiczenie obronne kadry kierowniczej Urzędu Miejskiego na temat „Osiąganie wyższych stanów gotowości obronnej w czasie zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny” z udziałem przedstawicieli Urzędów miast i gmin : Siemianowic Śląskich, Gliwic, Knurowa, Pyskowic, Sośnicowic, Zabrza, Gierałtowic, Pilchowic, Rudzińca, Wielowieś, występujących w roli obserwatorów.
Centrum Edukacji Lokalnej (od dnia 1.12.2007r – Centrum Edukacji Lokalnej i Współpracy Zagranicznej)
· udzieliło pomocy 250 osobom przy tworzeniu dokumentów niezbędnych podczas ubiegania się o pracę

· umożliwiło 1000 osobom dostęp do Internetu w celu przeglądania ofert pracy

· zorganizowało 63 kursy, szkolenia i warsztaty z zakresu poruszania się po rynku pracy

· przeprowadziło 17 kursów komputerowych

· wolontariusze CEL przepracowali 2100 godzin
Biuro Informacji i Promocji Miasta

W okresie sprawozdawczym pracownicy Biura Informacji i Promocji Miasta wykonując i koordynując zadania związane z prowadzeniem internetowego serwisu informacyjnego Urzędu Miejskiego wprowadzili na jego łamy ponad 380 wpisów. Dodatkowo, dokonano 45 zmian aktualizacyjnych.

Biuro prowadziło również aktywne działania promujące miasto jako partnera do współpracy w zakresie rozwoju gospodarczego, kultury, oświaty i innych dziedzin życia społecznego poprzez m.in.:

· opracowywanie 5 informacji dla przyszłych inwestorów krajowych i zagranicznych

· przygotowywanie i wydanie 90 publikatorów reklamowych 

· kolportaż materiałów promocyjnych  wśród uczestników wydarzeń,  imprez kulturalnych i sportowych

· współdziałanie w zakresie promocji miasta i regionu z instytucjami ponadlokalnymi 

· współdziałanie z podmiotami gospodarczymi 

Dodatkowo, w 2007 roku Biuro prowadziło aktywne działania w zakresie:

-  ochrony znaków miasta i nadzoru nad ich używaniem 

- współpracy przy obejmowaniu patronem honorowym Prezydenta Miasta imprez kulturalnych i promocyjnych

- aktywacji zdegradowanych terenów poprzemysłowych, w szczególności poprzez współdziałanie ze Śląskim Parkiem Przemysłowym

- współpracy ze środkami masowego przekazu,

- prowadzenie spraw w zakresie przekazywania informacji mieszkańcom (w formie newsletterów) o działaniach podejmowanych przez organy samorządu oraz Urząd Miejski i miejskie jednostki organizacyjne

- współrealizacji zadań związanych z pełnieniem przez Prezydenta Miasta funkcji reprezentacyjnych 

Nadto, Wydział dokonał publikacja 135 różnego rodzaju ogłoszeń w mediach 

Wydział Administracyjny 
W roku 2007 w Wydziale Administracyjnym, (który przejął część zadań zlikwidowanych Wydziałów Organizacyjno-Prawnego, Administracyjno-Gospodarczego oraz nadzór i realizację zamówień publicznych z Wydziału Świadczeń Społecznych):
- zarejestrowano wpływ do Urzędu Miejskiego - 13 652 pism 
- przygotowano, zaopiniowano i zarejestrowano 97 upoważnień oraz 22 pełnomocnictw Prezydenta Miasta

- zarejestrowano i przekazano do właściwych wydziałów (celem realizacji) 158 interpelacji, zapytań i wniosków radnych oraz 120 wniosków Komisji Rady Miejskiej 
- zarejestrowano 524 sprawy skierowane na naradę z udziałem Prezydenta Miasta
- sporządzono 29 protokoły z narad
- zaprotokołowano 139 wniosków i zapytań zgłoszone przez mieszkańców miasta podczas prowadzonych spotkań informacyjno – dyskusyjnych zorganizowanych w maju 2007 r.
Omówienie spraw związanych z załatwianiem skarg i wniosków zawarto w odrębnej informacji.
Dodatkowo Wydział:

- sprawował nadzór nad terminowym przekazaniem Uchwał Rady Miejskiej, Zarządzeń Prezydenta Miasta oraz Obwieszczeń do właściwych organów nadzoru (Wojewody Śląskiego, Regionalnej Izby Obrachunkowej) jak również do publikacji w Wojewódzkim Dzienniku Urzędowym   

- w ramach prac organizacyjnych związanych z przeprowadzeniem przyspieszonych wyborów do Sejmu i Senatu RP, sprawował koordynację działań na szczeblu miejskim w tym obsługę prawno – administracyjną 27-miu Obwodowych Komisji Wyborczych, jak również działania z zakresu bieżącej współpracy z Delegaturą Krajowego Biura Wyborczego w Katowicach. 
W zakresie zamówień publicznych:

· wszczęto 45 postępowań o udzielenie zamówień publicznych, w tym:

· 41 - w trybie przetargu nieograniczonego
· 3 - w trybie zamówienia z wolnej reki
· 1 - w trybie zapytania o cenę 

· rozpatrzono 15 protestów

· unieważniono 14 postępowań przetargowych

W okresie sprawozdawczym nie złożono odwołań do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych

Pełnomocnik Prezydenta Miasta do spraw Unii Europejskiej 

· prowadził korespondencję z miastami partnerskimi, dotyczącą wzajemnej współpracy, kontaktów roboczych, wizyt delegacji oficjalnych i grup mieszkańców
· dokonał przy udziale Wydziałów i jednostek organizacyjnych Urzędu ewaluacji wieloletnich Programów współpracy pomiędzy miastami partnerskimi Heiloo i Świętochłowice

· gromadził i analizował informacje dot. funduszy europejskich i programów operacyjnych (sektorowych i Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego) 
· przygotował sprawozdania z absorpcji środków unijnych, przedakcesyjnych i strukturalnych przez Miasto, miejskie jednostki organizacyjne i związki komunalne, na potrzeby Prezydenta Miasta, Wojewody, instytutów badawczych, mediów itp.

· przygotował i prowadził Karty Projektów, złożone w odpowiedzi na konkursy ogłaszane przez Instytucje Wdrażające
· koordynował i przygotował wnioski aplikacyjne do unijnych programów 
· przygotował - przy współudziale merytorycznych Wydziałów Urzędu - informacje o projektach planowanych do zrealizowania w okresie 2007 – 2013 z wykorzystaniem środków funduszy strukturalnych bazy PARTNER II
- uczestniczył w pracach związanych z przygotowaniem projektów miasta Świętochłowice do realizacji w ramach procedury pozakonkursowej Programu Rozwoju Subregionu Centralnego. Spośród kilku zgłoszonych przez nasze miasto projektów 3 znalazły się na liście głównej, rekomendowanej Zarządowi Województwa Śląskiego. Są to: 

· SilesiaNet – budowa społeczeństwa informacyjnego w subregionie centralnym Województwa Śląskiego. 

· Trasy rowerowe na terenie miasta Świętochłowice drogą do rozwoju turystyki aktywnej w Subregionie Centralnym /Regionalny Obszar Rekreacyjno-Turystyczny/.

· Adaptacja budynku (dawnego ratusza w Lipinach przy Sądowej 1) na Centrum Inicjatyw Społecznych.

Jeden projekt znajduje się na liście rezerwowej: 

· Fabryki Kultury - infrastruktura kultury Subregionu Centralnego, remont i adaptacja budynku przy ul. Polaka 1 na Muzeum Miejskie /Dom Śląski/. 


Wszystkie projekty realizowane są w partnerstwie z innymi miastami subregionu Centralnego. 


Dodatkowo, w grudniu 2007 Pełnomocnik Prezydenta Miasta do spraw Unii Europejskiej przygotował projekty zarządzeń Prezydenta Miasta o powołaniu Kierowników Projektów planowanych do realizacji z udziałem środków funduszy strukturalnych zarówno w procedurze pozakonkursowej, jak i w konkursach w latach 2008-2010. 
Pełnomocnik Prezydenta Miasta do spraw Strategii i Analiz Rozwoju Miasta oraz Edukacji i Sportu w okresie sprawozdawczym:
- opracował  sprawozdanie z realizacji „Strategii Rozwoju Miasta do 2012r.” za rok 2006 oraz raport o stanie miasta za rok 2006.

- uczestniczył w opracowaniu „Strategii Mieszkalnictwa dla Miasta Świętochłowice na lata 2008 – 2013”.

- prowadził bieżącą współpracę przy opracowywaniu ofert inwestycyjnych,
- gromadził i analizował materiały z działalności Śląskiego Parku Przemysłowego Sp. z o.o., oraz prowadził bieżącą współpracę z organami spółki.

- reprezentował miasto w Walnych Zgromadzeniach Górnośląskiej Agencji Rozwoju.

Ponad zadania wynikające z bezpośredniego zakresu działania Pełnomocnik Prezydenta Miasta do spraw Strategii i Analiz Rozwoju Miasta oraz Edukacji:

· przewodniczył Komisji Kontroli Przebiegu Imprez Masowych

· przewodniczył Radzie Sportu.

· przewodniczył Komisji Oceniającej oferty na wspieranie zadań publicznych Miasta Świętochłowice w dziedzinie kultury fizycznej i sportu oraz w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa.

· uczestniczył w pracach Komisji Oceniającej oferty na wspieranie zadań publicznych Miasta Świętochłowice w dziedzinie ochrony zdrowia.
· uczestniczył w delegacji reprezentującej Świętochłowice w mieście partnerskim Laa an der Thaya.

· prowadził aktywne działania w zakresie obsługi delegacji miast partnerskich w czasie „Festiwalu Polki”.

    








      Z upoważnienia










PREZYDENT MIASTA










 Zastępca Prezydenta

          







           /-/ lek. med. Rafał Świerk
Świętochłowice, marzec 2008 r.

Opracował Wydział Administracyjny 

na podstawie danych pozyskanych z poszczególnych 

komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego.
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