
  Gmina Świętochłowice  reprezentowana  przez  Prezydenta Miasta Świętochłowice                               

  41 – 600 Świętochłowice ul. Katowicka 54  tel. ( 032) 3491 - 800 fax. (032) 3491 – 812

---------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------    
         SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA  

nr zamówienia publicznego   ;…………….……… ……………………..……..........….......….ZPU 271.26.2013
tryb udzielenia zamówienia : ………….........…przetarg nieograniczony o wartości  poniżej kwot  określonych w       

                                                                            przepisach  wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

przedmiot zamówienia publicznego : ……………………….….....………........................................……usługa 
	    Stałe, kompleksowe świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku 
    w budynkach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych przy ul. Katowickiej 54,
    54a, 53  oraz w biurach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ul. Bytomskiej 8 

KOD CPV
przedmiot główny:                 
90.91.00.00-9 - usługi sprzątania
przedmioty dodatkowe: 

90.91.12.00-8 - usługi sprzątania budynków
90.91.13.00-9 - usługi czyszczenia okien







wymagany czas realizacji zamówienia…….................................od dnia podpisania umowy ale nie wcześniej niż  

                                                                                                       od dnia 1.08.2013 r. do dnia 31.07.2014 r.   
termin składania ofert……………………………………...….........…..............……   11. 07. 2013 do godz. 10 00

termin otwarcia ofert…………………………………...…………......................…..   11 . 07. 2013 o godz. 10 15

miejsce składania ofert ...............................................Urząd Miejski Świętochłowice ul. Katowicka 54, Wydział    

                                                                                     Zamówień Publicznych  pok. 115-116 parter
miejsce otwarcia ofert .................................................. Urząd Miejski Świętochłowice ul. Katowicka 54,  sala 
                                                                                       kominkowa I piętro  - pok. 206   
osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami
w zakresie procedury przetargowej.....................................................................Alicja Żebro  tel. ( 032) 3491- 850
w zakresie przedmiotu zamówienia............................................................... Jolanta Parzonka  tel. (0-32) 3491-855
kryteria oceny ofert :  ..........................................................................................................................cena  - 100 %

pobranie specyfikacji zgodnie z art. 42 ustawy specyfikację istotnych warunków zamówienia można pobrać na stronie internetowej oraz w siedzibie Zamawiającego, ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice pok. 115-116 parter w godzinach od 8:00 do 15:00 od poniedziałku do czwartku oraz w piątek w godzinach od 8:00 do 13:00  powiadamiając o powyższym osobę odpowiedzialną za kontakty z Wykonawcami, na co najmniej jeden dzień przed odbiorem. Specyfikacja jest nieodpłatna, a Wykonawca ponosi jedynie koszty przesyłki.
postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych 
( tekst  jedn. Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.,  zwanej  dalej w skrócie „ustawą” )
                                               Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Gmina Świętochłowice  reprezentowana  przez  Prezydenta Miasta Świętochłowice                             

41 – 600 Świętochłowice ul. Katowicka 54  tel. (032) 3491 - 800 fax. 3491– 812 

NIP 627-10-08-169,  
REGON 000515891

adres strony internetowej Zamawiającego: www.swietochlowice.pl 

Wydział  prowadzący  sprawę:

Wydział  Zamówień Publicznych   

tel. (032) 3491 – 850, 

fax.  (032) 3491 -851, 

Wydział Zamawiający :

Referat Gospodarczy i Obsługi Urzędu   tel. (032) 3491 – 855  

Adres strony internetowej Zamawiającego  na której zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia  www.bip.swietochlowice.pl
Adres na który należy przesyłać korespondencję  ( pytania, wnioski, oświadczenia, zawiadomienia, wyjaśnienia)
związaną z postępowaniem  :

Urząd Miejski w  Świętochłowicach

ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice

Wydział Zamówień Publicznych

                                               Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia
1.Niniejsze  postępowanie prowadzone jest w podstawowym trybie udzielania zamówień publicznych   przetargu nieograniczonego zgodnie z  art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy
2.Wartość zamówienia  jest niższa  od  kwoty  określonej  w   przepisach  wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy w odniesieniu do usług  tj. poniżej   kwoty 803.920zł. 

3. Postępowanie prowadzone jest przez komisję przetargową powołaną decyzja Prezydenta Miasta do przygotowania i przeprowadzenia  niniejszego postępowania.
4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie  zamówienia stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,  poz. 93, z późn. zm.).
5.Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy  oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.
6. Niniejsze postępowanie  zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy prowadzone jest w języku polskim.

                                               Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest stałe, kompleksowe świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku w budynkach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych  przy  ul. Katowickiej 54, 54a,  53 oraz w biurach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych przy Bytomskiej 8 (Wydział Edukacji).
Zamawiający wymaga, aby usługi utrzymania czystości i porządku były wykonywane zgodnie z harmonogramem z podziałem na usługi świadczone codziennie, cyklicznie, trzy razy do roku oraz raz w roku.
1.usługi świadczone codziennie:
1) opróżnianie koszy na śmieci, wynoszenie ich do kontenerów na zewnątrz budynku oraz wymiana worków na śmieci,
2) odkurzanie wykładzin dywanowych,
3) zamiatanie i mycie na mokro schodów z lastriko, poręczy i balustrad na klatkach schodowych;
4) wycieranie kurzu (z mebli, regałów, półek, biurek, stołów, stolików, krzeseł foteli, lamp biurowych, ram obrazów, parapetów okiennych, sprzętu RTV, sprzętu komputerowego za wyjątkiem klawiatury i ekranu komputera, innego sprzętu znajdującego się w  pomieszczeniach biurowych),
5) utrzymywanie czystości w sanitariatach wraz z systematyczną dezynfekcją i bieżącą wymianą w toaletach środków higienicznych (papier toaletowy, ręczniki jednorazowe, mydło w płynie, środki dezynfekujące i  zapachowe),
6) zamiatanie i mycie na mokro podłóg,
7) czyszczenie luster, gablot na korytarzach oraz baterii umywalkowych,
8) czyszczenie urządzeń sanitarnych, pojemników na mydło i papier oraz suszarek do rąk,
9) bieżące usuwanie miejscowych zabrudzeń (plam) z wykładzin dywanowych,
10) pielęgnacja kwiatów doniczkowych w miejscach ogólnodostępnych (korytarze, hole, wc),
11) opróżnianie popielnic (w tym czyszczenie i mycie) znajdujących się na zewnątrz budynku (dziedziniec),
12) utrzymanie czystości schodów przy głównym wejściu szczególnie w dni deszczowe i zimowe (opady śniegu), w tym zapobieganie powstawaniu śliskości, oblodzenia, odśnieżanie i sypanie piaskiem,
13) kontrolowanie zamknięcia okien w sprzątanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich przez pracowników,
14) zgłaszanie wszelkich zauważonych usterek technicznych w sprzątanych pomieszczeniach.
2. usługi świadczone cyklicznie  ( prace wykonywane na zlecenie  Zamawiającego  nie rzadziej niż raz na kwartał)
a) mycie drzwi w pokojach, na korytarzach oraz drzwi wejściowych,
b) mycie lamperii na korytarzach,
c) mycie opraw oświetleniowych,
d) utrzymanie czystości na sali kominkowej w zakresie sprzątania przed i po spotkaniach, sesjach,  posiedzeniach,  naradach itp. wraz z przygotowaniem napojów ( kawy, herbaty) łącznie z  myciem  naczyń,

e) utrzymanie czystości na sali ślubów i sali bankietowej USC w zakresie mycia  szkliwa,

f) raz w miesiącu sprzątanie pomieszczeń archiwów, serwerowni,  kancelarii niejawnej, rozdzielni elektrycznej, magazynów, powielarni w godzinach pracy urzędu tj. do godz. 15,30 w obecności  pracownika Zamawiającego.
3. usługi świadczone trzy razy do roku:
a) w terminie wiosennym marzec/kwiecień należy wymyć wszystkie okna, witraże, futryny, parapety zewnętrzne z blachy,
b) w terminie letnim lipiec/sierpień należy wymyć wszystkie okna, witraże, futryny, parapety zewnętrzne z blachy,
c) w terminie zimowym listopad/grudzień  należy wymyć wszystkie okna, witraże, futryny, parapety zewnętrzne z blachy,
d) pranie firanek i zasłon w okresach przewidzianych na mycie  okien,
4. usługi świadczone raz w roku:
a) pranie wykładzin dywanowych,
b) konserwacja podłóg z PCV, lastriko w korytarzach i na klatkach schodowych specjalnymi preparatami przystosowanymi do określonego podłoża,
c) mycie kaloryferów.
Zakres czynności  porządkowych obejmuje także utrzymanie w czystości sprzętu przeciwpożarowego.

Zamawiający nie przewiduje usługi doczyszczania fug.
Zamawiający wymaga, aby zatrudnieni do sprzątania pracownicy przebywali w urzędzie według następującego podziału godzin:
1. co najmniej 2 osoby w godzinach 7.30 – 15.30,
2. pozostali pracownicy w godzinach 15.30 – 20.30.
Sprzątanie odbywać się będzie codziennie za wyjątkiem sobót, niedziel i świąt od poniedziałku do piątku, w tym: 
gabinet prezydencki, I Sekretariat – pok. 102,  pokój 105 muszą być sprzątane codziennie w godz. od 7.30 do 8.30, 
pomieszczenia Wydziału Obsługi Mieszkańców – Referatu Komunikacji, Kasa- pok. 5, pomieszczenie nr 309, pomieszczenia Urzędu Stanu Cywilnego, Wydziału Obsługi Mieszkańców położone w budynku przy ul. Katowickiej 53 oraz pomieszczenia biurowe Wydziału Edukacji położone przy ul. Bytomskiej 8 muszą być posprzątane do godz. 15.30, a w poniedziałki do godz. 17.00.
Zamawiający informuje iż ogółem powierzchnia do sprzątania wynosi ok. 4.222,34 m², w tym: 
- w budynku przy ul. Katowickiej 54 – ok. 2.869,74 m², 
- w budynku przy ul. Katowickiej 54a (Straż Miejska) – ok. 153,75 m², 
- w budynku przy ul. Katowickiej 53 (Urząd Stanu Cywilnego, Wydział Obsługi Mieszkańców) – ok. 826,49 m²,  
- w budynku przy ul. Bytomskiej 8 (Wydział Edukacji)  – ok. 371,36 m². 
Zamawiający informuje, że jest:
1. 21 toalet, muszli ustępowych 23 szt., pisuarów 3 szt., umywalek 63 szt., zlewozmywaków 4 szt., 
pojemników na papier  25 szt., pojemników na ręczniki 57 szt., koszy na śmieci 150 szt., popielnice 3 szt., 
2. klatek schodowych i korytarzy z lastriko o pow. ok. 861,48 m² ,
3. jedno wejście główne ze schodami o pow. ok. 10,55 m²,
4. powierzchni piwnic o pow. ok.210,76 m²
5. pomieszczeń biurowych ( wykładzina PCV) o pow. ok. 3.159,52 m²,
6. jedna sala kominkowa ( parkiet)  o pow. ok. 68,59 m², 
7. jedna sala sesyjna ( parkiet ) o pow. ok. 149,06 m²,
8. serwerownia o pow. ok. 19,89 m²,
9. dwa magazyny o pow. ok. 41,67 m²,
10. trzy gabinety prezydentów ( parkiet oraz deska barlinecka ) o pow. ok. 109,86 m²,
11. jedna sala ślubów i sala bankietowa, biuro kierownika USC i pokój Naczelnika Wydziału Obsługi
Mieszkańców,  pokoje Wydziału Edukacji  (wykładzina dywanowa) o pow. ok. 185,20 m²
12. firany ok. 310 m²
13. zasłony ok. 36,00 m²,
14. kaloryfery ok. 244 szt., w tym 148 szt. żeberkowe, 96,00 szt. panelowych, 
15. drzwi wejściowych 7 szt.,
16. suszarki do rąk 2 szt., 
17. okien 279 szt. o pow. ok. 1.674,60 m², w tym: okien 279 szt. o pow. ok. 1.674,60 m²,  148 szt. okien drewnianych i 96 szt. okien plastikowych,   okna drewniane częściowo wymienione na nowe, w większości wewnętrzne  skrzydła okien przeszklone  są prostym szkłem, zewnętrzne szkłem wypukłym, szyby w drobnych przedziałach przeszklone.

Średnie miesięczne zużycie:
1.zwykłych rolek papieru toaletowego ok. 120 szt. do pojemników T –box mini o wymiarach 135x9,5 cm kolor  biały  w 21 sanitariatach,
2.ok. 75 l. mydła w płynie,
3.ok. 18 kartonów po 4.000 szt. ręczników papierowych w listkach koloru białego typu ZZ (w 21 
sanitariatach i pomieszczeniach biurowych) 
4.2 kartony po 4.000 szt. ręcznika papierowego w listkach koloru białego, 
5.16  białych rolek papieru toaletowego do pojemnika Jumbo-P1.
6.ok. 50 szt. kostek zapachowych,
7.worki 35 l. – 38 rolek,
8.worki 60 l. – 14 rolek,
9.worki 120 l. - 23 rolek,
10.zapachy ok. 28 szt.
11.płyn do podłóg ok. 15 l.
12.płyn do toalet ok. 10 l.
Ponadto Zamawiający informuje, że: 

1.chemia do utrzymania czystości pomieszczeń i sanitariatów w cenie usługi.
2.środek do czyszczenia mebli w pokojach Prezydentów powinien bazować na wosku pszczelim  (przykładowo emulsja do drewna „Segment” lub równoważny) 
3.środek do konserwacji parkietów lakierowanych należy stosować, zgodnie z instrukcją producenta lakierów poliuretanowych jednoskładnikowych Hartzlack Super Strong HS,
Wymagania dotyczące środków czystości oraz środków higienicznych:
1.środki czyszczące:
a) usługi sprzątania powinny być wykonywane z zastosowaniem preparatów przeznaczonych do utrzymania czystości danej powierzchni wskazanej przez producenta tego preparatu,
b) zastosowane preparaty powinny spełniać wymagania określone w ustawie z dnia 25.02.2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. nr 63 poz. 322 z późn. zm.),
c) zastosowane preparaty powinny posiadać wysoką skuteczność mycia, czyli zdolność  do szybkiego usuwania brudu.
2.środki higieniczne:
a) papier toaletowy z makulatury, biały, 2 warstwowy, o gramaturze co najmniej 2 x 18 g/m², bezzapachowy 
b) ręczniki papierowe z makulatury, białe, jedno warstwowe, o gramaturze co najmniej 1x 37 g/m², bezzapachowe c) mydło płynne do podajnika ze środkiem zmiękczającym np.: z lanoliną, badane dermatologicznie, 
d) kostki toaletowe dezynfekująco - myjące, do zawieszania, 
e) odświeżacze powietrza w aerozolu, 
Przedmiot zamówienia nie obejmuje sprzątania po remoncie. Zamawiający zleci wykonanie Wykonawcy prac związanych ze sprzątaniem po robotach remontowych.
 Wszystkie środki czystości i utrzymania higieny, dezynfekcyjne, konserwujące, zapachowe oraz pozostałe materiały muszą posiadać odpowiednie atesty zezwalające na ich stosowanie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, które Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić na każde żądanie Zamawiającego.
Wykonawca zapewni niezbędny do realizacji zamówienia sprzęt, środki czystości i utrzymania higieny we własnym zakresie i na własny koszt, w ilościach zapewniających pełne bieżące zapotrzebowanie

Przed sporządzeniem oferty  zaleca się przeprowadzenie  wizji lokalnej  w celu sprawdzenia  warunków wykonania niniejszego zamówienia i  właściwego oszacowania ceny ofertowej zamówienia.
                                               Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia
Termin wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy ale nie wcześniej niż  od  1.08.2013 r. do 31.07.2014 r.   
 Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych   

 warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania;

        1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

        1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

        1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
1.1.W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy

nakładają obowiązek ich posiadania 
        Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

1.2. W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia        
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

1.3.1. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym        
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

1.3.2. W zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia        
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

Zamawiający dokona oceny spełnienia tego warunku udziału w postępowaniu na podstawie oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

        1.4 W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawca musi wykazać, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia – usługi sprzątania  na sumę ubezpieczenia  nie mniejszą niż 100.000 zł ( sto tysięcy złotych ).

        W celu oceny spełniania warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu,  Wykonawca zobowiązany jest  do przedłożenia  następujących dokumentów, w oparciu, o które Zamawiający dokona oceny spełniania warunków:
        1. oświadczenia  o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu ,

2. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu stwierdzeniem: „spełnia”  lub „nie spełnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i oświadczenia oraz zawarte w nich informacje.
W przypadku oferty wspólnej Zamawiający uzna, że warunki udziału w postępowaniu zostały spełnione jeżeli przynajmniej  jeden z Wykonawców będzie go spełniał  lub spełniać go będą Wykonawcy składający ofertę wspólną łącznie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą przedstawić  dokumenty, potwierdzające, że łącznie spełniają warunki  udziału w postępowaniu.

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania wymaganych warunków,  zostaną wykluczeni z postępowania.
Brak dokumentów lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

Zgodnie z treścią art. 26 ust. 2b ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
Pisemne zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia potencjału wykonawcy na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,  musi być złożone wyłącznie w formie oryginału.

Przepis art. 26 ust. 2b ustawy nie przewiduje, aby Wykonawca mógł polegać na uprawnieniach podmiotu trzeciego do prowadzenia określonej działalności gospodarczej podlegającej reglamentacji ( koncesja, zezwolenie, licencja ).
W przypadku polisy  ubezpieczeniowej,  wystawionej   w walutach obcych innych niż złoty polski wskazane w nich wartości ( suma ubezpieczenia  ) zostaną przeliczone przez Zamawiającego dla potrzeb oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, według średniego kursu złotego dla danej waluty podanej przez Narodowy Bank Polski ( Tabela A kursów średnich walut obcych )  na dzień opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.  Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu, Narodowy Bank Polski nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń według  średniego kursu z pierwszego kolejnego dnia, w którym Narodowy Bank Polski  opublikuje  informacje.
Rozdział 6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków  udziału w postępowaniu
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany przez Zamawiającego, należy złożyć następujące dokumenty:
1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu ( wzór oświadczenia załącznik nr 2 ).
2. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty:

1.oświadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (wzór oświadczenia  załącznik nr 3 ).

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
3.  aktualne  zaświadczenie  właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega na zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia  - zobowiązany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w punktach 1, 2 , 3. 4.
Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:

a) pkt 2–4  składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

–  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

– nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

Dokumenty, o których mowa w pkt a)  tiret pierwsze powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.  Natomiast dokumenty, o których mowa w pkt a)  tiret drugie, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej w pkt a) zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. 
W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia informacji o tym,  że  nie należy do tej samej grupy kapitałowej lub  listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (wzór informacji o  przynależności do grupy kapitałowej składanej w trybie art.26 ust.2d ustawy zamieszony w załączniku nr 4).
Rozdział 7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem na adres:   Urząd Miejski w Świętochłowicach  ul. Katowicka 54,  41-600 Świętochłowice  
                                                  Wydział  Zamówień Publicznych   
powołując się na nazwę zamówienia : Stałe, kompleksowe świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku w budynkach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych przy ul. Katowickiej 54,  54a, 53  oraz w biurach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ul. Bytomskiej 8 „

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę należy domniemywać, że pismo wysłane przez Zamawiającego  na znany numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem. 

Treść przekazywanych oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, na wezwanie Zamawiającego musi być niezwłocznie potwierdzona  w formie pisemnej. 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a Zamawiający  udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie powyższego terminu, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania zapytań.
Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał  specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej. 
Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji, a także zamieści informację o terminie zebrania na stronie internetowej ,w takim przypadku sporządzi informację, zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania Zamawiający doręczy  niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano specyfikację  a także zamieści na stronie internetowej. 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji.  Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację, a także zamieści na stronie internetowej.

O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano specyfikację a także  zamieści tę informacje na stronie internetowej. 
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
w zakresie procedury przetargowej.................. Alicja Żebro  tel. (032) 3491-850

w zakresie przedmiotu zamówienia.................. Jolanta Parzonka  tel. (0-32) 3491-855
                                                Rozdział 8.  Wymagania dotyczące wadium 
Przystępując do niniejszego postępowania Wykonawca  zobowiązany jest do wniesienia wadium w   wysokości :

3.000zł ( trzy tysiące złotych). 

Wykonawca obowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania ofert.

Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 


1) pieniądzu;


2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że poręczenie

kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;


3) gwarancjach bankowych;


4) gwarancjach ubezpieczeniowych;


5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9.11. 2000

o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116,

poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

Wykonawca sam wybiera sobie formę wniesienia wadium. 

Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ING Bank Śląski S.A. Katowice O/Świętochłowice : 54 1050 1373 1000 0022 8149 7178  z dopiskiem :

„ Utrzymanie czystości i porządku w budynkach Urzędu „
Wadium musi znaleźć się na koncie Zamawiającego do dnia 11.07.2013 r.  do godz. 10:00. 

Wadium wniesione w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za wniesione w terminie  tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert.  

Wadium w innej formie niż pieniądz należy złożyć w formie oryginału w Urzędzie Miejskim w  Świętochłowicach, ul. Katowicka 54, w kasie Urzędu  mieszczącej się  na niskim  parterze  pok. Nr 5. 

Wadium wniesione przez jednego z Wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólną uważa się za wniesione prawidłowo.

W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniężna,  dokumenty wadialne ( gwarancja ) wystawione  w walutach obcych innych niż złoty polski zostaną przeliczone przez Zamawiającego dla potrzeb oceny wniesienia wadium w wymaganej wysokości, według średniego kursu złotego dla danej waluty podanej przez Narodowy Bank Polski ( Tabela A kursów średnich walut obcych )  na dzień opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu publikacji ogłoszenia o zamówieniu, Narodowy Bank Polski nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń według  średniego kursu z pierwszego kolejnego dnia, w którym Narodowy Bank Polski  opublikuje  informacje.
Wykonawca zobowiązany jest zabezpieczyć ofertę wadium na cały okres związania ofertą.

Zamawiający dokona zwrotu  wadium wszystkim Wykonawcom uczestniczącym w przedmiotowym postępowaniu niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, za wyjątkiem tego Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający na  pisemny wniosek wykonawcy zwróci wadium w przypadku wycofania oferty przed upływem terminu składania ofert.

Zamawiający będzie żądał ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium,  jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w terminie określonym przez Zamawiającego.

Zgodnie z treścią przepisu art. 46 ust. 5 ustawy Wykonawca, którego oferta została wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz zamawiającego wyłącznie wtedy gdy:

1.odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

2.wykonawca nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy na zasadach określonych  w specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3.zawarcie umowy stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.   

Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy  nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

                                                       Rozdział 9. Termin związania ofertą
Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

                                                   Rozdział 10. Opis sposobu przygotowania oferty
Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.

Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego) albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, a w przypadku osób fizycznych przez Wykonawcę albo przez osobę umocowaną przez Wykonawcę. 

Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony pieczęcią lub w inny sposób umożliwiać odczytanie imienia i nazwiska podpisującego.

Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej.

Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętej kopercie. Koperta powinna być zaadresowana na adres:

                                    Urząd Miejski w  Świętochłowicach

                                    ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice

oznakowana nazwą zamówienia „Stałe, kompleksowe świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku w budynkach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych przy ul. Katowickiej 54,  54a, 53  oraz w biurach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ul. Bytomskiej 8 „

opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy / wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Jeżeli zaistnieją  przesłanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz. U. Nr 47, poz. 211 z późn. zm.), tj. informacje składane przez Wykonawcę objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na piśmie, niezależnie od oferty w odrębnym, nieprzejrzystym opakowaniu, na którym należy napisać:
                                    Urząd Miejski w  Świętochłowicach

                                   ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice

oznakowana nazwą zamówienia „Stałe, kompleksowe świadczenie usług w zakresie utrzymania czystości i porządku w budynkach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach położonych przy ul. Katowickiej 54,  54a, 53  oraz w biurach Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach ul. Bytomskiej 8 „Tajemnica przedsiębiorstwa „ opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy / wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Tajemnica przedsiębiorstwa może mieć charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub organizacyjny. Tajemnicą jest informacja, która nie została ujawniona do wiadomości publicznej, w stosunku do tej informacji podjęto niezbędne działania mające na celu zachowanie poufności.

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. 

Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

Oświadczenie o wprowadzeniu zmian należy złożyć w Wydziale  Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach, ul. Katowicka 54, pok. 115 – 116  ( parter).
Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kserokopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „ZMIANĘ” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę. O wycofaniu powinien powiadomić Zamawiającego na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE”. Oświadczenie o wycofaniu oferty należy złożyć w Wydziale Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach, ul. Katowicka 54, pok. 115 -116  ( parter ). Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „WYCOFANIE” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty mogą być składane w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Kopie dokumentów dotyczących Wykonawcy potwierdza Wykonawca, natomiast kopie dokumentów składanych przez podmioty, z  zasobów których na zasadzie art. 26 ust. 2b ustawy zamierza korzystać Wykonawca, potwierdzają te podmioty.
Zamawiający będzie żądał przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.  

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia  ustanawiają  pełnomocnika  do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia;

1. oświadczenia oraz dokumenty wskazane  w rozdziale 6 specyfikacji, 
3. wypełniony i podpisany  formularz ofertowy  (według załącznika nr 1),
3. oświadczenie o części zamówienia, której wykonanie, Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 
( w treści formularza ofertowego  pkt 4) w przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom,
4. pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy (dotyczy również wspólników spółki cywilnej),
5. pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumentów składających się na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub Wykonawca  w przypadku osób fizycznych.
6. informację o  przynależności do grupy kapitałowej składaną  w trybie art. 26 ust.2d  ustawy ( wzór informacji –załącznik nr 4), 

7. dowód wniesienia wadium

Uwaga  Wykonawcy mogą składać wszystkie wykazy, informacje czy oświadczenia także na własnych drukach, pod warunkiem, że będą one opracowane według schematu druków załączonych do niniejszej specyfikacji.
Reprezentacja i Pełnomocnictwo: 

1.Pełnomocnictwo, powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii  przez notariusza.

2.W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 

3. W przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (wystawione zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy). Treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 

4. Oferta oraz wszystkie złożone dokumenty i oświadczenia muszą być podpisane przez pełnomocnika osobę umocowaną do reprezentowania wykonawcy/wykonawców. 

Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Zamawiający zaleca  spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
                                          Rozdział 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego :

Urząd Miejski Świętochłowice, ul. Katowicka 54, 41 -600 Świętochłowice Wydział  Zamówień Publicznych 
pok. 115-116  w terminie do 11.07.2013 r. do godz. 10 00.             

Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie. 

Otwarcie ofert nastąpi dnia 11.07.2013 r. o godz. 10 15  w siedzibie Zamawiającego  -  Urząd Miejski Świętochłowice ul. Katowicka 54, 41- 600 Świętochłowice, sala kominkowa  - I piętro. 
Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące cenę   netto i brutto z formularza  ofertowego .
Informacje te Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
                                                    Rozdział 12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Cenę oferty Wykonawca wyliczy w oparciu o własną kalkulację z uwzględnieniem informacji zawartych w opisie przedmiotu zamówienia  sporządzając formularz ofertowy będącym załącznikiem nr 1  do specyfikacji. 
Cena miesięcznego ryczałtu musi uwzględniać wszelkie koszty związane z prawidłową realizacją przedmiotu zamówienia. Proponowana przez Wykonawcę cena ryczałtowa będzie stała przez cały okres realizacji zamówienia. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia. W cenie oferty Wykonawca musi uwzględnić w szczególności koszty ubezpieczenia, wynagrodzenia pracowników, zakupu środków  czystości i utrzymania higieny, dezynfekcyjnych, konserwujących, zapachowych oraz pozostałych materiałów, sprzętu, zakupu odzieży dla pracowników inne.
Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty  proponowane przez Wykonawcę. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego.

Wykonawca sam w oparciu o obowiązujące przepisy ustala stawkę należnego podatku od towarów i usług - VAT.
Obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto,  jak i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.

Jeżeli oferta będzie zawierać rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zamawiający odrzuci ofertę w trybie art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy.  Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę  w stosunku  do przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym  terminie wyjaśnień  dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Rozdział 13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium – przypisując mu odpowiednią wagę procentową:   cena


waga 100 %

Punktacja za cenę będzie obliczana według poniższego  wzoru :
cena ofertowa brutto najniższa spośród złożonych ofert 

___________________________________________________________________   x 100 punktów 

cena ofertowa  brutto badanej oferty 
W celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający dolicza do ceny przedstawionej w ofercie podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w określonym przez Zamawiającego terminie ofert dodatkowych.
Rozdział 14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Informacja ta zostanie również zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego. Przed podpisaniem umowy wspólnicy prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej  przedkładają Zamawiającemu umowę spółki. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy zobowiązani są do przedłożenie umowy konsorcjum, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców.  Zgodnie z treścią art. 141 ustawy wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane w art. 366 § 1 kodeksu cywilnego. Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie (konsorcjum) ma m.in.: upoważniać jednego z członków konsorcjum -lidera jako osobę prawną i reprezentującą go wskazaną osobę fizyczną, do występowania w imieniu każdego z pozostałych partnerów we wszystkich sprawach związanych z umową; stwierdzać, że partnerzy będą odpowiedzialni solidarnie za całość podjętych zobowiązań w ramach zamówienia; być zawarta na czas trwania umowy, aż do ostatecznego wygaśnięcia obowiązków i praw zamawiającego; być zawarta w formie pisemnej. 
Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu 

a) wykaz pracowników , którzy będą wykonywać zamówienie
b) kopię aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej obejmującej okres realizacji przedmiotu zamówienia, 

Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych  we wzorze  umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do  niniejszej specyfikacji. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
                  Rozdział 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 10% ceny całkowitej brutto podanej w ofercie w wybranej przez Wykonawcę formie i na warunkach, określonych w art. 148 ust. 1 ustawy .

Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie:

1) weksla z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej;


2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub jednostkę

samorządu terytorialnego;


3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie rejestrowym i

rejestrze zastawów.

Zabezpieczenie służy do pokrycia roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania

przedmiotu umowy.

Zamawiający  zwróci  zabezpieczenie w  terminie  30 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez 

Zamawiającego za należycie wykonaną, pozostawiając na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady 30% wysokości wniesionego zabezpieczenia. 

Za zgodą Zamawiającego, Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w art. 148 ust. 1 ustawy.

Rozdział 16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2.Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.  Postanowienia przyszłej umowy określa załącznik nr 5 do specyfikacji. 
3. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisem umowy i ofertą Wykonawcy.

4.Zamawiający nie wprowadził do umowy klauzuli waloryzacyjnej.  
5.Stosownie do treści art. 144 ustawy  Zamawiający   przewiduje możliwość  zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku  
a) zmiany w zakresie dni, godzin sprzątania, pomieszczeń – uzależnione  od czynników organizacyjnych w Urzędzie,

b) ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT), co spowoduje zmianę wynagrodzenia Wykonawcy

6. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy umowa w sprawie niniejszego zamówienia:
1) zostanie zawarta w formie pisemnej;
2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy  nie stanowią inaczej;

3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej
   Rozdział 17.  Opis części zamówienia , jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający  nie dopuszcza możliwości  składania ofert częściowych.  Wykonawca  zobowiązany jest złożyć ofertę  na całość zamówienia. 
                                 Rozdział 18. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
  Rozdział 19. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 
  ust. 1 pkt 6 i 7, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy
Zamawiający nie przewiduje możliwości  udzielenia zamówień uzupełniających.

Rozdział 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Rozdział 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego , jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
Zamawiający  dopuszcza porozumiewanie  się z Wykonawcami drogą elektroniczną.    

Adres strony internetowej Zamawiającego na który można  przesyłać korespondencję  ( pytania, wnioski, oświadczenia, zawiadomienia, wyjaśnienia) związane  z postępowaniem zp@swientochlowice.pl.

Adres strony internetowej Zamawiającego na której zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia  www.bip.swietochlowice.pl
Rozdział 22. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym , a wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
                                               Rozdział 23. Aukcja elektroniczna
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Rozdział 24. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawcy w postępowaniu.

                                                         Rozdział 25. Podwykonawcy
Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. 
Wykonawca zamierzający powierzyć podwykonawcom realizację zamówienia zobowiązany jest umieścić taką informację w składanej ofercie ( formularz ofertowy ) wraz z podaniem zakresu prac jakie zamierza powierzyć podwykonawcom. Brak informacji, o której mowa powyżej będzie uznany za stwierdzenie samodzielnego wykonania zamówienia.

    Rozdział 26. Informacja dotycząca wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
Zamawiający nie przewiduje określania w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych  z realizacją zamówienia,  o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy.
 Rozdział 27. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

W przedmiotowym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3. odrzucenia oferty odwołującego.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać 
okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

Odwołanie wobec czynności innych wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy prawo zamówień publicznych, na które nie przysługuje odwołanie.

Skarga do sądu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

Zamawiający informuje, że szczegółowe uregulowania dotyczące  środków ochrony prawnej  zawarte są  w dziale VI  w art. 179 do art. 198g ustawy.
                                                            Rozdział 27. Uwagi końcowe
Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania wszystkich wykonawców  przesyłając niezwłocznie, treść zawiadomienia o wyniku do wszystkich uczestników postępowania. Do wykonawcy którego oferta, jest najkorzystniejsza,  zamawiający przekaże odrębnym pismem informację o terminie i miejscu podpisania umowy.

Ponadto treść zawiadomienia o wyniku postępowania zostanie wywieszona na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego i opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie  www.bip.swietochlowice.pl
Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu odbywa się na wniosek według poniższych zasad:
1. udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku,
2. bez zgody zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,
3. jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.
                Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracowała komisja  w składzie :
Alicja Żebro ( przewodnicząca ) …………………………….
Michał Palusiński ( członek ) .................................................

Jolanta Parzonka   ( członek).…….…………………………
Marta Nocuń  ( członek ) ………………………..
Agnieszka Szymczyk ( sekretarz ) ……………………………
Świętochłowice 2.07. 2013
załączniki :
1. formularz ofertowy,

2. treść oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  o których mowa w  art. 22 ust. 1 ustawy,
3. treść oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia  z postępowania w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy,

4. wzór informacji o  przynależności do grupy kapitałowej składanej w trybie  art.26 ust.2d ustawy, 

5. wzór umowy
                                                                                                  Z a t w i e r d z a m :       

                                                                                 Świętochłowice……………………………………………… 
                                                     (data, podpis i pieczątka kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej )          
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