ZASTEPCA
PREZYDENTA MIASTA

Zarzadzenie Nr ... 34/..12010

MWCHLOWCE Prezydenta Miasta. Swietochlowice
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zdnia ....... Ot 2010

w sprawie: rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urzedzie Miejskim w
Swietochiowicach

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 .03.1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn. Dz. U.
22001, Nr142 poz. 1591 z pézn. zm.) § 13 ust. 1 pkt 2 i pkt 7, § 15 rozporzgdzenia Prezesa Rady

Ministréw z dnia 22.12.1999 w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwigzkéw
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z p6zn. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ rozszerzenia do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urzedzie Miejskim w
Swietochlowicach stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Kwalifikacja archiwalna rozszerzonych symboli klasyfikacyjnych obejmuje réwniez dokumentacje
wytworzong przed wprowadzeniem zmian.

§3

Zobowigzaé wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta do stosowania rozszerzen jednolitego
rzeczowego wykazu akt zawartych w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Administracyjnego.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Pierwszy,Zastepca Prezvdenta Miasta
i i

mgr Urszuld Gnietka

}



Zatacznik do zarzadzenia nr .5 7+2/2010 z dnia. o2%.:.0.Q.0dA ...,

Symbole klasyfikacyjne

Hasla klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

w komoérkach
macierzystych

w innych
komérkach

Uwagi

1

6

7

8

I—

00

ORGANY JEDNOOSOBOWE I
KOLEGIALNE

005

Dzialalnos$¢ organéw gminy

0050

Organizacja i1 zasady funkcjonowania
organéw gminy

00500

Organizacja i zasady funkcjonowania
organdw gminy

Bce

00501

Oswiadczenia majatkowe

B6

Be

30

PLANOWANIE I WYKONANIE
BUDZETU

301

Budzet gminy

3018

30180

Ustalanie budzetu w ramach zadan
zleconych

Opracowywanie i materialy dotyczace
projektowania zewngtrznych budzetow na
realizacj¢ zadan zleconych

BS

Bce

30181

Dotacje celowe na realizacja rzadowych
zadan zleconych

B5

Bce

51

EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY
OSOBISTE, URZEDY STANU
CYWILNEGO

311

Ewidencja ludnosci

5113

Zgloszenia meldunkowe dotyczace
zameldowania i wymeldowania

51130

Zgtoszenia meldunkowe dotyczace
zameldowania i wymeldowania

B-5

Bc




51131

Za$wiadczenia

B-2

Bce

55

KOMUNIKACJA,
DROGOWNICTWO, TRANSPORT

550

Przepisy prawne dotyczace komunikacji,
drogownictwa, transportu

B10

Be

551

Bezpieczenstwo ruchu drogowego

552

Ewidencja i rejestracja pojazdow

553

Uprawnienia do kierowania pojazdami

554

Gospodarka i zarzadzanie drogami

555

System komunikacyjny

556

Koncesje na §wiadczenie ustug
przewozowych

5560

Zasady udzielania koncesji

B-5

5561

Wydane koncesje 1 wnioski koncesyjne

B-5

Bce

5562

Rejestry wydanych koncesji

BE-10

Bc

Okres
przechowywa
nia liczy sie
od daty
catkowite)
dezaktualizacj
i

74

GEODEZJA I KARTOGRAFIA

740

Przepisy prawne dotyczace geodezji i
kartografii

741

Ewidencja gruntéw i budynkow

7410

Operaty ewidencji gruntow i budynkéw

7411

Numeracja porzadkowa nieruchomosci

7412

Nazewnictwo placéw i ulic

7413

Aktualizacja biezacej mapy zasadnicze;j

1
o

7414

Nadzor nad ewidencjg gruntéw

i
=

7415

Klasyfikacja gleboznawcza gruntéw

> || >




tabele i mapy taksacyjne

7416 Ewidencja gruntéw i budynkéw A Be
742 Osnowy geodezyjne, mapa zasadnicza,
mapy topograficzne
743 Prace rozne (geodezyjne)
744 Prace geodezyjne i kartograficzne
745 Nadzér, ewidencja, udostepnianie
zasobu
7455 Zezwolenia na prowadzenie prac B-5 Bce
geodezyjnych
7456 Pomiary geodezyjne gruntéw rolnych B-5 Bce
7457 Zlecenia pomiaréw gruntéw rolnych B-2 Bc
746 Dokumentacja geodezyjna podzialu
administracyjnego
7460 Projektowanie zmian w podziale B-10 Bce
administracyjnym
7461 Wykazy jednostek i ich powierzchnie A Bce
|
7462 Operat podziatu administracyjnego A Be
-
747 Powiatowa baza danych krajowego A Bc
systemu informacji o terenie
748 Powszechna taksacja nieruchomosci, A Be




Symbole klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne | Kategoria archiwalna | Uwagi
w komérkach w innych
mac(:eLz_;E?;ch ko:lézlc(ach
1 12 |3 14 |5 6 7 8 9
07 Wspéldzialanie, Kontakty
073 Promocja miasta
0730 Objecie patronatem imprez BES Bce
0731 Zgoda na wykorzystanie herbu BES Be
0732 Wspotdziatanie 1 korespondencja w BES Bce
ramach promocji
074 Kontakty z osobami prywatnymi BES Be Hdpowisdzi na

zapytania
mieszkancow,
udostepnianie

materiatow




Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne | Kategoria archiwalna | Uwagi
w komoérkach | winnych
mac(:erzystycch kom()iﬁach
1 |2 3 4 |5 6 7 8 9
promocyjnych miasta
I
70 Gospodarka komunalna
703 Zaopatrzenie ludnosci w wodg 1
kanalizacje
7037 Korespondencja w zakresie spraw BES Bc
wodno-kanalizacyjnych
706 Utrzymanie czystosci
7066 Dokumentacja dotyczaca zezwolen w BE10 Bc
zakresie $wiadczenia ustug komunalnych
L




Symbole klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne @tegoria archiwalna Uwagi
w komérkach | w innych
macierzystych | komérkach
1 12 3 |4 5 6 7 8 19
7067 Potwierdzenia spetniania obowigzkéw B2 Bc | Przekazane
wynikajacych z ustawy o utrzymaniu dane
porzadku 1 czystosci w gminach wprowadzane
sa do bazy
L -
73 Budownictwo, Architektura,
Urbanistyka
736 Udzielanie informacji
7360 Zapytania i1 informacje w sprawach BS Bc
budownictwa, architektury i urbanistyki
76 Ochrona Srodowiska




Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna | Uwagi
w komoérkach | w innych
macierzystych | komérkach

i 2 13 4 5 6 7 8 9
764 Ochrona powietrza atmosferycznego
7644 Zgloszenia instalacji emitujacych B10 Bc
zanieczyszczenia nie wymagajacych
pozwolenia
7 B il |
7645 Korespondencja zwigzana z BES Be
zagadnieniami ochrony powietrza
766 Gospodarka odpadami
7662 Dokumentacja dotyczaca odpadow BE10 Bc
niebezpiecznych




Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna | Uwagi
w komérkach w innych
macierzystych | komérkach

1 2 13 |4 5 6 7 8 9

7663 Dokumentacja dotyczaca odpadow B10 4
innych niz niebezpieczne
767 Oczyszczanie terenow zdegradowanych
7670 Korespondencja dotyczaca oczyszczania |BE10 Be
terendéw zdegradowanych
7671 Dokumentacja dotyczaca oczyszczania BE10 Bc
terendw zdegradowanych
768 Projekty ochrony srodowiska realizowane
przy udziale srodkéw zewngtrznych




Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna |Uwagi
w komérkach w innych
mac(:erzﬁtaych koméikach
1 |2 BE 4 5 6 7 8 9
7680 Budowa linii do segregacji odpadow BE25 Bc




