
Z~pCA 
. -'1 fJ .PiEZYDENTA MlASTA Zarz~dze",e Nr ...tL~..I2010 

~ETOCHLOWICE Prezydenta Miasta SWiQtochlowice 
z dnia .......~ ..A..O'.: ........2010 

w sprawie: rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urz~dzie Miejskim w 
Swi~tochtowicach 

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 .03.1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (tekst jedn. Oz. U. 
z 2001, Nr 142 pOZ. 1591 z p6i:n. zm.) § 13 ust. 1 pkt 2 i pkt 7, § 15 rozporzqdzenia Prezesa Rady 
Ministr6w z dnia 22.12.1999 w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organ6w gmin i zwiqzk6w 
mi~dzygminnych (Oz. U. Nr 112, pOZ. 1319 z p6zn. zm.) 

Z a r z ~ d z a m co nastQPuje: 

§1 

Wprowadzic rozszerzenia do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Urz~dzie Miejskim w 
Swi~tochtowicach stanowiqcego zatqcznik nr 1 do niniejszego zarzqdzenia . 

§2 

Kwalifikacja archiwalna rozszerzonych symboli klasyfikacyjnych obejmuje r6wniez dokumentacj~ 
wytworzonq przed wprowadzeniem zmian. 

§3 

Zobowiqzac wszystkich pracownik6w Urz~du Miasta do stosowania rozszerzeri jednolitego 
rzeczowego wykazu akt zawartych w zatqczniku nr 1 do niniejszego zarzqdzenia. 

§4 

Wykonanie Zarzqdzenia powierza si~ Naczelnikowi Wydziatu Administracyjnego. 

§5 

Zarzqdzenie wchodzi w iycie z dniem podj~cia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej. 



Zalqeznik do zarzqdzenia nr .. 51:..2./2010 z dnia ..e2.S. :.I.Q.,.~~OI. . :.... .. .. . 

Symbole klasyfikaeyjne Hasla klasyfikaeyjne Kategoria arehiwalna Uwagi 
w komorkach w innych 
macierzystych komorkach 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
00 ORGANYJEDNOOSOBOWEI 

KOLEGIALNE 
005 Dzialalnosc organow gminy 

0050 Organizaeja i zasady funkejonowania 
organ6w gminy 

00500 Organizaeja i zasady funkejonowania A Be 
organ6w gminy 

00501 Oswiadezenia majqtkowe B6 Be 
30 PLANOWANIE I WYKONANIE 

BUDZETU 
301 Budzet gminy 

3018 Ustalanie budzetu w ramaeh zadan 
zleeonyeh 

30180 Opraeowywanie i materialy dotyezqee B5 Be 
projektowania zewn~trznyeh budzet6w na 
realizaej~ zadan zleeonyeh 

30181 Dotaeje eelowe na realizaejq rzqdowyeh B5 Be 
zadail zleeonych 

51 EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY 
OSOBISTE, URZF;DY ST ANU 
CYWILNEGO 

511 Ewidencja ludnosci 
5113 Zgloszenia meldunkowe dotyczqce 

zameldowania i wymeldowania 
51130 Zgloszenia meldunkowe dotyczqce B-5 Bc 

zameldowania i wymeldowania 
-



51131 Zaswiadezenia B-2 Be 
55 KOMUNlKACJA, 

DROGOWNICTWO, TRANSPORT 
550 Przepisy prawne dotyezCl.ee komunikaeji , BI0 Be 

drogownietwa, tran~ortu 
551 Bezpieczenstwo ruchu drogowego 
552 Ewidencja i rejestracja pojazdow 
553 UprawDienia do kierowania pojazdami 
554 Gospodarka i zarz~dzanie drogami 
555 System komunikacyjny 
556 Koncesje na swiadczenie uslug 

przewozowych 
5560 Zasady udzielania koneesji B-5 Be 
5561 Wydane koneesje i wnioski koneesyjne B-5 Be 
5562 Rejestry wydanyeh koneesji BE-tO Be Okres 

przeehowywa 
nia liezy sit( 
od daty 
ealkowitej 
dezaktualizaej 
I 

74 GEODEZJA I KARTOGRAFIA 
740 Przepisy prawne dotyezCl.ee geodezji i B-I0 

kartografii 
741 Ewidenc.ia gruntow i budynkow 

7410 Operaty ewideneji grunt6w i budynk6w A Be 
7411 Numeraeja 2orzCl.dkowa nieruehomosei A Be 
7412 Nazewnietwo jJlae6w i ulie A Be 
7413 Aktualizaeja biezCl.cej mapy zasadniezej B-10 Be 
7414 Nadz6r nad ewidencjCl. grunt6w BE-tO Be 
7415 Klasyfikaeja glebQznaweza grunt6w A Be 



7416 Ewideneja grunt6w i budynk6w A Be 
742 Osnowy geodezyjne, mapa zasadnicza, 

mapy topograficzne 
743 Prace rozne (geodezyjne) 
744 Prace geodezyjne i kartograficzne 

745 Nadzor, ewidencja, udostfpnianie 
zasobu 

7455 Zezwolenia na prowadzenie prae B-5 Be 
geodezyjnyeh 

7456 Pomiary geodezyjne grunt6w ro1nyeh B-5 Be 
7457 Zleeenia pomiar6w grunt6w rolnyeh B-2 Be 

746 Dokumentacja geodezyjna podzialu 
administracyjnego 

7460 Projektowanie zmian w podziale B-10 Be 
administraeyj nym 

7461 Wykazy jednostek i ieh powierzehnie A Be 

7462 Operat podzialu administraeyjnego A Be 

747 Powiatowa baza danych krajowego A Be 
systemu informac.ii 0 terenie 

748 Powszechna taksacja nieruchomosci, A Be 
tabele i maN taksacyjne 



- - - - -
1 

Symbole kJasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna 
w kom6rkach w innych 
macierzystych kom6rkach 

6 712 13 14 15 8 

Uwagi 

9 

07 

073 

Wsp6ldzialanie, Kontakty 

Promoeja miasta 

0730 Obj~eie patronatem imprez BE5 Be 

0731 Zgoda na wykorzystanie herbu BE5 Be 

0732 Wsp61dzialanie i korespondeneja w 

ramaeh promoeji 

BE5 Be 

074 

- - --

Kontakty Z osobami prywatnymi BE5 Be Odpowiedzi l1a 

zapytania 

mieszkaric6w, 

udost~pnial1ie 

material6w 



Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi 
w kom6rkach 
macierzystych 

w innych 
kom6rkach 

1 _ _~2 13 14 15 6 7 
- -

8 
---­

9 
- - -

promocyjnych miasta 

70 Gospodarka komunalna 

703 Zaopatrzenie ludnosei w wod~ i 

kanalizaej~ 

7037 Korespondeneja w zakresie spraw BE5 Be 

wodno-kanalizaeyjnyeh 

706 Utrzymanie ezystosei 

7066 Dokumentaeja dotyezqca zezwolen w BElO Be 

zakresie swiadezenia uslug komunalnyeh 

-



- --

Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kate~oria archiwalna Uwagi 
w komorkach w innych 
macierzYstych kom6rkach 

1 T2 13 T4 Is 6 7 8 9 
-­ -­

7067 Potwierdzenia spelniania obowiqzk6w B2 Be Przekazane 

wynikajqeyeh z ustawy 0 utrzymaniu dane 

porzqdku i ezystosei w gminaeh wprowadzane 

Sq do bazy 

73 Budownictwo, Architektura, 

Urbanistyka 

736 Udzielanie infonnaeji 

B5 I7360 Zapytania i informaeje w sprawaeh Be 

budownietwa, arehitektury i urbanistyki 
I 

Ochrona srodowiska76 



-- - - -

Symbole klasyfikacyjne Rasia klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi 
w komorkach w innych 
macierzystych komOrkach 

6 71 12 13 14 Is 8 9 

764 Oehrona powietrza atmosferyeznego 

7644 Zgloszenia instalaeji emitujqcyeh 

zanieezyszezenia nie wymagajqeyeh 

pozwolenia 

BIO Be 

7645 Korespondeneja zwiqzana z 

zagadnieniami oehrony powietrza 

BE5 Be 

766 Gospodarka odpadami 

- -

7662 

'----

Dokumentaeja dotyezqea odpad6w 

niebezpieeznyeh 

BEI0 Be 



Symbole klasyfikacyjne Hasla klasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi 

91 12 13 14 15 6 

w kom6.-kach 
macierzystych 

7 

w innych 
kom6.-kach 

8 

7663 Dokumentaeja dotyezqca odpad6w B10 

ilIDyeh niz niebezpieezne 

767 Oezyszezanie teren6w zdegradowanyeh 

7670 Korespondeneja dotyezqea oezyszezania BE10 Be 

teren6w zdegradowanyeh 

7671 Dokumentaeja dotyezqea oezyszezania BElO Be 

teren6w zdegradowanyeh 

768 Projekty oehrony srodowiska realizowane 

przy udziale srodk6w zewn~trznyeh 

-



Symbole klasyfikacyjne Hasla kJasyfikacyjne Kategoria archiwalna Uwagi 
w kom6rkach w innych 
macierzystych kom6rkach 

1 12 13 14 15 6 7 8 9 
- -

7680 Budowa linii do segregaeji odpad6w BE25 Be 


