
~PCA 
PEZYDENTA MlASTA 
t.wI~HlOW1CE 

Zarzctdzenie nr Q'S.1. 12010 
Prezydenta Miasta Swi~tochtowice 

z dnia ... 1., .. Q,.Q.P.U::x..:..... 

w sprawie: struktury i zadan Pionu Ochrony. 

Na podstawie ustawy art. 18 ust.1 ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. 0 ochronie 
informacji niejawnych (tekst jednolity Oz. U. z 2005r. Nr 196. poz. 1631 z p6iniejszymi 
zmianami) i § 8 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Miejskiego 
w Swi~tochtowicach stanowictcego zatctcznik do Zarzctdzenia Nr 386/10 Prezydenta Miasta 
Swi~tochtowice z dnia 14. 07. 2010r 

zar~dzam co nastfpuje: 

§1 

Pionem Ochrony kieruje Petnomocnik Prezydenta lVIiasta ds. Ochrony Informacji Niejawnych, kt6remu 
podlegajq Kierownik Kancelarii Tajnej, Administrator Sieci i System6w Teleinformatycznych, Inspektor 
Bezpieczeristwa Teleinformatycznego wyznaczeni imiennie odr~bnymi Zarzqdzeniami Prezydenta 
Miasta 

§2 

Do zakresu zadari Pionu Ochrony realizowanych na poszczeg61nych stanowiskach naleZy: 

1. 	 Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Ochrony Informacji Niejawnych: 
1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej. 
2) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepis6w 0 

ochronie tych informacji w Urz~dzie Miejskim oraz podlegtych miejskich 
jednostkach organizacyjnych. 

3) Okresowa kontrola ewidencji, materia+6w i obiegu dokument6w. 
4) Zapewnienie ochrony system6w i sieci teleinformatycznych, w kt6rych Sq 

wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje 
nleJawne. 

5) Opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urz~dzie i nadzorowanie 
jego realizacji. 

6) Przeprowadzania szkoleri pracownik6w w zakresie ochrony informacji 
niejawnych. 

7) Prowadzenie post~powari sprawdzajqcych 0 dopuszczenie do informacji 
niejawnych. 

2. 	 Kierownik Kancelarii Tajnej: 
1) Udost~pnianie lub wydawanie dokument6w niejawnych osobom do tego 

uprawnionym. 
2) Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem dokument6w 

niejawnych. 
3) 	 Kontrola przestrzegania w+asciwego oznaczania i rejestrowania dokument6w 

niejawnych w kom6rkach organizacyjnych Urz~du a takte podleg+ych 
miejskich jednostek organizacyjnych. 

4) 	 Prowadzenie biezqcej kontroli post~powania z dokumentami zawierajqcymi 
informacje niejawne. 

3. Administrator Systemu i Sieci Teleinformatycznych oraz Inspektor 
Bezpieczenstwa Telei nformatycznego. 

1) Nadz6r nad funkcjonowaniem systemu teleinformatycznego oraz nad 



przestrzeganiem zasad i wymagan bezpieczeristwa systemu a taki:e biezC\.ca 
kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu ze szczeg61nymi wymogami 
bezpieczenstwa oraz kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej 
eksploatacji . 

§3 

Wykonanie powierza si~ P~nomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych. 

§4 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

http:biezC\.ca

