ZA:?IEP('A
PREZYDENTA MIASTA
SWIETOCHEOWICE _
Zarzadzenie nr22).12010
Prezydenta Miasta Swietochiowice

z dnia 741(«1(:1(:1 .....

w sprawie: struktury i zadan Pionu Ochrony.

Na podstawie ustawy art. 18 ust.1 ust. 4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie
informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 196. poz. 1631 z poézniejszymi
zmianami) i § 8 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 386/10 Prezydenta Miasta
Swietochtowice z dnia 14. 07. 2010r

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Pionem Ochrony kieruje Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Ochrony Informacji Niejawnych, ktéremu
podlegajg Kierownik Kancelarii Tajnej, Administrator Sieci i Systeméw Teleinformatycznych, Inspektor
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego wyznaczeni imiennie odrebnymi Zarzadzeniami Prezydenta
Miasta

§2
Do zakresu zadan Pionu Ochrony realizowanych na poszczegéinych stanowiskach nalezy:

1. Peinomocnik Prezydenta Miasta ds. Ochrony Informacji Niejawnych:

1) Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej.

2) Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o
ochronie tych informacji w Urzedzie Miejskim oraz podlegtych miejskich
jednostkach organizacyjnych.

3) Okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw.

4) Zapewnienie ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktérych sa
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
niejawne.

5) Opracowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie i nadzorowanie
jego realizacji.

6) Przeprowadzania szkoleh pracownikéw w zakresie ochrony informacji
niejawnych.

7) Prowadzenie postepowan sprawdzajgcych o dopuszczenie do informacji
niejawnych.

2. Kierownik Kancelarii Tajnej:

1) Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw niejawnych osobom do tego
uprawnionym.

2) Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem dokumentow
niejawnych.

3) Kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania dokumentow
niejawnych w komérkach organizacyjnych Urzedu a takze podlegtych
miejskich jednostek organizacyjnych.

4) Prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami zawierajgcymi
informacje niejawne.

3. Administrator Systemu i Sieci Teleinformatycznych oraz inspektor
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego.
1) Nadzér nad funkcjonowaniem systemu teleinformatycznego oraz nad



przestrzeganiem zasad i wymagan bezpieczenstwa systemu a takze biezaca
kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu ze szczegdlnymi wymogami

bezpieczenstwa oraz kontrola przestrzegania procedur bezpiecznej
eksploataciji.

§3
Wykonanie powierza sie Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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