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Zarzadzenie Nr .53‘.....*21111
Prezydenta Miasta §

wietochlowice
zdnia ......... C}.’ﬂ..&&. 2011

W sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wptywajacych do Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach, ktére ni

€ s3 otwierane przez punkt kancelaryjny

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1581, z p6zn. zm.) w zwiazku z § 42 ust. 3 Instrukcji
kancelaryjnej stanowiacej zalgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zakfadowych ( Dz. U,
Nr 14 poz. 67)

Zarzgdzam co nastepuje :

§1
Ustala sig liste rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Miejskiego w Swiqtnc&ﬂuwicach.
ktére nie s3 otwierane przez punkt kancelaryjny stanowiacg
zarzadzenia,

Zatgcznik nr 1 do niniejszego

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Naczelnikowi Wydziatu Administracyjnego.

§3

ycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta nr 5%./2011 z dnia .. OF3. 0%, D04 A

Lista rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, ktére nie
sq otwierane przez punkt kancelaryjny w rozumieniu § 7 pkt 7 Instrukcji kancelaryjnej.

Przesytki imienne ( imie, nazwisko, adres ).

Przesytki opatrzone dopiskiem , do rak wiasnych'.

Przesylki niejawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronie informagji niejawnych.
Przesytki kierowane z kancelarii Prezesa Rady Ministréw.

Oferty skladane w postepowaniu o udzielenie zaméwien publicznych,

Oferty skladane w oparciu o przepisy rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14.09.2004 r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz rokowan na zbycie

L

nieruchomosci ( Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pozn. zm.),
7. Przesyiki dotyczace Urzedu Stanu Cywilnego ( polecone, zwykie).



