Zarzadzenie Nr .d 7412012

Prezydenta Miasta Swietochltowice

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym {tekst jednolity Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, p6z. 1591 z pdzniejszymi zmianami),

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Woprowadza sie nastepujace zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Swietochtowicach,
Klorego fres¢ okresla zafgcznik do zarzadzenia Nr 591/11 z dnia 20.10.2011 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach wraz ze zmiang wprowadzong zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Swietochtowice Nr 756/2011 z dnia 14.12.2011 roku:

1. w § 4 po ust, 2 dodaje sie ust. 2a w brzmieniu:

,2a. Referat o nazwie: Punkt Przyjeé Interesantow jest czynny:
- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10% do 18%

- w sobote w godzinach 8% do 17%.”

2. § 7 ust. 6 pkt. 13 otrzymuje brzmienie:
, 13) Wydzial Organizacji i Kadr
z wydzielonym referatem o nazwie:
a) Punkt Przyjec interesantow”

3. w § 35 dodaje sie ust. 37 w brzmieniu:

.37. Prowadzenie zamiejscowego punktu przyje¢ interesantow, a w szczegolnosci zapewnienie obstugi,

poza siedzibg Urzedu, w zakresie:

wydawania drukéw i formularzy urzedowych,

udzielania pomocy w wypetnianiu drukéw i formutarzy Urzedowych,

udzielania informacji i wyjasnien w zakresie sposobu zatatwiania spraw w Urzedzie,

przyjmowania podan | wnioskdw oraz przekazywania ich do Kancelarii Ogolnegj lub wiasciwych rzeczowo

wydziatéw Urzedu,

e) doreczania dokumentdw oraz decyzji administracyjnych wydanych w innych komoérkach
organizacyjnych urzedu,

fy organizowania przyje¢ obywateli przez Prezydenta Miasta oraz ZastepcoOw Prezydenta Miasta
w sprawach skarg i wnioskow.".
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§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




