Zarzadzenie Nr .. 2.0.2..../2012
Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia 0 h.53.2012r.

W sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji
»Skalka” w Swietochlowicach

~ Napodstawie § 9 Zalgcznika do Uchwaty Nr XXVII/216/04 Rady Miejskie]
w Swigtochtowicach z dnia 17 listopada 2004r. w sprawie nadania statutu Osrodkowi
Sportu i Rekreacji ,.Skatka™ w Swie¢tochtowicach

zarzgdzam co past¢puje:

§1

Zatwierdzam Regulamin Organizacyjny Osrodka Sportu i Rekreacji ,,Skatka” stanowigcy
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia polecam Dyrektorowi Osrodka Sportu 1 Rekreac)i ,,Skatka”.
§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 19/08 Prezydenta Miasta Swictochiowice z dnia 12.02.2008r
z pdzniejszymi zmianami.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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do Zarzadzenia Nr ’.'2.1.;_1. i.'llu;'~.*-> Ve
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
zdnia 03,23 . 3D

Regulamin Organizacyjny
Osrodka Spgrtu i Rekretacji ,,Skalka”
w Swietochlowicach

ROZDZIAL 1

I. Postanowienia ogdlne :

I. Osrodek Sportu i Rekreacji ,,Skatka” w Swigtochlowicach zwany w dalszej czgsci
Osrodkiem jest gminng jednostka organizacyjng dziatajgca na podstawie statutu
stanowigcego zatacznik do uchwaty Rady Miejskiej w Swigtochlowicach
Nr XXVII/216/2004 z dnia 17 listopada 2004 r.

2. Regulamin organizacyjny Osrodka okresla jego zadania 1 strukture organizacyjng

ROZDZIAL 11
I1. Organizacja i kierowanie :
. Kierownikiem Osrodka jest Dyrektor.
2. Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje osoba przez niego wyznaczona.

3. Dyrektorowi Osrodka podlegaja bezposrednio:
a) gtowny ksiegowy,
b) kierownicy dziatow,
¢) dziat administracyjny.

4. Gospodarke finansowo-ksiegows prowadzi glowny ksiggowy Osrodka.
II1. Struktura organizacyjna :

1. W strukturze Osrodka funkcjonuja nastepujace komorki organizacyjne zwane dale)
LJDziatami™:

a) Administracyny (A)

b) Rekreacji i Imprez (RI)

¢) Ksiggowoscei (K)

d) Techniczno-Remontowy (TR)
e) Sportowo-Menadzerski (SM)
f) Basenu Krytego (BK)

2. Podporzadkowanie poszczegolnych dziatow okresla schemat organizacyjny, stanowiacy
zatacznik do niniejszego Regulaminu.



3. Dzial Administracyjny- do jego zadan nalezy w szczegdlnos$er:
a) prowadzenie dokumentacji pracowniczych,
b) biezaca obstuga administracyjna jednostki,
¢) dokumentowanie 1 archiwizowanie dziatan Osrodka.

4. Dzial Rekreacjii Imprez - do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) sporzadzanie rocznych planéw imprez sportowo-rekreacyjnych,
b) organizowanie imprez rekreacyjnych i kulturalnych na terenie miasta,
¢) wspolpraca ze stowarzyszeniami i klubami sportowymi i jednostkamt gminnymi,
d) prowadzenie dzialalno$ci rekreacyjnej 1 sportowej w obiektach Osrodka,
e) promowanie dziatan rekreacyjnych jednostki poprzez pozyskiwanie sponsorow imprez,
f) obstuga obiektow OSiR-u,
g) zapewnienie prawidiowego przygotowania obiektéw do planowanych imprez,
h) dbalod¢ o czystosc i porzadek w obiektach OSiR-u,
1) zarzadzanie obiektami sportowymi,
]) szkolenie i prowadzenie zaje sportowych dzieci | mlodziezy w dyscyplinach sportowych,

5. Dzial Ksiggowosei - do jego zadan nalezy w szczegolnosel:
a) ewidencjonowanie dochoddw 1 wydatkéw Osrodka,
b) przygotowanie list wynagrodzen oraz prowadzenie rozliczen z ZUS i US,
c) prowadzenie kasy Osrodka,
d) wykonywanie operacji finansowych na zlecenie gléwnego ksiggowego,
e) prowadzenie ewidenc]i Srodkéw trwatych oraz rozliczenie wynikéw inwentaryzacji,
f) nadzér nad gospodarka majatkows.

6. Dzial Techniczno-Remontowy - do jego zadan nalezy w szczegdélnosci:
a) zabezpieczenie prawidiowego funkcjonowania i dzialania obiektow Osrodka,
b) organizacja i wlasciwy dobdr mienia,
¢) przeprowadzanie prac konserwacyjnych i remontowych Osrodka,
d) zapewnienie prawidlowego przygotowania obiektéw do planowanych zajeé sportowych,
rekreacyjnych i imprez.

7. Dzial Sportowo-Menadzerski do jego zadan nalezy w szczegolnosci:

a) wspolpraca z jednostkami gminy, stowarzyszeniami, zwigzkami sportowymi w zakresie
szkolenia dzieci 1 mlodziezy,

b) zarzadzante, planowanie 1 rozliczanie wg obowiazujacych przepisow pracy kierowcy
autobusu,

¢} promowanie dziatan sportowych jednostki poprzez pozyskiwanie sponsoréw imprez,

d) budowanie dobrego wizerunku OSiR ,,Skatka”,

¢) prowadzentie strony internetowej,

f) zarzadzanie obiektami sportowymi,

g) sporzadzanie harmonograméw imprez odbywajacych si¢ na boiskach bedacych

w zarzadzie OSIR ,,Skatka™.

8. Dzial Basenu Krytego - do jego zadan nalezy w szczegodlnoscei:
a) zabezpieczenie wiasciwego funkcjonowania i dziatania basenu krytego,
b) obstuga ratownicza basenu krytego,
¢) przeprowadzenie drobnych prac konserwacyjnych i porzadkowych obiektu,
d) prawidtowe organizowanie 1 dozér mienia.



IV, Zadania wspdélne dzialow i stanowisk kierowniczych :

1. W strukturze organizacyjne) Dzialow :
Rekreacji i Imprez, Ksiggowosci, Techniczno-Remontowego, Sportowego-Menadzerskiego
1 Basenu Krytego wyodrebnia sie stanowiska kierownicze.

2. Do zadan kierownikéw nalezy w szczegolnosci:
a) zapewnianie prawidlowego funkcjonowania podlegtych im dziatow,
b) kierowanie, organizowante i nadzér nad pracg 0sob zatrudnionych w tych dziatach.

3. Do wspolnych zadan komorek organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
a) wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, organizacjami dziatajacymi
w zakresie kultury fizycznej, sportu 1 rekreacji,
b) aktywny wspdtudzial w projektowantu 1 wdrazaniu programu zwiekszajacego
zakres ustug Osrodka,
c) przygotowywanie informacji i materiatow dla Dyrektora Osrodka,
d) sporzadzanie obowigzujace] sprawozdawczoscl 1 statystyki.

ROZDZIAL 111
V. Postanowienia koncowe :
1. Szczegolowe obowigzki pracownikéw Osrodka regulujg zakresy czynnosci.

2. Zmiana regulaminu organizacyjnego wymaga trybu przewidzianego dla jego wprowadzenia.
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