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Zarzgdzenie Nr :24.1./2012
Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia 2L 5. 2012
w sprawie: powolania skladu osobowego i okres$lenia zakresu dzialania Komisji
Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Swigtochlowicach.

Na  podstawie  art. 31, art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzagdzie gminnym (Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz na podstawie
Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow
kontroli zarzadezej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84
z pdzn. zm.)

zarzadzam co nast¢puje:

§1

Powola¢ Komisje Likwidacyjna w Urzedzie Miejskim w  Swietochlowicach
w nastepujacym sktadzie:

1. Barbara Sroka - Przewodniczacy Komisji,
2. Witold Rak - Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3. Adam Hadas - cztonek komisji,
4. Michat Malinowski - cztonek komis;ji.
§2
Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone zadana w sktadzie co najmniej trzyosobowym.
§3

Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1. Dokonywanie czynnosci zwigzanych z likwidacja skladnikéw majatkowych,
stanowiacych whasnoéé Urzedu Miejskiego w Swigtochlowicach.

2. Sporzadzanie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktorego wzor
stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wypetnienie protokotu LT , Likwidacja $rodka trwatego”, ktérego wzor stanowl
zataeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 4

. Naczelnik Wydziatu lub  Kierownik Referatu, ktéry dysponuje skladnikami
majatkowymi w uzasadnionych przypadkach wystepuje do Komisji Likwidacyjnej
o przeprowadzenie procesu likwidacji sktadnikéw majgtkowych.

. W tym celu sporzadza wniosek o likwidacje sktadnikéw majatkowych wraz
z uzasadnieniem.

. Wzdér wniosku o przeprowadzenie procesu likwidacyjnego stanowi zatacznik Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

. Do wniosku okreslonego powyzej wnioskujacy dolacza protokdt oceny przydatnosci
do dalszego uzytkowania skladnikéw majatkowych podpisany przez wnioskujacego
oraz Kierownika Referatu Informatyki w przypadku sprzetu informatycznego lub
Kierownika Referatu Gospodarczego 1 Obstugi Urzedu w pozostatych przypadkach,

. Protokét oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania sktadnikéw majatkowych
zatwierdza Sekretarza Miasta,

. Po zatwierdzeniu wniosku 1 protokolu przez Sekretarza Miasta - Komisja
Likwidacyjna rozpatruje ztozony wniosek w ciagu 3 dni od dnia otrzymania.

. W pracach Komisji Likwidacyjnej bierze udzial, bez prawa glosu, pracownik
odpowiedzialny za ewidencje skladnikow majatkowych w komoérce organizacyjnej
wnioskujacej o likwidacj¢ sktadnikéw majatkowych.

§ 5

. Likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie sprzedazy
na surowce wtdme albo poprzez odprowadzenie do punktu odbioru odpadéw,
w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtorne nie doszla do skutku lub byla
bezzasadna.

. Zuzyte sktadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu odrgbnych
przepisdéw, sg unieszkodliwiane.

. Dowodem unieszkodliwienia sktadnikoéw majatku ruchomego przez specjalistyczne
firmy jest protokdt zniszezenia 1 unieszkodliwienia potwierdzony przez te firmy.

. Z czynno$ci likwidacyjnych, obejmujacych réwniez unieszkodliwianie, komisja
sporzadza protokot likwidacyjny zawierajacy nastepujace dane:

a) date zniszczenia / unieszkodliwienia,

b) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik majatku ruchomego,
¢) przyczyng zniszczenia / unieszkodliwtenia,

d) sposob zniszczenia / unteszkodliwienia

e) podpisy - z podaniem imienia 1 nazwiska 0séb upowaznionych do podpisania
protokotu.
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Protokot  zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego
upowazniona.

§6

. Protokét LT podlega sprawdzentu przez Gléwnego Ksiggowego Urzedu Miejskiego

i zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Swietochtowice.

Zatwierdzony protokét LT Komisja Likwidacyjna przekazuje do wydziatu, ktéry
wnioskowat o likwidacje.

Protokdt LT wystawiany jest w dwdch egzemplarzach, jeden komplet przedktadany
jest do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Swigtochlowicach - w terminie
do 5-go dnia nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano likwidacji, drugi do
wydziatu wnioskujacego o likwidacje.

§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 573/2011 Prezydenta Miasta Swietochlowice z dnia 12
pazdziernika 2011 roku w sprawie powotania sktadu osobowego 1 okreslenia zakresu
dziatania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach.

§8

1. Zobowigzuje si¢ do zapoznania z trescig oraz do stosowania niniejszego zarzadzenia
Komisje Likwidacyjna, Naczelnikéw Wydzialow, Kierownikéw Referatdéw oraz
samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Swictochtowicach.

2. Osoby wymienione w pkt. [ zobowigzane sa do zapoznania z postanowieniarmi

Z

arzadzenia wszystkich podleglych pracownikéw oraz odpowiedzialne za jego

przestrzeganie w zakresie powierzonych im obowiazkdéw shuzbowych.

§9
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta

Swiqtoc}lﬁowice :
Nr 26.LLARLL. z dnja. 0% 21342011
Swietochtowice, dnia
pieczatka jednostki
Protokél likwidacji
srodkow trwalych / wyposazenia nr
Komisja w sktadzie :
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dokonata w dniu..............o ogledzin nize] wymienionego wyposazenia i stwierdzila,
ze z uwagi na duzy stopien zuzycia nadajg si¢ one jedynie do likwidacji. W zwigzku z powyzszym
dokonano ich likwidagji.
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(glata i podpis kierownika jednostki)



Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Swigtochtowice
NI zdnia ..o

{ kuiiorka onzamzacyjna)

LIKWIDACJA

LT
Nazwa $rodka trwatego:

[108€ SZtuK wevvvvvreiirenee,
Numer(y) inwentarzowy{e)

Opinia Komisji Likwidacy]nej:

Data likwidac)i .oocooooviviniiiiie,

Komisja likwidacyjna;
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Swigtochtowice
N Zdnmia....

WNIOSEK
o przeprowadzenie likwidacji sprzgtu

Do
Komisji Likwidacyjnej
przy Urzedzie Miasta Swigtochlowice

..................................................................... , wnosze o likwidacje sprzetu oznaczonego nunierami
(Imig 1 nazwisko pracownika)
Inwentarzowymi :

Nazwa sprzetu Numer iimwentarzowy

Swietochtowice, dnia ........coo..o......
.................................................. odis smiosodancs
OPINIA KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
/!;. /
r . . ; _.I’ 'l ifllrl_."l
Swigtochtowice, dnia ... v
( f ( podpis dpiniodawcey)
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