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Zarzadzenie Nr .22.5.../2012
Prezydenta Miasta Swigtochlowice

zdnia .. i Nk 2012 v

w sprawie: powolania skladu osoboweso doraZzne| komisji do spraw inwentaryzaciji
g ) p ryzac)

sprz¢tu informatycznego w Urzgdzie Micjskim w Swigtochlowicach.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 1 3 wustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z pézn.
zm.) oraz na podstawie Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min.
Fin. Nr 15, poz. 84 z pdézn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowiazujacej w Urzedzie
Miejskim w Swietochtowicach

zarzgdzam co nastepuje:
§1

Powotuje dorazng komisje do spraw inwentaryzacji sprzgtu informatycznego w Urzedzie
Miejskim w Swigtochtowicach, w nastepujacym sktadzie:

Jerzy Kucharczyk - Przewodniczacy Komisji,

Jolanta Parzonka - Zastepca Przewodniczacego Komisji,
Piotr Ochman - cztonek komisji,

Michat Malinowski - cztonek komisji,

Sylwia Maksymowicz - cztonek komisji,

Agata Mastalirz - czfonek komisji,

Piotr Krawezyk - cztonek komisji.

§2
Komisja dorazna wykonuje powierzone zadania zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjna
Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach stanowigcg zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 318/08
Prezydenta Miasta z dnia 31 grudnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania
instrukcji inwentaryzacyjnej, instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych oraz
instrukcji kasowej, bedacych uzupetnieniem do przyjetej polityki (zasad) rachunkowosci
Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.
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§3
Zadaniem doraznej komisji do spraw inwentaryzacji sprzetu informatycznego w Urzedzie
Miejskim w Swigtochtowicach jest:
1} wprowadzenie oznakowania inwentaryzacyjnego sprzetu informatycznego,
2) spisanie na arkuszach spisowych sprzetu informatycznego,
3) powiazanie sprzgtu komputerowego w zestawy komputerowe,
4) przypisanie sprzetu do konkretnego numeru pokoju lub osoby,
5) weryfikacja 1 uzgodnienie stanu spisanych skiadnikow majatku z pracownikiem
Wydzialu Finansowego prowadzacym ewidencje ksiggowa inwentaryzowanych
sktadnikow.

§ 4
Termin rozpoczecia inwentaryzacji doraznej ustala sie¢ na dzien podpisania zarzadzenia,
natomiast termin zakonczenia ustala si¢ na dzien 30 wrzesnia 2012 roku.

§5

1. Zobowiazuje si¢ do zapoznania z trescig oraz do stosowania niniejszego zarzadzenia
dorazng komisje do spraw inwentaryzacji sprzg¢tu informatycznego, Naczelnikdw
Wydziatéw, Kierownikéw Referatdtw oraz samodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego w Swigtochtowicach.

2. Osoby wymienione w pkt. 1 zobowigzane sa do zapoznania z postanowieniami
zarzadzenia wszystkich podleglych pracownikéw oraz odpowiedzialne za jego
przestrzeganie w zakresie powierzonych im obowigzkow stuzbowych.

§6

Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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