
PREZYDEN·I 

MIASTA ~Wll::n CHlUWlCE 


woj shtskie 


ZARZJ\DZENIE NR .5~k .. 2012 

Prezydenta Miasta Swi~tochtowice 

z dnia .~.4...JO.... 2012 r. 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji dotyczC!.cej sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami 
rzeczowymi majC!.tku ruchomego w Urz~dzie Miejskim w Swi~tochtowicach oraz w jednostkach 
organizacyjnych Gminy Swi~tochtowice. 

Na podstawie art 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzqdzie gminnym (tekst jednolity 
Dz U z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6in. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku 
o finansach publicznych (Dz U Nr 157, poz. 1240 z p6in zm ), zarzqdzam co nast~puje 

§ 1 

Wprowadza si~ Instrukcj~ w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku 
ruchomego w Urz~dzie Miejskim w Swi~tochlowicach i powierzonego jednostkom organizacyjnym i 
zakladom budzetowym Gminy Swi~tochlowice , stanowiqcq element kontroli zarzqdczej w sektorze 
finans6w publicznych 

§ 2 

1. 	Zobowiqzuje si~ do zapoznania z tresci q oraz stosowania nin iejszego zarzqdzenia Naczelnik6w 
wydzial6w, Kierown ik6w referat6w oraz samodzielne stanowiska Urz~du Miejskiego 
w Swi~tochlowicach , kierownik6w jednostek i zaklad6w budzetowych 

2. 	Osoby wymienione w pkt. 1 zobowiqzane Sq do zapoznania z postanowieniami zarzqdzenia 
wszystkich podleglych pracownik6w oraz odpowiedzialne za jego przestrzeganie w zakresie 
powierzonych im obowiqzk6w sluzbowych . 

§ 3 

Nadz6r nad wykonaniem Zarzqdzenia powierza si~ Sekretarzowi Miasta 

§4 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania . 
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 5G{b 012 
Prezydenta miasta Swi~toChlowife 
z dnia RY ,.JO •.. 2012 r. 

Instrukcja w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi maj<ttku 
ruchomego Gminy Swi~tochtowice 

Rozdziat 1 

Przepisy og61ne 


§ 1 
InstrukCJa okresla sposob i tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku ruchomego Gminy 
Swi~tochlowice . 

§2 
Ilekroe w Instrukcji jest mowa 0 

1. 	 jednostce - nalezy przez to rozumiee Urzqd Miejski oraz jednostki organizacyjne i zaklady 
budzetowe Gminy Swi~tochlowice; 

2 	 kierownik jednostki - nalezy przez to rozumiee osob~, ktora na podstawie odr~bnych przepisow jest 
odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki; 

3. 	 zb~dnych skladnikach rzeczowych majqtku ruchomego - nalezy przez to rozumiee skladniki 
rzeczowe majqtku ruchomego , ktore 
a) nie Sq i nie b~dq mogly bye wykorzystane w realizacji zadari zwiqzanych z dzialalnosciq jednostki 

lub 
b) nie nadajq si~ do wspolpracy ze sprz~tem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie byloby 

technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub 
c) nie nadajq si~ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna; 

4. 	zuzytych skladnikach rzeczowych majqtku ruchomego - nalezy przez to rozumiee skladniki rzeczowe 
majqtku ruchomego: 
a) posiadajqce wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoplacalna, lub 
b) zagrazajqce bezpieczeristwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub 
c) ktore calkowicie utracily wartose uzytkowq, lub 
d) ktore Sq technicznie przestarzale , a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione; 

5. 	 wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majqtku ruchomego - nalezy przez to rozumiee wartose 
rynkowq tego skladnika, ustalonq przez kierownika jednostki z nalezytq starannosciq, na podstawie 
przeci~tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju gatunku, 
z uwzgl~dnieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie 

6. 	 skladniku rzeczowym majqtku ruchomego 0 znacznej wartosci - nalezy przez to rozumiee skladnik 
o wartosci przekraczajqcej rownowartose 6.000 euro, przeliczonq na PLN wedlug kursu sredniego 
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski 

Rozdziat 2 

Spos6b gospodarowania sktadnikami rzeczowymi maj<ttku ruchomego 


§3 
1. 	Jednostka wykorzystuje skladniki rzeczowe majqtku ruchomego do realizacji swoich zadari oraz 

gospodaruje tymi skladnikami w sposob oszcz~dny i racjonalny 
2. 	Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majqtku ruchomego w stanie niepogorszonym, 

z uwzgl~dnieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru . 
3 	 Skladniki rzeczowe magtku ruchomego jednostki mogq bye wykorzystywane do jednoczesnej 

realizacji zadari innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadari jednostki 
i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po jej stronie 

4. 	Jednostka analizuje na biezqco stan majqtku ruchomego , z uwzgl~dnieniem jego stanu 
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania. 

§4 
1. 	 Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia, w toku biezqcej dzialalnosci jednostki albo 

w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepisow ustawy 0 rachunkowosci skladnikow 
majqtku ruchomego, ktore 
a) nie Sq wykorzystywane do realizacji zadari jednostki lub 



b) nie nadajq si~ do dalszego uzytku ze wzgl~du na zly stan techniczny lub niemoznose wspolpracy 
ze sprz~tem typowym, lub 

c) posiadajq wady lub uszkodzenia, zagrazajqce bezpieczeristwu uzytkownikow albo najblizszego 
otoczenia, lub 

d) calkowicie utracily wartose uzytkowq, lub 
e) Sq technicznie przestarzale - powoluje komisj~ do oceny przydatnosci tych skladnikow do 

dalszego uzytkowania , ktora przedstawia propozycje dotyczqce dalszego uzytkowania albo 
zakwalifikowania tych skladnikow do kategorii majqtku zuzytego lub zb~dnego 

2. 	W sklad komisji powoluje si~ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki 
3. 	 Komisja sporzqdza protokol z przeprowadzonej oceny skladnikow rzeczowych majqtku ruchomego 
4. 	 Do protokolu komisja zalqcza wykaz zuzytych i zb~dnych skladnikow rzeczowych majqtku 

ruchomego, z propozycjq sposobu zagospodarowania tych skladnikOw. 

§5 
Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikow rzeczowych majqtku ruchomego kierownik 
jednostki ustala wartose jednostkowq poszczegolnych skladnikow 

§6 
1. 	Zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majqtku ruchomego do kategorii majqtku zb~dnego lub 

zuzytego oraz 0 sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki 
2. 	 Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informaCJ~ 0 zb~dnych i zuzytych 

skladnikach rzeczowych majqtku ruchomego, ktorych wartose jednostkowa przekracza 
rownowartose 3.500,00 zlotych. 

§7 
1. 	Zb~dne lub zuzyte skladnlki rzeczowe majqtku ruchomego mogq bye przedmiotem sprzedazy , 

oddania w najem lub dzierzaw~, nieodplatnego przekazania oraz darowizny, z zastrzezeniem ust. 2 
2. 	Zb~dne lub zuzyte skladniki rzeczowe majqtku ruchomego 0 wartosci jednostkowej przekraczajqcej 

kwot~ 6.000 euro, przeliczonq na PLN wedlug kursu sredniego ogloszonego przez Narodowy Bank 
Polski w dniu jej okreslenia, mogq bye przedmiotem darowizny 0 ile ich sprzedaz nie dOjdzie do 
skutku. 

3 	 Zb~dne lub zuzyte skladnikl rzeczowe majqtku ruchomego , niezagospodarowane w sposob , 
o ktorym mowa w ust. 1, mogq bye zlikwidowane z zastrzezeniem ust. 4. 

4. 	Zb~dne lub zuzyte skladniki rzeczowe majqtku ruchomego 0 wartosci jednostkowej przekraczajqcej 
kwot~, 0 ktorej mowa w ust. 2, mogq bye zniszczone wylqcznie na podstawie pisemnej zgody 
Prezydenta Miasta Swi~tochlowice 

5 	 Przy gospodarowaniu zb~dnymi skladnikami rzeczowymi majqtku ruchomego uwzgl~dnia si~ , 

w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek. 
6. 	 Do oddania do odplatnego korzystania na podstawie umowy najmu lub dzierzawy zb~dnych lub 

zuzytych skladnikow majqtku ruchomego stosuje si~ odpowlednio przepisy dotyczqce sprzedazy 
skladnikow majqtku ruchomego. 

7. 	 Do skladnikow majqtku ruchomego, ktore zostaly powierzone jednostce w celu prowadzenia 
dzialalnosci gospodarczej polegajqcej na odplatnym oddawaniu tego mienia w najem lub dzierzaw~ , 

nie stosuje si~ trybu, 0 ktorym mowa w ust. 6. 
8. 	Zbywanie przez jednostki i zaklady budzetowe skladnikow majqtku ruchomego 0 wartosci 

jednostkowej przekraczajqcej kwot~ , 0 ktorej mowa w ust. 2, moze nastqpie po uzyskaniu 
odpowiednio zgody kierownika jednostki . 

Rozdzia~ 3 

Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem sk~adnik6w rzeczowych majqtku ruchomego 


§8 
1. 	Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majqtku ruchomego 0 znacznej wartosci, w trybie przetargu 

publicznego, zwanego dalej "przetargiem", lub publicznego zaproszenia do rokowari 
2 	 Jednostka sprzedaje skladniki rzeczowe majqtku ruchomego 0 wartosci jednostkowej 

przekraczajqcej wartose, 0 ktorej mowa w § 6 ust. 2, w trybie przetargu publicznego , publicznego 
zaproszenia do rokowari albo aukCJi . 

§9 
1. 	Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka . 



2 	 Czynnosci zWiqzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w skladzle co 
najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposr6d pracownlk6w jednostki . 

§ 10 
1. Cen~ wywolawczq w przetargu ustala si~ w wysokosci okreslonej w § 5. 

2 Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastqpie za cen~ nizszq od ceny wywolawczej, 


z zastrzezeniem § 22 us!. 2 

§ 11 


Przedmiotem przetargu moze bye jeden lub wi~cej skladnik6w rzeczowych majqtku ruchomego 

§ 12 
1. 	Jednostka zamieszcza ogloszenie 0 przetargu, w kt6rym podaje termin przeprowadzenia przetargu . 
2. 	 Ogloszenie 0 przetargu lub aukcji zamieszcza si~ w dzienniku lokalnym oraz w miejscu publicznie 

dost~pnym w lokalu jednostki a takze w innych miejscach przyj~tych zwyczajowo do umieszczania 
ogloszeri . 

3. 	 Mi~dzy datq ogloszenia 0 przetargu a terminem skladania ofert powinno uplynqe co najmniej 7 dni . 
4. 	W jednym ogloszeniu mozna zamiescie informacj~ 0 wi~cej niz jednym przetargu 

§ 13 
Ogloszenie 0 przetargu okresla w szczeg61nosci 

a) nazw~ i siedzib~ jednostki ; 
b) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu; 
c) miejsce i termin, w kt6rym mozna obejrzee sprzedawane skladniki rzeczowe majqtku ruchomego; 
d) rodzaj, typy i ilose sprzedawanych skladnik6w rzeczowych majqtku ruchomego; 
e) wysokose wadium oraz form~, termin i miejsce jego wniesienia ; 
f) cen~ wywolawczq; 
g) wymagania , jak im powinna odpowiadae oferta; 
h) termin , miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w kt6rym oferta jest wiqzqca; 
i) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przysluguje prawo zamkni~cia przetargu bez wybrania 

kt6rejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn; 

j) informacj~ 0 tresci przepIs6w § 15 i 18; 

k) termin zawarcia umowy sprzedazy. 


§ 14 
1. 	 Ogloszenie 0 przetargu lub aukcji zamieszcza si~ w dzienniku lokalnym oraz w miejscu publicznie 

dost~pnym w lokalu jednostki , a takze w innych miejscach przyj~tych zwyczajowo do umieszczania 
ogloszeri . 

2. 	Ogloszenie 0 przetargu obejmujqcym skladniki majqtku ruchomego 0 wartosci jednostkowej 
przekraczajqcej kwot~, 0 kt6rej mowa w § 7 ust 2 zamieszcza si~ r6wniez w dzienniku 
og6lnopolskim . 

3. 	Ogloszenie 0 przetargu zamieszcza si~ takze w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie 
internetowej jednostki albo na stronie Urz~du Miasta Swi~tochlowice w przypadku, gdy jednostka nie 
posiada takiej strony. 

§15 
1. 	 Warunkiem przystqpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do 10 % ceny 

wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majqtku ruchomego . 
2 Wadium wnosi si~ wylqcznie w pien iqdzu . 
3 Wadium zlozone przez oferent6w, kt6rych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca 

si~ w terminie do 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty . 
4. 	 Wadium zlozone przez nabywc~ zalicza si~ na poczet ceny . 
5 	 Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy ofere nt, kt6ry wygral przetarg , uchyli si~ od 

zawarcia umowy sprzedazy 

§ 16 
1. 	Oferta pisemna zlozona w toku przetargu powinna zawierae 

a) imi~, nazwisko i adres lub nazw~ (firm~) i siedzib~ oferenta; 
b) oferowanq cen~ i warunki jej zaplaty; 
c) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si~ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi 

odpowiedzialnose za skutki wynikajqce z rezygnacji z ogl~dzin : 


d) inne dane wymagane przez organizatora przetargu , okreslone w ogloszeniu 0 przetargu 




2 	 Ofert~ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si~ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie 
okreslonym w ogloszeniu 0 przetargu. 

§ 17 
Rozpoczynajqc przetarg, komisja przetargowa 

a) stwierdza prawidlowosc ogloszenia przetargu; 
b) 	ustala liczb~ zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym 

terminie, miejscu i formie; 
c) otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu 0 przetargu 

§ 18 
1. 	 Komisja przetargowa odrzuca ofert~, jezeli 

a) zostala zlozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym mlejscu lub przez oferenta , kt6ry nie 
wni6s1 wadium; 

b) nie zawiera danych i dokument6w, 0 kt6rych mowa w § 16 ust. 1, lub Sq one 
niekompletne, nieczytelne lub budzq innq wqtpliwosc , zas zlozenie wyjasnieri mogloby prowadzic 
do uznania jej za nowq ofert~ 

2 0 odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta. 

§ 19 
Ziozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu. 

§ 20 
1. 	 Komisja przetargowa wybiera oferenta, kt6ry zaoferowal najwyzszq cen~ 
2. 	W razie ustalenia, ze kilku oferent6w zaoferowalo t~ samq cen~ , komisja przetargowa postanawia 

o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji mi~dzy tymi oferentami. 

§ 21 
1. 	Nabywca jest zobowiqzany zaplacic cen~ nabycia w terminie wyznaczonym przez prowadzqcego 

przetarg, nie dluzszym niz w dniu zawarcia umowy sprzedazy 
2 Wydanie przedmiotu sprzedazy nast~puje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywc~ ceny nabycia . 

§ 22 
1. 	 Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka oglasza 

drugi przetarg. 
2. 	 Drugi przetarg przeprowadza si~ w terminie 3 miesi~cy od dnia zamkni~cia pierwszego przetargu. 

Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zostac obnizona, jednak nie wi~cej niz 0 polow~ ceny 
wywolawczej z pierwszego przetargu. 

§ 23 
1. 	Komisja przetargowa sporzqdza protok61 z przebiegu przetargu, ktory powinien zawierac 

w szczeg61nosci 
a) okreslenie miejsca i czasu przetargu; 
b) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonk6w komisji przetargowej; 
c) wysokosc ceny wywolawczej; 
d) zestawienie ofert, ktore wplyn~ly w odpowiedzi na ogloszenie; 
e) najwyzszq cen~ zaoferowanq za przedmiot sprzedazy; 
f) imi~, nazwisko (firm~) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzib~; 
g) wysokosc ceny nabycia jakq uisci nabywca. 

2. 	 Protok61, 0 kt6rym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki po merytorycznym sprawdzeniu 
przez Sekretarza Miasta. 

Rozdzial4 

Przekazywanie i darowizna skladnik6w rzeczowych maj'ttku ruchomego 


§ 24 
1. 	Jednostka moze nieodplatnie przekazac z przeznaczeniem na realizacj~ zadari publicznych 

skladniki rzeczowe majqtku ruchomego innej jednostce, jednostce samorzqdu terytorialnego, lub 
jednostce paristwowej na czas oznaczony, nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowiqzku zwrotu. 

2. 	Nieodplatne przekazanie nast~puje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu lub organu 
zlozony do kierownika jednostki 



3. 	Wniosek, 0 kt6rym mowa w us\. 2, powinien zawierae w szczeg6lnosci: 
a) nazw~, siedzib~ i adres podmiotu wyst~pujqcego 0 nieodplatne przekazanie skladnika 

rzeczowego majqtku ruchomego; 
b) informacj~ 0 zadaniach publicznych realizowanych przez jednostkE2; 
c) wskazanie skladnika rzeczowego majqtku ruchomego , kt6rego wniosek dotyczy , uzasadnienie 

potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majqtku ruchomego ; 
d) oswiadczenie, ze przekazany skladnik majqtku ruchomego zostanie odebrany w terminie 

i miejscu wskazanym w protokole zdawczo - odbiorczym 
4. 	Do wniosku, 0 kt6rym mowa w us\. 2, jednostka wystE2pujqca 0 nieodplatne przekazanie skladnika 

majqtku ruchomego zalqcza odpis statutu. 
5 Wniosek, 0 kt6rym mowa w us\. 2, jest rozpatrywany w terminie 30 dni od daty jego wplywu 
6. 	 Nieodplatnego przekazania dokonuje siE2 na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego 

zawierajqcego w szczeg61nosci 
a) oznaczenie stron; 
b) nazw~, rodzaj i cechy Identyflkujqce skladnik rzeczowy maJqtku ruchomego ; 
c) ilose i wartose kazdego skladnika rzeczowego majqtku ruchomego ; 
d) niezbE2dne informacje 0 stanie techniczno-uzytkowym skladnika rzeczowego majqtku ruchomego; 
e) okres, w kt6rym skladnik majqtku ruchomego bE2dzie uzywany przez jednostkE2 korzystajqcq; 
f) miejsce i termin odbioru skladnika majqtku ruchomego ; 
g) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania 

protokolu. 
§ 25 

1. 	Jednostka moze dokonae darowizny skladnika rzeczowego majqtku ruchomego w szczeg61nosci 
zakladom opieki zdrowotnej, jednostkom organizacyjnym pomocy spolecznej, szkolom i plac6wkom 
oswiatowym, instytucjom kultury, osobom fizycznym lub osobom prawnym prowadzqcym dzialalnose 
charytatywnq, stowarzyszeniom na prowadzenie dzialalnosci statutowej innym jednostkom 
samorzqdu terytorialnego, jezeli moze bye przez te podmioty wykorzystany do realizacji ich zadari 
statutowych i jezeli mozliwose udzielenia takiej darowizny przez jednostkE2 samorzqdu terytorialnego 
wynika z odrE2bnych przepis6w. DecyzjE2 w tej sprawie podejmuje kierownik jednostki. 

2. 	 Skladniki majqtku ruchomego stanowiqce zabytki w rozumieniu przepis6w 0 ochronie zabytk6w 
i opiece nad zabytkami, przekazuje siE2 w formie darowizny instytucjom kultury zgodnie z odr~bnymi 
przepisami 

3. 	Do darowizny skladnika rzeczowego majqtku ruchomego, przepisy § 24 stosuje siE2 odpowiednio. 

§ 26 
1. Wartose skladnika rzeczowego majqtku ruchomego, okresla siE2 wedlug wartosci poczqtkowej 
2 Wartose skladnika majqtku ruchomego, darowanego - okresla siE2 wedlug wartosci ksi~gowej. 
3. 	 Odbi6r skladnika majqtku ruchomego nastE2puje na koszt podmiotu , kt6remu przekazano lub 

darowano ten skladnik majqtku 

Rozdziat 5 

Likwidacja zb~dnych lub zuzytych sktadnik6w rzeczowych majqtku ruchomego 


§ 27 
1. 	Likwidacji zbE2dnych lub zuzytych skladnik6w rzeczowych majqtku ruchomego dokonuje siE2 w trybie 

sprzedazy na surowce wtorne albo przez zniszczenie , w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce 
wt6rne nie doszla do skutku lub byla bezzasadna . 

2. 	 Zuzyte skladniki majqtku ruchomego, stanowiqce odpady w rozumieniu odr~bnych przepis6w, Sq 
unieszkodliwiane. 

3. 	Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez 
kierownika jednostki sposr6d pracownik6w jednostki. 

4. 	 Unieszkodliwienia skladnik6w majqtku ruchomego dokonujq przedsi~biorcy prowadzqcy dzialalnose 
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpad6w na podstawie wlasciwych przepis6w 

5. 	Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzqdza protok61 zawierajqcy nast~pujqce dane 
a) datE2 zniszczenia; 
b) nazw~, rodzaj , cechy identyfikujqce oraz wartose skladnika rzeczowego majqtku ruchomego ; 
c) przyczynE2 zniszczenia ; 
d) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska os6b upowaznionych do podpisania 

protokolu . 



6. 	Z przeprowadzonych czynnosci unieszkodliwienia skladnikow majqtku ruchomego sporzqdza si~ 

protokol, w kt6rym oprocz danych , 0 ktorych mowa w ust5 , zamieszcza si~ informacj~ dotyczqCq 
sposobu unieszkodliwien ia. 

§ 28 
Zgod~ na sprzedaz, przekazanie , darowanie lub zlikwidowanie lub powierzenie tej jednostce, 
skladnikow majqtku ruchomego 0 wartosci poczqtkowej srodka trwalego powyzej 3.500,00 zl. udziela 
Sekretarz Miasta. 
Natomiast zgod~ na sprzedaz, przekazanie, darowanie lub zlikwidowanie lub powierzenie tej jednostce, 
skladnikow majqtku ruchomego 0 wartosci poczqtkowej srodka trwalego do 3500,00 zl. udziela 
kierownik danej jednostki. 

§ 29 
Kierownicy jednostek zobowiqzani Sq do przedstawienia Sekretarzowi Miasta Urz~du Miasta 
SWI~tochlowice zbiorczej informacji 0 sprzedanych, przekazanych , darowanych lub zlikwidowanych 
a powierzonych tej jednostce, skladnikach majqtku ruchomego 0 wartosci przekraczajqcej 
rownowartost 6.000 euro - w terminie do 31 stycznia roku nast~pnego . Informacja winna zawierat 
dane identyfikujqce zbyty lub zlikwidowany majqtek ruchomy, jego wartost poczqtkowq oraz ustalonq 
wartost rynkowq. 


