Zarzadzenie Nr 4.%/ ’ZCf 0
Prezydenta Miasta ,Swiggochlowice
z dnia .. 9702 L01%r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 363/2012 Prezydenta Miasta Swietochlowice
z dnia 5 lipca 2012 roku w sprawie Polityki rachunkowosci obowiazujacej w Urzedzie
Miejskim w Swigtochlowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), na podstawie art. 4, 51 10 ustawy dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 roku Nr 152 poz. 1223 ze zm.), Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pdézn. zm.) oraz na podstawie
Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84
z p6zn. zm.)

zarzagdzam:
§1
W Polityce rachunkowosci obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w Swietochlowicach

wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 363/2012 Prezydenta Miasta Swietochlowice
z dnia 5 lipca 2012 roku - wprowadzié¢ nastepujace zmiany:

1. W dziale IV pt. ,,Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w jednostce budzetowej —
Urzad Miejski” po pkt. 3.10. ppkt. 7 - wprowadzié¢ ppkt. 7a o nastepujgcej tresci:

»7a. Podczas nieobecnosci Naczelnikow Wydziatow oraz Kierownikow rownorzednych
komérek organizacyjnych Urzedu zatwierdzenia dokumentéw finansowych w zakresie
naleznosci 1 zobowigzan wynikajacych z realizowanych zadan objetych wilasciwoscia
kierowanych przez nich komorek, okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego, dokonujg Zastepcy Naczelnikéw lub Zastepcy Kierownikow réwnorzednych
komérek organizacyjnych Urzedu lub osoby upowaznione odrg¢bnym dokumentem.”

2. W zalgezniku Nr 2 Plan kont jednostki budzetowej - Urzad Miejski
w Swigtochlowicach - zmieni¢ opis konta pozabilansowego 291 w nastepujacy sposéb:

,,Konto pozabilansowe 291 - | Zobowiazania sporne i warunkowe”

Konto 291 - ,,Zobowiazania sporne i warunkowe" stuzy do ewidencji pozabilansowe]
wszelkich zobowiazan spornych 1 warunkowych jednostki samorzadu terytorialnego wobec
kontrahentéw krajowych 1 zagranicznych.

Konto 291 stuzy do ewidencji zobowigzan spornych i warunkowych z tytutu zobowiazan
Miasta Swigtochtowice wynikajacych z nastgpujacych dokumentéw otrzymywanych przez
wydzialy merytoryczne: faktur, rachunkow, aktow notarialnych, decyzji administracyjnych,
umoéw (w tym uméw kredytowych, pozyczkowych 1 obligacji), not obcigzeniowo -
uznaniowych i pozostatych dokumentow (np. zabezpieczenie kredytu/ pozyczki zaciggnigtego



przez jst wekslem wlasnym wystawionym przez jst, zlozenie zabezpieczenia prawidlowej
realizacji Projektu finansowanego srodkami z UE).

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ zobowigzania sporne 1 warunkowe z momentem ich
powstania.

Na stronie Wn konta 291 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowigzania.

Do konta 291 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajaca ustalenie zobowiazan wobec
kazdego kontrahenta.

W przypadku nie wywiazania si¢ z umowy, np. gdy wierzyciel uzyje weksla jako podstawy
do roszczenia zaplaty - dokonuje si¢ w ksiggach rachunkowych stosownych zapisow
w ewidencji bilansowej.

Saldo Ma oznacza kwote zobowiazan spornych i warunkowych.”

3. Do zalgcznika Nr 2 - Plan Kkont jednostki budzetowej — Urzad Miejski
w Swigtochlowicach — wprowadzi¢ konto pozabilansowe 292 o nastgpujacej tresci:

-Konto pozabilansowe 292 — , Naleznosci sporne i warunkowe”

Konto 292 -,Naleznosci sporne 1 warunkowe" stuzy do ewidencji pozabilansowej wszelkich
naleznosci spornych 1 warunkowych jednostki samorzadu terytorialnego od kontrahentow
krajowych 1 zagranicznych.

Konto 292 stuzy do ewidencjonowania naleznosci spornych 1 warunkowych z tytulu
dochodéw Miasta Swigtochlowice na podstawie nastgpujacych dokumentéw sporzadzanych
przez wydzialty merytoryczne: faktur, rachunkéw, aktéw notarialnych, decyzji
administracyjnych, umow, not obcigzeniowo-uznaniowych i pozostatych dokumentéw.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ m.in.:

1) naleznosci sporne 1 warunkowe wynikajace z dokumentéw wymienionych powyzej,

2) zabezpieczenie pozyczki udzielonej przez jednostke samorzadu terytorialnego poprzez
poreczenie wekslowe.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ m.in.:
1) wyksiggowanie naleznosci spornych i warunkowych po ich zaptacie,
2) wyksiggowanie naleznosci spornych i warunkowych po catkowitej sptacie pozyczki.”

Naczelnicy Wydziatéw merytorycznych, Kierownicy Referatdw merytorycznych oraz
samodzielne stanowiska prowadzacy czynnosci zmierzajace do powstania naleznosci lub
zobowiazan spornych i warunkowych ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowe przedktadanie
informacji zwiazanej z powstaniem naleznosci lub zobowiazan spomych i warunkowych do
Wydziatu Finansowego - Gléwnemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego.

Pracownicy wymienieni powyzej zobowigzani sa do przedkladania niniejszej informacji
Glownemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego — w terminie do 5-go dnia miesiaca
nastgpujacego po miesiacu, w ktorym powstata naleznos¢ lub zobowigzanie sporne
i warunkowe - celem terminowego ujecia w ksi¢gach rachunkowych.

4. Do zalgcznika Nr 2 - Plan kont jednostki budzetowej — Urzad Miejski
w Swigtochlowicach wprowadzi¢ opis do konta pozabilansowego 976 ,,Wzajemne
rozliczenia migdzy jednostkami” nastgpujgcej tresci:

»Konto pozabilansowe 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kwoty wynikajace ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.”



5. Do zalacznika Nr 4 do Polityki rachunkowos$ci obowigzujacej w Urzedzie Miejskim
w Swigtochlowicach pt. ,,Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych Urzedu
Miejskiego w Swigtochlowicach” w dziale III po pkt. 18 wprowadzi¢ pkt. 18a
o nastepujacej tresci:

»18a. Podczas nieobecnosci Naczelnikéw Wydziatdéw oraz Kierownikéw réwnorzednych
komorek organizacyjnych Urzedu zatwierdzenia dokumentéw finansowych w zakresie
naleznosci i zobowiazan wynikajacych z realizowanych zadan objetych wilasciwoscia
kierowanych przez nich komorek, okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego, dokonujg Zastepcy Naczelnikoéw lub Zastepcy Kierownikow réwnorzednych
komoérek organizacyjnych Urzedu lub osoby upowaznione odrgbnym dokumentem.”

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu Urzedu Miejskiego
w  Swictochtowicach, Naczelnikom Wydziatow, Kierownikom Referatow oraz
samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach.

2. Osoby wymienione w pkt. 1 zobowigzane sa do zapoznania z postanowieniami
zarzadzenia wszystkich podlegtych pracownikéw oraz odpowiedzialne za jego
przestrzeganie w zakresie powierzonych im obowiazkéw stuzbowych.

3. Czynnosci okresSlone w niniejszej instrukcji dla poszczegoélnych stanowisk wszystkich
wydziatow 1 referatdw winny by¢ odzwierciedlone w zakresach czynnosci
poszczegdlnych pracownikdw, ktorym czynnosci te zostaly powierzone.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




