Prezydenta Miasta Swigtochlowice

z dnia .’19('1'1;2{-)15% '

w sprawie powolania o0s6b wykonujacych czynnosci polikwidacyjne jednostki
budzetowej Straz Miejska w Swigtochlowicach oraz umiejscowienia Strazy Miejskiej w
strukturze organizacyjnej Urzedu Miejskiego

Na podstawie art.30 ust. 1 i ust.2 pkt2 i art.33 ust.]l i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym DZ.U.2001.142.1591 oraz Uchwaty Nr XXXII/386/13 Rady
Miejskiej w Swietochtowicach z dnia 27 marca 2013 roku

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powola¢ Komendanta Strazy Miejskiej Bogustawa Bulifiskiego oraz Bogumile Wolny do
wykonania czynnosci  polikwidacyjnych jednostki  budzetowej Straz  Miejska

zgodnie z zataczonym harmonogramem.

2. Do zakresu czynnosci, naleze¢ bedzie w szczegdlnosei, sporzadzenie sprawozdan
finansowych, dokonanie stosownych rozliczeni oraz przekazanie do Urzedu Miejskiego
dokumentacji finansowej i akt osobowych pracownikéw zlikwidowanej jednostki budzetowe;.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 kwietnia 2013.




Harmonogram dziatann zwigzanych z umiejscowieniem Strazy Miejskiej w strukturze Urzedu
Miasta oraz likwidacji jednostki budzetowej o nazwie ,,Straz Miejska w Swigtochtowicach”.

L.p. Tresé zadania Termin Odpowiedzialny
1 Protokét przekazania kpl aktualnych pieczeci oraz 23.04.2013 SM
kluczy Gou
2 Przygotowanie zmiany struktury organizacyjnej Strazy 23.04.2013 SM
Miejskiej oraz Decyzja Prezydenta Miasta w zakresie ORK
spraw kadrowych
3 Wprowadzenie zmian w Regulaminie Pracy i 23.04.2013 ORK
Regulaminie Organizacyjnym
4 Ztozenie wnioskow — wyrejestrowanie jednostki 23.04.2013 SM
budzetowej Straz Miejska NIP i REGON SM
5 Wyrejestrowanie jednostki budzetowej i pracownikow w | 23.04.2013 SM
ZUSs
6 Ztozenie wnioskow o zamknigcie rachunkéw bankowych | 23.04.2013 SM
(wydatki i ZFSS) oraz przeniesienia rachunku dochodéw
do UM
7 Przygotowanie zestawienia danych osobowych 23.04.2013 SM
pracownikow (wspotmatzonkow, dzieci) niezbednych do
zgtoszenia w ZUS i przekazanie do FN
8 Przygotowanie o$wiadczen pracownikéw dot. zgody na | 23.04.2013 SM
przekazywanie wynagrodzen na indywidualne konta i EN
przekazanie do FN
9 Przekazanie informacji dot. zadtuzenia pracownikéw w 23.04.2013 SM
PKZP oraz ubezpieczenia grupowego PZU i OC do FN EN
10 | Przygotowanie umoéw o prace i wprowadzenie danych 23.04.2013 ORK
do systemu kadrowo-placowego umozliwiajgcych
naliczenie i wyptacenie wynagrodzenia za okres 23.04-
30.04
11 | Przeliczenie odpisu na ZFSS i przekazanie dyspozycji do ORK
do FN 28.04.2013
12 | Przekazanie akt osobowych 23.04.2013 SM
ORK
13 | Sporzadzenie sprawozdan finansowych oraz do SM
szczeg&towych wykazow zobowigzan i naleznosci oraz | 28.04.2013 EN
przygotowanie zarzadzenia w sprawie zmiany
dysponenta planu finansowego
14 | Sporzgdzenie bilansu zamkniecia do 3 m-cyod | SM
daty
likwidagji P
15 | Przekazanie protokotem ksigg rachunkowych do SM
archiwizacja dokumentéw ( po sporzadzeniu bilansu) 31.07.2013




