Zarzgdzenie Nr 9592013
Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia...91: ... 2013 .

w sprawie: zasad obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych w Urzedzie
Miasta Swigtochlowice i jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594), art. 4a ust. | ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.), art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek  budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013 r. Nr 289) oraz na podstawie Komunikatu nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009 roku w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.
Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)

zarzgdzam:

§ 1

Ustali¢ ,,Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych i finansowych w Urz¢dzie Miasta
Swigtochfowice i jednostkach organizacyjnych” w brzmieniu stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikom Wydzialéw, samodzielnym stanowiskom,
Kierownikom i Dyrektorom jednostek organizacyjnych Miasta Swictochtowice, Gtéwnemu
Ksiegowemu Urzgdu Miejskiego oraz Kierownikowi Referatu Budzetu Miasta.

2. Osoby wymienione w pkt. 1 zobowigzane sa do zapoznania z postanowieniami zarzadzenia
wszystkich podlegtych pracownikéw oraz sa odpowiedzialne za jego przestrzeganie w zakresie
powierzonych im obowiazkéw stuzbowych.

3. Czynno$ci okre$lone w niniejszej instrukcji dla poszczegélnych stanowisk winny by¢
odzwierciedlone w zakresach czynnosci poszczegoélnych pracownikdéw, ktérym czynnosci te
zostaly powierzone.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr55§2013
Prezydenta Miasta Swig¢tochlowice
zdnia .. e & F e 2013 roku

Zasady obiegu oraz kontroli sprawozdan budzetowych
i finansowych w Urzedzie Miasta Swigtochlowice
i jednostkach organizacyjnych

Postanowienia ogolne

Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych
(zwanych w dalszej czgsci ,sprawozdaniami”) reguluja przepisy:

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.
poz. 330),

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
poz. 247),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 roku w sprawie
szczegbtowego sposobu klasyfikacji tytutéw dhuznych zaliczanych do panstwowego
dhugu publicznego (Dz. U. Nr 298, poz. 1767),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 roku w sprawie
szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego
dhugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgczen
i gwarancji (Dz. U. Nr 57, poz. 366),

Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardéw
kontroli zarzadczej dla sektora finansé6w publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84
z pézZn. Zm.).

Sprawozdania jednostkowe sg sporzadzane przez jednostke¢ na podstawie wiasnych ksiag
rachunkowych. Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

Kazda jednostka obowigzana jest sporzadzi¢ sprawozdanie, niezaleznie od tego czy jest
to sprawozdanie jednostkowe, laczne lub zbiorcze, w sposéb rzetelny
i prawidlowy pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Sprawozdania jednostkowe sa przedkladane w Urzgdzie Miasta przez jednostki
organizacyjne oraz podlegte Miasta Swigtochtowice, a nastgpnie przekazywane



bezposrednio do o0s6b upowaznionych do ich kontroli pod wzgledem formalno-
rachunkowym.

Na dowdd zlozenia sprawozdania, osoba przyjmujaca umieszcza na jego oryginale oraz
na kopii pozostajacej w aktach jednostki sprawozdajacej pieczeé wplywu wraz
z parafka.

5. Jednostki otrzymujace sprawozdania jednostkowe sa obowigzane sprawdzié¢ je pod
wzglgdem formalno-rachunkowym. Kontrola formalno-rachunkowa polega na
sprawdzeniu m.in.:

- poprawnosci sporzadzenia sprawozdania/bilansu na wtasciwym druku,

- poprawnosci sporzadzenia sprawozdania/bilansu w sposdb czytelny i trwaly,

- poprawnosci wypelnienia sprawozdania/bilansu w odpowiedniej szczegotowosci,

- poprawnosci kompletnosci sprawozdania/bilansu tj. czy zawiera wszystkie strony
1 czy wypelniona jest kazda strona,

- poprawnosci ztozenia na kazdym formularzu sprawozdania/bilansu podpisow
W miejscu oznaczonym,

- poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniwbilansie na podpisie pieczatki
z imieniem 1 nazwiskiem osoby podpisujacej (gtéwny  ksiggowy
i kierownik jednostki),

- poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu/bilansie nazwy i adresu jednostki
sprawozdawczej,

- poprawnosci umieszczenia na sprawozdaniu/bilansie numeru regonu jednostki
sprawozdawczej,

- poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania/bilansu,

- poprawnosci uzytej w sprawozdaniu klasyfikacji budzetowe;j,

- poprawnosci rachunkowej danych zgodnie z regutami okre§lonymi na
poszczegblnych formularzach sprawozdawczych i w bilansie,

5.1. Powyzszej kontroli dokonuje Gtéwny Specjalista ds. Budzetu lub osoba pisemnie
wskazana przez Skarbnika..

5.2. Po dokonaniu kontroli sprawozdania/bilansu, zgodnie z w/w wymogami osoba, o ktorej
mowa wyzej zobowigzana jest do stwierdzenia tego faktu poprzez zapis na ostatniej
stronie sprawozdania/bilansu wg wzoru:

Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym

6. Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego odpowiada kierownik
jednostki tj. za jego rzetelnos¢, kompletnos¢ zjawisk, zgodnos¢ z ksiggami
rachunkowymi, ktére winny by¢ prowadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci.
Wydzial Finansowy - Referat Budzetu - sporzadzajacy sprawozdania zbiorcze, jest
uprawniony do ustalania merytorycznej prawidtowosci skladanych sprawozdan
jednostkowych. W tym celu moze zadaé¢ od jednostki sprawozdawczej, przedstawienia
odpowiednich ksiag rachunkowych lub dokumentéw.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci formalno-rachunkowych
w kontrolowanych sprawozdaniach, kierownicy jednostek organizacyjnych powinni
je usunaé przed wlaczeniem danych ze sprawozdania do sprawozdania zbiorczego lub
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facznego oraz ze sprawozdania finansowego jednostkowego do sprawozdan
finansowych tacznych. W razie potrzeby nalezy dokonaé takze odpowiednich zapiséw
korygujacych w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

W razie ujawnienia bledow w ksiggach rachunkowych po zamknigciu miesiaca korekta
sprawozdania za dany okres sprawozdawczy jest niemozliwa, poniewaz zamknigcie
ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisdbw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe (takze
te stanowiace zasoby informatyczne). Korekty w ksiggach nalezy dokona¢ w nastgpnym
miesiacu, celem wykazania prawidtowych danych za kolejny okres sprawozdawczy.

W zwiazku ze sporzadzaniem bilansu skonsolidowanego przez Miasto Swictochtowice,
ustala sie rok obrotowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Na sprawozdaniach budzetowych 1 finansowych sporzadzanych w Wydziale
Finansowym — Referacie Budzetu podpisu dokonujg osoby sporzadzajace sprawozdania,
natomiast Gtéwny Specjalista ds. Budzetu sprawdza i podpisuje jako osoba dokonujaca
kontroli.

Sprawozdania sporzadzane na podstawie ksiag rachunkowych Urzgdu Miasta
Swigtochtowice podpisuje Giowny Ksiggowy Urzedu Miasta oraz Prezydent Miasta lub
osoby przez nich upowaznione.

Sprawozdania zbiorcze sporzadzane w Urzedzie Miasta Swictochtowice na podstawie
sprawozdan jednostkowych, podpisuje Skarbnik oraz Prezydent Miasta lub osoby przez
nich upowaznione.

Obowiazujace wzory drukow sprawozdan budzetowych i finansowych stanowia
zataczniki do w/w rozporzadzen Ministra Finansow.

Sprawozdania budzetowe

W  zakresie sprawozdafi budzetowych wyréznia si¢ sprawozdania jednostkowe
1 zbiorcze.

W Urzedzie Miasta Swigtochtowice sporzadzane sa jednostkowe sprawozdania
budzetowe w zakresie realizowanej przez Urzad Miasta Referat Budzetu Miasta oraz
w zakresie realizowanych zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;.

Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w petlnym zakresie informacji wynikajacych ze
sprawozdan jednostkowych.

Wydziat Finansowy — Referat Budzetu sporzadza sprawozdania zbiorcze w zlotych
i groszach na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek organizacyjnych miasta
oraz sprawozdania jednostkowego Urz¢du Miasta.

Miesigeczne sprawozdania zbiorcze sa sporzadzane przez Wydziat Finansowy — Referat
Budzetu w jednym egzemplarzu.
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Jednostki organizacyjne miasta przekazuja sprawozdania budzetowe okreslone
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej w formie
elektronicznej oraz papierowej.

Sprawozdania jednostkowe jednostek budzetowych bedacych placéwkami o§wiatowymi
sporzadzane sa w systemie ,,SIGMA VULCAN” 1 przesylane do wskazanych
pracownikéw w Referacie Budzetu. Po ich sprawdzeniu, wskazani pracownicy
sporzadzajg sprawozdanie zbiorcze placéwek oswiatowych, ktére w odpowiednim
formacie pliku przekazywane jest do aplikacji BeSTi@ (System Zarzadzania Budzetami
Jednostek Samorzadu Terytorialnego).

Sprawozdania jednostkowe budzetowe pozostatych jednostek budzetowych (w tym
Urzedu Miejskiego) w formie elektronicznej sporzadzane sa w programie
sprawozdawczym w module ,,Sprawozdawczo$¢ jednostek organizacyjnych SJO
BeSTi@".

Kazde sprawozdanie, o ktéorym mowa w pkt 7, aby moglo byé wyslane droga
elektroniczng do Urzedu Miasta Swietochlowice musi zostaé zatwierdzone
w w/w programie. Zatwierdzone sprawozdanie oznakowane jest na kazdej stronie
numerem, ktory tworzy si¢ losowo i jest niepowtarzalny dla kazdego sprawozdania.
Jezeli zatwierdzone sprawozdanie zostato przestane do Urzedu Miasta Swigtochtowice
w w/w programie, to niemozliwe jest jego usunig¢cie i ponowne wprowadzenie, jak
réwniez dokonywanie jakichkolwiek zmian w zatwierdzonym sprawozdaniu.

W razie koniecznosci dokonania korekty sprawozdania nalezy sporzadzi¢ nowe
sprawozdanie, w ktorym na kazdej stronie pojawia si¢ napis korekta i jej numer oraz
nowy losowo wybrany numer sprawozdania.

Wydziat Finansowy — Referat Budzetu na podstawie powyzszych sprawozdan dokonuje
elektronicznej agregacji otrzymanych sprawozdan w module ,,BeSTi@"'.

Przed przekazaniem sprawozdan budzetowych do Wydzialu Finansowego Referatu
Budzetu — jednostki winny uzgodnié plan wykazany w sprawozdaniach.

Do sprawozdan Rb-28S, Rb-30, RB-34 nalezy zalaczy¢ informacj¢ podpisang przez
kierownika jednostki organizacyjnej dotyczaca tytuldéw i wysokosci poszczegdlnych
wydatkow (kosztow) zaliczanych do paragraféw:

- 457 - Odsetki od nieterminowych wptat z tytulu podatkéw i opfat,

- 458 - Pozostale odsetki.

Dodatkowo jednostki realizujace bezposrednio zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej sporzadzaja do Wydzialu Finansowego -~ Referatu Budzetu informacje
o kwotach przekazanych na rachunek bankowy Miasta Swietochtowice dochodéw,
wedtug pelnej klasyfikacji budzetowej, w terminach do 12 i1 22 dnia kazdego miesiaca.

Korekty zbiorczych miesigcznych sprawozdan budzetowych za miesigc grudzien
(Rb-27S i Rb-28S) sg dokonywane do momentu sporzadzenia rocznych sprawozdan
budzetowych (Rb-27S i Rb-28S), po czasie sporzadzane dopuszczalne sa jedynie
korekty rocznych zbiorczych sprawozdan budzetowych.
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Terminy przekazywania sprawozdan budzetowych, jednostkowych oraz zbiorczych
sporzadzanych przez jednostki organizacyjne miasta i Wydziat Finansowy — Referat
Budzetu — okreslone sg w aktualnych przepisach rozporzadzen Ministra Finansow.

Sprawozdania w zakresie panstwowego dlugu publicznego oraz poreczen
i gwarancji jednostek sektora finanséw publicznych sporzadzanych przez
samorzadowe instytucje kultury, samodzielne zaklady opieki zdrowotnej, dla
ktérych Miasto Swigtochlowice jest organem zalozycielskim lub nadzorujgcym.

Odbiorca jednostkowych sprawozdan kwartalnych okreslonych Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 z p6zn. zm.),
sporzadzanych przez samorzadowe instytucje kultury, samodzielne zaktady opieki
zdrowotnej, dla ktérych Miasto Swietochtowice jest organem zatozycielskim lub
nadzorujacym, jest Prezydent Miasta.

Na podstawie sprawozdan jednostkowych Wydziat Finansowy - Referat Budzetu
sporzadza sprawozdania zbiorcze.

Terminy przekazywania sprawozdan jednostkowych w zakresie panstwowego dhugu
publicznego oraz por¢czen i gwarancji jednostek sektora finanséw publicznych okreslaja
aktualne przepisy rozporzadzen Ministra Finanséw.

Sprawozdania finansowe

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie
finansowe sktadajace si¢ z:

1) bilansu,

2) rachunku zyskow i strat (wariant poro6wnawczy),

3) zestawienia zmian w funduszu.

Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiaé sytuacje majatkowa
1 wynik finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamknig¢ciem ksiag rachunkowych
nalezy:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw aktywow i pasywow i na jej podstawie
rozliczy¢ 1 wprowadzi¢ do ksiagg rachunkowych ewentualne roznice
inwentaryzacyjne,

b) dokona¢  wyceny  bilansowej  poszczegélnych  skladnikéow  aktywow
1 pasywow,

¢) dokonaé analizy zgodno$ci wewngtrznej ksigg rachunkowych przy czym nalezy
pamietaé, ze ksiggi rachunkowe powinny zachowaé ciaglos¢ formalna
i materialna, oznacza to, ze przed wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym
powinny by¢ spetnione nastgpujace warunki:

- w celu zachowania ciaglodci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego ukladu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego poréwnywalno$é danych za
kolejne nastepujace po sobie lata obrotowe,



- dla zachowania ciaglosci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia stany
aktywow i pasywow nalezy uja¢ w tej samej wartosci w bilansie otwarcia
nastepnego roku obrotowego,

- suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych
wykazem kont ksiegi gtownej powinna si¢ réwnac¢ sumie obrotow i sald po
stronie Ma tych kont,

- suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych do
kazdego konta syntetycznego powinna si¢ rownaé wielkoSci sald po stronie
Wn i Ma kont syntetycznych,

- narastajace od poczatku roku obroty i saldo kont ksiegi gtdéwnej, powinny by¢
zgodne z narastajacymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika lub
obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czastkowych.

W Urzedzie Miasta Swietochlowice sporzadzane sa nastepujace sprawozdania
finansowe:

- bilans z wykonania budzetu Miasta Swictochtowice wynikajacy z ksiag
rachunkowych prowadzonych przez Wydzial Finansowy— Referat Budzetu Miasta,

- jednostkowy bilans, rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu
Urzedu Miasta Swigtochtowice,

- taczny bilans, rachunek zyskow 1 strat, zestawienie zmian w funduszu jednostek
budzetowych, zaktadow budzetowych,

- bilans skonsolidowany Miasta Swietochtowice.

Jednostki organizacyjne Miasta Swictochtowice kontynuujace dziatalnos¢ sporzadzaja
sprawozdania finansowe jednostkowe na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych tj. na
dzien 31 grudnia. Pozostale jednostki sporzadzaja bilans na dzien zamkniecia ksiag
rachunkowych, zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 12 ustawy o rachunkowosci.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto. Polega ona na tym, ze wybrane pozycje
bilansowe pomniejsza si¢ o odpowiednie wielkosci je korygujace tj.:
a) naleznos¢ pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace,
b) $rodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odjgciu
odpiséw umorzeniowych oraz odpisoéw z tytutu utraty ich wartosci.

W bilansie jednostkowym wykazuje si¢ nastgpujace dane uzupetniajace do bilansu:
a) umorzenie srodkéw trwatych,
b) umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) umorzenie pozostalych srodkdw trwatych,
d) umorzenie zbioréw bibliotecznych,
e) odpisy aktualizujace naleznosci.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ w terminie 3 m-cy od dnia, na ktory zamyka sie¢ ksiegi
rachunkowe.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ na aktualnym druku stanowiacym zalacznik do
rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
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panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pézn. zm.).

Jednostki budzetowe, zaktady budzetowe i pozostate jednostki organizacyjne miasta
przekazuja sprawozdania finansowe jednostkowe do Wydziatu Finansowego — Referatu
Budzetu, do ktorego zalaczaja opisowa informacj¢ dodatkowg w szczegolnosci
zawierajaca;

a) zestawienie kont majatkowych wg wzoru stanowiacego tabele nr 1 do
zalacznika,

b) specyfikacj¢ do poszczegélnych pozycji bilansu oraz wszystkich kont
rozrachunkowych z wyodrebnieniem naleznosci i zobowiazan,

c) zestawienie wzajemnych rozrachunkéw (wylaczen) z  jednostkami
organizacyjnymi Miasta Swietochtowice nota konsolidacyjna - Aktywa wg
wzoru stanowiacego tabele nr 2a i nota konsolidacyjna - Pasywa wg wzoru
stanowiacego tabele nr 2b do zalgcznika,

d) zestawienie gruntow bedacych w posiadaniu jednostki, wg wzoru
stanowiacego tabele nr 3 do zalacznika.

Przed terminem sporzadzenia bilansu skonsolidowanego, jednostki organizacyjne,
podlegte i nadzorowane skfadaja do Referatu Budzetu, wypelniony wzoér bilansu
skonsolidowanego zgodny z danymi wynikajacymi z bilansu jednostkowego danej
jednostki, bez uwzglednienia wytaczen.

Na podstawie zestawien wzajemnych rozrachunkéw z jednostkami organizacyjnymi
Miasta Swigtochtowice zataczonych do bilanséw, Wydzial Finansowy — Referat
Budzetu sporzadza =zestawienie wzajemnych rozrachunkéw z  jednostkami
organizacyjnymi Miasta Swietochtowice tj.: z jednostkami budzetowymi, zaktadami
budzetowymi, instytucjami kultury Miasta Swietochtowice, zaktadami opieki
zdrowotnej Miasta Swigtochtowice, spotkami prawa handlowego.

Bilans skonsolidowany Miasta Swietochtowice obejmuje dane finansowe Miasta
Swietochtowice, jako jednostki samorzadu terytorialnego i jednostek od niej zaleznych
i jej podlegtych, do ktérych naleza:

- jednostki budzetowe, w tym Urzad Miasta Swietochtowice,

- zaktady budzetowe,

- samodzielne  publiczne  zaklady  opieki  zdrowotnej, dla  ktorych
Miasto Swietochtowice jest organem tworzacym,

- samorzadowe instytucje kultury, dla ktérych Miasto Swigtochtowice jest organem
zalozycielskim,

- spotki prawa handlowego, w ktorych Miasto Swietochtowice posiada powyzej
50% catkowitej liczby glosow w organach jednostki, uprawniona jest do
podejmowania samodzielnych decyzji o polityce finansowej i1 biezacej oraz
powotywania i odwolywania wigkszos$ci cztonkow organdéw zarzadzajacych tymi
jednostkami na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

Rada Miejska, ktéra petni nadzér nad samorzadowymi instytucjami kultury,
samodzielnym publicznym zaktadem opieki zdrowotnej, dla ktérych Miasto



14.

15.

16.

17.

Swigtochtowice jest organizatorem, zatwierdza roczne sprawozdania finansowe
w terminie nie pdézniej niz 6 miesi¢cy od dnia zakonczenia roku obrotowego.
Zatwierdzenie sprawozdania finansowego oznacza, ze zostaly spelnione nastg¢pujace
kryteria przedstawienia sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego
jednostki:

a) rzetelnosci, tj. zgodnoSci ze stanem faktycznym,
b) prawidlowosci, tj. zgodnosci z przepisami a zwlaszcza z ustawg o rachunkowosci,
¢) jasnosci (bez zaciemniania, przemilczania).

Wykazanie straty w sprawozdaniu finansowym, jezeli prawidlowo$¢ sprawozdania
finansowego nie jest kwestionowana, nie moze powodowac jego nie zatwierdzenia.
Informacja dodatkowa, jako cz¢$¢ skladowa sprawozdania finansowego, powinna
zawiera¢ m.in. proponowany podziat zysku lub pokrycia straty.

Wydzial Finansowy — Referat Budzetu oraz wydzial merytoryczny Urzgdu Miasta
Swigtochtowice sprawdzaja sprawozdania finansowe jednostek, o ktéorych mowa
w pkt 13, pod katem formalno-rachunkowym.

Wydzial merytoryczny, po sprawdzeniu pod katem opisanym w pkt 13 i 14,
przygotowuje projekt uchwaly zatwierdzajacej roczne sprawozdania finansowe.

Terminy przekazywania jednostkowych sprawozdan finansowych okreslaja aktualne
przepisy rozporzadzen Ministra Finansow.

Korekty sprawozdan finansowych dokonuje si¢ zgodnie z przepisami art. 54 ustawy
o rachunkowosci, jezeli jednostka budzetowa lub zaklad budzetowy, po sporzadzeniu
bilansu, a przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu za rok obrotowy
przez Rad¢ Miasta Swigtochtowic, otrzymata informacje o zdarzeniach, ktore:

a) mialy istotny wplyw na to sprawozdanie to powinno przeprowadzi¢ si¢ odpowiednie
zapisy w ksiggach roku obrotowego, ktorego bilans dotyczyt i tym samym zmienié
sprawozdanie,

b) nie powoduja zmiany stanu istniejacego na dzien bilansowy to skutki tych zdarzen
ujmuje si¢ w ksiegach roku obrotowego, w ktérym informacje te otrzymano i tym
samym nie nast¢puje zmiana sprawozdania.

Przepisy koncowe

Niedotrzymywanie okre$lonych przepisami prawa terminéw sporzadzania sprawozdan
i przediozenia ich w Urzedzie Miasta Swigtochtowice moze stanowi¢ podstawe do
wyciagania konsekwencji stuzbowych wobec o0s6b odpowiedzialnych za ich
sporzadzenie i przedlozenie.




Tabela Nr 1

do zalgeznika do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Swigtochlowice
Nr3${:’/¢"??’z dnia . Q4972013 v,

Zestawienie kont majatkowych
(stanna31.12 ......)

) Wartos¢ netto
Konto Nazwa konta Saldo na 31.12. ......
Srodkow trwalych
011-x grunty
011-x budynki
071 -x umorzenie
1
011-x budowle
071 -x umorzenie
011-x maszyny i urz.
071 -x umorzenie
011-x urzadzenia tech.
071 -x umorzenie
011 -x $rodki transportu
071 -x umorzenie
011-x pozostale $r. trw.
071 -x umorzenie
013 -x pozostate $r. trw.
072 -x umorzenie
Razem srodki trwale
016 -x dzieta sztuki
Razem srodki trwate
020 - x warto$ci niematerialne i prawne
071 -x umorzenie
Razem wart. niem. i praw.
Razem majatek
Razem 071
Razem 072

Gléwny ksiggowy

Data

// /

4
/(ierownik jednostki
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Tabela Nr 3

do zalqcznlka do Zarzadzenia rgzydent,a Miasta Swietochtowice
Nr.é’;?‘%“*’ Oz dnia. QY- O T 20027y

/

Nr dziafki

powierzchnia
dziatki

Dokument zrédiowy, na podstawie
ktorego przyjeto srodek trwatly
(np. Decyzja trwalego zarzadu)

Data dokumentu
zrodtowego

warto$¢ ksiegowa

RAZEM

) / sporzadzit

\/

rok - m-c - dzien

zatwierdzit




