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Zarzadzenie Nr ..‘.‘J'.%%....IZM?;
Prezydenta Miasta Swietochtowice
zdnia . 202 F..... 2013

w sprawie : regulaminu pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na catoroczne letnie i
zimowe utrzymanie drogi wojewodzkiej DW 902 ( Drogowa Trasa
Srednicowa) na terenie miast : Chorzoéw, Ruda Slaska, Swietochtowice,
Zabrze.

Na podstawie art. 16 ust. 1, art. 19, art. 20, art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm. ) oraz § 7
ust. 2 Porozumienia z dnia 8 .03.2013 o wspélnym przeprowadzeniu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego

Zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam regulamin pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na caforoczne letnie i zimowe
utrzymanie drogi wojewddzkiej DW 902 ( Drogowa Trasa Srednicowa) na terenie miast:
Chorzéw, Ruda Sliaska, Swietochtowice, Zabrze. stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie komisji przetargowe;.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta S
Miasta Nr .42 F...../2013 z dnia . 2. O . 200 50

REGULAMIN pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na caloroczne letnie i zimowe utrzymanie drogi
wojewodzkiej DW 902 ( Drogowa Trasa Srednicowa) na terenie miast: Chorzéw, Ruda
Slaska, Swietochtowice, Zabrze.

Rozdziat 1
Postanowienia ogodine

1.Komisja przetargowa zwana dalej w skréocie ,komisjq” =zostata powotywana do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na catoroczne letnie i
zimowe utrzymanie drogi wojewodzkiej DW 902 ( Drogowa Trasa Srednicowa) na terenie
miast: Chorzow, Ruda Slqska SWIQtOCh’{OWICe Zabrze dalej w skrécie , zamdwienie’ "

2.Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien
publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.), dalej w skrocie
ustawa” oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

3.Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta Miasta Swietochtowice jako kierownika
Zamawiajgcego, wyznaczonego w trybie art. 16 ustawy przez strony porozumienia z dnia 8
marca 2013, powotang do przeprowadzenia postepowania w tym, w szczegdlnosci do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkdéw udziatu w postepowaniu, badania i oceny
ztozonych ofert.

4 Komisja wykonuje swoje czynnosci do momentu udzielenia zamoéwienia publicznego lub
podjecia decyzji o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat 2
Skfad komisiji

1.Prezydent Miasta Swietochtowice wyznaczajac sktad komisji wskazuje przewodniczacego,
sekretarza oraz cztonkdw, sekretarz komisji jest jednoczes$nie cztonkiem komisji.

2.Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Prezydent Miasta Swietochfowice moze wediug potrzeb powotaé¢ do wspétpracy
biegtych (rzeczoznawcow) z gtosem doradczym.

3.Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnos¢ co najmniej pieciu cztonkdéw, w tym
przewodniczacego lub jego zastepcy.

4.W przypadku gdy przewodniczacy komisji nie moze uczestniczy¢ w pracach komisji jego
zadania realizuje zastepca przewodniczacego.

5.W sytuaciji, kiedy sekretarz komisji nie moze uczestniczy¢ w jej pracach, przewodniczacy
komisji wyznacza jednego z cztonkdéw komisji do petnienia funkcji sekretarza. Przewodniczacy
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moze réwniez sam wykonywaé czynnosci sekretarza komisji.

6.Cztonkowie komisji wykonuja swoje obowigzki zwigzane z udziatem w pracach komisji w
ramach obowigzkdéw stuzbowych.

7.Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie, w jakim powierzono mu
czynnosci w postepowaniu.

Rozdziatl 3
Zakres obowiazkow komisji

1.Komisja przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamodwienia zobowigzana jest w
szczegolnosci do :

a) przekazania drogq elektroniczng do publikacji Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot
Europejskich ogtoszenia o zamowieniu,

b) przekazywania drogq elektroniczng Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich
ogtoszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowaniu,
w przypadku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia prowadzacych do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,

¢) udostepnienia na stronie internetowej www.bip.swietochiowice.pl specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej do uptywu terminu sktadania ofert,

d) udzielania wyjasnien tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

e) przygotowywania wnioskéw do Prezydenta Miasta Swietochtowice o dokonanie
modyfikacji treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamébwienia,

f) badania, czy ztozone oferty nie zawierajg omytek, o ktorych mowa w art. 87 ustawy oraz
dokonywania poprawy omytek w trybie art. 87 ust 2 ustawy,

g) zadania od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert zgodnie
z art. 87 ust.1 ustawy,

h) wzywania wykonawcéw do uzupetnienia oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy oraz wadliwych petnomocnictw w trybie przewidzianym przepisem art.
ust. 3 ustawy,

i) wzywania wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy w trybie przewidzianym przepisem art. 26 ust. 4

ustawy,

|) sprawdzenia poprawno$é wniesionego wadium,
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k) dokonania oceny spetniania przez wykonawcow warunkow okreslonych w specyfikacii,
I) dokonania oceny ofert nie podiegajgcych odrzuceniu,

f) przygotowania wnioskow do Prezydenta Miasta Swietochlowice o wykiuczenie
wykonawcy 2z postepowania, odrzucenia oferty wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym,

m) przygotowania wnioskow do Prezydenta Miasta Swietochtowice o wyborze oferty
najkorzystniejszej badZz uniewaznienie postepowania, po sporzgdzeniu uzasadnienia
faktycznego i prawnego proponowanej decyzji,

n) przekazania zawiadomienia o wniesionych odwotaniach,
0) przygotowania stanowiska, propozycji odpowiedzi na wniesione odwotanie,
p) przygotowania dokumentéw na zadanie Krajowej Izby Odwotawczej

2. Czynnosci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka podiegajgcego wylaczeniu,
powtarza sig, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje
sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej czionek komisji zostanie wytgczony z powodu nie
ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

3.Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

4.Z posiedzen komisji sporzadza sie protokoty prac komisji, ktére muszg zawierac
wskazanie decyzji podjetych w toku prac komisji, sktad komisji, wnioski, inne informacje.

Rozdziat 4
Obowiazki kierownika Zamawiajacego wyznaczonego w trybie art. 16 ustawy przez
strony porozumienia.

1.Prezydent Miasta Swietochtowice odbiera o$wiadczenia sktadane w trybie art. 17 ustawy
od przewodniczgcego komisji oraz dokonuje wylaczenia przewodniczacego podejmujac
decyzje o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczacego komisji.

2. Prezydent Miasta Swietochtowice zatwierdza przediozone przez komisje dokumenty.

3. Prezydent Miasta Swigtochiowice odmawia zatwierdzenia projektow dokumentéw, jezeli
W jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy i aktami wykonawczymi, a w
szczegblnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantujg wyboru najkorzystniejszej oferty
lub sg niekorzystne dla Zamawiajgcego. Odmowa zatwierdzenia musi zawieraC pisemne
uzasadnienie.
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4 W przypadku odmowy zatwierdzenia dokumentéw Prezydent Miasta Swietochtowice
nakazuje komisji powtorzenie czynnosci badania i oceny ofert.

5. Prezydent Miasta Swietochtowice podpisuje :

a) specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, zmiany, modyfikacje tresci specyfikaciji
istotnych warunkow zamowienia,

b) informacje o wykluczeniu wykonawcy z postepowania oraz informacje o odrzuceniu oferty
Z postepowania,

c) zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejsze] lub informacje o uniewaznieniu
postepowania,

d) informacje w sprawie zatrzymania wadium jezeli zachodza okolicznosci przewidziane w
ustawie,

e) zawiadomienie o wniesionych odwotaniach,

f) opozycie przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do odwotania, jesli jest podstawa
udowodnienia, ze przystepujacy nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzysc
strony,

g) odpowiedZ na odwotanie,

h) informacje o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta,

i) wezwanie o przediuzenie waznosci wadium lub wniesienie nowego wadium ,

j) wystapienie o zmiang terminu zwigzania oferta,

k) protokét postepowania o zamowienie,

6.Prezydent Miasta Swietochlowice wyznacza petnomocnika do reprezentacji w
postepowaniu przed Krajowg 1zbg Odwotawcza lub Sadem Okrggowym w Katowicach.

7.Prezydent Miasta Swietochtowice podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi do
sadu na orzeczenie 1zby.

Rozdziat 5
Obowiazki przewodniczacego komisji

1.Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Obowiazkiem przewodniczacego komisji jest takie
prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrotszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

2.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
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a) organizacja i kierowanie pracami komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen,

b) prowadzenie posiedzen,

) podziat miedzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) odebranie od czionkow komisji o$wiadczenia skltadanego w trybie art.17 ust. 1 ustawy
rowniez wytaczenie cztonka komisji z postepowania oraz poinformowanie o wytgczeniu
czionka komisji Prezydenta Miasta Swietochtowice,

e) przygotowanie wniosku o zmiane sktadu osobowego komisji,

f) przygotowanie wniosku o powotanie doradcy/biegtego,

g) zapewnienie, prawidiowego trybu otwarcia ofert ztozonych przez wykonawcéw w ustalonym
miejscu i terminie,

h) sprawdzenie, czy oferty zostaly ziozone zgodnie z wymogami, oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

i) zapewnienie aby wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert zostali
niezwlocznie poinformowani o tym fakcie, oraz zapewnienie zwrotu ofert po uplywie
terminu do wniesienia odwotania,

j) dokonanie otwarcia ofert poprzez podanie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcoéw, a takze
informacji dotyczacych ceny, oraz przed otwarciem ofert podanie kwoty jaka Zamawiajacy

zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

k) informowanie Prezydenta Miasta Swietochtowice o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia ,

) reprezentowanie komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

Rozdziat 6
Prawa i obowiazki cztonkow komisji

1.Do zadan czionka komisji nalezy w szczegolnosci:
a) udziat w posiedzeniach komisji,

b) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczgcego komisji,

c) sprawdzanie ofert pod katem zgodnos$ci z warunkami postawionymi w specyfikacji,

d) sprawdzanie kalkulacji cenowych, formularzy cenowych,
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€) po zapoznaniu sie z uczestnikami postepowania, a przed przystapieniem do badania i
oceny ofert ztozenie od rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania,
pisemnego o$wiadczenia na odpowiednim druku o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust. 1ustawy.

2.Czlonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji.

3.Cztonkom komisji nie wolno ujawniac¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac komisji, w tym w szczegaolnosci informacji zwigzanych z liczbg zlozonych ofert do daty
sktadania ofert, przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

4 Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji podczas pracy komisji lub na
Zlecenie komisji sq objete tajemnicg stuzbows.

Rozdziat 7
Obowiazki sekretarza komisji

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegoinosci:
a) prowadzenie na biezgco dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia,

b) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z publikacja ogtoszen w Urzedzie Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich, na stronie internetowej na tablicy ogtoszern Urzedu
Miejskiego w Swietochtowicach,

c) sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert, zawierajacego informacje podawane
na otwarciu ofert oraz przekazywanie powyzszych informacji nieobecnym na otwarciu
ofert wykonawcom na ich pisemny wniosek,

d) udostepnianie wykonawcom dokumentacji postepowania zgodnie z ustawg i wydanymi
na jej podstawie aktami wykonawczymi,

e) wysytanie pism w toku postepowania zgodnie z przyjeta w postepowaniu formg
porozumiewania sie z wykonawcami,

f) przedtozenie Prezydentowi Miasta Swietochtowice do zatwierdzenia protokotu z
postepowania w sprawie o udzielenie zamowienia,

g) wydawanie lub wysytanie zainteresowanym wykonawcom specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia oraz prowadzenie wykazu wykonawcow, ktorzy pobrali specyfikacje,

h) przyjmowanie i rejestrowanie zapytan wykonawcow odnosnie tresci specyfikacji lub innych
dokumentéw i niezwioczne przekazywanie informacji o ich wptynieciu przewodniczacemu
komisiji,
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i) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazywaniem wyjasnien lub informacji o
zmianach w specyfikacji wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali lub otrzymali
specyfikacje,

j) po zakonczeniu postgpowania przechowywanie w Wydziale Zaméwien Publicznych
protokotu, ofert, a po uptywie roku przekazanie dokumentacji z postepowania do
archiwum zakfadowego,

Rozdziat 8
Czynnosci podejmowane w zwiazku z wniesieniem $rodkéw ochrony prawnej

1.0 wniesieniu odwotania przewodniczacy komisji informuje niezwtocznie cztonkéw komisji

2.Komisja przedstawia Prezydentowi Miasta Swietochtowice swoje stanowisko w
przedmiocie wniesionego odwotania.

2.Sekretarz komisji przekazuje niezwilocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 2 dni od dnia
jego otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji, zamieszcza jg rowniez w profilu nabywcy, na ktérej jest
zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub jest udostepniana specyfikacja wzywajgc
wykonawcéw do przystapienia do postepowania odwotawczego.

3Wraz z zawiadomieniem Prezydenta Miasta Swietochtowice przewodniczacy komisii
wyznacza termin posiedzenia komisji w temacie wniesionego odwotania. Termin posiedzenia
komisji winien zosta¢ wyznaczony nie pézniej niz na 3 dni od powziecia informacji o
wniesieniu odwotania.

4 Odwotanie, pisma wykonawcow, ktdrzy przystapili do postepowania odwotawczego oraz
stanowisko w sprawie zgtoszenia opozycji przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do
postepowania odwotawczego oraz w sprawie wniesienia odpowiedzi na odwolanie
przewodniczacy Komisji przekazuje Prezydentowi Miasta niezwtocznie po zakonczeniu
posiedzenia komisji.

5.Prezydent Miasta Swietochtowice podejmuje decyzje w sprawie zgtoszenia opozycji
przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do postepowania odwotawczego, wniesienia
odpowiedzi na odwotanie oraz wskazuje osoby reprezentujgce Zamawiajgcego w
postepowaniu odwotawczym przed Izba.

6.0 wynikach postepowania odwotawczego przewodniczacy komisji informuje niezwtocznie
Prezydenta Miasta Swietochtowice przekazujgc mu jednoczesnie istotne dokumenty
zwigzane z postepowaniem odwotawczym. Wraz z informacjg komisja przedstawia
Prezydentowi Miasta Swietochtowice propozycje sposobu wykonania orzeczenia Izby.
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7.Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacjg przewodniczacy komisji
przedstawia Prezydentowi Miasta Swietochtowice stanowisko odnosnie wniesienia skargi do
sadu na orzeczenie 1zby.

Rozdziat 9
Postanowienia konncowe

1.Nie wykonanie Iub nienalezyte wykonywanie obowigzkéw okreslonych niniejszym
regulaminem pocigga za sobg indywidualng odpowiedzialno$¢ kazdego z cztonkow komis;ji.

2.Postugiwanie sie niniejszym regulaminem nie zwalnia czionkdéw komisji z odpowiedzialnosci
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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