ZARZADZENIE NR 2. ‘ 20\%....
{ : PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

g w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2013 roku.

S el

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 roku (tekst jednolity
Dz.U. z 2013r. Nr 330) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 318/08 Prezydenta Miasta Swigtochtowice z dnia 31.12.2008 roku.

zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ w dniach od 31 grudnia 2013 roku do dnia 15 stycznia 2014 roku
inwentaryzacj¢ w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach

1. w formie spisu z natury:
- srodkow trwatlych oraz pozostatych $rodkow trwatych,
- materialéw w magazynie Urzedu Miejskiego,
- gotowki w kasie oraz drukéw $cistego zarachowania.

' : 2. w drodze pisemnego potwierdzenia prawidlowosci sald aktywoéw finansowych
wystepujacych na rachunkach bankowych, naleznodci lacznie z udzielonymi
pozyczkami,

3. w drodze poréwnania zapisow ksiggowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje sald wynikajacych =z ewidencji ksiggowej dla pozostatych
aktywow i pasywow.

wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.
§2

Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2013 roku
powoluje¢ cztery zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

Pierwszy zespot — do przeprowadzenia spisu srodkow trwatych oraz pozostatych srodkow
! - trwalych

- Piotr Ochman — przewodniczacy
- Agnieszka Bebenek

- Jakub Antonczyk

- Michal Malinowski




- Arkadiusz Chorob

- Anna Golec

- Piotr Krawczyk

- Witold Rak

- Agnieszka Gorecko

- Danuta Goik

- Lukasz Pazdon

- Marcin Piechaczek

- Tomasz Parzonka

- Jacek Kaminski

- Magdalena Kuczynska
- Jan Planta

- Krystyna Wojcik

- Dawid Osmulski

- Karolina Ptok-Zawadzka

Drugi zesp6t - do przeprowadzenia spisu z natury materialdw w magazynie w sktadzie:

- Michal Malinowski — przewodniczacy
- Arkadiusz Choréb

Trzeci zespdt — do przeprowadzenia spisu z natury srodkéw pienieznych w kasie i drukéw
Scistego zarachowania w skladzie:

- Eugenia Kubien — przewodniczaca
- Danuta Malinowska

Czwarty zespot — do przeprowadzania inwentaryzacji w drodze potwierdzen prawidlowosci
sald 1 weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami

zrédlowymi w skladzie:

- Aleksandra Matracka — przewodniczaca
- Anna Plochocka

- Zaneta Siemianowska

- Danuta Malinowska

- Dorota Czapla

- Marzena Pietrzak

- Ewa Bogdanska

- Agnieszka Jedrzejczyk

- Eugenia Kubien

§3

Przyja¢ harmonogram prac inwentaryzacyjnych okre§lonych w  zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§4

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i terminowe przeprowadzenie spisu z natury
ponoszg Przewodniczacy Zespolow.




§5

Odpowiedzialnos¢ za rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Gtéwnemu Ksiggowemu
Urzedu Miejskiego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 .y
do zarzadzenia nr @17 |
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
z dnia 3 Dgrudnia 2013 roku

A01D

HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYH
Zespoty nr 11 2:

1. Przeprowadzi¢ spis z natury oraz ujaé¢ wyniki spisu na arkuszach spisowych
do 07.01.2014r.

2. Przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury:
- w zakresie srodkéw trwalych oraz materiatow w magazynie do Wydziatu

Finansowego do 08.01.2014r.
- w zakresie pozostatych $rodkéw trwatych do Referatu Gospodarczego i Obstugi
Urzedu Miejskiego do 08.01.2014r.

3. Wycena arkuszy spisowych i ustalenie réznic inwentaryzacyjnych do 14.01.2014r.
4. Wyjasnienie roéznic powstatych w czasie spisu z natury do 15.01.2014r.
5. Zlozenie sprawozdania spisowego z przebiegu prac inwentaryzacyjnych

do 20.01.2014r.

Zespot nr 3:

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje kasy i drukéw $cislego zarachowania do 07.01.2014r.

2. Zlozy¢ sprawozdanie z przebiegu prac inwentaryzacyjnych do 10.01.2014r.

Zespol nr 4:
1. Pisemne potwierdzenia od kontrahentéw ustalajace stany aktywow do 15.01.2014r.

2. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego do 28.02.2014r.




