Zarzadzenie Nr:z%"l(zo““l
Prezydenta Mjasta Swietochlowice
z dnia «¢b..06. 201

W sprawie : zmiany zalgcznika nr 8 do zarzadzenia nr633/2012 z dnia 15 listopada 2012 r.
w sprawie Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiege w Swietochtowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) art. 3§ 3' § 1, art. 104 §1i 104" - 104°
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy ( Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pozn. zm.)
oraz art. 42 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.o pracownikach samorzgdowych (Dz. U z 2008r
Nr 223, poz.1458 z pdzn.zm.) po uzgodnieniu z zakladowg organizacja zwigzkowg

zarzadzam, co nastepuje :

§1.

Wprowadzam zmiane do Karty obiegowej stanowigcej zatgcznik nr 8 do Regulaminu Pracy Urzedu
Miejskiego w Swietochtowicach a mianowicie dodaje sie pkt 15 i 16 w tabeli ,KARTA OBIEGOWA"
tj. 15. Petnomocnik Prezydenta Miasta ds. Ochrony Informacji Nigjawnej,

16. Kancelaria Niejawna

§ 2.

Nadzor nad wdrozeniem i wykonaniem zarzadzenia powierzam  Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego, Informatyki i Kadr — Dyrektorowi Urzedu

§ 3.

Zarzgdzenie zostaje podane do wiadomosci pracownikom Urzedu na tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego w Swietochtowicach i wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od daty ogtoszenia.
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Pracownika Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

Zatgcznik nr.:'.{.“do Zarzgdzenia

Nr.RQFu [ 20 .
Prezydenta Miasta
z dnia26- 96 2018

KARTA OBIEGOWA

przyjecia / zwolnienia*

SIWIErdza SIg, 28 PaN/PAMI... ..o vuviientoeriincrens oo s ses tibens s ees s e s s ans 42s 508 SE e ess RS
dokonat/a wszelkich formalno$ci zwigzanych z przyjeciem do / zwolnieniem z  pracy na stanowisko/u:

w komorce organizacyjnej Urzedu:
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Potwierdzenie roziiczenia ‘
Zobowigzanie sie pracownika z z
r . Informacje dot. pracownika powierzonego {
Lp. | Wyposazenie pracownika wyposazenia wzgledem mienia/uprawnien I
’ pracodawcy™* Data Podpis i pieczatka |
osoby uprawnionej
1z Sprzet komputerowy
| 2= Telefon stuzbowy
3.| Oswiadczenie majatkowe o
4. | Oswiadczenie o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej J
Oéwiadczenie z tytutu N ,
5. sprawowania opieki nad |
dzieckiem
B (art 148 pkt.3, art 178 § 2., art 188 KP) o -
{6 Szkolenie BHP
| TS -
- Instruktaz stanowiskowy
| 8. Upowaznienia
9. Pethomocnictwa |
10. | Konto poczty elektronicznej 1
11. Loginy oraz hasta do - :
programow komputerowych .
12 Pieczatki
| 13, ZF$$ | |
| 14, Kasa zapomogowo- ]
pozyczkowa S
Pelnomocnik Prezydenta
. 15| Miasta ds. Ochrony Informacji g
Niejawnych | - ]
16.

Kancelaria Niejawna

Podpis pracownika

Swigtochiowice, dnia ............

*niewtasciwe skreslic

** wpisa¢ odpowiednio: pobrano; rozliczony; brak zobowigzania; nie dotyczy

" (podpis Sekretarza Miasta)



