PREZYDENT
MIASTA SWIETOCHLOWICE
woj.slgskie
Zarzadzenie N/ A5
Prezydenta Miasta Swictochlowice

z dnia . W5 O 250

W sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 363/2012 Prezydenta Miasta Swietochlowice
z dnia 5 lipca 2012 roku w sprawie Polityki rachunkowoéci obowigzujacej w Urzedzie
Miejskim w Swigtochlowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.), na podstawie art. 4, 5i 10 ustawy dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowodci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p62n. Zm.)
oraz na podstawie Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 roku
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min.
Fin. z 2009 r. nr. 15, poz. 84), Zarzadzenia Nr 280/2013 Prezydenta Miasta Swietochtowice
z dnia 8 maja 2013 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swigtochtowicach,

zarzadzam:

§1

W Polityce rachunkowosci w rozdziale IV ,,Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
w jednostce budzetowej — Urzad Miejski”, w pkt. 3. Ogolne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych w jednostce budzetowej ppkt. 3.1. ,,Srodki trwale i pozostate $rodki trwale”,

punkt 5 otrzymuje brzmienie:
». 1. Pozostale srodki trwale ewidencjonuje si¢ wylacznie w jednostkach naturalnych —

ilo$ciowo.

2. Ewidencji szczegblowej (pozabilansowej) do 3.500,00 zt wlacznie podiegajg sktadniki
majatku rzeczowego o wartosci poczatkowej powyzej 200,00 zt. oraz: '

1) bez wzgledu na wartos¢ — rodzajowo wyodrebnione sktadniki majatku, w tym:

- meble,

- radiomagnetofony, radia, wentylatory biurowe stojgce i biurkowe, grzejniki
elektryczne, piece
akumulacyjne, lampki biurkowe,

- aparaty telefoniczne stacjonarne, przenosne i komérkowe,

- urzgdzenia biurowe: obceinarki, bindownice, laminatory, gilotyny, niszczarki, itp.

- kilimy,

- szafki na klucze, wieszaki stojgce i wiszace,

- kalkulatory elektryczne, czajniki elektryczne,

2) obrazy, dywany, zyrandole o wartosci poczatkowej powyzej 1.000,00 z.

3) skladniki majatkowe, ktorych wartosci poczatkowej nie sposob ustali¢, lecz ich charakter
wymaga objecia kontrolg ewidencyjna.



3. Nie podlegaja ewidencji:
- drobny sprzgt o wartosci do 200,00 zk wlacznie, kiéry traktowany jest jak materiaty

i ksiggowany jest w koszty w dniu wydania do uzytku,

- zakupione $rodki trwate i zamontowane — przytwierdzone w spos6b trwaty do $cian,
sufitu, podlég — umywalki, armatura wc, suszarki do rak, pojemniki na papier
i reczniki, karnisze, ostony okienne (zaluzje, wertikale, rolety), itp.

- zakupione pozostate Srodki trwale — wyposazenie biurowe, gospodarcze
i dekoracyjne:

- chodniki i wykladziny, firany, zastony,

- kwietniki, antyramy, oprawy obrazow, podkladki pod krzesta,

- tablice informacyjne nieoszklone (korkowe, drewniane i z innych tworzyw),

- apteczki, lustra, kasetki na pieczecie, zegary $cienne,

- wyposazenie kuchenne: termosy, zastawy stolowe, sztuéee, tace, suszarki do naczyr,
suszarki do prania itp.,

- sprzgt clektryczny, przedluzacze, ozdoby i o$wietlenia choinkowe, oprawy
oswietleniowe oraz kinkiety,

- kalkulatory, dziurkacze i zszywacze profesjonalne,

- kosze na $mieci, kosze na segregacje odpadow.

4. W przypadku zakupu skladnikéw majatku przeznaczonych do ujecia w ewidencji tylko
ilosciowej na dowodzie zakupu nalezy dokladnie opisa¢, komu przekazano dany skiadnik do

uzytku oraz zamiescié klauzule o tresci:
»Ujgto w ewidencji ilosciowej, pokdj nr ........... data ...coceoeveeirinrns Podpis................ e

5. W przypadku zakupu skladnikéw majatku nie przeznaczonego do ujecia
w ewidencji ilo$ciowej na dowodzie zakupu nalezy opisa¢, komu przekazano dany sktadnik
do uzytku oraz zamiesci¢ klauzule o tresci:

,»Nie podlega ewidencji” ,,

§2
Odpowiedzialnos¢ za realizacje powyzszego zarzadzenia ponosza Naczelnicy Wydzialow,
Kierownicy Referatéw Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach oraz Glowny Ksiegowy
Urzedu Miejskiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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