PREZYDENT
MIASTA SWIETOCHLOWICE

wej Slaskle Zarzadzenie Nr 2%_&@1 LY
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
L. 2Xns

z dnia QA. 2
w sprawie: ustalenia zasad uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miejskim w Swietochlowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594
Z pézn. zm.),

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

Samochody sluzbowe Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach pozostajg do dyspozycji Naczelnika Wydzialu
Organizacyjnego, Informatyki i Kadr — Dyrektora Urzedu albo Komendanta Strazy Miejskiej.

§2.
Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1) pracownik, ktéremu zakresem czynno$ci powierzono kierowanie samochodem stuzbowym i posiadajacy
uprawnienia, o ktorych mowa w art. 3 i nast. ustawy z dnia 5 stycznia 2011 roku o kierujgcych pojazdami
(Dz. U. z 2011, Nr 30, poz. 151 z pézn. zm.); .

2) straznik miejski, zgodnie z zezwoleniem wydanym na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym przez Prezy-
denta Miasta Swietochlowice na podstawie art. 109 ust. 1 do 3 w zwigzku z art. 106 ust.1 ustawy z dnia
5 stycznia 2011 roku o kierujgcych pojazdami (Dz. U. 2011 Nr 30, poz. 151 z pozn. zm.), w 2wiazku z art. 53
ust.1 pkt 10c ustawy z dnia 20 lipca 2012 roku Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2012 1., poz. 1137 z pézn.
zm.).

§ 3.

1. Z samochodu stuzbowego mogq korzysta¢ nastepujgce osoby: Prezydent Miasta, Zastepcy Prezydenta
Miasta, Skarbnik Miasta, Sekretarz Miasta, Naczelnik Wydziafu Organizacyjnego i Kadr - Dyrektor Urzedu, jak
rowniez wskazani przez Prezydenta, Zastepcow Prezydenta, Sekretarza Miasta albo Naczelnika Wydziatu
Organizacyjnego, Informatyki i Kadr - Dyrektora Urzedu inni pracownicy Urzedu wytgcznie w celu realizacji
obowiazkdw stuzbowych.

2. Wyjazdy stuzbowe pracownikow odbywaja sie wediug zgloszen wyjazdéw przedktadanych Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr Urzedu Miejskiego lub wskazanemu przez niego pracownhikowi
tego Wydzialu. Wyjazdy Strazy Miejskiej wedlug zadafi zleconych przez Komendanta Strazy Miejskiej lub
wedtug dyspozycji dyzurnego Strazy Miejskiej.

3. Pracodawca ponosi petne koszty z tytutu eksploatacii i utrzymania samochodu stuzbowego.

§4.

1. Przekazanie samochodu kierowcy do uzytkowania nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego,
ktérego wzor stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
2. Kierowcy oraz straznicy miejscy, ktérym powierzono do uzywania samochody stuzbowe zobowigzani s do:

1) eksploatowania samochodow z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
a takze dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

2) przestrzegania obowigzujgcych norm eksploatacji pojazdu,

3) dokonywania biezacej obstugi samochodu, ze szczegodinym uwzglednieniem kontroli; oswietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w ukiadzie chiodniczym,

4) niezwlocznego zgloszenia zauwazonych awarii lub usterek samochodéw, w przypadku kierowcow
Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr Urzedu Miejskiego lub wskazanemu przez
niego pracownikowi Wydzialu, a w przypadku samochodéw strazy miejskiej Komendantowi Strazy
Miejskiej,

5) niezwiocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie organu Policji w przypadku: wypadku drogowego,
kradziezy samochodu bagdz elementéw jego wyposazenia oraz zgloszenie szkody i kolizji do
ubezpieczyciela za posrednictwem Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr Urzedu
Miejskiego.

3. Wszelkie koszty wynikafgce z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa kierowca albo straznik miejski,
ktéremu powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy.

4. Po zakoriczonej pracy samochody parkowane sg w garazach lub na parkingu urzedu, badZz w innych
miejscach gwarantujacych ich bezpieczenstwo.




§5.

1. Kierowcy albo straznicy migjscy, o ktdrych mowa § 2, dokonuja zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych
na wyznaczonych stacjach paliw, zgodnie z postanowieniami obowigzujacej Miasto Swigtochtowice umowy na
sprzedaz paliwa.

2. Przy kazdym tankowaniu na wskazanych stacjach kierowcy lub siraznicy miejscy, o ktérych mowa § 2,
zobowigzani sg poda¢ obstudze numer rejestracyjny samochodu sluzbowego, jak réwniez inne dane
okreslone w umowie, o ktérej mowa w ust. 1.

§6.

1. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodu odbywa sie w oparciu o:

1) faktury wystawiane zgodnie z zawartg umowa,

2) miesieczne rozliczenie przebiegu i zuzycia paliwa, ktérych wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

3) miesieczna ewidencje przejazdéw stuzbowych, ktdre] wzor stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia a w przypadku Strazy Miejskiej takze karta zuzycla paliwa stanowigca zatacznik nr 3a do
niniejszego Zarzgdzenia.

( 2. Do siddmego dnia nastepnego miesiaca kierowcy samochodéw stuzbowych sporzadzaja miesigczne rozliczenie
przebiegu i zuzycia paliwa.

3. Wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr oraz Strazy Miejskiej dokonuje zbiorczej
ewidencji przejazdow stuzbowych dla kazdego z pojazdow oddzielnie wg wzoru zawartego w zatgczniku nr 3.

4. W przypadku przekroczenia ustalonych norm zuzycia paliwa, kierowca pojazdu zobowigzany jest do zlozenia
pisemnego wyjasnienia przyczyn nadmiermego zuzycia paliwa. W przypadku gdy Naczelnik Wydziaf
Organizacyjnego, Informatyki i Kadr Urzedu Miejskiego albo Komendant Strazy Miejskiej uzna nadmierne
zuzycie paliwa jako nisuzasadnione, kierowca albo straznik miejski zostanie obcigzony kosztem zakupu
ponadnarmatywnie zuzytego paliwa.

§7.

1. Dokumentacje eksploatacyjng samochodow stuzbowych tworza:
1) protokdt zdawezo — odbiorczy stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,
2) miesieczne rozliczenie przebiegu i zuzycia paliwa stanowigca zatacznik nr 2 do ninigjszego Zarzadzenia.
3) miesieczng ewidencje przejazdéw sfuzbowych stanowigca zalgcznik nr 3 do niniejszege Zarzgdzenia,
a w przypadku Strazy Miejskiej takze karta zuzycia paliwa stanowigca zalgcznik nr 3a do niniejszego
Zarzadzenia.
2. W przypadku samochodéw stuzbowych Urzedu Miejskiego ewidencje zakupu i zuZycia paliwa prowadzi
‘ Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr Urzedu Miejskiego lub wskazany przez niego
( pracownik tego Wydziatu, a w przypadku samochoddw stazy miejskiej ewidencje prowadzi Komendant Strazy
Miejskiej lub wyznaczony przez niego straznik miejski.

3. W przypadku samochodéw stuzbowych Urzedu Miejskiego ewidencijg materiatéw eksploatacyjnych, czesci
zamiennych oraz innych rachunkéw, jak np. przeglady, naprawy itp. prowadzi Kierownik Referatu
Gospodarczego | Obstugi Urzedu lub wyznaczony przez niego pracownik tego Referatu, a w przypadku strazy
miejskiej Komendant Strazy Miejskiej lub wyznaczony przez niego straznik miejski.

4. Normy zuzycia paliwa sg ustalone na okres letni albo zimowy dla kazdego pojazdu oddzielnie, zgodnie
z normami podanymi przez producenta samochodu, z uwzglednieniem ich stanu technicznego.

§8.
o
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Zatgcznik Nr 1 do —
Zarzadzenia Nr 265 \2otS
Prezydenta Miasta Swietochlowice

z dnia .OL.LG . 2ONST .

PROTOKOL
Zdawczo-Odbiorczy

Przekazujgcy:

(Imig | Nazwisko oraz pelniona funkgja)

Przejmujacy:

(Imie i Nazwisko oraz petniona funkcja)

Charakterystyka samochodu:

MArKA YD oo e e

nUMEr rejestracyjny ......ccooviiiiic e
rok produkcji ..o

pojemnose silnika ...o.ovvveeviiieenienns

stan paliwa ..o

stan iCzZniKa ......coovvee i

Przekazujacy

Dawid Kostempskd




ROZLICZENIE PRZEBIEGU | ZUZYCIA PALIWA POJAZDU ZA MIESIAC

Marka pojazdu

Numer rejestracyjny

Imie i nazwisko kierowcy

Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr .2&2% \ NS

Prezydenta Miasta Swiefochlowice

zdnia .o G LS.

Data

Podpis pracownika

Godziny Stan licznika w km taczny | Zuzycie Stan paliwa w litrach llosE
pracy Przy Przy przebieg | paliwa Przy Przy zatankowa-
wyjezdzie powrocie w km wyjeZdzie | powrocie | hego paliwa
Wykaz tankowan:
Lp. Data tankowania Stan licznika podczas llo§¢é zatankowanego
tankowania paliwa
Suma




Zalgcznik Nr 3 do —
Zarzadzenia Nr .2:@L\olS .
Prezydenta Miasta Swietochiowice

z dnia ... Oe.. . CoLS 0

KARTA EKSPLOATACYJINA ZA MIESIAC:

RODZAJ PALIWA :

NR REJESTRACYJNY POJAZDU:

TOWCY

Dzien | Numer karty Imig i nazwisko kie- | Godziny pracy

Nadgodziny | Przebieg etylina
km

Rozliczenie zuzycia paliwa:
Stan pozostalosci na dzien:

Ilo$¢ paliwa pobrana w okresie rozliczeniowym
L.acznie pobrana iloé¢ paliwa (poz. 1+2)
Zuzycie paliwa wg norm:

Stan pozostatosci paliwa w zbiorniku na dzief:
Oszczednose paliwa w okresie rozliczeniowym
Przekroczenie zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym
Stan licznika w km :

Wdniu  przy wyjezdzie- stan licznika :
Wdniv  przy powrocie- stan licznika:
Przebieg km

RAZEM ZUZYCIE WYNOSL

Swictochtowice, dnia

Sporzadzilt/a:




Marka samochodu

Nazwisko kierowcy —

KARTA ZUZYCIA PALIWA

Zalacznik Nr 3a —
Zarzadzenia Nr ﬁé’b\mtD
Prezydenta Miasta Swietochtowice
z dnia . L. 2. LS

Miesige .......c..cooeiieeicnnee r.

rodzaj paliwa ..................

Data

Pobrana
ilo§¢ paliwa
(w litrach)

Rodzaj paliwa

Pozostato$¢ paliwa
ZM-CA oo r.

llo&¢ pobranego paliwa

taczna ilos¢ do rozliczenia

*Whliczenie zuzycia paliwa :

8km x 11.0Itr.

100 km

Stan paliwa po rozliczeniu

Stan paliwa w zbiorniku na

dzien .....coeoeeeevieeeees r.

Oszczedno$¢ zuzycia paliwa

Przekroczenie zuzycia paliwa

W tym dodatku zimowego

Karte wystawit .

Komendant SM

ma'a'ni;"i'bodpis

data i podpis

* oblicz. wg. normy ....11 litr/100km

Zuzycie paliwa ogolem




