ZARZADZENIE NR442015
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE
zdnia }7.02.20157 -

w sprawie udostepniania stronom postepowania w sprawach o wykroczenia wgladu do
akt sprawy oraz dokonywania z nich kserokopii i odpisow

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn. zm.), art. 38 § 1 ustawy z dnia 24 sierpnia
2001 r. Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (tekst jednolity Dz U, z 2013 r.
poz. 395, z pozn. zm.) w zw. z art. 156 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
postepowania karnego (Dz.U. 1997 Nr 89 poz. 555 z pézn. zm.), § 1 1 § 2 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 czerwca 2003 r. w sprawie wysokosci oplaty za
wydanie kserokopili dokumentow oraz uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy (Dz.U.
z 2003 Nr 107 poz. 1006),

zarzgdzam, co nastg¢puje:

§1

1. Stronom postepowania w sprawach o wykroczenie udostepnia si¢ akta na podstawie
pisemnego wniosku o udostgpnienie do wgladu akt sprawy o wykroczenie, ktorego wzor
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

2. Po zapoznaniu si¢ z trescia wniosku Komendant Strazy Miejskiej podejmuje decyzje
w sprawie udostepnienia wgladu do akt sprawy.
3. Wyznaczony funkcjonariusz Zespotu ds. Wykroczen udostepnia akta zgodnie z wydana

decyzja. Po dokonanym udostepnieniu dokonuje stosownego wpisu na formularzu
wniosku,
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I, Strona ma prawo dokona¢ kopii z przedstawionych jej akt sprawy.

2. Udostepnienie akt w celu dokonania fotografii wymaga ztozenia wniosku, ktérego wzor
okresla zatacznik nr 2.
3. Po zlozeniu przez strong wniosku dalsze czynnosci wykonuje si¢ w trvbie okreslonym

w § | niniejszego Zarzgdzenia.
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. Na wniosek strony Straz Miejska moze wykona¢ kserokopie dokumentow z akt sprawy
o wykroczenie. Dokumenty te wykonuje si¢ na podstawie pisemnego wniosku, ktérego
wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

Sktadajac wniosek, strona ubiegajaca si¢ o wydanie kserokopii dokumentow, powinna
zosta¢ poinformowana o wysokosct obowigzujgcej odplatnosci w tym zakresie oraz
o koniecznosci wniesienia naleznej oplaty na rachunek bankowy Straz Miejska
w Swietochlowicach ul. Katowicka 54 41-600 Swigtochtowice — numer konta 23 1050
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1373 1000 0022 8149 7251 z tytulu wykonania kserokopii lub odpiséw akt ze
wskazaniem sygnatury sprawy ktdrej dotyczy wniosek.
3. Po zloZeniu przez strong wniosku i przedstawieniu dowodu wplaty dalsze czynnosci
wykonuje sig w trybie okreslonym w § 1 niniejszego Zarzadzenia.
§ 4
Na wniosek strony Straz Miejska moze wykonaé odpisy dokumentéw z akt sprawy
o wykroczenie. Dokumenty te wykonuje sie na podstawie pisemnego wniosku, ktérego wzor

okresla zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia. Po zlozeniu przez strong wniosku dalsze
czynnosci wykonuje si¢ w trybie okreslonym w § 3 niniejszego Zarzgdzenia.

§5
Za wydanie kopii dokumentéw z akt sprawy pobiera sie oplate w wysokosci:
- | 2t za jedna stronice kserokopii;
- 6 zl za kazdg stronicg uwierzytelnionego odpisu z akt sprawy.

§ 6
Calos¢ dokumentacji zwigzanej z udostepnieniem akt stronom wgladu do akt sprawy oraz
dokonywania z nich kserokopii i odpisow zatgcza si¢. do akt kontrolnych sprawy
o wykroczenie.

§7

W przypadku nieobecnosci Komendanta Strazy Miejskiej decyzje co do udostepnienia akt
podejmuja Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej [ub Kierownik Referatu Prewencji SM.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza sic Komendantowi Strazy Miejskiej w Swietochtowicach.
§ 9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie

W dniu 18.06.2015 roku ogloszona zostala ustawa z dnia 15 maja 2015 r. o zmianie

ustawy — Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia. Ustawa wchodzi w zycie z dniem
01 sierpnia 2015 r. Przedmiotowa zmiana ma na celu dostosowanie systemu prawa do wyroku
Trybunatu Konstytucyjnego z dnia 03 czerwca 2014 r. ( sygn. Akt. K 19/11).
Najistotniejszg zmiana w tym przypadku jest odpowiednie stosowanie, w tym rowniez do
prowadzonych czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia art. 156 § 5 kpk. Przepis
ten stanowi, ze jezeli nie zachodzi potrzeba zabezpieczenia prawidtowego toku postgpowania
lub ochrony waznego interesu panstwa, w toku postgpowania stronom, obroncom.,
pelnomocnikom i przedstawicielom ustawowym udostepnia si¢ akta, umozliwia sporzadzanie
odpisow lub kopii oraz wydaje odptatnie uwierzytelnione odpisy lub kopie. Rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 czerwea 2003 r. w sprawie wysokosei oplaty za wydanie
kserokopii dokumentéw oraz uwierzytelnionych odpiséw z akt sprawy okresla wysokos¢
oplat jakie winna ponies¢ strona zadajaca od organu prowadzacego postgpowanie kopii lub
odpiséw akt.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr Lf’i[T/-Z@"f‘:-).
Prezydenta Miasta Swigtochlowice

zdnia A.02. 205 .

Swietochtowice, dn. ...............ooe..

(wnioskodawca / pelnomocnik — imie i nazwisko,

adres zamieszkania, telefon)
Straz Miejska w Swigtochlowicach
ul. Katowicka 54a
41-600 Swigtochlowice
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Whiosek o udostepnienie do wgladu akt sprawy o wykroczenie

Prosze o udostepnienie do wgladu akt Sprawy 0 N ...
L <o 1 O O P
W sprawic wystepuie weharalterze . coves sovvvsen suvsvissusass s (160 L5 060 S50 S0 R easms
Uzasadnienie: (wniosek nie wymaga uzasadnienia, chyba Ze nie pochodzi od stron i pelnomocnikéw lecz od
IYER OGO ). aaisosvumimsuvavauss wosmrios ot suene s ara s, 4 o 5 B 5T 1 AT TSP IR ST S A

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data, podpis i pieczatka Komendanta SM / Zastgpcy Komendanta SM/
Kierownika Referatu Prewencji*)

Whiosek zrealizowano w dniu ...............w godz. od ..........ccccr.. dO.eennnen.
7 aktami sprawy zapoznal si¢

{imig¢ i nazwisko. nr i rodzaj dokumentu potwierdzajacego tozsamosc)

Whniosku nie zrealizowano z powodu

(data, podpis i numer stuzbowy funkcjonariusza udostepniajgcego dokumenty)
*niepotrzebne skresli¢

B Subiowue




Zalacznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr LUTLI /:2015
Prezydenta Mia_§ta _S)wi&;“t“qchlowice
zdnia AT. 08 . 015 -

Swietochtowice. dn. ................co.....

(wnioskodawea / petnomocnik — imie i nazwisko,
adres zamieszkania, telefon)
Straz Miejska w Swietochlowicach

ul. Katowicka 54a
41-600 Swietochtowice
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Whiosek o wykonanie kopii dokumentow z akt sprawy o wykroczenie

Wnosze 0 wyrazenie zgody na wykonanie przeze mnie kopii z akt sprawy onr ..................
nastepujaeyeh Kol o ormenvnnrammeiveummes s s e s e i S e S R s
RSP e S DI W AELEE ORI s st esoscarol s e R A ABAETS ST HSEIRNAT
Uzasadnienie: (wniosek nie wymaga uzasadnienia, chyba ze nie pochodzi od stron i penomocnikéw lecz od
innych osob)

(czytelny podpis wnioskodawcy / pelnomocnika*)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data, podpis 1 pieczatka Komendanta SM / Zastepcy Komendanta SM/
Kierownika Referatu Prewencji*)

Widniu ..o 0 godz. ........... wnioskodawca / petnomocnik* wykonal fotografie
Kart O N1 Lo s

(data, podpis i numer stuzbowy funkcjonariusza udostepniajacego dokumenty)
Potwierdzam wykonanie fotografii dokumentow z akt sprawy w ilosei stron — ...................

(data, czytelny podpis wnioskodawcy / pelnomocnika*)
*niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr Liak /QU‘D

Prezydenta Miasta Sw:gtoch!owwe
zdnia AT . OB, LOI5(-

Swictochtowice .....ocoveevrvcrerrrn,

(wnioskodawea / petlnomocnik — imig i nazwisko,
adres zamieszkania, telefon)

Straz Miejska w Swigtochlowicach
ul. Katowicka 54a
41-600 Swigtochtowice

115 5 01 o
Whniosek o wydanie kserokopii dokumentow z akt sprawy o wykroczenie

Wnosz¢ 0 wydanie kserokopii dokumentéw z akt spiawx o wykroczenieonr..................
znajdujacych si¢ na nastepujacych kartach*

W sprawie wystepuje W charakterze. ..o
Uzasadnienie: (wniosek nie wymaga uzasadnienia, chyba ze nie pochodzi od stron i pelnomocnikow lecz od
innvch osdb)

{czytelny podpis wnioskodawcy / pelnomocnika*)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(data, podpis i pieczatka Komendanta SM / Zastepcy Komendantd SM/
Kierownika Referatu Prewencji*)

(data, podpis i numer stuzbowy funkcjonariusza udostepniajacego dokumenty)

Potwierdzam odbior materiatéw z akt sprawy w ilo$ci Stron - .......ooiieiiiiiiiie i,

(data, czytelny podpis wnioskodawcey / pelnomocnika*)
Uwaga: kserokopia podlega oplacie 1 zlotych za kazda strone dokumentu - Rozporzgdzenie Ministra
Sprawiedliwosci w sprawie wysokosci oplaty za wydanie kserokopii dokumentéw oraz uwierzytelnionych
odpisow z akt sprawy
*niepotrzebne skreslic
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Zalgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr “444 { OIS
Prezydenta Miasta Swietochlowice '
zdnia A7 O2 o5

Swietochtowice .....oo.ovovvveveesr

(wnioskodawca / pelnomocnik — imi¢ 1 nazwisko,
adres zamieszkania, telefon)

Straz Miejska w Swietochtowicach

ul. Katowicka 54a

41-600 Swietochlowice
Nrsprawy: ..o

Whiosek o wydanie uwierzytelnionych odpiséw
dokumentdw z akt sprawy o wykroczenie

Wnosze o wydanie uwierzytelnionych odpiséw dokumentéw z akt sprawy o wykroczenie
(O 1) U znajdujacych si¢ na kartach ... e ar e b e v s e e eae e e aes sy es

W sprawie wystepuje w charakterze. ...............oooii i
Uzasadnienie: (wniosek nie wymaga uzasadnienia, chyba Ze nie pochodzi od stron i pelnomocnikéw lecz od
innych oséb)

(czytelny podpis wnioskodawcy / pelnomocnika*)
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*

(data, podpis i pieczatka Komendanta SM / Zastepcy Komendanta SM/
Kierownika Referatu Prewencji*)

W I o e s dsed ogodz. ........... wydano uwierzytelnione odpisy dokumentéw z akt
sprawy o wykroczenie, Karty w ilosci ........SZt O N ... oo

(data, podpis i numer stuzbowy funkcjonariusza udostgpniajacego dokumenty)
Potwierdzam odbiér materiatow z akt sprawy w iloSci SN - ......oovvveveeeos

( data, czytelny podpis wnioskodawcey / pelnomocnika®)
Uwaga:

odpis podlega oplacie 6 zlotych za kazda strone dokumentu - Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie wysokosci oplaty za wydanie kserokopii dokumentéw oraz uwierzytelnionych odpisow z akt sprawy.
*niepotrzebne skreslic
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