Zarzadzenie Nr Lfdzb .. 12015

Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia .Q{.(i‘....OS.ZOIS r.

w sprawie ustanowienia  koordynatora gminnego oraz ustanowienia  operatorow
informatycznej obslugi obwodowych komisji do spraw referendum powolanych na
terenic miasta Swietochlowice, w zwiazku z referendum ogélnokrajowym
zarzadzonym na dzien 6 wrzes$nia 2015 r.

Na podstawie art. 18 ust.2 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogdlnokrajowym
(tj. Dz. U.z2015 1., poz. 318) oraz § 6 ust. 1 i 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia
20lipca2015r. w sprawie warunkdéw oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej
w referendum ogoélnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrzes$nia 2015 r.

zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia obstugi informatycznej obwodowych komisji do spraw referendum powotanych
na terenie miasta Swigtochtowice w zwiazku z referendum ogdlnokrajowym zarzadzonym na dzien
6 wrzesnia 2015 r. jak réwniez technicznego wsparcia tej obstugi:

1. Ustanawiam Pana Piotra Ochmana — Gléwnego Specjaliste w Wydziale Organizacyjnym,
Informatyki i Kadr Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach — koordynatorem gminnym.

2. Ustanawiam niZzej] wymienione osoby operatorami informatycznej obstugi Obwodowych
Komisji nr 1-26 w Swietochtfowicach:

1) Pani Beata Latawska — Obwodowa Komisja nr 1

2) Pani Monika Przybyla — Obwodowa Komisja nr 2

3) Pani Natalia Pigtek — Obwodowa Komisja nr 3

4) Pan Witold Lipski — Obwodowa Komisja nr 4

5) Pan Damian Balwierz — Obwodowa Komisja nr 5

6) Pan Alfred Szulczek — Obwodowa Komisja nr 6

7) Pan Krzysztof Sum — Obwodowa Komisjanr 71 8

8) Pan Tomasz Bienek — Obwodowa Komisja nr 9

9) Pani Katarzyna Lazaj — Obwodowa Komisja nr 10
10) Pan Marcin Nowak — Obwodowa Komisja nr 11

11) Pani Beata Osadnik — Obwodowa Komisja nr 12

12) Pan Tomasz Parzonka — Obwodowa Komisja nr 13
13) Pani Mirostaw Szweda — Obwodowa Komisja nr 14
14) Pan Adam Koj — Obwodowa Komisja nr 15

15) Pan Zbigniew Lesniewski — Obwodowa Komisja nr 16
16) Pan Marek Reich — Obwodowa Komisja nr 17

17) Pani Luiza Przelozny — Obwodowa Komisja nr 18

18) Pani Kornelia Grabowska — Obwodowa Komisja nr 19



19) Pan Grzegorz Wieszala — Obwodowa Komisja nr 20
20) Pan Mirostaw Badura — Obwodowa Komisja nr 21
21) Pani Sabina Zarnowska — Obwodowa Komisja nr 22
22) Pan Krzysztof Flaczek — Obwodowa Komisja nr 23
23) Pan Marian Stawik — Obwodowa Komisja nr 24

24) Pani Agnieszka Blach — Obwodowa Komisja nr 25
25) Pani Iwona Rabeda — Obwodowa Komisja nr 26

§2
Szczegblowy zakres zadan koordynatora gminnego oraz operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji do spraw referendum okreslaja zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje kierownikéw jednostek organizacyjnych miasta, w ktérych siedzibe maja obwodowe
komisje ds. referendum do udostepnienia tym komisjom sprzetu teleinformatycznego, w zakresie

niezbednym do wykonania wszystkich czynnosci referendalnych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Urzgdnikowi Wyborczemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

GLOWNY SPECJALISTA

S

Piotr Ochman




~ Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr Y . Q.../2015
Prezydenta Miasta S'wiqtoch%owice
zdnia..ZY.....0820151.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

1)
12)

13)

14)

15)

udzial w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujgce

zadanie obslugi rejestru wyborcoéw w gminie danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich

granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych

pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych pakietéw referendalnych,

nadzor nad wprowadzeniem do systemu danych oséb funkcyjnych - przewodniczacych i

zastgpcOw przewodniczacych - obwodowych komisji ds. referendum i aktualizacje tych danych

przez osoby realizujace zadanie obstugi rejestru wyborcow,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum

zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji logindw i hasel, oprogramowania

oraz danych definiujacych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji ds.

referendum,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w

obwodach bez dostgpu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosei danych

definicyjnych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum oraz operatorom obstugi

informatycznej obwodowych komisji ds. referendum loginéw i hasel,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania

(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o

ktérym mowa w punkcie 13,

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego

operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum,

udzielenie wsparcia pelnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie w zakresie przygotowania

i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikéw glosowania w obwodach, w

ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach gtosowania

w obwodzie z obwoddéw, w ktdrych niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu pelnomocnikowi komisarza wyborczego ds.

informatyki,

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu i przekazanie informacji pelnomocnikowi ds.

informatyki komisarza wyborczego,

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogdlnokrajowych przekazywania danych

testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajgcych ze

wsparcia informatycznego (zgodnie ze scenariuszami testow),

przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego wnioskdw i spostrzezen w

formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nast¢pujace czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji ds. referendum i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOW,



b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki komisarza
wyborczego, w tym usterek i awarii,
c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym

obwodowych komisji ds. referendum,
d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych komisji ds.

referendum (pobranie ze stron internetowych, utworzenie nosnika),

GLOWNY SPECJALISTA
Q_—-—“-
Piotr Ochman




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr MED.. /2015
Prezydenta Mias/;cq. Swigtochtowice
zdnia .%H.......08.2015 1.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji ds. referendum.

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udzial w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie
danych za podrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej
przekazanie danych do petnomocnika komisarza wyborczego w gminie w wyznaczonym terminie,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testéw oraz dla obstugi
wyborow),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci
publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku dostepu do sieci
publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wlasciwych plikéw definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznoscei ze stronami, na ktdrych udostepniono WOW
oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wiasciwych plikow klk.

6) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji ds. referendum, najpozniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji ds. referendum,

8) w przypadku wystapienia btedow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
obwodowej komisji ds. referendum zestawienia bledéw do wprowadzonego protokohu,

9) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum blednych danych o siedzibie
obwodowej komisji ds. referendum lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

10) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokoléw glosowania w obwodzie,

11) po podpisaniu przez komisj¢ protokohu, przestanie do systemu danych z protokotu gtosowania w
obwodzie,

12) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie danych z
protokotu glosowania na no$niku informatycznym i dotaczenie go do dokumentow
przekazywanych do komisarza wyborczego,

13) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych protokotu
przekazanego do sytemu, przewodniczgcemu lub zastepcy przewodniczacego.







