Lo

GLOWNY SPECJALISTA
Wydzintu Org anizacyjnego, Informatyk! | Kadr

/.

&

Barbara Skawiriska

Prezydenta Miasta Swietochlowice
z dnia 46,0520 .

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania

petycji w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2013 roku, poz. 594 z pézn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania petycji
w Urzedzie Miejskim w Swietochiowicach.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi
Miasta oraz naczelnikom wydziatow, kierownikom réwnorzednych komérek organizacyjnych oraz

wyodrebnionych referatow Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycia z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nri 1115

Prezydenta Miasta Swigtochfowice i
z dnia (€. CH.X091¢ .

REGULAMIN PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA ORAZ ZALATWIANIA
PETYCJI W URZEDZIE MIEJSKIM W SWIETOCHLOWICACH

ROZDZIAL |I.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okreéla zasady organizacji przyjmowania, ewidencjonowania, oraz zalatwiania petycji w
Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach.
§2
1. Otym, czy dane pismo jest petycjg decyduije tresé zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.
2. W razie watpliwosci, opinie w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, wyraza na pi$mie radca prawny
Urzedu.
3.  Waftpliwosci co do kwalifikacji pisma powinny by¢ przedstawione radcy prawnemu Urzedu na
pismie.
§3
Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie w szczegolnoSci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dzialania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajgcych szczegoInej ochrony w imie dobra wspélnego, mieszczacych

si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

ROZDZIAL II.
PRZYJMOWANIE PETYCJI

§4

Petycje mogg by¢ sktadane w formie pisemnej albo za pomocq Srodkéw komunikacji elektroniczne;.
Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycje. Petycja
sktadana w formie pisemnej powinna byé podpisana przez podmiot wnoszacy petycie, a jezeli
podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotéw - przez
osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje. Petycja skladana za pomocg Srodkéw komunikacii
elektronicznej moze byé¢ opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym oraz powinna zawieraé
takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszgcego petycje.
§5

Petycja powinna spefniaé wymogi okreslone w art. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
(Dz. U. 2014 poz. 1195).



§6

ROZDZIAL il
EWIDENCJONOWANIE, ROZPATRYWANIE | ZALATWIANIE PETYCJI

§7

1. Wplywajgce do Urzedu petycje rejestrowane $q w centralnym rejestrze petycji prowadzonym
przez Wydziat Organizacyjny, Informatyki i Kadr wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1
do niniejszego Regulaminu. Dokonujgc rejestraciji, Wydziat Organizacyijny, Informatyki i Kadr
nanosi na tresci petycji adnotacje o terminie rozpatrzenia.

2. Zarejestrowang petycje Wydziat Organizacyjny, Informatyki i Kadr przekazuje do rozpatrzenia
Wydziatowi wiasciwemu ze wzgledu na przedmiot sprawy oraz sprawuje nadzér nad
terminowym jego zatatwieniem. Wydziat merytorycznie odpowiedzialny za rozpatrzenie petycji
przekazuje Wydziatowi Organizacyjnemu, Infformatyki i Kadr projekt odpowiedzi wraz
z akceptacjg Prezydenta Miasta, Resortowego Zastepcy Prezydenta, Sekretarza Miasta
zgodnie z podziatem kompetencyjnym.

3. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 moze by¢ prowadzony réwniez przy wykorzystaniu narzedzi
informatycznych.

§8
Petna dokumentacja dotyczaca petycji przechowywana jest w Wydziale Organizacyjnym, Informatyki
i Kadr.

ROZDZIAL IV.
NADZOR | KONTROLA ROZPATRYWANIA PETYCJI

1. Biezaca kontrole przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym  Regulaminie
sprawuje Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr.

2. Nadzér nad realizacjg zadan wynikajgcych z niniejszego Regulaminu sprawuje Sekretarz
Miasta.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, przy rozpatrywaniu petycji stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. 2014 poz. 1195).




