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UCHWAŁA NR XXVII/236/2000

RADY MIEJSKIEJ W ŚWIĘTOCHŁOWICACH

Z DNIA 20 grudnia 2000 r.

w sprawie: zmiany uchwały Nr VIII/85/99 Rady Miejskiej w Świętochłowicach           

                  z dnia  26.05.1999r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego 

                 Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 1996r. Nr 13 poz.74 z późniejszymi zmianami)

Rada Miejska w Świętochłowicach

uchwala, co następuje:

( 1.

Wprowadza się następujące zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego        w Świętochłowicach, stanowi(cego zał(cznik do uchwały Rady Miejskiej w Świętochłowicach Nr VIII/85/99 z dnia 26 maja 1999r.

1. ( 7 pkt.2 otrzymuje następuj(ce brzmienie:

      „2. Komórki Organizacyjne Urzędu:




symbol akt

1) Kancelaria Rady Miejskiej




KRM

2) Straż Miejska





   
SM

3) Urząd Stanu Cywilnego




USC

4) Wydział Administracyjno-Gospodarczy


AG

5) Wydział Edukacji





WE

6) Wydział Finansowy





FN

7) Wydział Geodezji i Kartografii


  
GK

8) Wydział Gospodarki Miejskiej i Ekologii

  
GM

9) Wydział Gospodarki Nieruchomościami


GN

10) Wydział Gospodarki Przestrzennej, Architektury                                    

 i Budownictwa 
 
       



GPB

11) Wydział Inwestycji i Remontów 

 

IR

12) Wydział Komunikacji




KM

13) Wydział Organizacyjno-Prawny



OP

14) Wydział Rozwoju Lokalnego 

i Działalności Gospodarczej



   
RL

15) Wydział Spraw Obywatelskich



SO

16) Wydział Spraw Społecznych



   
WSS


17) Wydział Zarządzania  Kryzysowego 

         i Ochrony Ludności    




ZK”

2. W ( 17 wykreśla się pkt 16.

3. W ( 20:

     a) pkt 2 otrzymuje brzmienie :

          „ 2. Zarz(dzanie wszystkimi drogami publicznymi w granicach miasta lub nadzorowa-

                 nie zleconych zadań w tym zakresie, z wył(czeniem ich remontu”.

     b) wykreśla się pkt 13

     c) w pkt 16 skreśla się słowa „i Miejskim Zarządem Budynków Mieszkalnych”.

4. W ( 21:

     a) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

         „ 19.  Opracowywanie projektów i analiz niezbędnych do formułowania założeń polity-

                   ki gminy w zakresie gospodarki lokalowej”.

     b) pkt 20 otrzymuje brzmienie:

         „ 20.  Wykonywanie zleconych czynności w zakresie nadzoru nad gospodarką miejski-

                   mi zasobami mieszkaniowymi i lokalami użytkowymi oraz Miejskim Zarz(dem 

                   Budynków Mieszkalnych”.

     c) dotychczasowe pkt 19 i 20 otrzymuj( odpowiednio numery 21 i 22.

5. W ( 22:

     a) pkt 48 otrzymuje brzmienie:

    „48. Prowadzenie na podstawie rejestru Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków   

                  wykazu obiektów  wpisanych  do rejestru zabytków i znajdujących się pod         

                  ochroną konserwatorską oraz wykazu innych obiektów o szczególnych walorach   

                  architektonicznych lub artystycznych”.

      b) pkt 49 otrzymuje brzmienie:

          „49. Uzyskiwanie lub tworzenie niezbędnej dokumentacji w zakresie rewaloryzacji 

                   i sposobu właściwego utrzymania obiektów, o których mowa w pkt 48”.

      c) pkt 50 otrzymuje brzmienie:

          „ 50. Współdziałanie z Miejskim Inspektoratem Nadzoru Budowlanego”.

6. Dotychczasowy ( 23 otrzymuje brzmienie:

    „ ( 23. Do zakresu działania Wydziału Inwestycji i Remontów należy w szczególności:

1. Przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie zadań miejskich w zakresie inwestycji, modernizacji i remontów dróg,  urządzeń  komunalnych, ochrony  środowiska  oraz innych obiektów miejskich jednostek organizacyjnych, w tym :

1) uzyskanie materiałów   wyjściowych  do   projektowania  ( podkłady geodezyjne, mapy   własnościowe,  ekspertyzy,   zapewnienie  dostaw   mediów       i  uzyskanie warunków technicznych ich połączenia ) oraz  w zależności od potrzeb uzyskanie założeń techniczno-ekonomicznych inwestycji, 

2) uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

3) regulacja spraw terenowo-prawnych inwestycji,

4) uzyskanie i sprawdzenie projektu budowlanego, 

5) uzyskanie wymaganych uzgodnień dokumentacji projektowej,

6) uzyskanie i sprawdzenie kompletnej dokumentacji wraz z kosztorysami, 

7) uzyskanie decyzji zatwierdzającej projekt budowlany i pozwolenia na budowę,

8) udział  w  przetargach    na   opracowanie   dokumentacji   technicznej,  roboty budowlane i obsługę geodezyjną, w tym określenie  przedmiotu zamówienia, warunków i kryteriów przetargów, 

9) ustalanie  harmonogramu  płatności   realizowanych    zadań    inwestycyjnych i remontowych, 

10) zawieranie umów z wykonawcami,

11) przekazywanie placów budowy,

12) zapewnienie  nadzoru   inwestycyjnego,  w   tym nadzorowanie rozruchów     i  testowania   urządzeń   oraz   uzyskanie  od  wykonawcy   dokumentacji powykonawczej, instrukcji obsługi i konserwacji,

13) organizowanie odbiorów technicznych i końcowych,

14) egzekwowanie od wykonawców usunięcia wad i usterek z tytułu gwarancji  i rękojmi,

15) rozliczanie końcowe inwestycji i przekazanie jej na majątek użytkownika,

16) rozliczanie wadium i kaucji gwarancyjnej.

 2. Opracowywanie w oparciu o wnioski wydziałów i jednostek gminnych projektów zbiorczych planów zadań inwestycyjnych, remontów i modernizacji.

 3. Współdziałanie w sporządzaniu projektu budżetu miasta w części dotyczącej

     inwestycji,  remontów i modernizacji.

 4. Zapewnienie prawidłowości wykorzystania środków przeznaczonych na realizację inwestycji, remontów i modernizacji.

 5. Opracowywanie z właściwymi  wydziałami i jednostkami gminnymi wniosków o przyznanie dotacji i kredytów.

 6. Rozliczanie uzyskanych dotacji i kredytów.

 7. Opracowywanie dla potrzeb Prezydenta Miasta  i  Zarządu  Miasta  okresowych 

    sprawozdań i informacji z realizacji  inwestycji, remontów  i  modernizacji  oraz 

    sprawozdawczości G.U.S.

 8. Współdziałanie w tworzeniu warunków do realizacji budownictwa mieszkaniowego, w tym w wyposażenie gruntów w urządzenia komunalne oraz niezbędne uzbrojenie terenu w zakresie przewidzianym przez właściwe przepisy prawne.

 9. Realizacja miejskich inwestycji z zakresu budownictwa mieszkaniowego oraz

     użyteczności publicznej.

10.Współdziałanie z podmiotami gospodarczymi, organami administracji państwowej i samorządowej  w  realizacji  inwestycji  o  znaczeniu  ogólnomiejskim oraz koordynowanie w tym zakresie niezbędnymi pracami.

11.Współdziałanie w zakresie zapewnienia  właściwego funkcjonowania  systemu informacji przestrzennej w części dotyczącej zadań wydziału.

12. Wykonywanie zadań w zakresie obronności określonych odrębnymi przepisami”.

7.  W ( 25:

      a) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

          „ 16. Koordynowanie i nadzorowanie pracy Stanowiska Obsługi Mieszkańców”.

      b) wykreśla się  pkt 17.

8.  Wprowadza się nowy ( 27 o treści:

     „ ( 27. Do zakresu działania Wydziału Rozwoju Lokalnego i Działalności Gospodarczej 

                 należy w szczególności: 

                 1. Wykonywanie zadań w zakresie programowania społeczno-gospodarczego, 

                      w tym:

                           1) opracowywanie  z innymi  wydziałami  i  jednostkami  organizacyjnymi

          gminy projektów programów społeczno - gospodarczych,

                           2) opracowywanie dla  potrzeb Zarządu Miasta  materiałów analitycznych,  

          niezbędnych do  określenia  kierunków polityki społeczno-gospodarczej,

     3) sporządzanie   zbiorczych    okresowych   informacji   o   wykonywaniu  

          programów  realizowanych wspólnie  przez  poszczególne  wydziały lub 

          gminne jednostki organizacyjne.   

    2. Prowadzenie spraw związanych z opracowaniem i  realizacją  przedsięwzięć

        dotyczących  aktywizacji   przedsiębiorczości  i  rozwoju  lokalnego, w  tym 

        zadań  wynikających  z  lokalnych  procesów  restrukturyzacji  gospodarczej     

        oraz współpracy w tym zakresie  z innymi instytucjami.

    3. Koordynowanie   działań  i  inicjowanie   starań  w  zakresie   uzyskiwania  

       dodatkowych funduszy, w tym: dotacji, kredytów, pożyczek i innych  form

       pomocy finansowej z zewnętrznych źródeł finansowania rozwoju gminy.

    4.Promowanie  miasta  jako  partnera  do    współpracy  w   zakresie  rozwoju   

       gospodarczego,  kultury,   oświaty  i   innych   dziedzin   życia   społecznego 

       poprzez między innymi:

1) opracowywanie   informacji     dla    przyszłych   inwestorów  krajowych  

    i zagranicznych,

                        2)  przygotowywanie   materiałów  dla  potrzeb  związanych  z  wydawaniem    

                            katalogów, informatorów  i  uczestnictwem  miasta  w targach, wystawach

                            i innych imprezach promocyjno - gospodarczych,

                    5. Wykonywanie   zadań   wynikających  z   przepisów   prawa  o   działalności 

                        gospodarczej, w tym:

 1) prowadzenie spraw związanych z ewidencją działalności gospodarczej,

 2) prowadzenie postępowań sprawdzających w stosunku do przedsiębiorców 

     w zakresie określonym ustawą.

                    6. Współpraca z podmiotami    gospodarczymi,  handlowymi,   usługowymi,    

                        gastronomicznymi oraz ich związkami, a także z instytucjami kontrolnymi                   

                        w zakresie funkcjonowania handlu i usług na terenie miasta.

                    7. Przyjmowanie  informacji  o  czasie funkcjonowania placówek handlowych,

                        gastronomicznych  i  usługowych  oraz  wykonywanie w tym zakresie zadań    

                        kontrolno - koordynujących.

                    8. Wykonywanie czynności  związanych z wydawaniem zezwoleń na sprzedaż 

                         i podawanie   napojów   alkoholowych   oraz   na    działalność  handlową 

                         i gastronomiczną w godzinach nocnych.

                    9. Prowadzenie spraw dotyczących zamówień publicznych w zakresie :

    1) wykonywania powierzonych czynności związanych z nadzorem i kontrolą   

        pod  względem prawno - formalnym  nad przeprowadzanymi  postępowa-

        niami  o  udzielenie   zamówień   publicznych  przez  gminne  jednostki organizacyjne i wydziały Urzędu Miejskiego ,

    2) przygotowania  uchwał  Zarządu Miasta, specyfikacji istotnych warunków zamówień i innych dokumentów dotyczących postępowania,  przy  

         współudziale  jednostek  odpowiedzialnych za    wykonanie   zamówienia publicznego,

    3) prowadzenia   rejestru  udzielonych  zamówień  publicznych  przez Zarząd Miasta w części dotyczącej Urzędu Miejskiego,

    4) obsługi  organizacyjno - administracyjnej  komisji  przetargowych,

    5) przygotowywania  projektów  wewnętrznych  aktów  prawnych  z zakresu 

        ustawy o zamówieniach publicznych,                                                    

    6) archiwizacji dokumentacji dotyczącej zamówień udzielonych przez Zarząd  Miasta,

    7) udzielania informacji i sporządzania sprawozdawczości.

10. Aktualizowanie treści strony internetowej Urzędu Miejskiego.

11. Koordynowanie działań w zakresie utworzenia i prowadzenia  Systemu 

       Informacji Przestrzennej w oparciu o   zasób geodezyjno - kartograficzny

       i dane przekazywane przez poszczególnych użytkowników podsystemów

       branżowych.

12. Prowadzenie  zadań   w   zakresie   obronności   określonych  odrębnymi       

       przepisami.
9.  W ( 28:

      a) wykreśla się pkt 37, 38, 39, 40, 41

      b) pkt 43 otrzymuje brzmienie:

          „ 43. Opracowywanie wniosków i analiz w zakresie udzielania pomocy remontowej 

                   i inwestycyjnej publicznym zakładom opieki zdrowotnej”.

10. Dotychczasowe paragrafy: ( 26 otrzymuje numer 18, a (( 18, 19, 20, 21, 22, 23, 

      24, 25, 27, 28, 29, 30 przyjmuj( odpowiednio numery 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 28, 

      29, 30 i 31.

( 2.

Wykonanie uchwały oraz sporz(dzenie jednolitego tekstu Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego powierza się Zarz(dowi Miasta.

( 3.

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

UZASADNIENIE

Uznając konieczność reorganizacji działalności Urzędu Miejskiego Zarząd Miasta proponuje dokonanie następujących zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Miejskiego:

I. Proponuje się utworzenie odrębnego Wydziału Rozwoju Lokalnego i  Działalności  

Gospodarczej,  do   którego   zakresu   działania    należałoby w szczególności:

1. Wykonywanie zadań w zakresie programowania społeczno-gospodarczego w tym:

1) opracowywanie  z innymi  wydziałami  i  jednostkami  organizacyjnymi gminy projektów programów społeczno - gospodarczych,

2) opracowywanie dla  potrzeb Zarządu Miasta  materiałów analitycznych, niezbędnych do  określenia  kierunków polityki społeczno-gospodarczej, 

3) sporządzanie   zbiorczych    okresowych   informacji   o   wykonywaniu  programów  realizowanych wspólnie  przez  poszczególne  wydziały lub gminne jednostki organizacyjne.   

2. Prowadzenie spraw związanych z opracowaniem i  realizacją  przedsięwzięć dotyczących aktywizacji   przedsiębiorczości i rozwoju lokalnego, w  tym zadań  wynikających  z  lokalnych  procesów  restrukturyzacji gospodarczej oraz współpracy w tym zakresie  z innymi instytucjami.

3. Koordynowanie działań i inicjowanie starań w zakresie uzyskiwania dodatkowych funduszy, w tym: dotacji, kredytów, pożyczek i innych  form pomocy finansowej z zewnętrznych źródeł finansowania rozwoju gminy. 

4. Promowanie  miasta  jako  partnera do współpracy w zakresie rozwoju gospodarczego,  kultury, oświaty i innych dziedzin życia społecznego poprzez między innymi:

1) opracowywanie informacji  dla przyszłych inwestorów krajowych i zagranicznych,

2)  przygotowywanie   materiałów  dla  potrzeb  związanych  z  wydawaniem katalogów, informatorów  i  uczestnictwem  miasta  w targach, wystawach i innych imprezach promocyjno – gospodarczych.

5. Wykonywanie zadań wynikających z przepisów prawa o działalności gospodarczej,      w tym:

 1) prowadzenie spraw związanych z ewidencją działalności gospodarczej,

 2) prowadzenie postępowań sprawdzających w stosunku do przedsiębiorców w zakresie określonym ustawą.

6. Współpraca z podmiotami gospodarczymi, handlowymi, usługowymi, gastronomicznymi oraz ich związkami, a także z instytucjami kontrolnymi w zakresie funkcjonowania handlu i usług na terenie miasta.

7. Przyjmowanie informacji o czasie funkcjonowania placówek handlowych, gastronomicznych i usługowych oraz wykonywanie w tym zakresie zadań kontrolno - koordynujących. 

8. Wykonywanie czynności  związanych z wydawaniem zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów  alkoholowych oraz na działalność handlową i gastronomiczną w godzinach nocnych. 

9. Prowadzenie spraw dotyczących zamówień publicznych w zakresie:

1) wykonywania powierzonych czynności związanych z nadzorem i kontrolą pod  względem prawno - formalnym nad przeprowadzanymi postępowaniami o udzielenie zamówień publicznych przez gminne jednostki organizacyjne i wydziały Urzędu Miejskiego,

2) przygotowania uchwał Zarządu Miasta, specyfikacji istotnych warunków zamówień i innych dokumentów dotyczących postępowania,  przy  współudziale  jednostek odpowiedzialnych za wykonanie zamówienia publicznego, 

3) prowadzenia rejestru udzielonych zamówień publicznych przez Zarząd Miasta     w części dotyczącej Urzędu Miejskiego, 

4) obsługi organizacyjno - administracyjnej komisji przetargowych,

5) przygotowywania projektów wewnętrznych aktów prawnych z zakresu ustawy      o zamówieniach publicznych, 

6) archiwizacji dokumentacji dotyczącej zamówień udzielonych przez Zarząd Miasta,

7) udzielania informacji i sporządzania sprawozdawczości.

  10. Aktualizowanie treści strony internetowej Urzędu Miejskiego.

  11. Koordynowanie działań w zakresie utworzenia i prowadzenia  Systemu Informacji Przestrzennej w oparciu o zasób geodezyjno – kartograficzny i dane przekazywane przez poszczególnych użytkowników podsystemów branżowych.

  12. Prowadzenie zadań w  zakresie obronności określonych odrębnymi przepisami.

W  związku z powyższą propozycją należy  wprowadzić zmiany w zakresie działania niżej wymienionych  wydziałów:

Wydziału Gospodarki Przestrzennej, Architektury i Budownictwa,

Wydziału Organizacyjno- Prawnego 

Wydziału   Spraw   Społecznych                         

Wydziału Administracyjno-Gospodarczego       

II.  Do zakresu   działania Wydziału Gospodarki Nieruchomościami proponuje się przekazać 

       następujące dodatkowe zadania:

1) Opracowywanie projektów  i  analiz  niezbędnych do  formułowania  założeń  polityki gminy w  zakresie gospodarki nieruchomościami w tym lokalami, 

2) Wykonywanie zleconych czynności w zakresie nadzoru nad gospodarką miejskimi zasobami mieszkaniowymi i lokalami użytkowymi oraz Miejskim Zarządem Budynków Mieszkalnych.

W związku z powyższą propozycją należy wprowadzić zmiany w  zakresie  działania Wydziału Gospodarki Miejskiej i Ekologii. 

III.  Proponuje się w miejsce Wydziału Inwestycji i Remontów Kapitalnych utworzenie Wydziału Inwestycji i Remontów, do którego zakresu działania  należałoby w szczególności:

1. Przygotowywanie, prowadzenie i rozliczanie zadań miejskich w zakresie inwestycji, 

    modernizacji i remontów dróg,  urządzeń  komunalnych, ochrony  środowiska  oraz

    innych obiektów miejskich jednostek organizacyjnych, w tym :

1) uzyskanie materiałów   wyjściowych  do   projektowania  ( podkłady geodezyjne, mapy   własnościowe, ekspertyzy, zapewnienie dostaw mediów i uzyskanie warunków technicznych ich połączenia ) oraz  w zależności od potrzeb uzyskanie założeń techniczno-ekonomicznych inwestycji, 

2) uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

3) regulacja spraw terenowo-prawnych inwestycji,

4) uzyskanie i sprawdzenie projektu budowlanego, 

5) uzyskanie wymaganych uzgodnień dokumentacji projektowej,

6) uzyskanie i sprawdzenie kompletnej dokumentacji wraz z kosztorysami, 

7) uzyskanie decyzji zatwierdzającej projekt budowlany i pozwolenia na budowę,

8) udział w przetargach  na opracowanie dokumentacji technicznej, roboty budowlane i obsługę geodezyjną, w tym określenie przedmiotu zamówienia, warunków i kryteriów przetargów, 

9) ustalanie harmonogramu płatności realizowanych zadań inwestycyjnych i remontowych, 

10) zawieranie umów z wykonawcami,

11) przekazywanie placów budowy,

12) zapewnienie nadzoru inwestycyjnego, w tym nadzorowanie rozruchów i testowania urządzeń oraz uzyskanie od wykonawcy dokumentacji powykonawczej, instrukcji obsługi i konserwacji,

13) organizowanie odbiorów technicznych i końcowych,

14) egzekwowanie od wykonawców usunięcia wad i usterek z tytułu gwarancji i rękojmi,

15) rozliczanie końcowe inwestycji i przekazanie jej na majątek użytkownika,

16) rozliczanie wadium i kaucji gwarancyjnej.

2. Opracowywanie w oparciu o wnioski wydziałów i jednostek gminnych projektów zbiorczych planów zadań inwestycyjnych, remontów i modernizacji.

3. Współdziałanie w sporządzaniu projektu budżetu miasta w części dotyczącej inwestycji,  remontów i modernizacji.

4. Zapewnienie prawidłowości wykorzystania środków przeznaczonych na realizację inwestycji remontów i modernizacji.

5. Opracowywanie z właściwymi  wydziałami i  jednostkami  gminnymi,  wniosków o przyznanie dotacji i kredytów.

6. Rozliczanie uzyskanych dotacji i kredytów.

7. Opracowywanie dla potrzeb Prezydenta Miasta i Zarządu Miasta okresowych sprawozdań  i informacji z realizacji  inwestycji, remontów  i  modernizacji  oraz sprawozdawczości G.U.S.

8. Współdziałanie w tworzeniu warunków do realizacji budownictwa mieszkaniowego, w tym w wyposażenie gruntów w urządzenia komunalne oraz niezbędne uzbrojenie terenu w zakresie przewidzianym przez właściwe przepisy prawne.

9. Realizacja miejskich inwestycji z zakresu budownictwa mieszkaniowego oraz  użyteczności publicznej.

10. Współdziałanie z podmiotami gospodarczymi, organami administracji państwowej i samorządowej w realizacji inwestycji o znaczeniu ogólnomiejskim oraz koordynowanie     w tym zakresie niezbędnymi pracami.

11. Współdziałanie w zakresie zapewnienia   właściwego  funkcjonowania   systemu 

      informacji przestrzennej w części dotyczącej zadań wydziału.

12. Wykonywanie zadań w zakresie obronności określonych odrębnymi przepisami.

W związku z powyższą propozycją należy wprowadzić zmiany w zakresie działania :

Wydziału Gospodarki Miejskiej i Wydziału Spraw Społecznych.

IV. Do   zakresu   działania    Wydziału  Gospodarki   Przestrzennej,  Architektury i Budownictwa proponuje się włączyć dodatkowo następujące sprawy :

1. Prowadzenie na  podstawie rejestru Wojewódzkiego  Konserwatora  Zabytków  wykazu obiektów   wpisanych   do  rejestru  zabytków i znajdujących  się   pod  ochroną konserwatorską oraz wykazu innych obiektów o szczególnych walorach  architektonicznych lub artystycznych.

2. Uzyskiwanie lub tworzenie niezbędnej dokumentacji w zakresie rewaloryzacji i sposobu  właściwego utrzymania obiektów o których mowa wyżej.

V. Do zakresu działań Wydziału Organizacyjno-Prawnego proponuje się włączyć dodatkowo  

     następujące zadanie:

     Koordynowanie i nadzorowanie pracy Stanowiska Obsługi Mieszkańców.

