Zarzadzenie Nr.A44 /2015

Prezydenta Miasta Swietochtowice

z dnia.. 06, Q% - ZOIH -

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochiowicach,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Nr 280/2013 Prezydenta Miasta
Swietochlowice z dnia 08.05.2013 r., Zmienionego zarzgdzeniem Nr 464/2013
Prezydenta Miasta Swigtochtowice z dnia 30.08.2013 r., zarzadzeniem Nr 592/2013
Prezydenta Miasta Swietochiowice z dnia 18.11.2013 r., zarzgdzeniem Nr 3/2014
Prezydenta Miasta Swigtochfowice z dnia 09.01.2014 r., zarzagdzeniem Nr 78/2014
Prezydenta Miasta Swietochiowice z dnia 25.02.2014 r., zarzadzeniem Nr 99/2014
Prezydenta Miasta Swietochiowice z dnia 14.03.2014 r., zarzadzeniem Nr 556/2014
Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 23.12.2014 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (tekst jedn.:
Dz. U.z2013r., poz. 594 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swigtochtowicach, ktérego tresé okresla zatgcznik do zarzgdzenia Nr 280/2013 z dnia 08.05.2013 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach wraz z pézniejszymi
Zmianami:

1. § 32 otrzymuje nowe brzmienie:

+§ 32 Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Obstugi Mieszkancéw nalezy prowadzenie
spraw z zakresu ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych, ewidenciji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej, wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi, obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, zgromadzen publicznych, stowarzyszen, fundacji, rejestracji
pojazdow oraz kierowania pojazdami. Zadania Wydzialu obejmujg w szczegéinosci :

1) prowadzenie rejestru mieszkancéw Gminy Swietochiowice,

2) rejestracja w rejestrze PESEL okreslonych ustawg o ewidenciji ludnosci danych,
zameldowanych na terenie Gminy Swietochtowice na pobyt staly i czasowy obywateli polskich
oraz danych , zameldowanych na terenie Gminy na pobyt staty i czasowy cudzoziemcow ,
ktérym nadano numer PESEL,

3) dokonywanie czynnosci zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem oséb oraz
rozstrzyganie w drodze decyzji administracyjnych o zameldowaniu lub wymeldowaniu,

4) wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu, zaswiadczen zawierajacych petny odpis
przetwarzanych danych dotyczgcych os6b , udostepnianie uprawnionym podmiotom danych
z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcdw,

5) wydawanie , wymiana i uniewaznianie dowodow osobistych,

6) wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie wydania dowodu osobistego,

7) wprowadzanie danych do Rejestru Dowodow Osobistych oraz przetwarzanie danych
gromadzonych w tym rejestrze,

8) wykonywanie zadan wynikajgcych z przepisow ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

9) prowadzenie powierzonych spraw zwigzanych ze wspdipracg z podmiotami gospodarczymi
oraz ich zwigzkami, a takze instytucjami kontrolnymi w zakresie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej na terenie miasta,

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwoleh na sprzedaz
i podawanie napojow alkoholowych,

11) wykonywanie zadar wynikajgcych z przepiséw ustawy o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie rejestracii i kwalifikacji wojskowej, $wiadczen na rzecz
obrony, organizacji akcji kurierskiej oraz realizacji szczegdinych uprawnien zotnierzy i czionkow



ich rodzin,

12) prowadzenie postepowan w sprawach zgromadzen publicznych,

13) wykonywanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig stowarzyszen w zakresie przewidzianym
ustawa Prawo o stowarzyszeniach,

14) wykonywanie zadan zwigzanych z dzialalnoscig fundacji w zakresie przewidzianym ustawg
o fundacjach,

15) wykonywanie czynnosci administracyjnych i organizacyjnych zwigzanych z wyborem tawnikéw
sgdowych,

16) prowadzenie powierzonych zadan w zakresie repatriacji,

17) poswiadczanie wiasnorecznosci podpisu na oswiadczeniach ( deklaracjach) i formularzach
rentowych wymaganych do uzyskania lub pobierania rent z instytucji zagranicznych,

18} wykonywanie powierzonych zadan zwiazanych z wyborami Prezydenta Rzeczypospolite]
Polskiej, do Sejmu , Senatu, Parlamentu Europejskiego, organéw samorzadu terytorialnego ,
referendami i spisami powszechnymi, w tym zapewnienie ich przygotowania przez :

a) opracowanie projektow podziatu miasta na okregi wyborcze i obwody glosowania,
b) opracowanie aktow powotania cztonkdw obwodowych komisji wyborczych,

c) podanie do publicznej wiadomosci sktadow komisji,

d) organizacyjne wsparcie pracy obwodowych komisji wyborczych,

19) wykonywanie zadan starosty okreslonych przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym

dotyczgcymi :
- warunkow technicznych pojazdow,
- warunkow dopuszczenia pojazdéw do ruchu,
- centralnej ewidencji pojazdow,
- zatrzymywania i zwracania dowodow rejestracyjnych,

20) kierowanie pojazdow na dodatkowe badania techniczne,

21) wpisywanie do dowodow rejestracyjnych terminu badania technicznego,

22) wyrazanie zgody na umieszczanie nadanych cech identyfikacyjnych pojazdu przez stacje
kontroli pojazddw,

23) zamawianie tablic rejestracyjnych z wytloczonymi numerami rejestracyjnymi,

24) przyjmowanie zaswiadczen o demontazu pojazdu przekazywanych przez przedsiebiorcéw
prowadzgcych stacje demontazu,

25) wykonywanie zadan starosty okreslonych przepisami ustawy o kierujacych pojazdami
dotyczgcymi: wydawania prawa jazdy, szkolenia oséb ubiegajgcych sie o uprawnienie do
kierowania pojazdami, osrodkow szkolenia kierowcow i innych podmiotéw prowadzacych
szkolenie, instruktorow i wyktadowcéw, nadzoru nad szkoleniem, sprawdzania kwalifikacji i
przeprowadzania egzamindw panstwowych, badan lekarskich, badan psychclogicznych,
okresu prébnego, nadzeru nad kierujacymi, wymagan w stosunku do kierujgcych pojazdami
uprzywilejowanymi lub przewozgcymi wartosci pieniezne nadzoru nad wykonywaniem ww.
ustawy,

26) wykonywanie zadan starosty okreslonych przepisami ustawy Prawo o ruchu drogowym
dotyczgcymi centralnej ewidencji kierowcdw / przekazywanie do Centralnej Ewidenciji
Kierowcow danych os6b uprawnionych do kierowania pojazdami niezwiocznie po wydaniu
dokumentu stwierdzajacego uprawnienie 27) wykonywanie zadar starosty oraz prezydenta
miasta okreslonych przepisami ustawy o transporcie drogowym dotyczacymi : zasad
podejmowania i wykonywania transportu drogowego, przewozow na potrzeby wiasne, nadzoru
i kontroli,

28) wspotprace z Komunikacyjnym Zwigzkiem Komunalnym GOP oraz innymi jednostkami
w zakresie organizacji, finansowania oraz funkcjonowania komunikacji lokalnej,

29) wykonywanie zadar organu zarzgdzajgcego ruchem na drogach zwigzanych z
wykorzystaniem drog w sposéb szczegdlny,

30) uzgadnianie w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego spraw zwigzanych
Z organizowaniem procesji, pielgrzymek lub innych imprez o charakterze religijnym na
drogach miejskich,

31) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazddw na obszarze
miasta, w tym dokonywanie wpiséw do rejestru, craz wykonywanie czynnosci nadzoru nad
stacjami kontroli pojazdéw,

32) rejestracje sprzetu do amatorskiego potowu ryb i prowadzenie jego ewidenciji,
33) obstuge kancelaryjno - administracyjng stanowiska Miejskiego Rzecznika Konsumentdw,

34) wspotudziat w organizacji i zapewnieniu funkcjonowania punktu porad obywatelskich
powotanego w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej ( PAL) "



2. § 37 otrzymuje nowe brzmienie:

,§ 37 Do podstawowege zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie
rejestracji aktow stanu cywilnego w zakresie urodzen, matzenstw, zgonow, w tym
w szczegolnosci ;

1) Sporzgdzanie aktéw urodzen, malzenstw i zgonodw w systemie teleinformatycznym,

2) Wystepowanie o nadanie numeru PESEL w zwigzku ze sporzgdzeniem aktu urodzenia dla
0s6b urodzonych w Swietochtowicach,

3) Wprowadzanie do rejestru PESEL zameldowania dziecka w zwigzku ze sporzadzeniem akiu
urodzenia,

4) Wystepowanie o zmiane numeru PESEL w przypadku zmian w aktach stanu cywilnego (np.
sprostowania danych w akcie lub zmiany pici),

5)  Przyjmowanie oswiadczen o0 uznaniu ojcostwa,

6) Przyjmowanie oswiadczen o nadaniu nazwiska meza matki dziecku, ktérego ojciec jest
nieznany lub nazwisko ojca zostato nadane na podstawie sadowego ustalenia ojcostwa,

7)  Przyjmowanie zapewnien o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa,

8) Sporzadzanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa dla potrzeb zwigzanych z zamiarem zawarcia matzenstwa konkordatowego,

9) Wydawanie decyzji zezwalajgcych na zawarcie zwigzku matzenskiego przed terminem
miesiecznego wyczekiwania,

10) Przyjmowanie odwiadczen o zawarciu matzeristwa,

11) Przyjmowanie o$wiadczen o powrocie kobiety rozwiedzionej do poprzedniego nazwiska, ‘

12) Wprowadzanie do rejestru PESEL danych o wymeldowaniu w zwigzku ze zgonem o0sodb
posiadajgcych numer PESEL, |

13) Transkrypcja akiow urodzen, matzenstw i zgondw, gdy fakt ten zostat zarejestrowany
w ksiegach stanu cywilnego za granica,

14) Odtwarzanie tresci aktow stanu cywilnego,

15) Uzupetnianie tresci aktow stanu cywilnego nie zawierajacych wszystkich danych,

18) Prostowanie oczywistych bteddw pisarskich w aktach stanu cywilnego,

17) Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenistw za granica,

18) Dokonywanie wzmianek i przypiskéw w aktach stanu cywilnego na podstawie orzeczen
i postanowien sgdowych krajowych i zagranicznych oraz innych instytucji,

19) Aktualizacja, na podstawie zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, w rejestrze PESEL danych
odnosnie stanu cywilnego, zawartego maizenstwa lub zgonu osoby posiadajgce] numer PESEL dia
kiérej nie sporzadzono polskiego aktu stanu cywilnego,

20) Wydawanie odpisow oraz zaswiadczen z akt stanu cywilnego,

21) Orzekanie i wydawanie decyzji w sprawach zmiany imion i nazwisk,

22) Wspdlpraca z polskimi placéwkami dyplomatycznymi i konsularnymi za granicg oraz
placéwkami dyplomatycznymi panstw obcych w Polsce w zakresie rejestracji stanu cywilnego,

23) Prowadzenie archiwum akt Urzedu Stanu Cywilnego,

24) Organizowanie uroczystosci okolicznosciowych zwigzanych ze szczegblnymi wydarzeniami
wynikajgcymi z uregulowan prawa o aktach stanu cywilnego,

25) Wykonywanie zadan w zakresie obronnosci, okreslonych odrebnymi przepisami. ”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Swietochtowice oraz Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego, Informatyki i Kadr - Dyrektorowi Urzedu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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