OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosé¢ kwoty 30 000 euro

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO :

Gmina Swietochtowice z siedzibg w Swietochtowicach ( kod pocztowy: 41 - 600), przy ul. Katowickiej
54, , NIP: 627-10-08-169, REGON : 000515891
tel. 032/ 3491-855; faks 032/ 3491-812,

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie miejscowym, krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych

(listowych, paczek, przesytek kurierskich) oraz ich ewentualnych zwrotow, zgodnie z powszechnie

obowiazujacymi przepisami prawa.

Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek

z korespondencjg i paczek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych, potwierdzen odbioru oraz

ustuge przewozu korespondencji i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego do siedziby

Wykonawcey w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2012 r., poz.

1529, 1830).

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

a) zwykle — przesykki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
miejscowym, krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie miejscowym,
krajowym i zagranicznym,

c) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
miejscowym, krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybsze] kategorii w obrocie miejscowym,
krajowym i zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie miejscowym, krajowym i zagranicznym,

f)  polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
migjscowym, krajowym i zagranicznym.

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyitki podanej przez

nadawce.

Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki nie bedgce paczkami najszybszej kategorii lub paczki
priorytetowe — paczki bedgce paczkami najszybszej kategorii.

Przez przesyiki kurierskie, bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie przesytki  kurierskie
polegajgce na przyjeciu, przemieszczeniu, doreczeniu przesylek w gwarantowanych terminach, na
terenie kraju - nastepnego dnia roboczego,

1.Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w Kraju i zagranicg na podany adres.

2 Wykonawca powinien posiada¢ poza terenem miasta Swietochtowice odpowiednia liczbe placéwek
zdawczo — odbiorczych, w celu umozliwienia odbioru awizowane] przesytki. Placéwki winny byé
czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu w dogodnych godzinach
z uwzglednieniem godzin popotudniowych a na terenie Miasta Swietochlowice posiada¢ odpowiednig
liczbe placowek zdawczo — odbiorczych (co najmniej jedng na kazdg dzielnice Miasta - minimum
4 placowki (Zgoda/Centrum, Piasniki, Lipiny, Chropaczéw) w celu umozliwienia odbioru awizowane;j
przesytki. Placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu,
w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin popotudniowych.

3.Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia
w dniu nastepnym, jednak nie pozniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesyiki listowej
najszybszej kategorii. W przypadku przesyiki nie bedgcej przesytkg najszybszej kategorii réwniez dnia
nastepnego, jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po nadaniu.

4.Przesylki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania



administracyjnego oraz postepowania podatkowego Wykonawca zobowigzany jest doreczac
adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego
oraz Ordynacji podatkowej.

5.Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajgcego.

6.Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz stosownej
dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajgcego tj. Urzgd Miejski
w Swietochiowicach, 41-600 Swietochtowice, ul. Katowicka 54.

7.Przesyiki przeznaczone do nadania odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku miedzy godzing 13.00, a godz. 14.00. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
nadania przesytek dodatkowo godzine przed zakornczeniem pracy Zamawiajgcego (czas pracy
Zamawiajgcego okresla Regulamin Pracy Urzedu Miejskiego Swigtochtowice) w tym samym dniu,
w ktorym Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy takg koniecznos$c drogg telefoniczng.

8.Przedstawiciel Wykonawcy odbierajgcy przesyiki z miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego,
kwituje odbior przekazanych do przewozu przesytek w zestawieniu przygotowanym przez
Zamawiajgcego, a po dostarczeniu przesytek do placowki Wykonawcy, w ktorej przesytki beda
opracowywane zostang one potwierdzone w ksigzce nadawczej w przypadku przesytek
rejestrowanych oraz w zestawieniu ilosciowym dla przesytek nierejestrowanych.

9.0dbioru przesytek przeznaczonych do nadania dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

10.0dpowiedzialnos¢ za przesyiki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznianemu przez niego przedstawicielowi.

11.Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia poprzez umieszczenie na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem okreslajgc rodzaj przesytki oraz umieszczania na stronie adresowe] kazde] nadawanej
przesyiki -nadruku lub pieczeci okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

12.Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowe] przesytek, w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie oplaty za ustuge
w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.
13.Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.

14.Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru”.

15.Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenia odbioru przesyiki, niezwtocznie po doreczeniu korespondencji nie pédzniej jednak, niz
w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku nieobecnoséci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie
i w jakim terminie adresat moze odebrac¢ przesytke z uwzglednieniem warunkow i terminéw do odbioru
przesytki okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli
adresat nie zglosi sie po odbior przesytki w wyznaczonym terminie Wykonawca sporzadza powtorne
zawiadomienie. Po uptywie terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki,
przesytka niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie doreczenia jej
adresatowi.

16.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, w szczegolnosci w przypadku
zagubienia przesylki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona adresatowi lub w przypadku braku
dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki, Wykonawca zobowigzuje
sie do przyjmowania pisemnych reklamacji Zamawiajgcego.

17 Pisemng reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze
zglosic do Wykonawcy po uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz
12 miesiecy od jej nadania a w obrocie zagranicznym Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uptywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 6 miesiecy od jej nadania.
18.Ceny ustug swiadczonych przez Wykonawce bedg wynika¢ z formularzy ofertowych.

19.0kreslone w formularzu ofertowym ilosci przesytek sg szacunkowe i bedg ulegaly zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie
gwarantuje w zaden sposob, ze srodki finansowe oraz podane ilosci zostang osiggniete w okresie
realizacji przedmiotu zamoéwienia. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie
wzgledem Zamawiajgcego.

20.Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane ,z dofu” w okresach miesiecznych
na podstawie sporzadzonych zestawien za przesyiki faktycznie nadane.

21.Wykonawca bedzie wystawiat fakture VAT wraz ze specyfikacjg za faktycznie wykonane ustugi.
Naleznosci wynikajace z faktury Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w terminie 14 dni od daty doreczenia faktury. Datg zaptaty jest dzien uznania rachunku bankowego



Zamawiajgcego. Jezeli termin obcigzenia bedzie pdzniejszy niz wyzej wskazany, Wykonawca bedzie
miat prawo do zgdania zaptaty od Zamawiajgcego odsetek ustawowych za zwioke.

22.Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ usiuge innemu operatorowi, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce, jezeli
Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

lll. ROZLICZENIA FINANSOWE:

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy.

2. Faktury VAT =z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane bedg
w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

3. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowac¢ bedzie przelewem na konto
wskazane w fakturze w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2016 r. lub do wyczerpania kwoty umowy. Zamawiajgcy

planuje zawarcie umowy nie wczesniej niz od dnia 1 sierpnia 2016r.

V. KRYTERIUM WYBORU OFERTY :
Zamawiajgcy wybierze oferte z najnizsza cena.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY :
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Oferty nakazy sktadac¢ w formie pisemnej, za posrednictwem poczty lub osobiscie na adres;

Urzad Miejski w Swietocmowicach
ul. Katowicka 54, 41 — 600 Swietochtowice
p. 122 )
oznakowana nazwg zamowienia: ,, Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie miejscowym,
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych (listowych, paczek, przesylek kurierskich) oraz ich ewentualnych zwrotow,
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa dla Miejskiego w Swietochtowicach”

Zamkniete oferty nalezy przesta¢ lub skladac osobiscie w terminie do dnia 29.07.2016 r. do godz.
12.00.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i ztozenia swojej oferty na niniejsze zamowienie

O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci objetej przedmiotem zamodwienia tj. posiadajg wpis do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 poz. 1529,1830) na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej i za granicami kraju.

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest zatgczy¢ wypetniony i podpisany formularz oferty stanowigcy
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamoéwieniu oraz  poswiadczong kserokopie uprawnien do
wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia.

VIL INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA :

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, odwotania lub uniewaznienia ogtoszonego
zamowienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac zlozong oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

4. W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy ktérego oferta zostata wybrana Zamawiajgcy okresli
termin i miejsce zawarcia umowy. Wzdor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do ogloszenia

o0 zamowieniu.



5. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest p. Alicja Zubek tel. 32 3491- 855, mail
a.zubek@swietochlowice.pl
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