PREZYDENT MIASTA SWIETOCHLOWICE

ogtasza nabor kandydatéw
na wolne stanowisko urzednicze:
Komendanta Strazy Miejskiej w Swietochlowicach

w Urzedzie Miejskim w Swietochlowicach
ul. Katowicka 54

l. WYMOGI KWALIFIKACYJNE:

1.

2.

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze,

- minimum piecioletni staz pracy,

- znajomos¢  przepisdbw i ustaw o strazach gminnych, kodeksu postepowania
administracyjnego, kodeksu wykroczen, kodeksu postepowania w sprawach o wykroczenia,
ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o samorzadzie powiatowym,

- umiejgtnosc obstugi komputera w zakresie pakietu Ms Office,

- prawo jazdy kat. B,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku — sprawno$é pod wzgledem
fizycznym oraz psychicznym,

- posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

- brak skazana prawomocnym wyrokiem sadu za $cigane z oskarzenia publicznego i umys$inie
popeinione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- nienaganna opinia,

- uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;.

Wymagania dodatkowe:

- Wyksztalcenie wyzsze prawnicze, administracyjne lub studia podyplomowe w zakresie
ochrony bezpieczeristwa i porzgdku publicznego,

- Co najmniej pigcioletni staz pracy na stanowiskach kierowniczych w jednostkach administragji
samorzgdowej lub rzadowej,

- ukonczone szkolenie podstawowe na straznika miejskiego,

- znajomosc zasad gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych gminy,

- do$wiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym,

- umiejetnos¢ organizacji pracy zespotu i kierowania ludzmi,

- cechy osobowosci: obiektywizm, bezstronnos¢, kreatywnosé, obowiazkowose,
komunikatywnos¢ i otwartos¢ w kontaktach migdzyludzkich, umiejetnoéé zarzadzania
personelem i umiejetno$e organizacji pracy.

Il. ZAKRES CZYNNOSCI, UPRAWNIEN | ODPOWIEDZIALNOSCI:

1. Zakres czynnosci obejmuje:

Kierowanie praca Strazy Miejskiej zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w szczegéinosci:

1)
2)

3)
4)

9)

planowanie, organizowanie i koordynowanie zadan Stazy Miejskiej,

opracowywanie plandw finansowych i rzeczowych oraz dokumentéw sprawozdawczych
Strazy Miejskigj,

reprezentowanie Strazy Miejskiej na zewnatrz,

wspdipraca z Komendg Miejskg Policji, Komendg Miejskg Panstwowej Strazy Pozarnej,
wydziatami Urzedu Miejskiego oraz innymi jednostkami w zakresie zadari zwigzanych
z porzadkiem i bezpieczenstwem publicznym,

wykonywanie czynnosci administracyjnych w zakresie prowadzenia korespondencii
dotyczacej dziatalnosci Strazy Miejskiej,

nadzér nad zabezpieczeniem materiatowo-technicznym, umundurowaniem, wyposazeniem
i wtasciwym wykorzystaniem $rodkéw bezposredniego przymusu, transportu, tacznosci
i urzgdzeniami technicznymi.



. WARUNKI ZATRUDNIENIA:

- zatrudnienie wytonionego kandydata poprzedzone zostanie zaciggnieciem opinii Komendanta
Wojewodzkiego Policji w Katowicach i skierowaniem na badania lekarskie oraz psychologiczne,

- pierwsza umowa o prace z wylonionym w naborze kandydatem zostanie zawarta na czas
okreslony z mozliwoscig wczeéniejszego jej rozwigzania z zachowaniem okresu
wypowiedzenia,

- petny wymiar czasu pracy,

- miejsce pracy — Swietochtowice, ul. Katowicka 54a oraz teren miasta Swietochiowice,

- praca przy stanowisku komputerowym oraz w terenie wymagajgca wspétpracy z innymi
komérkami i jednostkami Urzedu; praca o wysokim stopniu samodzielnosci.

Urzad Miejski w Swietochlowicach w miesiqcu?' 1 2016 roku nie osiggnat wskaznika zatrudnienia
0s6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitaci zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:

List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy

Zyciorys

Kserokopie $wiadectw pracy, poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem

lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz posiadane kwalifikacje

zawodowe, poswiadczone przez kandydata za zgodnosci z oryginatem

6. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji
procesu naboru, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tekstjedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 922)

7. Oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

i umyslne przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o charakterze prowadzonej

dziatalnosci gospodarcze;
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V. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

22900 4 .
Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozyé w terminie do. 2+ a“"‘#"ﬂ"‘-v& 2016 roku

w Urzedzie Miejskim w Swietochiowicach ul. Katowicka 54 w pok. 315 w zaklejonej kopercie
z dopiskiem: ,Nab6r na wolne stanowisko urzednicze Komendanta Strazy Miejskiej
w Swietochlowicach”, nr ref. .‘.’].?:.‘ISMIZMG. W przypadku ofert nadestanych pocztg
o dacie ztozenia decyduje data stempla pocztowego. Oferty, kidre wptyng do Urzedu po w/w terminie
nie bedg rozpatrywane.

VI. ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY REKRUTACYJNEJ

Procedura rekrutacyjna obejmuje analize dokumentdw aplikacyjnych, przeprowadzenie testow oraz
rozméw kwalifikacyjnych. O terminie i miejscu przeprowadzenia testéw i rozmow kwalifikacyjnych
kandydaci spetniajgcy wymogi formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu bedg informowani

telefonicznie lub listownie.
Informacja o wyniku naboru podana zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy

ogtoszen w Urzedzie Miejskim.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego
w Swietochlowicach tel. (32) 349 18 42.
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