PREZYDENT

{{ASTA SWIETGCHLOWICE .
wo)-Slaskie Zarzadzenie Nr }‘.).5}.!2016
Prezydenta Miasta Swietochtowice
zdnia ...15....44....... 2016

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Swietochtowicach i pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8.03.1990 . o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r., poz. 446), art. 3 ust.1 pkt 1), art. 4 pkt 3) i pkt 8), art. 18, art. 19, art. 20, art. 21 ust. 3
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pézn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:
§1

Woprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych w  Urzedzie Miejskim
w Swietochtowicach stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam regulamin pracy Komisji Przetargowe;j, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadzam wykaz drukow obowigzujacych przy prowadzeniu postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach stanowigcy zatgcznik nr 3

do niniejszego zarzadzenia.
§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach
wykonujgcym czynnosci w zakresie zaméwieri publicznych.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 262/2014 Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 18.06.2014 r.
zZ péin zm. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach i pracy komisji przetargowe;.

§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§7

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Nr 52 %:./2016 zdnia .. A .. AA 2o\ G

REGULAMIN udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Swietochlowicach

Rozdzial 1
Zasady ogolne

1.Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach,
zwany dalej w skrocie regulaminem’, okresla zasady, tryb, planowanie, udzielanie
w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

2.llekro¢ w regulaminie jest mowa o :

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Swietochtowice reprezentowang przez
Prezydenta Miasta Swietochtowice lub osobe przez niego upowazniona,

2) kierowniku Zamawiajagcego - nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta
Swigtochiowice,

3) osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra na mocy udzielonego
przez Prezydenta Miasta Swietochiowice pisemnego petnomocnictwa otrzymata stosowne
upowaznienie do wykonywania okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwier publicznych,

4) skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Swietochtowice,

5) komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargows dziatajgca, na podstawie
regulaminu pracy komisji przetargowej, kazdorazowo powotywang decyzjg Prezydenta
Miasta Swigtochtowice lub osobe przez niego upowazniong,

6) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieri
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn. zm.) zwanej dalej w skrocie

.ustawa P.z.p.”

7) Wydziale Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé wtasciwg merytorycznie komérke
organizacyjng Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, (wydziat, samodzielny referat, urzad
stanu cywilnego, kancelarie Rady Miejskiej, kancelarie Prezydenta Miasta, straz miejska,
samodzielne stanowiska pracy, zesp6t radcow prawnych) okreslong w Regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, do zadan ktorej nalezy realizacja

przedmiotu zamowienia.

2.Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia : cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
wykonawca, cykl zycia, najkorzystniejsza oferta, oferta wariantowa, oferta czesciowa,
protokdt, postepowanie o udzielenie zaméwienia, udzielenie zaméwienia — majg znaczenie
wynikajgce z art. 2 ustawy P.z.p.

3.Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
W sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencii i réwne traktowanie wykonawcow
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalno$ci i przejrzystoéci, w tym zasadami racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb
celowy, oszczedny, oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.



4. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartoci nie przekraczajacej wyrazonej
w zfotych polskich réwnowartoéci kwoty 30.000 euro prowadzone jest przez Wydziat
Zamawiajacy.

5.Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci przekraczajgcej wyrazong
w Zziotych polskich réwnowarto$é kwoty 30.000 euro oraz kwoty 750.000 euro na ustugi
spofeczne i inne szczegélne ustugi prowadzone jest przez Wydziat Zaméwienn Publicznych

oraz komisje.

6.Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdine
ustugi, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$é¢ kwoty 30.000 euro,
a nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro prowadzone jest
przez Wydziat Zaméwien Publicznych oraz komisje.

7.Komisja Przetargowa powotywana kazdorazowo przez Prezydenta Miasta lub osobe przez
niego upowazniona wykonuje czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia.

8.W przypadku zamowier na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartosé jest réwna lub
przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 1.000.000 euro, Prezydent Miasta
powotuje zespdt oséb do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia. Dla zaméwienr
ponizej wskazanej wartosci Prezydent Miasta moze powotal zespét. Szczegdtowe
uregulowania dotyczace zasad funkcjonowania zespotu, w tym zakres obowigzkoéw zespotu,
odpowiedzialnoéci, zadania poszczegélnych czionkdéw okresli kazdorazowo zarzadzenie

Prezydenta Miasta.

9.Wydziat Zamawiajacy nie p6znigj niz w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia uchwalenia
przez Rade Miejska w Swietochtowicach uchwaty budzetowej zobowigzany jest do zlozenia
Wydziatowi Zamowiert Publicznych sporzadzonego planu postepowan o udzielenie
zamowien jakie przewiduje przeprowadzié w danym roku budzetowym w ujeciu kwartalnym,
przygotowanego na druku ZP - 14. Wydziat Zamawiajacy ustala terminy wszczecia
postgpowania z Wydziatem Zamoéwien Publicznych z uwzglednieniem wykonania
zamowienia w terminie. O wszelkich ewentualnych zmianach w planie postepowan nalezy
powiadomi¢ Wydziat Zamowien Publicznych w terminie 10 dni kalendarzowych od ich

zaistnienia z podaniem ich przyczyn.

10.Wydziat Zaméwieri Publicznych na podstawie otrzymanych plandw opracowuje zbiorczy
plan postgpowan o udzielenie zamowiers jakie przewiduje Zamawiajacy przeprowadzi¢
w danym roku budzetowym, przedstawia go do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta lub
osobie przez niego upowaznionej, oraz zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
z zachowaniem ustawowego terminu okreslonego przepisem art. 13a ustawy P.z.p.. Wydziat
Zamowien Publicznych dokonuje takze aktualizacji planu postepowan.

11.Wydziat Zamoéwien Publicznych na podstawie planéw otrzymanych z Wydziatu
Zamawiajacego ustala warto$¢ sumaryczng poszczegdlnych zaméwien oraz przygotowuje
Prezydentowi Miasta propozycje wykazu zamowien migdzywydziatowych oraz propozycje
Wydzialu wiodacego wyznaczonego do przygotowania postepowania o zaméwienie
i udzielenia wspélnego zamowienia.

12.Wydziat Zamoéwiert Publicznych opracowuje  wstepne ogtoszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastepnych 12 miesiecy zaméwieniach, ktérych wartosé jest
réwna lub przekracza kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy P.z.p. i przedkiada Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej do
podpisu. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje
w zakresie publikacji wstepnego ogtoszenia.



13.Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zaméwienia z wolnej reki dla
zamowien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,
o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy P.z.p. prowadzone jest przez Wydziat
Zamawiajacy. Wydziat Zamawiajacy przedktada do akceptadii Wydziatowi Zamowien
Publicznych wniosek sporzadzony na druku ZP - 3. Wydziat Zamawiajacy nie pdzniej niz w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy zobowigzany jest do przekazania
kserokopii umowy Wydziatowi Zamoéwiern Publicznych, celem wykonania czynnosci
zwigzanych z publikacjg ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

14.Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zaméwienia z wolnej reki dla
zamowien dotyczacych dodatkowych dostaw, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy
P.z.p. prowadzone jest przez Wydziat Zamawiajgcy. Wydziat Zamawiajacy przedkiada do
akceptacji Wydziatowi Zaméwieri Publicznych wniosek sporzadzony na druku ZP - 4.
Wydziat Zamawiajacy nie poézniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy zobowigzany jest do przekazania kserokopii umowy Wydziatowi Zamowien
Publicznych, celem wykonania czynnoéci zwigzanych z publikacjg ogtoszenia o udzieleniu
zamoéwienia.

15.0bowigzek skfadania oswiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy P.z.p.
0 zaistnieniu lub braku przestanek do wylgczenia sie z postepowania dotyczy : czionkow
komisji przetargowej, powotanych bieglych oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzér oéwiadczenia stanowi druk ZP - 7.

16.0bowigzek sktadania oswiadczen, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2a ustawy P.z.p. dotyczy
pracownikow zamawiajgcego lub innych oséb zatrudnionych przez zamawiajgcego, ktore
majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania, jezeli pomiedzy tymi osobami,
a wykonawcami zachodzi relacja okre$lona w art. 17 ust. 1 pkt 2 - 4 ustawy P.z.p. Wzér
oswiadczenia stanowi druk ZP - 8.

17. Wydziat Zaméwien Publicznych przygotowuje roczne sprawozdanie z udzielonych
zamowien na podstawie informacji otrzymanych z Wydziatu Zamawiajacego.

18.Wydziat Zamoéwienn Publicznych prowadzi i przechowuje rejestr zamowien publicznych
oraz dokumentacje z postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, Wydziat Zamawiajgcy
przechowuje umowy o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdziat 2
Zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé przekracza wyrazong
w ztotych polskich réwnowartosé¢ kwoty 30.000 euro oraz kwoty 750.000 euro na
ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

1.Czynnosci  przygotowawcze, poprzedzajace wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonuje Wydziat Zamawiajacy poprzez :

1) przeprowadzenie czynnosci okreslonych w art. 31a ustawy P.z.p. w szczegdlnosci
przeprowadzenie dialogu technicznego,

2) dokonanie opisu przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 29
oraz 30 ustawy P.zp., a w przypadku partnerstwa innowacyjnego - okreslenie
zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane,

3) ustalenie z nalezytg starannoscig warto$ci szacunkowej zamodwienia lub jego czesci
z zastrzezeniem, ze czynno$¢ szacowania wartosci zaméwienia musi byé udokumentowana
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w postaci notatki stuzbowej i zatgczonej do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie
szacunkowej wartosci zaméwienia takich jak przyktadowo : kosztorysy inwestorskie,
program funkcjonalno — uzytkowy, planowane koszty, zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcéw, odpowiedzi cenowe wykonawcoéw, wydruki ze stron
internetowych zawierajgce ceny towaréw i ustug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie
ofert lub uméw z innych postepowari obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia,

4) przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego, sporzgdzonego na druku ZP - 1,

9) przekazanie wniosku o wszczecie postepowania, kontrasygnowanego przez skarbnika
Wydziatowi Zaméwien Publicznych w formie pisemnej oraz elektronicznej, na co najmniej 14
dni kalendarzowych przed planowanym wszczeciem postgpowania wraz z nastepujgcymi
dokumentami :

a) wytycznych do wszczynanego postepowania, w przypadku projektow finansowanych lub
wspodffinansowanych ze Zrédet zewnetrznych,

b) w przypadku robdt budowlanych : kosztorys inwestorski, dokumentacje projektowg oraz
specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych, program funkcjonalno -

uzytkowy,

c) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci Zawieranej umowy
W sprawie zaméwienia publicznego, ogdine warunki umowy albo wz6r umowy, sprawdzone
pod wzglgdem formalno - prawnym i podpisane przez radce prawnego,

2 Wydziat Zamoéwien Publicznych dokonuje sprawdzenia wniosku w zakresie jego zgodnosci
z przepisami ustawy P.z.p. oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie
oraz rejestruje wniosek w rejestrze zaméwien publicznych. W przypadku niezgodnosci tresci
wniosku z przepisami ustawy P.z.p. oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie Wydziat Zamowien Publicznych zwraca Wydziatowi Zamawiajacemu wniosek do
uzupetnienia bez jego rejestraciji.

3. Sprawdzony i zarejestrowany wniosek Wydziat Zaméwien Publicznych przedkiada do
akceptacji Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej.

4 Postepowanie przeprowadza komisja przetargowa kazdorazowo powolywana decyzjg
Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniona.

5.Wydziat Zamowien Publicznych informuje Wydziat Finansowy o koniecznosci
przyjmowania wadium w formach dopuszczonych przepisami ustawy P.z.p. i wyznacza
termin w jakim Woydziat Finansowy powinien poinformowaé w formie pisemnej
0 wniesieniu wadium przez wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu.

6.W przypadku wniesienia wadium w innej formie niz pieniezna, dokumenty wadialne
sklada sie w kasie, gdzie sg zdeponowane. Pracownik kasy przyjmuje wadium potwierdzajgc
przyjecie dokumentu wadialnego stosowng pieczecig oraz datg i godzing wplywu.

7.Wydziat Zaméwien Publicznych wzywa wykonawce do podpisania umowy i wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Wydziaty Zamawiajace zobowigzane sg do
kontroli  prawidtowo$ci rachunkowej okreslenia wysokosci zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz terminéw deponowania zabezpieczenia nalezytego wykonania

UMowy.



8.Po podpisaniu umowy Wydziat Zamawiajacy zobowigzany jest nie pozniej niz w terminie 7
dni kalendarzowych od dnia jej zawarcia do przekazania kserokopii umowy do Wydziatu
Zamowien Publicznych celem przekazania do publikacji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia
i dokonania zwrotu wadium wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejsza,.

9.Zwrot wadium wniesionego w formie pienieznej oraz w formie innej niz pieniezna
dokonywany jest przez Wydziat Finansowy na pisemny wniosek Wydziatu Zamowien

Publicznych.

10.Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérej mowa w ust. 8 niniejszego rozdziat Wydziat
Zamawiajacy zobowigzany jest nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego
zawarcia do przekazania kserokopii aneksu umowy do Wydziatu Zaméwien Publicznych
celem przekazania do publikacji ogtoszenia o zmianie umowy.

Rozdziat 3
Zasady udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

1.Przepisy niniejszego rozdziatu majg zastosowanie do udzielanych zaméwien i konkurséw
wytgczonych stosownie do tresci przepisu art. 4 pkt 8) ustawy P.z.p. spod stosowania
ustawy P.z.p. z uwagi na ich warto$¢ szacunkowa.

2. W przypadku zamoéwienn wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich Iub innych
mechanizméw finansowych zaméwienia udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien.

3.Ustala si¢ nastepujace zasady udzielania zamoéwien, ktérych wartoéé szacunkowa
w ciggu roku budzetowego nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000

euro .

1) dla zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wynoszacej 10.000 zlotych netto tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT) procedury niniejszego rozdziatu nie obowigzuja,

2) dla zaméwien, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 10.000 ztotych netto tj.
bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ale nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 30.000 euro obowigzuje postepowanie prowadzone w trybie zapytania
ofertowego,

4.Procedury niniejszego rozdzialu nie obowigzuja w przypadku udzielania zaméwien
w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej, kiedy zaméwienie moze byé¢ $wiadczone
tylko przez jednego wykonawce (naturainy monopolista) oraz w sytuacji natychmiastowego
wykonania zamodwienia.

5.W trybie zapytania ofertowego zaprasza sie do sktadania ofert co najmniej dwoch
wykonawcow lub zamieszcza sie zapytanie ofertowe w Biuletynie Informagii Publiczne;.

6. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego sporzadza sie kazdorazowo protokét. Protokét
jest zatwierdzany przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniong. Wzor
protokotu stanowi druk ZP - 13.

/.Zabrania si¢ zapraszania wykonawcow, ktorzy wczesniej wyrzadzili szkode,
Zamawiajagcemu nie wykonujac  zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie, z ktorymi
rozwigzano albo wypowiedziano umowe albo odstgpiono od umowy z powodu okolicznosci
za ktore wykonawca ponosi odpowiedzialno$é.



8.Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczeg6lnosci : opis przedmiotu zaméwienia,
wielkos¢ lub zakres zaméwienia, termin wykonania, istotne warunki zaméwienia, sposéb
przygotowania oferty, termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty, kryteria oceny ofert.

9.Podstawowym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej winna byé cena. Mozna
zastosowac inne poza cenowe kryteria wyboru, jezeli wynika to ze specyfiki danego
zamowienia i odnosi sie do przedmiotu zaméwienia w szczegdlinosci jako$é, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, koszty eksploatacii,
serwis, termin wykonania zaméwienia, doswiadczenie, organizacja , kwalifikacje zawodowe
poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub os6b wyznaczonych do realizaci

zamowienia.

10.Najkorzystniejsza oferta jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu

zamowienia.

11.Wykonawca moze ztozy¢ oferte w formie pisemnej, przesta¢ poczta, poczty internetows
(e-mailem) lub faksem.

12.0twarcie ofert nie ma charakteru publicznego, a z otwarcia ofert nie sporzadza sie
protokotu.

13.Jezeli zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
infformacje o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszcza sie niezwtocznie na stronie
Biuletynu. Jezeli zapytanie ofertowe zostato wystane do wybranych wykonawcéw informacje
0 wyborze oferty najkorzystniejszej przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe ( ztozyli oferty ).

14.W informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej podaje sie nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene
wybranej oferty i inne kryteria na podstawie ktérych dokonano wyboru wykonawecy.

15.0kres przechowywania dokumentacji z postepowania winien by¢ zgodny z instrukcjg
kancelaryjna.

16.Uregulowania zawarte w niniejszym rozdziale nie majg zastosowania do zamoéwien
wytaczonych przedmiotowo spod stosowania ustawy P.z.p.

17.Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona moze wyrazi¢ zgode na
odstapienie od stosowania zasad okreslonych w niniejszym rozdziale.

18.Wydziat Zamawiajacy prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien (uméw, zlecen, faktur,
rachunkoéw) oraz przechowuje dokumentacje z przebiegu postepowania. Wzér rejestru
stanowi druk ZP - 15.

Rejestr stanowi podstawe do sporzadzenia przez Wydziat Zamawiajgcy informagii
dla Wydziatu Zamowien Publicznych celem sporzadzenia rocznego sprawozdania
Z udzielonych zamowien publicznych.

Rozdzial 4
Zasady udzielania zamdwien na ustugi spoleczne i inne szczegéine ustugi, ktérych
wartoS¢ przekracza wyrazona w ziotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro, a nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750.000 euro.



1.Przepisy niniejszego rozdziatu majg zastosowanie do udzielanych zaméwien na ustugi
spofeczne i inne szczegoine ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 214/25/UE, ktdrych warto$¢ przekracza wyrazong
w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30.000 euro, a nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 750.000 euro.

2. W przypadku zaméwien wspéffinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych zamodwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreélajacych sposob udzielania takich
zamowien.

3. Udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi nastepuje w trybie
publicznego ogtoszenia o zamoéwieniu w odpowiedzi, na ktére wszyscy zainteresowani

wykonawcy skfadajg oferty.

4.Czynno$ci przygotowawcze, poprzedzajace wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego wykonuje Wydziat Zamawiajgcy poprzez :

1) dokonanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac  wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty,

2) ustalenie z nalezyta starannoscig warto$ci szacunkowej zaméwienia lub jego czesci
z zastrzezeniem, ze czynno$¢ szacowania wartosci zaméwienia musi byé udokumentowana
w postaci notatki stuzbowej i zataczonej do niej dokumentéw potwierdzajacych ustalenie
szacunkowej wartosci zamodwienia takich jak przyktadowo zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcow ustug, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron
internetowych zawierajace ceny ustug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert lub
umoéw z innych postgpowar obejmujacych analogiczny przedmiot ( ustugi )zamoéwienia
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zamoéwienia,

3) przygotowanie wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego, sporzadzonego na druku ZP - 2,

4) przekazanie wniosku o wszczecie postepowania, kontrasygnowanego przez skarbnika
Wydziatowi Zamowien Publicznych w formie pisemnej oraz elektronicznej, na co najmniej 14
dni kalendarzowych przed planowanym wszczeciem postepowania wraz z nastepujgcymi

dokumentami :

a) wytycznych do wszczynanego postepowania, w przypadku projektéw finansowanych Iub
wspdifinansowanych ze zrédet zewnetrznych,

b) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, sprawdzone
pod wzglgdem formalno - prawnym i podpisane przez radce prawnego,

5.Wydziat Zamoéwien Publicznych dokonuje sprawdzenia wniosku w zakresie jego zgodnoséci
z Regulaminem oraz rejestruje wniosek w rejestrze zaméwieri publicznych. W przypadku
niezgodnosci tresci wniosku z Regulaminem Wydziat Zaméwien Publicznych zwraca
Wydziatowi Zamawiajgcemu wniosek do uzupetnienia bez jego rejestracii.

6. Sprawdzony i zarejestrowany wniosek Wydziat Zaméwied Publicznych przedkiada do
akceptacji Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznione;j.

7. Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia na ustugi spoteczne

§



kazdorazowo powotywana jest komisja, decyzjg Prezydenta Miasta lub osoby przez niego
upowaznionej.

8. Komisja przygotowuje i publikuje na stronie Biuletynu Informagii Publicznej ogtoszenie
0 zamowieniu zawierajgce informacje, o ktérych mowa w art. 1380 ust.3 ustawy P.z.p.,
opracowuje warunki zaméwienia, przygotowuje wyjasnienia, ocenia spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu, bada i ocenia oferty, publikuje informacje o udzieleniu lub
nieudzieleniu zaméwienia oraz wykonuje inne czynnosci niezbedne do prawidtowego
przeprowadzenia postepowania.

9.Komisja po zamieszczeniu ogloszenia o zaméwieniu moze poinformowa¢ o wszczeciu
postgpowania znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
$wiadczg ustugi objete przedmiotem zamoéwienia.

10. Otwarcie ofert ma charakter publiczny, z otwarcia ofert sekretarz komisji sporzadza
protokét ( zbiorcze zestawienie otwartych ofert ).

11.Podstawowym kryterium udzielenia zamoéwienia winna by¢ cena. Mozna zastosowaéd
inne poza cenowe kryteria wyboru, jezeli wynika to ze specyfiki danego zaméwienia
w szczegolnosci jakosci i zréwnowazonego charakteru ustug spotecznych, ciggtosci lub
dostgpnosci danej ustugi lub kryterium stopnia uwzglednienia szczegdinych potrzeb
uzytkownika ustugi, termin, organizacja, do$wiadczenie, kwalifikacje zawodowe, poziom
wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub osdéb wyznaczonych do realizacji ustugi.

12. Oferta podlega odrzuceniu jezeli :
a) jej treS¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zaméwieniu,
b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

13. Do nieudzielenia zaméwienia moze doj$é w przypadku gdy :

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamoéwienia,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
udzielenie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego

14.Z przeprowadzonego postgpowania sekretarz komisji sporzadza protokét. Protokét jest
zatwierdzany przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniong. Wzér protokotu
stanowi druk ZP -12.

15.Po podpisaniu umowy Wydziat Zamawiajacy zobowigzany jest nie pézniej niz w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia jej zawarcia do przekazania kserokopii umowy do Wydziatu
Zamowien Publicznych celem przekazania do publikacji ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.

16.Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérej mowa w ust. 15 niniejszego rozdziatu Wydziat
Zamawiajgcy zobowiazany jest nie pozniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego
zawarcia do przekazania kserokopii aneksu umowy do Wydziatu Zaméwien Publicznych
celem przekazania do publikacji ogtoszenia o zmianie umowy.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

1.W przypadku organizowania konkursu, postanowienia niniejszego regulaminu nie stosuje
sie, a Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia, kazdorazowo powotuje sad konkursowy oraz
okreéla organizacje, sktad i tryb jego pracy jak réwniez ustala regulamin konkursu.



2.W przypadku stwierdzenia sprzeczno$ci pomiedzy przepisami regulaminu, a przepisami
ustawy P.z.p. i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, jak réwniez braku
unormowarn w niniejszym regulaminie niektérych, szczegélnych zagadnie obowigzujgce sg
przepisy ustawy i aktéw wykonawczych do ustawy P.z.p.




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Nr.55%..... 2016 z dnia ... A4 2O C

REGULAMIN pracy Komisji Przetargowej powotanej do przeprowadzenia
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérych wartoéé jest réwna
lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$é kwoty 30.000 euro

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

1.Komisja Przetargowa zwana dalej w skrécie .komisjg’ jest powolywana kazdorazowo do
przeprowadzenia okreslonego postepowania, dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2 2015 r., poz. 2164 z pézn.
zm.) zwanej dalej w skrécie ,ustawa P.z.p.” oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2.Komisja jest zespotem pomocniczym Prezydenta Miasta jako kierownika Zamawiajgcego
powotywanym do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w tym, w szczegdlnosci do oceny speniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
W postgpowaniu, badania podstaw wykluczenia oraz badania i oceny ztozonych ofert.

3.Prezydent Miasta moze powierzyé komisji przetargowej wykonanie innych, niz okreslone
W ust. 2 niniejszego rozdziatu czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

4.Prezydent Miasta wydaje decyzje o powotaniu, zmianie i odwotaniu komisji. Komisja
wykonuje swoje czynnosci do czasu udzielenia zaméwienia publicznego lub uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku uniewaznienia
postgpowania lub jego czesci i koniecznosci powtérzenia procedury, powotana komisja
kontynuuje prace w niezmienionym skiadzie.

5.Czynnosci Prezydenta Miasta jako kierownika Zamawiajgcego okreslone w niniejszym
regulaminie moze wykonywa¢ takze inna osoba (pracownik Zamawiajgcego), ktore;
W trybie przepisu art. 18 ust. 2 ustawy P.z.p. Prezydent Miasta powierzyt wykonywanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

Rozdziat 2
Sktad komisji

1.W sktad komisji wchodzg kazdorazowo co najmniej 2 osoby z Wydziatu Zamawiajgcego.
Przy powofaniu komisji wskazuje sie przewodniczacego, jego zastepce, sekretarza
i cztonkow. Naczelnik Wydziatu Zamawiajacego lub inny jego pracownik petni funkcje
zastepcy przewodniczacego komisji. Pracownik Wydzialu Zaméwien Publicznych petni

funkcje sekretarza komisji.

2.Sekretarz komisji bedacy jednoczesnie czionkiem komisji odpowiedzialny jest za
prawidtowe dokumentowanie postepowania.

3.W skiad komisji mogg wchodzi¢ zaréwno pracownicy Zamawiajgcego jak i osoby nie
bedace jego pracownikami.

4.W przypadku zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartogé jest réwna lub
przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é kwoty 1.000.000 euro, w sktad komisji
wchodzg co najmniej dwaj cztonkowie powotanego zespotu oséb do nadzoru nad realizacjg




udzielonego zaméwienia.

S.Jezeli dokonanie analizy i oceny ofert lub wykonanie innych czynnosci w postepowaniu
wymaga wiadomo$ci specjalnych, Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona
moze powotaé biegtych z glosem doradczym.

6.Komisja pracuje kolegialnie.

7.Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzeri, biorac pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkéw stuzbowych.

8.Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo
$redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.

9.Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnoéé co najmniej trzech jej cztonkow, w tym
przewodniczacego lub jego zastepcy. Z posiedzen komisji moze byé sporzadzany roboczy
protokét prac komisji, w ktérym odnotowywane sg decyzie podejmowane w toku prac
komis;ji.

10.W przypadku nieobecno$ci co najmniej trzech cztonkéw komisji jej przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.

11.W przypadku, gdy przewodniczacy komisji nie moze uczestniczyé w pracach komisji jego
obowigzki wykonuje zastepca przewodniczgcego.

12.W przypadku, gdy sekretarz komisji nie moze uczestniczyé w jej pracach przewodniczacy
komisji wyznacza jednego z czfonkéw komisji do petnienia funkcji sekretarza.
Przewodniczacy moze réwniez sam wykonywaé czynnosci sekretarza komisji.

13.W przypadku nieobecnosci, ktérego$ z cztonkdw komisji, przewodniczacy wyznacza
innego cztonka komisji, ktéry wykonuje w zastepstwie jego obowigzki.

14.Czlonkowie komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuijg swoje obowigzki
zwigzane z udziatem w pracach komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

15. Kazdy z cztonkéw komisji ponosi odpowiedzialnosé w zakresie, w jakim powierzono mu
czynnosci w postepowaniu.

Rozdziat 3
Zakres obowiazkéw komisiji

1.Komisja przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym,
w szczegolnosci :

1) proponuje zmiang trybu udzielenia zamoéwienia publicznego zaproponowanego przez
Wydziat Zamawiajacy,

2) przedktada Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznionej wniosek
o zatwierdzenie trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony.
Wzér wniosku zawiera druk ZP - 5,

3) przygotowuje projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, warunkéw zaméwienia,
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do sktadania ofert wstepnych, zaproszenia do
negocjacji, zaproszenia do dialogu konkurencyjnego albo zaproszenia do udziatu w aukcji

elektroniczne;j,



4) wskazane w pkt 3) dokumenty sg opracowywane na podstawie wniosku
0 wszczecie procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia ztozonego przez Wydziat
Zamawigjacy, jednakze komisja uprawniona jest do opracowania dokumentéw
wprowadzajac odmienne postanowienia niz wniosek, majac na uwadze zgodnos$é
z przepisami ustawy P.z.p. oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,
przedmiotem zamowienia oraz prawidtowoscig postepowania,

5) przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego upowaznione;j,
opracowany projekt : specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, warunkéw zaméwienia
na ustugi spoteczne, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do skladania ofert
wstepnych, zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu konkurencyjnego albo
zaproszenia do udziatu w aukgji elektronicznej z podpisanym/ zatwierdzonym przez osobe
przygotowujgcg opisem przedmiotu zaméwienia,

6) przeprowadza negocjacje z wykonawcami,

7) przygotowuje ogtoszenia zgodnie z wzorami standardowych formularzy do publikagcji
w Biuletynie Zamoéwiert Publicznych, Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, a takze
Biuletynie Informacji Publicznej, tablicy ogtoszen, prasie,

8) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
wnioskuje do Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej o zmiane tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ogtoszenia o zamédwieniu,

9) dokonuje publicznego otwarcia ofert,

10) bada, czy ztozone oferty nie zawierajg omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust.2 ustawy
P.z.p. oraz dokonuje poprawy tych omylek w trybie przewidzianym w art. 87 ust 2 ustawy

Pzp.,

11) wzywa wykonawcow w trybie art. 90 ust. 1 ustawy P.z.p. do zlozenia wyjasnien, w tym
ztozenia dowodéw, w przypadku gdy, zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci
skladowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia,

12) zada od wykonawcow ztozenia wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert,

13) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

14) dokonuje oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
kryteria selekcji oraz bada podstawy wykluczenia,

15) ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 - 22

i ust. 5 ustawy P.z.p.,

16) wzywa wykonawcow do ztoZenia dokumentéw w trybie art. 26 ust. 1§ 2 ustawy P.z.p.
oraz w trybie art. 26 ust. 2f ustawy P.z.p.,

17) wzywa wykonawcow do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub wyjanienia oswiadczen,
dokumentow, petnomocnictw w trybie art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy P.z.p.,

18) wzywa wykonawcow do zlozenia wyjadnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow,
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o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy P.z.p. w trybie przewidzianym przepisem art. 26 ust.
4 ustawy P.z.p.,

19) ocenia czy dowody przekazane przez wykonawce sg wystarczajace aby wykonawca nie
podlegat wykluczeniu w trybie art. 24 ust. 8 ustawy P.z.p.,

20) przed wykluczeniem z postepowania w przypadkach o ktérych mowa w art.24 ust.1 pkt
19 ustawy P.z.p. umozliwia wykonawcy udowodnienie, ze jego udziat w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zaktéci konkurencji na podstawie art. 24 ust. 10

ustawy P.z.p.,

21) wzywa wykonawcodw do przediuzenia okresu zwigzania ofertg oraz waznosci wadium,

22) wzywa wykonawcéw do przediuzenia waznosci wadium na podstawie art. 184 ustawy
P.z.p.

23) przedktada Prezydentowi Miasta wniosek w sprawie zwiekszenia $rodkéw finansowych
na realizacje zamowienia publicznego w przypadku , gdy cena najkorzystniejszej oferty lub
oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamierzano przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia, Wzér wniosku zawiera druk ZP - 9,

24) przedktada Prezydentowi Miasta Ilub osobie przez niego upowaznionej wniosek
o zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania.

Wzér wniosku o zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejszej zawiera druk ZP - 10,

Wzér wniosku o zatwierdzenia uniewaznienia postepowania zawiera druk ZP - 11,

25) przygotowuje informacje o wykluczeniu wykonawcy z postepowania, odrzuceniu oferty
wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

26) przygotowuje zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub informacje
0 uniewaznieniu postepowania,

27) przyjmuje wnoszone s$rodki ochrony prawnej tj. informacje o podjetej niezgodnie
z przepisami czynnoéci lub zaniechaniu czynnosci, odwotanie, skarge do sadu,

28) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przygotowuje propozycje
odpowiedzi,

2.Czynnosci komisji dokonane z udziatem cztonka podlegajacego wytaczeniu, powtarza sie,
chyba, ze postepowanie powinno zostaé uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktorej czlonek komisji zostanie wylgczony z powodu nie ztozenia
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy P.z.p. albo zlozenia oéwiadczenia

niezgodnego z prawda.

3.Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

Rozdziat 4
Obowiazki kierownika Zamawiajacego

1. Prezydent Miasta bedacy kierownikiem Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona przed odebraniem pisemnego
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawy P.z.p. uprzedza osoby skiadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.



Wzér oswiadczenia zawiera druk ZP - 7.

3. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona odbiera o$wiadczenia sktadane
w trybie art. 17 ust. 2 ustawy P.z.p. od cztonkéw komisji, powotanych biegtych lub innych
0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu oraz dokonuje ich wytaczenia podejmujac
decyzje o ich odwotaniu oraz jesli zachodzi taka potrzeba powotaniu w ich miejsce nowych
cztonkoéw komisji lub biegtych.

4. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona, w razie uzasadnionego
podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami zamawiajgcego lub innymi osobami zatrudnionymi
przez zamawiajgcego, ktore majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania,
a wykonawcami zachodzi relacja okreélona w art. 17 ust. 1 pkt 2 - 4 ustawy P.z.p. odbiera od
tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy P.z.p. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, przez
niego upowazniona, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego o$wiadczenia. Wzér oswiadczenia zawiera druk ZP - 8.

5. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza przedtozone przez
komisje dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego.

6. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona odmawia zatwierdzenia projektow
dokumentow, jezeli w jego ocenie sg one niezgodne z przepisami ustawy i aktami
wykonawczymi, a w szczegdlnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantujg wyboru
najkorzystniejszej oferty. Odmowa zatwierdzenia dokumentéw musi zawieraé pisemne

uzasadnienie.

7. W przypadku odmowy zatwierdzenia dokumentéw Prezydent Miasta lub osoba przez
niego upowazniona nakazuje komisji powtérzenie czynnosci lub dokonanie czynnosci

zaniechane;j.
8. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona zatwierdza / podpisuje :

1) zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o wszczeciu postepowania
w trybie zamowienia z wolnej reki w przypadkach okreslonych przepisem art. 67 ust. 2

ustawy P.z.p.,

2) zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o zamiarze zawarcia umowy
na okres diuzszy niz 4 lata,

3) wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia, wniosek o wszczecie
postgpowania o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne, specyfikacje istotnych
warunkow zaméwienia, warunki zaméwienia na ustugi spoleczne, zaproszenie do skiadania
ofert, zaproszenie do sktadania ofert wstepnych, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do
dialogu konkurencyjnego albo zaproszenie do udziatu w aukgji elektronicznej,

4) decyzje o powotaniu, zmianie, odwotaniu komisji. Wzdr decyzji zawiera druk ZP - 6.

3) zgode na wyb6r innego niz przetarg nieograniczony albo przetarg ograniczony trybu
udzielenia zaméwienia, zgode na prowadzenie postepowania na ustugi spoteczne w oparciu
0 przepis art. 1380 ustawy P.z.p.,

6) zmiane tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, ogtoszenia o zamowieniu,
ogtoszenia o zaméwieniu na ustugi spoteczne,

7) informacje o wykluczeniu wykonawcy z postepowania oraz informacje o odrzuceniu oferty
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Z postepowania,

8) zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej lub informacje o uniewaznieniu
postepowania, informacje o udzieleniu lub nieudzieleniu zaméwienia na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi,

9) informacje w sprawie zatrzymania wadium jezeli zachodzg okolicznosci przewidziane
w ustawie P.z.p.,

10) zawiadomienie o powtérzeniu czynnosci podjetej niezgodnie z przepisami lub dokonaniu
czynnosci bezprawnie zaniechanej, na skutek rozpatrzonej informagji wniesionej w trybie
art. 181 ust. 2 ustawy P.z.p.,

11) opozycje przeciw przystgpieniu innego wykonawcy do odwotania, jesli jest podstawa
udowodnienia, ze przystepujgacy nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$é
strony,

12) informacje o wniesieniu odwotania oraz wezwania do przystapienia do postepowania
odwotawczego,

13) odpowiedz na wniesione w toku postepowania $rodki ochrony prawne;,

14) protokoty postepowania

Rozdziat 5
Obowiazki przewodniczacego komisji

1.Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy. Obowigzkiem przewodniczacego komisji jest
prowadzenie postepowania, w spos6b umozliwiajacy jego zakonhczenie w mozliwie
najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie, w sposéb przejrzysty,
obiektywny.

2.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci :

1) organizacja i kierowanie pracami komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen,

2) prowadzenie posiedzen,

3) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) przygotowanie wniosku o zmiane sktadu osobowego komisji,

9) przygotowanie wniosku o powotanie biegtego,

6) zapewnienie otwarcia ofert zlozonych przez wykonawcow w ustalonym miejscu
i terminie,

7) sprawdzenie, czy oferty zostaty ztozone zgodnie z wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

8) zapewnienie, aby w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej niz kwoty
okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy P.z.p. oferty, ktére
zostaty ztozone po terminie skladania zostaty niezwtocznie zwrdcone,

9) zapewnienie, aby w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
P.z.p. wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert zostali niezwiocznie
poinformowani o tym fakcie, oraz dokonanie zwrotu ofert po uplywie terminu do wniesienia
odwotania,

10) publiczne otwarcie ztozonych ofert, poprzez podanie nazwy (firmy) oraz adreséw
wykonawcow, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci, innych kryteriow oceny ofert zawartych w ofertach oraz
podanie przed otwarciem ofert kwoty jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, a w przypadku dopuszczenia mozliwoéci sktadania ofert czesciowych kwoty
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jakie zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie kazdej cze$ci zaméwienia,

11) podpisywanie dokumentéw z czynnosci podjetych przez komisje w toku postepowania,
12) informowanie Prezydenta Miasta lub osoby przez niego upowaznionej o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

2.Przewodniczacy reprezentuje komisje na zewnatrz wobec oséb trzecich.

Rozdziat 6
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

1.Do zadan cztonka komisji nalezy w szczegélnoéci :

1) uczestniczenie w pracach i posiedzeniach komisji,

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczgcego komisji,

3) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, warunkéw zamoéwienia,
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do sktadania ofert wstepnych, zaproszenia do
negocjacji, zaproszenia do dialogu konkurencyjnego albo zaproszenia do udziatu w aukcji

elektronicznej,
4) sprawdzanie ofert, ofert wstepnych, wnioskow o dopuszczenie do udziatu

w postgpowaniu, kosztoryséw ofertowych, kalkulacji cenowych, kosztow, formularzy
cenowych i innych dokumentéw sktadanych przez wykonawcéw w postepowaniu,

5) po zapoznaniu si¢ z uczestnikami postepowania, a przed przystapieniem do badania
i oceny ofert ztozenie od rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia, pisemnego os$wiadczenia na odpowiednim druku o braku lub istnieniu
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy P.z.p.

2.Czlonek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji.

3.Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac komisji, w tym w szczegolnoéci informacji zwigzanych z liczbg ztozonych ofert — do
uptywu terminu skladania ofert, przebiegiem badania, analizy, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert.

4 Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji podczas pracy komisji lub na
zlecenie komisji sg objete tajemnicg stuzbowa.

Rozdziat 7
Obowiazki sekretarza komisji

1.Do zadan sekretarza komisji nalezy obstuga techniczno - organizacyjna i sekretarska
komisji w tym, w szczegdlnosci :

1) systematyczne, przejrzyste prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

2) przekazywanie do publikacji w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Dzienniku Urzedowym
Unii  Europejskiej, ogloszenia o zamoéwieniu, ogloszenia o ustanowieniu systemu
kwalifilkowania wykonawcéw, ogloszenia o sprostowaniu, zmianach Iub dodatkowych
informacjach, ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia, ogtoszenia o zmianie umowy, publikacja
ogtoszenia w prasie, wywieszanie ogtoszenia na tablicy ogtoszen,

3) publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji lub dokumentéw
7



w przypadkach okreslonych w art. 13 ust. 1, art. 31b, art. 37, art. 38 ust. 2 i ust. 3, ust. 3a,
ust. 4 i ust. 6, art. 67 ust. 1 pkt 11) - 13), art. 86 ust. 5, art. 92 ust. 2, art. 104 ust. 1. art. 185
ust. 1 ustawy P.z.p. z zachowaniem ustalonych terminéw okreslonych ustawag P.z.p.,

4) przyjmowanie ofert, w tym sprawdzenie nienaruszalnos¢ koperty, oznaczenie kazdej
oferty numerem, datg i godzing wptywu, przekazanie ofert przed terminem otwarcia
przewodniczgcemu komisji.

) sporzadzenie protokotu z otwarcia ofert zawierajgcego informacje podawane na otwarciu
ofert oraz niezwloczne zamieszczenie protokotu w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
a takze przekazanie kserokopii protokotu Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego

upowaznionej,

6) udostepnianie wnioskodawcom dokumentacji postepowania zgodnie z ustawa P.z.p.
oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi,

7) wysytanie w toku postgpowania pism zgodnie z przyjeta w postepowaniu formag
porozumiewania sie z wykonawcami,

8) przedkiadanie do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Iub osobie przez niego
upowaznionej dokumentéw z postepowania w tym : specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia, warunkéw zamowienia, zaproszenia do skiadania ofert, zaproszenia do
sktadania ofert wstgpnych, =zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do dialogu
konkurencyjnego, zaproszenia do udziatu w aukcji elektronicznej, protokotu postepowania,
a takze dokumentéw obowigzujgcych w wewnetrznej procedurze,

9) przyjmowanie i rejestrowanie zapytari wykonawcow odnos$nie tre$ci specyfikacji lub innych
dokumentdw i niezwloczne przekazywanie informacji o ich wplynieciu przewodniczacemu

komisji,
10) sporzadzanie protokotu z zebrania wszystkich wykonawcow, (jezeli zostanie zwotane),

oraz informaciji zawierajacej zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie treci specyfikacji
istotnych warunkéw zamawienia,

11) po zakonczeniu postepowania przechowywanie w Wydziale Zamoéwieri Publicznych
protokotu wraz z zalgcznikami, a po uplywie roku przekazanie dokumentagii
z postepowania do archiwum zaktadowego.

2. Sekretarz odpowiada za dokumentacje postepowania, przechowywanie ofert, innych
dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem, przestrzeganie zasady pisemnosci

postepowania,

Rozdziat 8
Czynnosci podejmowane w zwiazku z wniesieniem $rodkéw ochrony prawnej

1. Przewodniczacy komisji zawiadamia Prezydenta lub osobe przez niego upowazniong
o wniesieniu srodkéw ochrony prawnej przekazujac jednoczesnie kopie wniesionego
zawiadomienia o podjetej niezgodnie z przepisami czynno$ci lub zaniechaniu czynnosci,
odwotania lub skargi do sadu. Przewodniczacy komisji w terminie nie pdzniej niz na 3 dni od
powziecia informacji o wniesieniu $rodkéw ochrony prawnej wyznacza termin posiedzenia

komisji.

2. W przypadku wniesienia odwotania sekretarz komisji przekazuje niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 2 dni od dnia jego otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczacym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogtoszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikacji, zamieszcza ja réwniez w Biuletynie
Informacji Publicznej.



3. Przewodniczacy komisji zawiadamia Prezydenta lub osobe przez niego upowazniong
0 przystgpieniu wykonawcy do postepowania odwotawczego przekazujac kopie pisma

0 przystapieniu.

4. Stanowisko w sprawie zgtoszenia opozycji przeciw przystapieniu innego wykonawcy do
postgpowania odwotawczego lub sadowego, pismo w sprawie odpowiedzi na zawiadomienie
wniesione w trybie art. 181 ustawy P.z.p., odwotanie lub skarge do sadu Przewodniczacy
komisji przekazuje Prezydentowi Miasta niezwtocznie po zakoAczeniu posiedzenia komisji.

5. Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje w sprawie
zgloszenia opozycji przeciw przystgpieniu  innego wykonawcy do postepowania
odwotawczego lub sadowego, wniesienia odpowiedzi na zawiadomienie wniesione
w trybie art. 181 ustawy P.z.p., odwotanie Iub skarge oraz wskazuje osoby reprezentujgce
Zamawiajacego w postgpowaniu odwotawczym przed Krajowg Izbg Odwotawczg lub sgdem
w postgpowaniu toczgcym w wyniku wniesienia skargi do sgdu na orzeczenie Krajowej Izby

Odwotawcze).

6. O wyniku postepowania odwotawczego lub sadowego w przedmiocie skargi do sadu
przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie Prezydenta Miasta lub osobe przez niego
upowazniong  przekazujac mu jednoczesnie istotne dokumenty zwigzane z tymi
postepowaniami. Wraz z informacjg komisja przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje

sposobu wykonania orzeczenia.

7. Jezeli jest to w opinii komisji uzasadnione, wraz z informacjg o wyniku postepowania
odwotawczego przewodniczacy komisji przedstawia Prezydentowi Miasta stanowisko
odno$nie wniesienia skargi do sgdu na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej.

Rozdziat 9
Postanowienia kofncowe

1.Niewykonanie lub nienalezyte wykonywanie obowigzkéw okreslonych niniejszym
regulaminem pocigga za sobg indywidualng odpowiedzialno$é¢ kazdego z cztonkéw komisii.

2. Postugiwanie  sie  niniejszym  regulaminem nie zwalnia  czionkéw komisiji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa
w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyijny.




c’\
: Jl Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Prezydenta
A /LA) Miasta Nr 55%/2016 z dnia ..IS.. AA . 2.0 G « .

Druki obowiazujgce przy prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych

DRUK ZP -1
Swigtochtowice. ...,
(piecze¢ Wydziatu Zamawiajgcego ) (data)
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Nazwa nadana zameowieniu © ...

2. Zamowienie dotyczy projektu Iub programu wspéffinansowanego ze s$rodkéw Unii
Europejskiej.

0 tak
{1 nie

3. Okresélenie przedmiotu zaméwienia, a w przypadku partnerstwa innowacyjnego - okreslenie
zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane :

5. Rodzaj zamowienia :
00 roboty budowlane,
[0 dostawy,

00 ushugi,

6. Kod wg Wspdlnego Stownika Zaméwien [ GPV)

GIOWNY KOG CPV ..o



7. Zamdwienie zostato podzielone na czesci

( Jezeli zaznaczono NIE, nalezy podac powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci
( moZliwosc¢ skfadania ofert cze$ciowych/udzielania zamoéwienia w czeSciach ))

8. W przypadku mozliwosci sktadania ofert czesciowych nalezy okre$lié zakres i przedmiot tych
czesci zamowienia.

8. Oferty mozna sktadaé w odniesieniu do

[ wszystkich czesci,

0 tylko jednej czesci,

00 maksymalnej liczby czeéci ..................... ( nalezy okreslic maksymalina liczbe)
Maksymalna liczba czesci zaméwienia, ktére moze zostaé udzielone jednemu wykonawecy ......

10. Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy P.z.p. lub dodatkowych
dostaw, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy P.z.p. ( dotyczy postepowan
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego ).

0 nie
0 tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic przedmiot , wielko$¢ Iub zakres oraz warunki na Jakich
zostang udzielone zaméwienia o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6) ustawy P.z.p. )

11. Czy przewiduje sie mozliwosé lub wymag sktadania oferty wariantowe;.

1 nie
0O tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic sposéb przedstawiania ofert wariantowych, minimaine
wartnki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny)

12. Okres, w ktérym bedzie realizowane zaméwienie lub okres na ktéry zostat ustanowiony
dynamiczny system zakupéw :

13. Okreslenie rodzaju czynnosci sktadajacych sig na opis przedmiotu zaméwienia na ustugi lub
roboty budowlane, ktére wymagaja w trakcie realizacji zaméwienia zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, 0osob wykonujgcych wskazane
czynnosci, jezeli spetnione sg warunki stosunku pracy okreslone w art. 22 § 1 kodeksu pracy.

( Nalezy okreslic rodzaj czynnosci niezbednych do wykonania w trakcie realizacji zaméwienia,
kiére muszg by¢ wykonywane w sposéb charakterystyczny dla stosunku pracy, ewentualng
liczbg 0s6b, okres wymaganego zalfrudnienia, sposéb dokumentowania zatrudnienia 0s0b,
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spefniania przez wykonawce wymagan, sankcji
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w tym zakresie )



14. Czy przewiduje sie w opisie przedmiotu zamdwienia wymagania zwigzane z realizacjg
zamoéwienia, ktére moga obejmowac aspekty gospodarcze, $rodowiskowe, spoteczne, zwigzane
z innowacyjnoscig lub zatrudnieniem, w szczegolnosci dotyczace zatrudnienia -

1) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

2) miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

3) osoéb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej | spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych:

4) innych oséb niz okreslone w pkt 1, 2 lub 3, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003
r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r. poz. 225 i 1211 oraz z 2015 r. poz. 1220 i 1567) lub
we wiasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.
0 nie
O tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic w szczegoinosci liczbe i okres wymaganego zatrudnienia
0S0b, ktérych dotyczg te wymagania, oraz uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli
spefniania przez wykonawce wymagar, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy P.z.p., oraz
sankcji z tytutu niespeinienia tych wymagan);

15. Czy zastrzega sie, obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia na roboty budowlane lub ustugi albo prac zwigzanych z rozmieszczeniem
i instalacjg w ramach zaméwienia na dostawy.

O nie
O tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic, jaka czgSC zamdwienia ma by¢ osobiscie wykonana
przez wykonawce )

16. Zaméwienie jest wspotfinansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej :

O nie
0 tak: udziat tych srodkéw w wartosci zaméwienia WYNOSE v % (podad, o ile jest znany)

w ramach (wskazac profekt/orogram) ......................c..cooeeieiei

17. Zr6aHO fINANSOWANIA.............covvveoroeoo oo

( Jesli srodki finansowe pochodzg réwniez spoza budzetu nalezy wskazaé ich Zrédio
finansowania )

18. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia ...

19. Czy przewidywane jest udzielenie w biezacym roku budzetowym kolejnego zaméwienia
obejmujacego przedmiot zamowienia.

O nie
0 tak

20. Wartos$¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona :

O nakwote............... w2 G o 1) 1 (o zt, co stanowi réwnowarto$é ............... euro
O wtym wartoé¢ przewidywanych zaméwien, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i ust.
7 ustawy P.z.p. zostata ustalona na kwote ......covoovevvvee, Zh s DRI, e 2
co stanowi rownowartosé .................... euro



U w przypadku dopuszczenia mozliwoséci skladania ofert czesciowych z podziatem na

czesci :
1) nakwote ................. 200 BEOIE, o zt, co stanowi rownowarto$é .............. euro
2) nakwote ................. ZEY: DU, ......coieeswnes zi, co stanowi réwnowartosé ............. euro
0 zaméwienia udzielanego jako cze$¢ zaméwienia o wartosci ... co stanowito
rownowarto$é .............. euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zaméwienia (ktorego
dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego)....................... zt,
co stanowi réwnowarto$é .............. euro.

( Warfos¢ zaméwienia nalezy ustali¢ zgodnie z art. 32-35 ustawy P.z.p.. Przy szacowaniu
wartosci zamdwieni udzielanych w ramach projektu wspdffinansowanego ze $rodkéw UE,
konieczne jest wyodrebnienie tych zamowien, kiérych zakres moze by¢ 0szacowany z gory na
caly okres realizacji projektu i ktére mogg by¢ udzielone jednorazowo w ramach Jednego
postepowania. W odniesieniu do tych zaméwien ich warto$é szacunkowa winna by¢ ustalona
z uwzglednieniem wszystkich dostaw, usfug lub robét budowlanych przewidywanych do
wykonania w cafym okresie realizacji projektu ).

21. Warto$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu ... r. na podstawie :

( Nalezy wskazaé odpowiedni dokument Zrodfowy np. . kosztorys inwestorski, program
funkcjonaino - uzytkowy, planowane koszty, zapytania cenowe skierowane do potencjalnych
wykonawcdow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron internetowych zawierajgce
ceny fowarow i ustug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert lub uméw z innych
postepowar obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania warto$ci zaméwienia )

22, Czy w ramach czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania zostata
przeprowadzona procedura, o ktdrej mowa w art. 31a ust. 1 ustawy P.z.p., w szczegdlnosci
dialog techniczny :

0 nie

0o tak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, nalezy wskaza¢ podmioty, ktére uczestniczyty
w dialogu technicznym:

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, nalezy wskazaé wptyw dialogu technicznego na opis
przedmiotu zamdwienia lub okreslenie warunkéw umowy :

23. Nalezy wskaza¢ , czy istnieje mozliwoéé, ze o udzielenie zaméwienia bedzie ubiegat sie
podmiot, kidry uczestniczyt w przygotowaniu postepowania o udzielenie tego zaméwienia :

O nie

0O tak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, nalezy wskazaé srodki majgce na celu zapobiezenie
zaktéceniu konkurencji

24. Proponowany tryb postepowania :
przetarg nieograniczony,

przetarg ograniczony,

negocjacje z ogtoszeniem,

dialog konkurencyjny,

negocjacje bez ogtoszenia,
zamowienie z wolnej reki,

o [ e o e s



1 zapytanie o cene,
0 partnerstwo innowacyjne,
0 licytacja elektroniczna,

(Jezeli postepowanie ma byé prowadzone w innym trybie niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony, nalezy podac uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanego trybuy).

25. O zaméwienie mogg ubiegaé si¢ wytgcznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy,
ktérych dziatalno$¢, Iub dziatalnosé ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg
realizowaly zamdwienie, obejmuje spoteczng i zawodowa integracje os6b bedacych cztonkami
grup spotecznie marginalizowanych.

0 nie

0 tak

(Je$li zaznaczono TAK, nalezy podac minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia oséb
nalezgcych do jednej iub wiecej kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy P.z.p., nie
mniejszy niz 30%, osob zatrudnionych przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcéw albo ich

[ e e % )

26. Czy przewiduje sig istotne zmiany postanowier; zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie, ktorej dokonany zostanie wybér wykonawcy w sytuacji okreslonej w art. 144 ust. 1

pkt 1) ustawy P.z.p.

O nie
0 tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okresli¢ jasno i precyzyjnie zakres, charakter mozliwych zmian
umowy oraz warunki na jakich mozna wprowadzié zmiany )

27. Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonywania zamoéwienia.

0 nie
0 tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic WysokoS¢ zaliczki - netto/brutto zi oraz zakres
zamowienia objetego zaliczkg )

28. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu ( nalezy okresli¢ warunki ) :

A) posiadanie kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowes;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw :

Czy wymaga sie od wykonawcéw, aby posiadali minimalny roczny obrét, w tym minimalny
roczny obrét w obszarze objetym zamowieniem przekraczajacy dwukrotnosé wartosci

zamoéwienia :

O nie
0O tak

(Jezeli zaznaczono TAK, nalezy wskazaé powody zastosowania takiego wymogu):



C) posiadanie zdolnosci technicznej lub zawodowej

Czy wymaga sie od wykonawcéw wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu imion i nazwisk os6b wykonujacych czynnosci przy realizaci
zamowienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych lub doswiadczeniu tych oséb.

0 nie
O tak

29. Proponowany sposéb spetnienia przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

30. Proponowanie kryteria oceny wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw, oraz
sposobu oceny lub kryteria selekgji.

31. Czy przewiduje sie wniesienie wadium.

O nie
O tak

niz 3% wartoéci zamoéwienia ( netto ))

32. Czy przewiduje sie wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

O nie
O tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic wysokosé zabezpieczenia w procentach w wysokosci do
10 % ceny caftkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania

zamawiajgcego wynikajagcego z umowy).

33. Proponowani cztonkowie komisji przetargowej :

(podpis osoby reprezentujgcej
Wydziat Zamawiajgcego)

Zatgczniki do wniosku :
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia w formie pisemnej i elektronicznej*.
2. Przedmiar robét, dokumentacja projektowa, specyfikacja techniczna wykonania i odbioru
robét w formie pisemnej i elektronicznej (dotyczy zamoéwien na roboty budowlane).
3. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzdér umowy.
A ANRRNYEETIE, JARIE Jisiriamiminsortaessigims s R A e s e 2 S P



Oswiadczam, ze w planie finansowym na rok ... zostaty zabezpieczone $rodki
finansowe w wysoko$ci ............................ zt brutto na realizacje zaméwienia objetego

przedmiotowym wnioskiem

Swietochtowice, ................. S e R e T
( data) (podpis i pieczatka Naczelnika Wydziatu
Zamawiajacego )

KONTRASYGNATA Skarbnika Miasta

SR e i
(data) (podpis i pieczatka Skarbnika Miasta )

Whiosek sprawdzono i zarejestrowano w rejestrze zamoéwien publicznych pod numerem

: fpodpis i pieczatka pl:acownika Wydziatu
Zamowieri Publicznych)

AKCEPTACJA Prezydenta Miasta

Zatwierdzam wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

S e s e
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )




DRUK 2zP-2

............................................................ Swigtochtowice. ........ooovvvvvrv
(piecze¢ Wydziatu Zamawiajgcego ) (data)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA USLUGI SPOLECZNE i INNE SZCZEGOLNE
USLUGI, KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA ROWNOWARTOSC KWOTY
30.000 EURO, A NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 750 000 EURO

2. Zaméwienie dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze $rodkéw  Unii
Europejskiej.

0 tak
] nie

( Nalezy poda¢ imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zamowienia)

3. Kod wg Wspolnego Stownika Zaméwier: (CPV):

6. Zamoéwienie jest wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskie;j :

0 nie
0 tak: udziat tych $srodkéw w wartosci zamoéwienia wynosi: ......... % (podad, o ile jest znany)
W ramach (wskazac projekt/orogram) ...

7. Zr8co fIN@NSOWANIAL..........ccccccceveroonoseeeeeoeeoeooooo

( Jedli srodki finansowe pochodzg rowniez spoza budzetu nalezy wskazaé ich #rédio
finansowania )

8. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie ZAMOWIBIIE ... oo s ssvsesr st s

9. Czy przewidywane jest udzielenie w biezgcym roku budzetowym kolejnego zaméwienia
obejmujacego przedmiot ( ustuge ) zaméwienia.



O nie
0 tak

10. Wartoé¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona :

O Hekwole o i 211, BrattD, ....conee v zt, co stanowi rbwnowarto$é ............... euro

0w przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych z podziatem na
czesci

1) nakwote ................. ztt). brutto, ................zt co stanowi réwnowarto$é .............. euro

2) nakwote ................. zttj. brutto, ................. zt, co stanowi rownowarto$é ............. euro

0 zaméwienia udzielanego jako cze$é zaméwienia o wartosci ... .. co stanowito
rownowartos¢ .............. euro, wartos¢ aktualnie udzielanej czesci zaméwienia (ktérego
dotyczy obecne postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego)....................... zt,
co stanowi réwnowarto$¢ .............. euro.

( Wartos¢ zamowienia nalezy ustalic zgodnie z art. 32, art. 34, art. 35 ustawy P.zp.. Przy
Szacowaniu wartosci zaméwier) udzielanych w ramach projektu wspdffinansowanego ze $rodkéw
UE, konieczne jest wyodrebnienie tych zamdéwier, ktorych zakres moze byc¢ oszacowany z géry
na caly okres realizacji projektu i ktére mogg byc¢ udzielone jednorazowo w ramach Jednego

postepowania.

11. Wartoéé zaméwienia zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie :

( Nalezy wskaza¢ odpowiedni dokument Zrédiowy np.. planowane koszty, zapytania cenowe
skierowane do potencjalnych wykonawcéw, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron
internetowych zawierajgce ceny usiug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert lub
umow z innych postepowari obejmujacych analogiczny przedmiot ( ustugi) zamdéwienia z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia )

13. Proponowanie kryteria oceny wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw, oraz
sposobu oceny.

14. Czy przewiduje sie wniesienie wadium.

O nie
0 tak

(Jesli zaznaczono TAK, nalezy okreslic kwotowo wysoko$é wadium )

15. Proponowani cztonkowie komisiji:

(podpis osoby reprezentujgcej
Wydziat Zamawiajgcego)



Zatgczniki do wniosku

1. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia w formie pisemnej i elektronicznej*.

2. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

DN I NIE | FETROIE et iiion sttt £ o

Oswiadczam, ze w planie finansowym na rok ... zostaty zabezpieczone srodki
finansowe W WysOKOSCI ..........coooovveivii .. zt brutto na realizacje zamowienia objetego

przedmiotowym wnioskiem

Swigtochtowice, ................... e e e e e
{ data) (podpis i pieczatka Naczelnika Wydziatu
Zamawiajgcego )

KONTRASYGNATA Skarbnika Miasta

il R e e S I o e e G
(data) (podpis i pieczatka Skarbnika Miasta )

Whiosek sprawdzono i zarejestrowano w rejestrze zamowien publicznych pod numerem

(podpis i pieczatka pracownika Wydziatu
Zaméwien Publicznych)

AKCEPTACJA Prezydenta Miasta

Zatwierdzam wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

it S e R L e e e
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )
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DRUK ZP-3

Swietochtowice.............oovvvvoooo .

(piecze¢ Wydziatu Zamawiajgcego ) (data)
WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO w trybie zaméwienia z wolnej reki dla zaméwien okreslonych w art.

67 ust. 1 pkt 6) ustawy P.z.p.

1.Nazwa zamowienia podstawowego ..................ccoooovovecoooceeo

2.Opis/zakres podobnych ustug lub robét budowlanych ..o

3. Opis przedmiotu zaméwienia zostat CIOKOTIENY BIZBZ § s 50t eetirabomir s

( Nalezy podac imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zaméwienia)

4. Zambwienie dotyczy projektu Iub programu wspéffinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej

O tak
00 nie

5. Czy zaméwienie zostato przewidziane w zaméwieniu podstawowym.
00 tak
00 nie

6. Warto$¢ szacunkowa zamowienia podstawowego wynosita :
......................................... - < FNMROUNENNSURNERERIN . ., SO - | |-

......................................... netto..........,.............................brutto.....................,................euro

8. Warto$¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu ... r. na podstawie

( Nalezy wskazad odpowiedni dokument Zrodfowy np. : kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno — uzytkowy, planowane koszly, zapytania cenowe skierowane do potencjalnych
wykonawcow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron internetowych zZawierajgce
ceny towardw i usfug opatrzone data wykonania wydruku, kopie ofert lub uméw z innych
postepowari obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia z OKkresu poprzedzajgcego
moment szacowania warto$ci zaméwienia,)
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9. Uzasadnienie faktyczne i prawne do zastosowania trybu zaméwienia z wolne;j reki:

(podpis osoby reprezentujace;
Wydziat Zamawiajgcego)

Zatgczniki do wniosku :
1.Umowa o realizacje zamdéwienia podstawowego,
2. Opis przedmiotu zaméwienia, przedmiar robét, dokumentacja projektowa, specyfikacja

techniczna wykonania i odbioru robét
3. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tre$ci zawierane; umowy w

sprawie zaméwienia publicznego, ogolne warunki umowy albo wzor umowy.
4.Inne™ (Wymienic, JaKIE).....................ccoommrierurmnniinnrioeeeeeeoe oo

Oswiadczam, ze w planie finansowym na rok ... zostaty zabezpieczone $rodki
finansowe w wysoko$ci .............................. zt brutto na realizacje zamowienia objetego

przedmiotowym wnioskiem.

Swietochtowice, ................. i S SR e e
( data) (podpis i pieczatka Naczelnika Wydzialu
Zamawiajgcego )

KONTRASYGNATA Skarbnika Miasta

i P STl e N e
(data) (podpis i pieczgtka Skarbnika Miasta )

Whiosek sprawdzono, zatwierdzono tryb postepowania, zai‘ejestrowano W rejestrze zamowien
publicznych pod

BUMBIEIT . i e B o2 - TR B TN i DU TR e

(po';d.pis. | piec;':.é_'tl{a.n' prac;(:u.\;un‘ii'cé Wydzna{u
Zamowien Publicznych)

AKCEPTACJA Prezydenta Miasta

Zatwierdzam wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

B s i e
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )

*niepotrzebne skresli¢
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DRUK 2ZP -4

............................................................ Swigtochtowice. ..o
(piecze¢ Wydziatu Zamawiajgcego ) (data)

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO w trybie zaméwienia z wolnej reki dla zaméwieri okreslonych w art,
67 ust. 1 pkt 7) ustawy P.z.p.

2.Opis/zakres dodatkowych dostaw, ktorych celem jest cze$ciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejacych

Ll - RS e e S

( Nalezy poda¢ imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zamowienia)

4. Zaméwienie dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej

[0 tak
[ nie

6. Warto$¢ zaméwienia zostata ustalonaw dniu ... r. na podstawie

( Nalezy wskaza¢ odpowiedni dokument Zrédlowy np. : zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcéw, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron internetowych
zawierajgce ceny towardéw i ushug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert lub uméw z
innych  postepowar obejmujgcych  analogiczny przedmiot zaméwienia z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zZamowienia, )
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(podpis osoby reprezentujgcej
Wydziat Zamawiajgcego)

Zataczniki do wniosku :

1. Umowa o realizacje zaméwienia podstawowego,

2. Opis przedmiotu zaméwienia,

3. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy.

4.Inne™ (WYMIENIE, JAKIE)...............o.cieeirireeicesi oo

Oswiadczam, ze w planie finansowym na rok ... zostaty zabezpieczone Srodki
finansowe w wysoko$ci ... zt brutto na realizacje zaméwienia objetego

przedmiotowym wnioskiem.

Swietochtowice, .................. A SRR S I R T e
( data) (podpis i pieczatka Naczelnika Wydziatu
Zamawiajgcego )

KONTRASYGNATA Skarbnika Miasta

sl R e LR I U e
(data) (podpis i pieczatka Skarbnika Miasta )

Whiosek sprawdzono, zatwierdzono tryb postepowania, zarejestrowano w rejestrze zamowien
publicznych pod

T = T e e R SO 55 - (SRR P ol il L

(p'odpis i pieczatka pracownika Wydziatu
Zamowien Publicznych)

AKCEPTACJA Prezydenta Miasta

Zatwierdzam wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

G e S I NI (s
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )

*niepotrzebne skresli¢
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DRUK ZP-5

............................................................ Swigtochtowice..............ovovervo
(numer zaméwienia publicznego ) (data)

WNIOSEK komisji w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego innego niz
przetarg nieograniczony lub ograniczony.

Komisja powotana do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na :

o warto$ci szacunkowej zamowienia wynoszacej: .......................... ztnetto...................... euro

przedstawia do zatwierdzenia propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia
publicznego w nastepujacym trybie :

O negocjacje z ogtoszeniem,

0 dialog konkurencyjny,

(0 negocjacje bez ogtoszenia,

0 zamoéwienie z wolnej reki,

0 zapytanie o cene,

[0 partnerstwo innowacyjne,

0 licytacja elektroniczna,

Uzasadnienie :

(uzasadnienie faktyczne i prawne proponowanego trybu )

Podpisy cztonkow komisii:
1. przewodniczacy KOMIS)i.............o..ovrveueeeeeioooeeeeeoeeeooo

DECYZJA Prezydenta Miasta

ZATWIERDZAM przedstawiong propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia

ST e T e e
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )

ODMAWIAM zatwierdzenia proponowanego trybu udzielenia zaméwienia

(uzasadnienie odmowy zatwierdzenia proponowanego trybu oraz wskazéwki dalszego
postepowania komisji )

el UERRER Ch St SRS R SR - S
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )
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DRUK ZP-6

Swigtochtowice................o.oo oo
(numer zaméwienia publicznego ) (data)
Decyzja Prezydenta Miasta Swigtochtowice z dnia ..........ooooonnn..

w sprawie powotania komisji przetargowej w nastepujacym sktadzie :
1. PrzewodniCzacy..............coccuueoeeooo
2. zastgpca przewodniczgcego. ..o
2. CZIONEK vt siiirmbuinmmarnsasmmsmssmmsassme e e s o

C S oo R T A

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podijecia. Komisja rozpoczyna prace z dniem powofania,

NN e s e
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )
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DRUK ZP-7

piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie sktadane na podstawie art.17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych przez:

O kierownika zamawiajacego,

U pracownika zamawiajgcego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci,

0O czionka komisji przetargowe;,

O bieglego,

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na;

(nr zamdwienia publicznego )

(nazwanadanazamowremu)
Ja nizej podpisany :

Imie (imiona)

MAEWIBREL. .o i

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze -

1) hie ubiegam sie o udzielenie zamowienia:

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w [inii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcsg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami
organdéw zarzadzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkiem organéw zarzadzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do moje; bezstronnosci:

5) nie zostatem prawomocnie skazany za przestepstwo popetione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zaméwienia, przestepstwo  przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.

Swigtochtowice dnia ...

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam,
ze w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt ......... ( wskaza¢ odpowiedni punkt )

podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.
Swigtochtowice, dnia....................

(podpis)

I'Y



DRUK ZP -8

piecze¢ zamawiajacego

Os$wiadczenie skiadane na podstawie art.17 ust. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych przez :

U pracownika zamawiajgcego, majgcego bezposredni lub posredni wplyw na wynik postepowania,

OO0 innej osoby zatrudnionej przez zamawiajacego, majacej bezposredni lub posredni wptyw na wynik
postepowania,

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
(nazwa nadana zamowieniu) (nr zaméwienia publicznego)
Ja nizej podpisany :

Imie (imiona)

Nazwisko ........................

Uprzedzony o odpowiedzialnogci karnej za sktadanie fatszywego oSwiadczenia, o$wiadczam, ze :

1) hie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem czionkiem organow zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

Swigtochtowice, dnia ...

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam,
ze zachodzi w stosunku do mnie okolicznoé o ktorej mowa w pkt ......... ( wskazac odpowiedni punkt )

Swigtochiowice, dnia ...

(podpis)
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DRUK ZP-9

Swietochtowice. ..o

(numer zaméwienia publicznego ) (data)

WNIOSEK komisji w sprawie zwigkszenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia
publicznego

Komisja powotana do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na

przedstawia do zatwierdzenia propozycje zwigkszenia $rodkéw finansowych na realizacje

przedmiotowego zaméwienia o kwote ... zt brutto.
Kwota zabezpieczona na realizacje zamowienia ............................. ... zt brutto.
Uzasadnienie

DECYZJA Prezydenta Miasta
Wyrazam zgode na zwiekszenie $rodkéw finansowych na realizacje przedmiotowego

S e SRR I S R e

il TR e O S MR Wi
(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )

ODMAWIAM  zwiekszenia $rodkéw finansowych na realizacje przedmiotowego zaméwienia
0 wnioskowang kwote

............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(data) (podpis i pieczatka Prezydenta Miasta )
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DRUK ZP-10
Whniosek komisji w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej

0znaczenie zamdwienia o 8 S R
( nr zaméwienia)

Nazwa nadana zaméwieniu.

(robota budowlana, dostawa , ustuga)
Wartos¢ szacunkowa

zamoéwienia
Kwota jakg Zamawiajgcy
przeznaczyt na sfinansowanie
zamoéwienia
Ocena i poréwnanie zlozono

......................... ofert :
ztozonych ofert
(nazwa wykonawcdw, cena ,

inne kryteria wyboru) Ocena i poréwnanie ztozonych ofert

Propozycja komisji
przetargowej wyboru oferty
najkorzystniejszej
(nazwa wykonawcy,
uzasadnienie wyboru,
podstawy prawne i faktyczne)
Podpisy cztonkow komisji
przetargowej

Prace komisji przetargowej zakonczyly siewdniu ...............
wyborem oferty najkorzystniejszej

ZATWIERDZENIE WYBORU
(data i podpis kierownika
Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej )

ODMOWA zatwierdzenia
wyboru (data i podpis
kierownika Zamawiajgcego lub
osoby upowaznionej )

UZASADNIENIE odmowy
zatwierdzenia wyboru oraz
wskazowki dalszego
postepowania komisji
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DRUK 2ZP - 11

Whniosek komisji w sprawie uniewaznienia postepowania

oznhaczenie zamodwienia
(nr zaméwienia)

PP it ety

Nazwa nadana zamoéwieniu
{ robota budowtana, dostawa, usiuga)

Warto$é szacunkowa
zamowienia

Kwota jakg Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie
zamowienia

Ocena i poréwnanie ztozonych
ofert
(nazwa wykonawcow, cena,
inne kryteria wyboru)

ZIOZONO ..o ofert :

Ocena i poréwnanie ztozonych ofert :

Propozycja komisji
przetargowej uniewaznienia
postgpowania ( uzasadnienie
podstawy prawne i faktyczne)

Podpisy cztonkéw komisji
przetargowej

Prace komisji przetargowej zakonczyly sie w dniu

ZATWIERDZENIE
uniewaznienia postepowania
(data i podpis kierownika
Zamawiajgcego lub osoby
upowaznionej )

ODMOWA zatwierdzenia
uniewaznienia postepowania
(data i podpis kierownika
Zamawiajacego lub osoby
upowaznionej )

UZASADNIENIE odmowy
zatwierdzenia uniewaznienia
postepowania oraz wskazowki
dalszego postgpowania komisji
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oznaczenie zamoéwienia ZPU.................

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia na ustu
ustugi o wartosci zamoéwienia przekraczajacej w zlotych réwnowartoéé kwoty 30.000
euro, a nie przekraczajacej w zlotych réwnowartoéci kwoty 750.000 euro.

DRUK ZP - 12

Piecze¢ zamawiajgcego

J

Zamawiajacy :
Gmina Swigtochtowice reprezentowana przez Prezydenta Miasta Swietochtowice

41 - 600 Swigtochtowice, ul. Katowicka 54 tel. (032) 3491 - 800 faks 3491- 812
NIP : 627-10-08-169,

REGON : 000515891

Wydziat prowadzacy postepowanie o udzielenie zamowienia :

Wydziat Zaméwien Publicznych - Urzad Miejski Swigtochtowice ul. Katowicka 54
tel. (032) 3491 - 851,

faks (032) 3491 - 851,

Wydziat Zamawiajacy realizujacy przedmiot zaméwienia -

Wydziat ........................ — Urzad Miejski Swietochtowice ul. Katowicka 54

Przedmiot zaméwienia :
(okreslenie, opis przedmiotu ( ustugi ) zaméwienia )

Tryb postepowania :
Publiczne ogtoszenie o zaméwieniu w odpowiedzi, na ktére wszyscy zainteresowani

wykonawcy sktadajg oferty.

Publikacja ogtoszenia o zaméwieniu :
1.0gtoszenie o zamédwieniu zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej

www.bip.swietochlowice.pl wdniu ...

gi spolteczne i inne szczegéline
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Termin sktadania ofert :
1. Termin skladania ofert et @R | n S ggodz ...
2. Otwarcie ofert nastapitow dniu ... " e fis To v

Zestawienie ztozonych ofert :

1.Do uptywu terminu sktadania ofert wplyneto ................. ofert ( w zatgczeniu
protokét /zbiorcze zestawienie otwartych ofert )

2. Po terminie sktadania ofert wptyneto ........... ... ofert nastepujacych wykonawcow

Oferty odrzucone :
Odrzucono ................. ofert nastepujgcych wykonawcéw:

( uzasadnienie odrzucenia oferty ).

10.

Wykonawcy wykluczeni :
Wykluczono .................. nastgpujacych wykonawcow :

( uzasadnienie wykluczenia )

1.

Ocena i poréwnanie Ztozonych ofert :

numer oferty: ............ kryterium.......... (waga %)............. lo$¢ punktéw..............

12.

Udzielenie zaméwienia ;
Na podstawie oceny i poréwnania ztozonych ofert wybrano oferte nr................._

WL e sl ) SN I S S  e

(uzasadnienie wyboru )

13.

Nieudzielenie zaméwienia :

( powody nieudzielenia zaméwienia )

14.

Zatwierdzenie wyniku postepowania :

Prace komisji zakonczyly siewdniu ...
.............................. (przewodniczgcy) s pOdPES)
.............................. (cztonek) Ei e s SR T e | DODIDIS )
.............................. (CZHONBK) v crmmmms cmmemswwsrmes ssmwssiie s ( podpis )
.............................. (sekretarz) SR s susessasssyial DOODIE )

Udzielenie zamowienia/ nieudzielenie zamoéwienia w tym prace komisji oraz protokot
postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami zataczonymi zatwierdzit
kierownik zamawiajgcego / osoba upowazniona przez kierownika Zamawiajgcego.

(data i podpis kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)
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Druk ZP - 13

............................................................ Swietochtowice  ....ooovoio
(piecze¢ Wydziatu Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL ZAPYTANIA OFERTOWEGO

( Nalezy podac¢ imiona i nazwiska oséb przygotowujgcych opis przedmiotu zamoéwienia)

3. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia zostata ustalona na RWEE ot zt netto tj. brutto,
ceveeenn 2zt cO stanowi réwnowartos$é .. euro
4.Wartos¢ zaméwienia zostata ustalonaw dniu ..o r. na podstawie :

( Nalezy wskazac odpowiedni dokument Zrodfowy np. : kosztorys inwestorski program
funkcjonalno — uzytkowy, planowane koszty, zapytania cenowe skierowane do potencjainych
wykonawcow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron internetowych zawierajace
ceny fowaréw | usfug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert fub uméw z innych
postepowari obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania wartosci zaméwienia,)

S Wodniu o zamieszczono ogloszenie o zamodwieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej / zwrécono sie do nizej wymienionych wykonawcéw z Zapytaniem
ofertowym :

Lp. Wykonawca Data otrzymania Cena Uwagi
oferty netto/brutto
inne kryteria
i1
2.

6. W wyniku oceny i poréwnania zlozonych ofert zaméwienie udzielone zostanie wykonawecy :

(data i podpis ) (data i podpis Kierownika
Zamawiajacego)
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(pieczeé Wydziatu Zamawiajgcego )

Swigtochtowice............

Druk ZP - 14

(data)

Plan przewidywanych postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego

1 | [P rok
( dotyczy wytacznie zamowien, ktérych wartosé przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$é kwoty
30 000 euro)
Przewidywany tryb Przi::%\:any
Przedmiot Rodzaj zaméwienia ; | lub inna procedura Wartosé e
L.p. Zamowienia ustugi/dostawy /roboty udzielenia zamowienia postepo?vania
Kod CPV budowlane zamdwienia ( orientacyjna ) W jeciu
kwartalnym

Swietochtowice............

(podpis osoby reprezentujgcej

Wydziat Zamawiajacego
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Druk ZP - 15

Rejestr zaméwien publicznych
ktorych wartos$é nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Umowa, zlecenie,

L.p. | Przedmiot zaméwienia .
P data zawarcia,
ztozenia / numer

faktura , rachunek Cenanetto | Cena brutto | Uwagi

Rejestr stanowi podstawe do przygotowywania przez Wydziat Zamawiajgcy
do rocznego sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych.

informagji
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