Zarzadzenie Nr ..\ 92..12017
Prezydenta Miasta_Swietochtowice
zdnla .. 2N.Q20.......... 2017

W sprawie : wprowadzenia procedur udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
podczas realizacji Projektu pod nazwg : ,, Poprawa jakosci srodowiska miejskiego
Gminy Swigtochlowice - remediacja terenow zdegradowanych i zanieczyszczonych
w rejonie stawu Kalina wraz z przywréceniem jego biologicznej aktywnosci ”
wspotfinansowanego ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn.
Dz. U. 22016 r., poz. 446 z p6zn. zm ), art. 3 ust.1 pkt 1, art. 4 pkt 8, art. 18 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164

z pézn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje :

§ 1

Woprowadzam procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, podczas realizacji Projektu pod
nazwg : , Poprawa jakoéci $rodowiska miejskiego Gminy Swigtochtowice - remediacja
terenéw zdegradowanych i zanieczyszczonych w rejonie stawu Kalina wraz z
przywréceniem jego biologicznej aktywnosci ", wspotfinansowanego ze $rodkéw Funduszu
Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020,

stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikom wydziatu merytorycznie zajmujgcym sie
przygotowaniem i realizacjg Projektu : , Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego Gminy

Swigtochtowice - remediacja terenéw zdegradowanych i zanieczyszczonych w rejonie
stawu Kalina wraz z przywréceniem jego biologicznej aktywnosci”.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta
we wspdipracy z Naczelnikiem Wydziatu Zaméwier Publicznych,

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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zatgcznik nr ,15g3~zarzahdzenia Prezydenta

Miasta Nr ..AD.4. . /2017 z dnia . £C.00, 447

PROCEDURY udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, podczas realizacji Projektu pod nazwa : ,
Poprawa jakosci Srodowiska miejskiego Gminy Swietochlowice - remediacja terendw
zdegradowanych | zanieczyszczonych w rejonie stawu Kalina wraz z przywrdceniem jego
biologicznej aktywnosci” wspbétfinansowanego ze srodkéw Funduszu Spoéjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.

Rozdziat 1
Zasady ogdlne

1.Procedury obejmujg swoim zakresem udzielanie zaméwien na roboty budowlane, ustugi,
dostawy podczas realizacji Projektu , Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego Gminy
Swigtochfowice - remediacja terenéw zdegradowanych i zanieczyszczonych w rejonie
stawu Kalina wraz z przywrdceniem jego biologicznej aktywnosci * , wspéffinansowanego ze
srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014 — 2020 zwanego dalej w skrdcie , Projekt ,,.

2.Procedury udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, podczas realizacji Projektu majg na celu
okreslenie zasad, trybu, przebiegu postepowania, dokumentowania postepowania.

3. llekro¢ w procedurach jest mowa o :

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Swigtochtowice reprezentowang przez
Prezydenta Miasta Swietochtowice lub osobe przez niego upowaznionag,

2) kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Swietochtowice,

3) osobie upowaznionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra na mocy udzielonego
przez Prezydenta Miasta Swietochtowice pisemnego petnomocnictwa otrzymata stosowne
upowaznienie do wykonywania okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
| prowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwien publicznych w ramach realizacji

Projektu,
4) skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Miasta Swietochtowice,

5) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) zwanej dalej w skrocie
Justawa P.z.p.”

6) Wydziale Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg merytorycznie komérke
organizacyjng Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, do zadan ktdérej nalezy przygotowanie
i realizacja przedmiotu zamoéwienia objetego Projektem.

7) wartosci wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumie¢ wartos$¢ netto przeliczong ze ztotych
na walute euro zgodnie z aktualnym Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy P.z.p.
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2.Uzyte w niniejszych procedurach pojecia : cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,
wykonawca, najkorzystniejsza oferta, warto$¢ szacunkowa zamdwienia - majg znaczenie

wynikajgce z przepisébw ustawy P.z.p.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej
w ziotych polskich rownowartosci kwoty 30.000 euro prowadzone jest przez Wydziat
Zamawiajgcy, Kiory przechowuje dokumentacje z przebiegu postepowania i jest
odpowiedzialny za archiwizacje. Okres przechowywania dokumentacji z postepowania
winien by¢ zgodny z okresem wskazanym w umowie o dofinansowanie.

4.CzynnoSci przygotowawcze, poprzedzajgce wszczecie postepowania wykonuje Wydziat
Zamawiajacy poprzez :

a) dokonanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposoéb jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomocyg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc  wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,

b) ustalenie z nalezytg staranno$cig wartosci szacunkowej zaméwienia lub jego czesci
z zastrzezeniem, ze czynnosé szacowania warto$ci zamoéwienia musi by¢ udokumentowana
w postaci notatki stuzbowej i zataczonej do niej dokumentdéw potwierdzajacych ustalenie
szacunkowej wartosci zamodwienia takich jak przyktadowo zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcéw ustug, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron
internetowych zawierajgce ceny ustug opatrzone data wykonania wydruku, kopie ofert lub
umoéw z innych postepowan obejmujacych analogiczny przedmiot ( ustugi ) zaméwienia
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zaméwienia,

c) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, ogoélne warunki umowy albo wzdr umowy, sprawdzone pod
wzgledem formalno - prawnym i podpisane przez radce prawnego,

5. Do ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia stosuje sie przepisy art. 32 — 35 ustawy
P.z.p.

6. Z przeprowadzonego postepowania Wydziat Zamawiajgcy sporzadza protokét. Protokdt
jest zatwierdzany przez Prezydenta Miasta lub osobe przez niego upowazniong. Wzér
protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Do protokotu nalezy zatgczyé dokumenty w formie : wydrukdw ogtoszenia o zaméwieniu,
ztozonych ofert, cennikdéw, wydrukow listu elektronicznego, wydrukdéw strony internetowej
przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe, ofert lub informacji handlowych przestanych
przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy.

7.Podstawowym kryterium udzielenia zaméwienia winna by¢ cena. Mozna zastosowac inne
poza cenowe kryteria wyboru, jezeli wynika to ze specyfiki danego zaméwienia w
szczegblnosci  jakosci,  funkcjonalnosci, parametréw  technicznych, aspektéw
Srodowiskowych, spotecznych, innowacyjnych, serwisu, terminu wykonania zamowienia,
kosztéw eksploataciji.

8.Jezeli zapytanie ofertowe zostato zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej zamieszcza sie niezwtocznie na stronie
Biuletynu. Jezeli zapytanie ofertowe zostato wystane do wybranych wykonawcéw informacje
0 wyborze oferty najkorzystniejszej przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktérzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe ( ztozyli oferty ).

9. Do udzielania zamoéwien, ktdrych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 2.000zt netto
tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) nie stosuje sie postanowien niniejszych procedur.



Rozdziat 2
Zasady udzielania zaméwien, o wartosci od kwoty 2.000zt do kwoty 50.000zt nefto tj.

bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

1.Dla zamoéwien, o wartosci od kwoty 2.000zt do kwoty 50.000zt netto wigcznie tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT) obowigzuje postepowanie prowadzone w trybie
rozeznania rynku.

2.Tryb rozeznania rynku polega na zaméwieniu ustugi, roboty budowlanej lub dostawy po
cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;.

3.Dla zaméwien, o warto$ci od kwoty 2.000zt do kwoty 20.000zt netto wiacznie tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) Wydziat Zamawiajacy kieruje do wybranych przez siebie
potencjalnych wykonawcoéw prowadzacych dziatalnos¢ bedacg przedmiotem zaméwienia,
zapytanie ofertowe - pytanie o cene i zaprasza ich do sktadania ofert cenowych lub
zamieszcza zapytanie ofertowe - pytanie o cene na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
w zaktadce ” zamdwienia publiczne ,,.

4 Zapytanie ofertowe — pytanie o cene moze by¢ skierowane do wykonawcy pisemnie,
pocztg elektroniczng lub za posrednictwem faksu.

5.W trybie zapytania ofertowego - pytania o cene zaprasza sie do skfadania ofert co najmniej
trzech wykonawcow. Zabrania sie zapraszania wykonawcow, ktorzy wczesniej wyrzadzili
szkode, Zamawiajgcemu nie wykonujac  zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
z ktérymi rozwiazano albo wypowiedziano umowe albo odstgpiono od umowy z powodu
okolicznoéci za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialnosé.

6. Postepowanie jest wazne, jezeli w wyniku zapytania ofertowego - pytania o cene zlozono
co najmniej dwie wazne oferty Ilub w przypadku odpowiedzi na publiczne ogtoszenie
zamieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej ztozono jedng wazng oferte.

7. Dla zamoéwien, o wartosci od kwoty 20.000zt do kwoty 50.000zt netto wigcznie tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) Wydziat Zamawiajgcy w ramach rozeznania rynku
zamieszcza zapytanie ofertowe - pytanie o cene na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
w zaktadce ” zamoéwienia publiczne , , na ktdre wszyscy zainteresowani wykonawcy skfadajg

oferty.

8.Wydziat Zamawiajgcy po zamieszczeniu ogloszenia moze poinformowaé o0 wszczeciu
postepowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy prowadzg — dziatalno$¢ bedacg
przedmiotem zamdwienia.

9. Postepowanie jest wazne, jezeli w wyniku odpowiedzi na ogfoszenie zamieszczone na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej ztozono co najmniej jedng wazng oferte.

10. Notatka urzedowa potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw  telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie stanowi formy udokumentowania rozeznania rynku.

Rozdziat 3
Zasady udzielania zaméwien, o wartosci powyzej kwoty 50.000zt netto tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT), ale nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 30.000 euro.

1.Dla zamowien, o wartosci powyzej kwoty 50.000zt netto tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT), ale nie przekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro
obowigzuje postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego.




2. Wydziat Zamawiajgcy zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie internetowej wskazanej
w komunikacie ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego (Baza
Konkurencyjnosci), a w przypadku rozpoczecia realizacji zaméwienia przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie poprzez wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéow
danego zaméwienia publicznego oraz umieszczenie zapytania na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej w zaktadce ' zamoéwienia publiczne ,,.

3. Zapytanie ofertowe ( ogtoszenie ) powinno zawiera¢ co najmniej :

a) opis przedmiotu zamdwienia, do ktérego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien. Opis przedmiotu zaméwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédia lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw Ilub specyficznego
pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznosci,

b) opis warunkéw udziatu w postepowaniu ( przy czym stawianie warunkéw udziatu w
postepowaniu nie jest obowigzkowe),

c) kryteria oceny ofert ich wagi punktowe, sposob punktacii,

d) termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztoZzenia
oferty,

e) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy, sprawdzone
pod wzgledem formalno - prawnym i podpisane przez radce prawnego,

4 Wydziat Zamawiajacy po zamieszczeniu ogtoszenia moze poinformowaé o wszczeciu
postepowania znanych sobie wykonawcéw, ktérzy prowadza — dzialalnoS¢ bedacy
przedmiotem zamowienia.

5. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu,
b) jest niewazna na podstawie cdrebnych przepisow,

6. Do nieudzielenia zamoéwienia moze doj$¢ w przypadku gdy :
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na

sfinansowanie zamédwienia,
c) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

udzielenie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego

Rozdziat 4
Zasady zawierania umoéw, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, podczas realizacji Projektu.

1.Wyboru wykonawcy dokona Prezydent Miasta lub osoba przez niego upowazniona po
zatwierdzeniu protokotu z postepowania.

2. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej. Majg do nigj
zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na
zasadach okres§lonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.




Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

1.W sprawach nieuregulowanych w niniejszych procedurach stosuje sie wytyczne w
zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko na lata 2014 - 2020.

2. Kazdorazowo stosowana procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé¢ w oparciu o
aktualna wersje wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020. Aktualna wersja wytycznych

stanowi informacje uzupetniajgca do niniejszych procedur.




zatacznik nr 2 do zarzgdzenia Prezyd__enta o
Miasta Nr ...\'3L..../12017 z dnia .. 2.2, 47

............................................................ Swietochtowice  ......oocoovvvomeoee)
(piecze¢ Wydziatu Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL. z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

3. Warto$é¢ szacunkowa zaméwienia zostata ustalona na kwote ............... zt netto tj. brutto,
.......................... zt, co stanowi réwnowarto$¢ ..................... euro
4 Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona w dniu ... r. na podstawie :

( Nalezy wskazac odpowiedni dokument Zrédiowy np. : kosztorys inwestorski, program
funkcjonalno - uzytkowy, planowane koszty, zapytania cenowe skierowane do potencfainych
wykonawcow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron infernetowych zawierajgce
ceny towaréw i ustug opatrzone datg wykonania wydruku, kopie ofert lub uméw z innych
postepowarn obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia z okresu poprzedzajgcego
moment szacowania warto$ci zamowienia, )

( Nalezy podac imiona i nazwiska 0séb ustalajacych wartoéé zamowienia)

S Wodniu oo zamieszczono ogtoszenie o zamoéwieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej / na stronie internetowe; wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego do
spraw rozwoju regionalnego (Baza Konkurencyjnosci) / zwrécono sie do wykonawcéw z
zapytaniem ofertowym — pytanie o cene .

'( Nalezy wskazacd po.df'ete .czynnos’(':i w ramach procedury) )
6. Zmiana/sprostowanie tre$ci ogtoszenia/ zaproszenia do sktadania ofert nastapita w dniu

7. Zestawienie ztozonych ofert :

Lp. | Wykonawca ( adres, siedziba) | Data otrzymania Cena Uwagi
oferty netto/brutto
inne kryteria
1.
2

{) }\\,// \\_'f.& el
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9. Ocena i poréwnanie ztozonych ofert :

numer oferty: ............ KOV i (waga %)............. ilos€ punktoéw..............

( Uzasadnienie wyboru )

11.Przyczyny uniewaznienia postepowania / nieudzielenia zaméwienia ( jezeli dotyczy )

( Nalezy wymieni¢ wszystkie zatgczniki )

Naczelnik Wydziatu Zamawiajgcego

( data, podpis )

Protokét postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgczonymi zatgcznikami zatwierdzit
kierownik zamawiajacego / osoba upowazniona przez kierownika zamawiajgcego.

ZATWIERDZAM :

(data i podpis )




