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ogtasza nabér kandydatow
na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor ds. praw jazdy w Wydziale Obstugi Mieszkaricéw

w Urzedzie Miejskim w Swigtochtowicach
ul. Katowicka 54

. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub Srednie,

co najmniej trzyletni staz pracy,

znajomo$¢ przepiséw i ustaw: ustawa o samorzgdzie gminnym, ustawa o kierujgcych
pojazdami wraz z przepisami wykonawczymi, Kodeks postgpowania administracyjnego,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:

wyksztatcenie wyzsze administracyjne lub prawnicze,

doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadu terytorialnego,

znajomo$¢ przepisow i ustaw: ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa
o samorzadzie powiatowym, ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej, prawo o ruchu
drogowym, Statut Miasta Swietochtowice, Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcii
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

cechy osobowosci: komunikatywno$¢, sumienno$¢, uczciwo$¢, wysoka odpornos¢ na stres,
dobra organizacja pracy, wysoka kultura osobista.
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wydawanie, na wniosek osoby zainteresowanej, za optata oraz po uiszczeniu optaty
ewidencyjnej prawa jazdy;
wydawanie, na wniosek osoby zainteresowanej, za optatg na podstawie krajowego prawa
jazdy miedzynarodowego prawa jazdy;
wymienianie pozwolenia wojskowego na prawo jazdy tej samej kategorii;
wymiana prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie tramwajem w zwigzku ze zmiang danych;
dokonywanie w prawie jazdy (na pisemny wniosek kierowcy) wpisu potwierdzajgcego
odbycie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetiajacej, kwalifikacji wstgpnej uzupetniajgcej przyspieszonej albo szkolenia
okresowego;
wydawanie, na wniosek osoby zainteresowanej, za optata oraz po uiszczeniu optaty
ewidencyjnej pozwolenia na kierowanie tramwajami;
przyjmowanie zawiadomieni os6b posiadajgcych prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie
tramwajem o utracie lub zagubieniu tego dokumentu;
kierowanie na wniosek dyrektora wojewodzkiego o$rodka ruchu drogowego osoby
posiadajgcej prawo jazdy na egzamin sprawdzajgcy kwalifikacje w zakresie dotychczas
posiadanych uprawnien, jezeli wyniki lub przebieg egzaminu wskazujg na uzasadnione
zastrzezenia co do kwalifikacji osoby egzaminowanej;
kierowanie na wniosek organu kontroli ruchu drogowego oséb kierujgcych motorowerem,
pojazdem silnikowym lub tramwajem, jezeli kierujgcy uczestniczyt w wypadku drogowym,
w nastepstwie ktérego inna osoba poniosta $mier¢ albo doznata obrazen, o ktérych mowa
w art. 156 § 1 lub art. 157 § 1 Kodeksu karnego, na badania psychologiczne w celu ustalenia
istnienia lub braku przeciwwskazan do kierowania pojazdem;
wydawanie decyzji administracyjnych o skierowaniu kierowcy lub osoby posiadajgcej
pozwolenie na kierowanie tramwajem na:

- kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w formie egzaminu panstwowego,

- badanie lekarskie,

- badanie psychologiczne,
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- kurs reedukacyjny.
przekazywanie administratorowi centralnej ewidencji pojazdéw i kierowcow informacji
o wydaniu skierowania na badania i przeprowadzeniu badar lekarskich lub psychologicznych;
wydawanie decyzji administracyjnych o zatrzymaniu prawa jazdy lub pozwolenia
na kierowanie tramwajem, w przypadku gdy:

- uplyngt termin wazno$ci, zatrzymanego przez policj¢ prawa jazdy lub pozwolenia
na kierowanie tramwajem - na ich wniosek,

- osoba posiadajgca prawo jazdy lub pozwolenie na kierowanie tramwajem nie
przedstawita w wymaganym terminie orzeczenia o istnieniu lub braku przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdem oraz o istnieniu lub braku przeciwwskazan
psychologicznych do kierowania pojazdem,

- kierowca przekroczyt dopuszczalng predkos¢ o wiecej niz 50 km/h na obszarze
zabudowanym,

- kierowca przekroczyt 24 punkty za naruszenie przepiséw ruchu drogowego w okresie
1 roku.

wydawanie decyzji administracyjnych o cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami
w przypadku stwierdzenia:

- na podstawie orzeczenia lekarskiego istnienia przeciwwskazan zdrowotnych
do kierowania pojazdem,

- na podstawie orzeczenia psychologicznego istnienia przeciwwskazan psychologicznych
do kierowania pojazdami,

- utraty kwalifikacji, na podstawie wyniku egzaminu panstwowego,

- orzeczenia zakazu prowadzenia pojazdéw.

wydawanie decyzji administracyjnych o przywréceniu uprawnien do kierowania pojazdami
po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofnigcie, oraz po uiszczeniu optaty
ewidencyjnej, na wniosek zainteresowanego;

wydawanie, przedtuzanie oraz rozszerzanie w drodze decyzji administracyjnej, za optatg oraz
po uiszczeniu opfaty ewidencyjnej, zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym
oraz pojazdem przewozgcym wartosci pieniezne;

prowadzenie postepowan oraz wydawanie i uchylanie decyzji w sprawie zatrzymania prawa
jazdy dtuznika alimentacyjnego;

kierowanie na egzamin kontrolny, sprawdzajgcy kwalifikacie w trybie art. 114 ust 1 pkt.
1 ustawy Prawo o ruchu drogowym;

wydawanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi w razie:

- przekroczenia, w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby
20 punktéw za naruszenie przepisow ruchu drogowego - na wniosek komendanta
wojewodzkiego policii,

- niepoddania sie sprawdzeniu kwalifikacji w trybie okreslonym w art. 114 ust 1 pkt.
1 ustawy Prawo o ruchu drogowym.

przygotowywanie rocznych sprawozdan z wykonywania zadan okreslonych ustawg
o kierujgcych pojazdami.

WARUNKI ZATRUDNIENIA

pierwsza umowa o pracg (petny etat) z wytonionym w naborze kandydatem zostanie zawarta
na czas okreslony z mozliwoscig wczesniejszego jej rozwigzania z zachowaniem okresu
wypowiedzenia,

petny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy - Swietochtowice, ul. Katowicka 54,

praca przy stanowisku komputerowym, wymagajaca wspotpracy z innymi komérkami Urzedu.

Urzad Miejski w Swigtochtowicach w miesigcu Ll br. osiggnat/rie-esiagrakwskaznik/a
zatrudnienia 0soéb niepetnosprawnych, w rozumleniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych.

WYMAGANE DOKUMENTY

ol oA

List motywacyjny

Kwestionariusz osobowy

Zyciorys

Kserokopie $wiadectw pracy, po$wiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem lub
o$wiadczenie kandydata w przypadku trwajgcego stosunku pracy



5. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje
zawodowe, po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem

6. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji
procesu naboru, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst. jedn. Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pozn. zm.)

7. O$wiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

8. Oswiadczenie o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub o charakterze prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej

V. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ziozy¢ w terminie do ,(chemoaa?bl?-?m
w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach ul. Katowicka 54 w pok. 315 w zaklejonej kopercie

z dopiskiem: ,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Podinspektora ds. praw jazdy

w Wydziale Obstugi Mieszkarnicow”, nr ref. % 1om2017. W przypadku ofert nadsytanych pocztg

o dacie zlozenia decyduje data stempla pocztowego. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

VI. ZASADY PRZEPROWADZANIA PROCEDURY REKRUTACYJNEJ

Procedura rekrutacyjna obejmuje analize dokumentéw aplikacyjnych, przeprowadzenie testéw oraz
rozméw kwalifikacyjnych. O terminie i miejscu przeprowadzenia testéw i rozmow kwalifikacyjnych
kandydaci spetniajacy wymogi formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu bedg informowani
telefonicznie lub listownie.

Informacja o wyniku naboru podana zostanie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen w Urzedzie Miejskim.

Dodatkowych informacji o naborze udziela Wydziat Organizacyjny i Kadr Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach tel. 032/ 3491 842.




