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Wejscie w zycie:
1 stycznia 2016 1.

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 15 grudnia 2015 r.
w sprawie sposobu udzielania i dokumentowania nieodplatnej pomocy prawnej

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej (Dz. U. poz. 1255) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1) spos6b udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w tym wymogi dotyczace lokalu, w
ktorym jest usytuowany punkt nieodptatnej pomocy prawnej;
2) wzor karty nieodptatnej pomocy prawnej;
3) zakres zbiorczej informacji przekazywanej przez staroste Ministrowi Sprawiedliwosci
oraz wlasciwemu wojewodzie o wykonaniu zadania polegajgcego na udzielaniu
nieodplatnej pomocy prawnej na obszarze powiatu, zwanej dalej "zbiorcza informacja".
§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu skroty oznaczaja:
1) ustawa - ustawe z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej;
2) osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej - osobe, o ktorej mowa w art. 5 ust. 11
art. 11 ust. 3 ustawy.
§ 3.
1. Nieodptatnej pomocy prawnej udziela si¢ w punktach nieodptatnej pomocy prawnej,
usytuowanych w lokalach okreslonych zgodnie z art. 9 ustawy.
2. Nieodptatnej pomocy prawnej udziela si¢ osobie uprawnionej osobiscie, z wytaczeniem
uzycia §rodkéw komunikowania si¢ na odlegtosc¢.
§ 4. Informacje o lokalizacji punktow nieodptatnej pomocy prawnej wraz z harmonogramem
wskazujacym dni i godziny, w ktorych jest udzielana nieodptatna pomoc prawna, zamieszcza
si¢ na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej wiasciwego powiatu i gminy, na
ktorych obszarze sg zlokalizowane te punkty, oraz moze ona zosta¢ podana do wiadomosci w
sposOb zwyczajowo przyjety. Informacja zawiera wskazanie, w ktorych punktach
nieodplatnej pomocy prawnej jest udzielana nieodptatna pomoc prawna przez adwokata lub
radce prawnego oraz ktore z punktow nieodptatnej pomocy prawnej sa prowadzone przez
organizacje pozarzagdowe, ze wskazaniem danych tych organizacji, oraz czy udzielana w tych
punktach nieodptatna pomoc prawna jest Swiadczona przez adwokata, radce prawnego albo
osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy.



§ S.
1. W lokalu, w ktérym jest udzielana nieodptatna pomoc prawna, zapewnia si¢:

1) dostep do sieci energetycznej, telekomunikacyjnej oraz teleinformatycznej;

2) wyodrebnione pomieszczenie do udzielania nieodptatnej pomocy prawne;j

umozliwiajace zachowanie dyskrecji przy udzielaniu tej pomocy.
2. Wyposazenie lokalu zapewnia bezpieczne przechowywanie dokumentdéw zawierajacych
dane osobowe, w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym.
3. Dostep do lokalu uwzglednia potrzeby osob niepetnosprawnych.
4. Oznaczenie lokalu wskazuje, ze jest w nim udzielana nieodptatna pomoc prawna, oraz dni
1 godziny jej udzielania.
5. W miejscu przeznaczonym dla 0s6b oczekujacych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej udostepnia si¢ informacje o zasadach udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
osobach uprawnionych do jej otrzymania oraz sposobach wykazywania uprawnienia do
uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej, a takze o wszystkich punktach nieodptatnej pomocy
prawnej zlokalizowanych na obszarze powiatu. Informacja zawiera wskazanie, w ktorych
punktach nieodptatnej pomocy prawne;j jest udzielana nieodptatna pomoc prawna przez
adwokata lub radce prawnego oraz ktore z punktoéw nieodplatnej pomocy prawnej sa
prowadzone przez organizacje pozarzagdowe, ze wskazaniem danych tych organizacji, oraz
czy udzielana w tych punktach nieodptatna pomoc prawna jest Swiadczona przez adwokata,
radce prawnego albo osobg wymieniong w art. 11 ust. 3 ustawy.
§ 6.!
1. Nieodptatna pomoc prawna jest udzielana osobom uprawnionym wedtug kolejnosci
zgloszen. Osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej moze ustali¢ inng kolejnos¢ z
waznych powodow.
2. Kobiecie, ktora jest w cigzy, nieodplatna pomoc prawna jest udzielana poza kolejnoscia, o
ktérej mowa w ust. 1.
§ 7.
1. Osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej dokumentuje kazdy przypadek udzielenia
nieodptatnej pomocy prawnej przez wypeknienie karty nieodptatnej pomocy prawnej, ktorej
wzdr jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.
2. W karcie nieodptatnej pomocy prawnej zamieszcza si¢ dane dotyczace:

1) formy udokumentowania uprawnienia do uzyskania nieodptatnej pomocy prawnej;

2) dziedziny prawa, z ktorej udzielono nieodptatnej pomocy prawnej;

3) formy udzielonej nieodptatnej pomocy prawnej;

4) czasu poswigconego na udzielenie nieodptatnej pomocy prawne;.
3. Osoba udzielajgca nieodptatnej pomocy prawnej moze zawrze¢ w karcie nieodplatne;j
pomocy prawnej, za zgoda osoby uprawnionej, dane zbiorcze dotyczace osoby uprawnione;.
Odmowa ujawnienia tych danych nie stanowi podstawy odmowy udzielenia nieodptatne;j
pomocy prawnej, o czym nalezy pouczy¢ osobe uprawniona.
4. Dane zbiorcze, o ktérych mowa w ust. 3, dotycza:

1) wieku;

2) pkei;



3) wyksztalcenia;
4) §redniego miesiecznego dochodu;
5) liczby cztonkéw gospodarstwa domowego;
6) miejsca zamieszkania;
7) posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu
niepelnosprawnosci.
5. W karcie nieodptatnej pomocy prawnej mozna nanie$¢ uwagi istotne dla dokumentowania
nieodptatnej pomocy prawnej. Z wyjatkiem dziedzin prawa, z ktorych udzielono nieodptatnej
pomocy prawnej oraz formy jej udzielenia, w karcie nieodptatnej pomocy prawnej oznacza
si¢ jedng z mozliwych opcji. W zakresie dziedziny prawa, z ktérej nieodptatna pomoc zostata
udzielona, mozna wskaza¢ inng dziedzing niz dziedziny prawa wymienione w karcie
nieodplatnej pomocy prawne;j.
6. Wypelniong kartg nieodptatnej pomocy prawnej opatruje si¢ danymi o miejscu i dacie jej
sporzadzenia oraz podpisem osoby udzielajacej nieodptatnej pomocy prawne;.
7. Wypetniong kart¢ nieodptatnej pomocy prawnej przekazuje si¢ wlasciwemu staroscie w
sposob uniemozliwiajacy jej powigzanie z danymi identyfikujacymi osobe, ktérej nieodptatna
pomoc prawna zostata udzielona. Karta moze zosta¢ przekazana droga elektroniczng.
§ 8.
1. Starosta sporzadza zbiorcza informacj¢ dla Ministra Sprawiedliwosci oraz wtasciwego
wojewody na podstawie kart nieodplatnej pomocy prawnej przekazanych mu za okres danego
roku ze wszystkich punktow nieodptatnej pomocy prawnej zlokalizowanych na obszarze
powiatu. Wzor zbiorczej informacji jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia.
2. Zbiorcza informacja zawiera:
1) dane dotyczace:
a) liczby 0sob, ktorym udzielono nieodplatnej pomocy prawnej,
b) zestawienia sposobu udokumentowania uprawnienia do uzyskania nieodptatne;j
pomocy prawnej,
c) zestawienia dziedzin prawa, z ktorych udzielono porad prawnych,
d) zestawienia form, w jakich zostata udzielona nieodptatna pomoc prawna,
e) zestawienia czasu udzielenia poszczegolnych porad prawnych,
f) zestawienia danych zbiorczych dotyczacych osob, ktorym udzielono nieodptatne;j
pomocy prawnej, ujawnianych za ich zgoda
- z wyszcezegolnieniem danych dotyczacych nieodptatnej pomocy prawnej udzielonej w
punktach nieodptatnej pomocy prawnej prowadzonych przez organizacje pozarzadowe;
2) zwigzte omowienie uwag z kart nieodptatnej pomocy prawnej;
3) dane o liczbie osob, ktére wyrazity zgode na ujawnienie dotyczacych ich danych
zbiorczych, oraz o liczbie osob, ktore nie wyrazity zgody na ujawnienie dotyczacych ich
danych zbiorczych;
4) dane o wysokosci srodkoéw finansowych wykorzystanych na realizowanie zadania ze
wskazaniem ich przeznaczenia oraz o wysokosci niewykorzystanej czesci dotacji ze
wskazaniem przyczyn jej niewykorzystania.
3. Zbiorcza informacja jest przekazywana Ministrowi Sprawiedliwo$ci oraz wlasciwemu



wojewodzie w terminie okreslonym w art. 12 ustawy. Zbiorcza informacja moze zostac¢
przekazana droga elektroniczng.
§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .

ZALACZNIKI

ZALACZNIK Nr 12
WZOR
KARTA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ
grafika

ZALACZNIK Nr 23
WZOR
ZBIORCZA INFORMACJA
o wykonaniu zadania polegajacego na udzielaniu nieodplatnej pomocy prawne;j
Sporzadzona przez Staroste .......ccceeeeceercrcneecnns

grafika

1'§ 6 zmieniony przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 22 grudnia 2016 r. (Dz.U.2016.2227)
zmieniajgcego nin. rozporzadzenie z dniem 1 stycznia 2017 r.

2 Zalgcznik nr 1 zmieniony przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia z dnia 22 grudnia 2016 r.
(Dz.U.2016.2227) zmieniajacego nin. rozporzadzenie z dniem 1 stycznia 2017 r.

3 Zalgcznik nr 2 zmieniony przez § 1 pkt 2 rozporzgdzenia z dnia 22 grudnia 2016 r.
(Dz.U.2016.2227) zmieniajacego nin. rozporzadzenie z dniem 1 stycznia 2017 r.



