ZARZADZENIE NR .:....%.!

PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia w 2019 roku
punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego

Na podstawie art. 13 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz. 450 z p6zn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukaciji prawnej (Dz. U. 2017 r., poz.
2030 z pdzn. zm.) oraz art. 92 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U.z 2018 r., poz. 995 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie prowadzenia w 2019 roku punktu przeznaczonego
na udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie¢ Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych i Zdrowia.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr . 1. |\ D0 (R
Prezydenta Miasta Swietochtowice
zdnia . J\..44.. 0

Prezydent Miasta Swietochtowice
ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie prowadzenia w 2019 roku punktu

przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub Swiadczenie nieodplatnego

1)

2)

poradnictwa obywatelskiego
|. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(Dz. U. 22017 r., poz. 203 z pbzn. zm.),

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U.z 2018 r., poz. 450, z pézn. zm.)

ll. Rodzaj zadania:

1.

2.

Powierzenie prowadzenia w 2019 roku jednego punktu przeznaczonego na udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego w
lokalu usytuowanym w Miodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1, przez organizacje
pozarzgdowsg prowadzgca dziatalnos$¢ pozytku publicznego.

W ramach prowadzenia punktu organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do:

1)} Udzielania nieodptatnej pomocy prawnej obejmujace;j:

a) Poinformowanie osoby fizycznej] o obowigzujgcym stanie prawnym oraz
o przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym
W zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym,
sgdowym lub sgdowo-administracyjnym lub,

b) Wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego lub,

¢c) Sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktdrych mowa w lit. a i b, z wytgczeniem
pism procesowych w toczacym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sadowym
i pism w toczgcym sie postepowaniu sgdowo - administracyjnym lub,

d) Sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie
petnomocnika z urzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w postepowaniu sgdowo
- administracyjnym oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku
finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy na droge sgdowa.

2) Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego obejmujgcego  dziatania
dostosowane do indywidualnej sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajace do podniesienia
Swiadomosci tej osoby o przystugujgcych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej
obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu problemu, w ty, w razie
potrzeby, sporzgdzenie wspéinie z osobg uprawniong planu dziatania i pomoc w jego
realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegolnosci porady dla
os6b zadiuzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spolecznego.

3) Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa¢ sie bedzie w ramach
dyzuréw dotyczgcych udzielania nieodplatnej pomocy prawne;.

4) W ramach umowy organizacji pozarzadowej powierza sie jednoczesnie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na kazdy punkt, w szczegolnosci
w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej w brzmieniu od dnia 01.01.2019 r.

5) Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa sie w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wylgczeniem dni, o ktorych mowa
w ustawie o dniach wolnych od pracy.

6) Wydiuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zadanie Prezydenta Miasta. Mozliwosé
wydluzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkéw



otwartego konkursu ofert, o kiérym mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

7) Wydiuzenie trwania dyzury nie powoduje zwigkszenia srodkéw przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku.

8) Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére moga stawi¢ sie w punkcie
osobiscie oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie , o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach
komunikowania sie, moze by¢ udzielana nieodpiatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wylgczeniem nieodptatnej mediacii, takze poza
punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odlegio$é. Udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sytuacji , o ktorej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwiekszenia $rodkow
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

1. Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania .

Na realizacje zadania przeznacza si¢ dotacje z budzetu panstwa w wysokos$ci 64 020,00zt
ustalong dla Miasta Swigtochtowice na rok 2019 , w tym :

1) 60060,00 zt — wysokos¢ dotacji okresiona rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 11 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci kwoty bazowej stanowigcej podstawe
ustalenia wysokosci dotacji w 2019 r. na prowadzenie punkiu nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej;

2) 3 960,00 zt — na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej.
IV. Podmioty uprawnione do skiadania ofert:

1.0 powierzenie prowadzenia punktu nieodpfatnej pomocy prawnej moze ubiega¢ sie organizacja
pozarzadowa w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie ,prowadzgca dziatalno$¢ statutowg w zakresie objetym konkursem, ktéra spetnia
{acznie nastepujgce warunki;

1) W przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;j:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie
z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub $wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego;

b) posiada umowg zawartg z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym, iub osoba,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
w brzmieniu obowigzujgcym od dnia 01.01.2019 r.

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:
- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem,
- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpiatnej pomocy prawne;j,
- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacii, gdy zachodzi konflikt interesow.

d) opracowata i stosuje standardy obsiugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielane;

nieodptatnej pomocy prawne;.

2) W przypadku przeznaczenia punktu w zakresie $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego:

a) posiada co najmniej dwuletnie do$wiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
poprzedzajacych  ziozenie  wniosku, Ilub ¢o najmniej dwuletnie  doswiadczenie
w wykonywaniu zadan wigzacych sig z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
Swiadczeniem nieodpiatnego poradnictwa;

b) posiada umowe zawarty z osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy
0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej w brzmieniu obowigzujgcym od dnia
01.01.2019r.

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szczegéInosci w zakresie zapewnienia:



- poufno$ci w zwiazku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
- profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
- przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegoélnosci w sytuacii, gdy zachodzi konflikt interesow.
d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej nie moze ubiegac sie
organizacja pozarzadowa, ktora w okresie dwach lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego
konkursu ofert nie rozliczyla sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub
wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez organizacja pozarzadowa,
z ktorg starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie
z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

V. Wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacie zadania publicznego w roku
2018; Na realizacje zadania publicznego przeznaczono w 2018 r.: 60 725,88 zt.

V1. Termin i warunki realizacji zadania:

1. Realizacja zadania publicznego powinna nastgpi¢ w okresie od 1 stycznia 2019 r. do
31 grudnia 2019 .

2. SzczegGtowe warunki realizacji zadania okresla umowa na wykonanie zadania
publicznego.

VII. Zasady przyznawania dotacji

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ziozenie bgdz przestanie w terminie do dnia
5.2, 2018 r. w formie pisemnej wraz z wymaganymi zatgcznikami oferty zgodnej ze
wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji
zadania publicznego oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan do Urzedu
Miejskiego w Swietochlowicach, na adres: 41-600 Swietochiowice, ul. Katowicka 54
(w przypadku nadestania oferty poczta, liczy sig data jej wptywu do Urzedu).

2. Do oferty nalezy obowigzkowo dotgczy¢ nastepujace zatgczniki:

1. Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku , o ktérym mowa w pkt IV ust. 1
pkt 1 lit. ,@”" lub pkt IV ust. 1 pkt 2 lit. ,a",

Umowy , o ktoérych mowa w pkt IV ust. 1 pkt 1 lit. ,b" lub pkt IV ust. 1 pkt 2 lit. ,b”,

Pisemne zobowigzania realizacji zadania w sposob, o ktérym mowa w pkt IV ust.
1 pkt 1 lit. ,¢” lub pkt IV ust. 1 pkt 2 lit. ,¢”,

4. Dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci,
o ktorych mowa w pkt IV ust. 1 pkt 1 lit. ,d” lub pkt IV ust. 1 pkt 2 lit. ,d”,

5. Informacja o posiadanych zasobach rzeczowych zapewniajgcych wykonanie
zadania,

6. Informacja o posiadanym zasobie kadrowym ( CV oraz dokumenty potwierdzajgce
posiadane kwalifikacje i do$wiadczenie osob, ktére zostang zaangazowane do
realizacji przedmiotowego zadania).

7. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy albo zaswiadczenie
potwierdzajgce ukonczenie szkolenia, z oceng pozytywng przez osoby, o ktdrych
mowa w pkt IV ust. 1 pkt 2 lit. ,b"

8. Oferta powinna by¢ opatrzona datg, pieczecig oraz podpisem oso6b uprawnionych
do reprezentowania podmiotu.

9. W przypadku ztozenia kserokopii dokumentéw muszg by¢ one potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez: osoby reprezentujgce podmiot wystepujacy o
dotacje lub osoby upowaznione do potwierdzania dokumentoéw (w ninigjszym
przypadku do oferty powinno by¢ dotgczone upowaznienie do potwierdzania
dokumentoéw dla tych osob).

10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.



11. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

12. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie stosownej umowy przed datg
rozpoczecia realizacji zadania.

VIII. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty
1. Wybor ofert nastapi w terminie do .12...4 2... 2018 r.
2. Przy rozpatrywaniu ofert brane bedg pod uwage nastepujace kryteria:

a) Formalne, zgodne z ustalonymi wymogami tj.: zloZenie kompletne] oferty przez
uprawniony podmiot, na formularzu wedtug wzoru okreslonego w cytowanym
Rozporzgdzeniu, w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu warz z wymaganymi
zalgcznikami,

b) Merytoryczne — mozliwos¢ realizacji zadania przez organizacje,

¢) Finansowe — kalkulacje kosztow realizacji zadania,

d) Wezesniejsze doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad
prawnych lub informacji prawnych,

e) Organizacyjne — posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe.

IX. Tryb stosowany przy wyborze ofert:

a)

Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta w drodze zarzgdzenia, po
zapoznaniu sie z opinig Komisji Konkursowe;.

Skiad komisji Konkursowej oraz regulamin jej pracy ustala Prezydent Miasta w drodze
zarzgdzenia.

Decyzja Prezydenta Miasta jest ostateczna.

Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana na stronach miejskiego
portalu internetowego oraz wywieszony na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego.

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania
przyczyny.

Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela
Wydziat Spraw Spotecznych i Zdrowia Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach,
ul. Bytomska 8, pokdj: 116 tel. (0-32) 3491-940/942, e — mail: sz@swietochlowice.pl




