Prezydenta‘gl(lasta Swigtochtowice
zdnia . ANLAld...... 2019

w sprawie: prowadzenia w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach Centralnego
Rejestru Uméw.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jedn.
Dz.U. z 2019r,, poz. 506). oraz § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 604/2018 Prezydenta
Miasta Swigtochtowice z dnia 28.12 2018r.

zarzadzam co nastepuje :

§1
1.W Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach prowadzi sig jeden Centralny Rejestr zawartych
Uméw, zwany dalej w skrécie ,rejestrem” .

2. Rejestr prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

3. Rejestr zawartych uméw obejmuje nastepujgce informacie :

1) liczbe porzgdkowa rejestru,

2) numer umowy, nazwa komérki organizacyjne;j,

3) data zawarcia umowy,

4) dane identyfikujace wykonawce z ktérym zawarto umowe : nazwa (firma) adres, albo imie
i nazwisko wykonawcy,

5) przedmiot umowy,

6) data poczatkowa i koricowa okresu realizacji umowy,

7) catkowita wartosC przedmiotu umowy podana w kwotach brutto, a w przypadku, gdy
catkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie jest w umowie okreslona - kwote zrealizowanych
wydatkow,

8) okreslenie, czy przedmiot umowy jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej,
(tak/nie warto$¢ dofinansowania ),

9) tryb zawarcia umowy,

10) informacje o zmianie warunkéw umowy lub zawartych aneksach.

4. Rejestr prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego oddzielnie. Numeracje zapisow
rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

5. Informaciji, o ktérych mowa w ust. 3 dotyczgcych umoéw objetych ochrong na podstawie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych nie udostepnia sie.

6. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 wprowadza sie do rejestru nie pdzniej niz do 7 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy lub od daty dokonania zmian w umowie.

7. Rejestr w formie umozliwiajgcej przeszukiwanie oraz sortowanie informacji w nim
zawartych, udostepnia sie w Biuletynie Informaciji Publicznej.



§2
Obowigzek rejestracji nie dotyczy uméw
1) z zakresu prawa pracy ,
2) zakupu towardw i ustug o wartosci do 3.500zt brutto,
3) na uzywanie pojazdéw prywatnych co celow stuzbowych,
4) porozumien zawieranych na podstawie odrebnych przepiséw

§3
1.Pracownik Wydziatu Organizacyjnego prowadzacy rejestr potwierdza fakt zarejestrowania
umowy w rejestrze poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pieczatkg o tresci:
«Centralny Rejestr Uméw Data ................................ | O
Podstawa rejestracji jest oryginalny egzemplarz umowy.

2.Umowy zarejestrowane w rejestrze przechowywane sg we wiasciwych merytorycznie
komérkach organizacyjnych Urzedu, do zadan ktorych nalezy realizacja przedmiotu umowy.

§4
1. Za zgtoszenie do rejestracji uméw oraz anekséw odpowiedzialni sg kierownicy komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.

2. Za prowadzenie, aktualizowanie i udostepnienie rejestru uméw, odpowiada wyznaczony
pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

3. Do nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu obowigzku
stosowania niniejszego zarzgdzenia zobowigzuje Sekretarza Miasta.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw zawartych od
dnia 1.04.2019r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




