Zarzadzenie Nr 456.../2019

Prezydenta Mjasta Swigtochiowice
Z dnia zlg-g(l. ......... 2019

W sprawie : powolania zespotu do spraw realizacji Projektu nr POIS.02.05.00-00-
0105/16 pn. ,, Poprawa, jakos¢ s$rodowiska miejskiego Gminy Swietochiowice —
remediacja terenow zdegradowanych i Zanieczyszczonych w rejonie stawu Kalina wraz
Z przywroceniem jego biologicznej aktywnosci ,, w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, o$ priorytetowa Il Ochrona Srodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, dziatanie 2.5 Poprawa jakosci Srodowiska miejskiego

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym
( tekst jedn. Dz.U. z 2019r, poz. 506 ) oraz § 5 ust. 2, § 17 ust. 5 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, stanowigcego zatgcznik do
zarzadzenia Nr 604/2018 Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 28.12 2018r.

zarzgdzam co nastepuje

§1

1. Powoluje w strukturze Urzedu Miejskiego zespét do spraw realizacji Projektu nr
POIS.02.05.00-00-0105/16 pn. , Poprawa, jako$¢ $rodowiska miejskiego  Gminy
Swigtochtowice - remediacja terenéw zdegradowanych i zanieczyszczonych w rejonie stawu
Kalina wraz z przywréceniem jego biologicznej aktywnosci , w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020, o$ priorytetowa II Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, dziatanie 2.5 Poprawa jakosci $rodowiska
miejskiego dalej w skrdcie , Projekt ,, w nastepujacym sktadzie -

1) petnomocnik ds. realizacji Projektu — Stawomir Pospiech - Drugi Zastepca Prezydenta
Miasta Swietochtowice,

2) kierownik ds. realizagji Projektu i zastepca petnomocnika ds. realizacji Projektu — Michat
Lange — p .o0. Naczelnika Wydziatu Inwestycji,

3) stanowisko ds. organizacyjnych, informacyjnych i monitoringu - Adam Stupik — gtéwny
specjalistaw Wydziale Inwestycji,

4) stanowisko ds. finansowo — ksiggowych — Katarzyna Bazylewicz gtdwny ksiegowy w
Wydziale finansowym,

5) stanowisko ds. zaméwien publicznych - Michat Palusinski gtowny specjalista w Wydziale
Organizacyjnym,

2. Zespot do spraw realizacji Projektu jest jednostkg realizujgcg Projekt w rozumieniu
Szczegdtowego opisu  osi priorytetowych  Programu Operacyjnego  Infrastruktura
i Srodowisko 2014 - 2020.

3. Czlonkowie zespotu w trakcie realizacji natozonych na nich obowigzkéw zobowigzani sg
do przestrzegania zasad obiektywnosci, odpowiedzialnosci i uczciwosci.

4. Pracami zespotu kieruje Petnomocnik ds. realizacji Projektu, ktory sprawuje nadzér nad
jednostka realizujgcg Projekt.

3. Petnomocnik ds. realizacji Projektu reprezentuje zesp6t na zewnagtrz wobec os6b trzecich.



§2

Petnomocnik ds. realizagji Projektu

1. Petnomocnik ds. Projektu reprezentuje Beneficjenta - Gmine Swigtochtowice w kontaktach
zwigzanych z realizacjg umowy o dofinansowanie.

2. Petnomocnik ds. realizacji Projektu jest odpowiedzialny za prawidiowy realizacje zakresuy
rzeczowego Projektu, a w szczegélnosci za odpowiednie przygotowanie, zarzgdzanie,
monitorowanie jego realizacji oraz osiggnigcie wartosci docelowych zatozonych celéw
okresionych wskaznikami produktu oraz rezultatu bezposredniego Projektu.

Za zobowigzania Petnomocnika zaciggnigte w zwigzku z realizacjg Projektu odpowiada
Beneficjent.

3. Nadzér nad Petnomocnikiem ds. realizacji Projektu sprawuje Prezydent Miasta
Swietochtowice.

4. Do zadan Petnomocnika ds. Realizacji Projektu nalezy wykonywanie obowigzkow
zwigzanych z realizacjg Projektu w szczegdlnosci poprzez :

1) sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem, zarzadzaniem i realizacjg Projektu pod
wzgledem merytorycznym, proceduralnym, projektowym, technicznym, jakosciowym,
finansowym, terminowym i organizacyjnym,

2) zapewnienie realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i unijnego, wytycznymi w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata
2014 - 2020, wytycznymi horyzontalnymi, obowigzkami Beneficjenta wynikajgcymi
z zawartej umowy o dofinansowanie, aneksow do umowy, decyzjg Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska w Katowicach ustalajaca plan remediacji, projektem planu remediacj,

3) nadzér i koordynacje zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w zwigzku z realizacjg
Projektu,

4) zatwierdzanie i podpisywanie dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym
anekséw do umowy, harmonogramu realizacji Projektu, wnioskéw o przekazanie $rodkéw
finansowych (wniosek o zaliczke, wniosek o ptatno$é posrednig oraz koncows), wraz
z niezbgdnymi dokumentami, warunkujacymi  przekazanie $rodkéw, dokumentéw
rozliczeniowych, w tym faktur, dotyczacych ponoszonych przez Beneficjenta wydatkow
kwalifikowanych Projektu, dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
dokumentacji z postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, protokotow koncowego
odbioru, dokumentow potwierdzajgcych osiaggniecie wartosci docelowych zatozonych celow
okreslonych wskaznikami produktu oraz rezultatu bezposredniego Projektu,

5) skiadanie wyjasnien kontrolujgcym, zgtaszanie zastrzezen do informacji pokontroine;j,
podpisywanie protokotéw z kontroli/ audytu,

6) nadzor nad przechowywaniem oryginatéw dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
7) reprezentowanie Beneficjenta - Gminy Swietochtowice w kontaktach z instytucjami

zewnetrznymi w ramach realizacji Projektu oraz w kontaktach z wykonawcami robot
budowlanych, dostaw i ustug objetych Projektem.



§3
Kierownik ds. realizacji Projektu - zastepca Petnomocnika ds. realizacji Projektu.

Do zadan Kierownika ds. realizacji Projektu nalezy wykonywanie obowigzkow nalezacych
do Petnomocnika ds. realizacji Projektu podczas jego nieobecnosci oraz wykonywanie
obowigzkéw zwigzanych z realizacjg rzeczowg Projektu w szczegolnosci poprzez :

1) koordynacje i nadzér nad wykonywaniem czynnosci przygotowawczych, poprzedzajach
wszczecie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, w tym zamowien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro poprzez :

a) dokonanie opisu przedmiotu zamowienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy za
pomoca dostatecznie doktadnych | zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc  wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mieé Wplyw na sporzadzenie oferty,

b) ustalenie z nalezyty starannoscig wartosci szacunkowej zamdwienia lub jego czesci
Z zastrzezeniem, ze czynnos$é¢ szacowania wartosci zaméwienia musi byé udokumentowana
W postaci notatki stuzbowej i zatgczonej do niej dokumentow potwierdzajacych ustalenie
szacunkowej warto$ci zaméwienia,

C) okreslenie istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
sprawdzone pod wzgledem formalno - prawnym i podpisane przez radce prawnego,

d) przygotowanie wniosku o wszczgcie procedury w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego sporzadzonego na wewnetrznych drukach wedtug wzoru DRUK ZP-1 wraz
Z wymaganymi zatgcznikami,

e) przeprowadzenie postepowar, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro wedtug procedur opisanych w zarzgdzeniu nr 152/2017
Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 30.03.2017r.

2) przygotowywanie Petnomocnikowi ds. realizacji Projektu projektéw dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym anekséw do umowy, dokumentacji postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
rdwnowartosci kwoty 30.000 euro, protokotow koncowego odbioru, dokumentéw
potwierdzajgcych osiggniecie wartosci docelowych zatozonych celow okreslonych
wskaznikami produktu oraz rezultatu bezpoéredniego Projektu, wyjasnien dotyczgcych
kontroli, zastrzezen do informacji pokontrolnej z kontroli/audytu,

3) wsparcie techniczne na etapie realizacji Projektu, w tym analizowanie i modyfikowanie
zalozonych rozwigzan Osiggniecia wartosci docelowych, zatozonych celéw okreslonych
wskaznikami produktu oraz rezultatu bezposredniego Projektu, rozwigzan projektowych,

4) koordynowanie czynnosci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad prawidtowym
wykonywaniem obowigzkéw inzyniera kontraktu pod wzglgdem jakosciowym, terminowym
I organizacyjnym, w tym zgodnie ze zobowigzaniem zawartym w ofercie,

5) koordynowanie czynnosci zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad prawidtowa
realizacjg remediacji w Projekcie pod wzglgdem zgodnosci jej wykonania z warunkami
umowy o dofinansowanie, decyzjg Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Katowicach ustalajgca plan remediacji, projektem planu remediacii, opinig geotechniczna
dla projektu remediacji, programem funkcjonalno-uzytkowym, opracowang przez wykonawce
dokumentacjg projektowa, wydanymi decyzjami, pozwoleniami, uzgodnieniami branzowymi,
w tym zgodnie ze zobowigzaniem zawartym w ofercie,

6) merytoryczng i formaing oceng faktur, w tym zatwierdzanie i podpisywanie faktur,

dotyczgcych ponoszonych przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowanych Projektu,
3



7) organizowanie i koordynowanie przygotowania niezbednych analiz i opracowan,

8) biezaca analize potrzeb finansowych stuzgcg zapewnieniu ptynnosci finansowej Projektu,
planowanie finansowe Projektu,

9) dochodzenie od wykonawcow robot i ustug naleznych odszkodowar i kar,
10) monitoring i formainy nadzor nad dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi Projektu,

11) niezwloczne informowanie Petnomocnika ds. realizacji Projektu o istniejgcych lub
przewidywanych zagrozeniach i nieprawidtowosciach zwigzanych z rzeczows - techniczng
strong wykonywania zadan objetych Projektem oraz wnioskowanie stosownych rozwigzan
w tym zakresie,

12) wspdtprace z podmiotami upowaznionymi przez Instytucja Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajacg Iub Komisje Europejskg do przeprowadzenia
ewaluacji Projektu,

13) przestrzeganie zasad (czynnosci) zapobiegajgcych nieprawidtowosciom i naduzyciom
finansowym,

14) udziat w spotkaniach, posiedzeniach, naradach, kontrolach zwigzanych z realizacjg
Projektu.

§4

Stanowisko ds. organizacyjnych. informacyinych i monitoringu

Do zadan osoby na stanowisku ds. organizacyjnych, informacyjnych i monitoringu nalezy
wykonywanie czynnosci techniczno — organizacyjnych zwigzanych z realizacjg Projektu
oraz monitoringiem w szczegoinosci poprzez :

1) systematyczne prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,

2) monitorowanie rzeczowego i finansowego postepu realizacji Projektu oraz zgodnosci
realizacji Projektu z obowiazujacymi przepisami prawa krajowego i unijnego, wytycznymi
W ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 — 2020,
obowigzkami Beneficjenta wynikajacymi z zawartej umowy o dofinansowanie, aneksow do
umowy, decyzji Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Katowicach ustalajacej plan
remediacji, projektu planu remediac;ji,

3) systematyczne prowadzenie strony internetowej Projektu,
4) przekazywanie osobom i podmiotom informacji dotyczacych realizacji Projektu,

5) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu,

6) obstuge Projektu w systemie teleinformatycznym,

7) niezwloczne informowanie Petnomocnika ds. realizacji Projektu o istniejgcych Iub
przewidywanych zagrozeniach i nieprawidtowosciach w zakresie dziatan informacyjnych
I promocyjnych majgcych wplyw na wiasciwe wykonanie Projektu oraz wnioskowanie
stosownych rozwigzan w tym zakresie,

8) przestrzeganie zasad (czynnos$ci) zapobiegajacych nieprawidtowosciom i naduzyciom
finansowym,



9) udziat w spotkaniach, posiedzeniach, naradach i kontrolach realizacji Projektu,
10) prowadzenie promocji i publicznego rozpowszechniania informacii o Projekcie.

11) przygotowywanie Petnomocnikowi ds. realizacji Projektu projektéw dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym harmonogramu  realizacji Projektu, wnioskéw
0 przekazanie $rodkéw finansowych (wniosek o zaliczkg, wniosek o ptatnogé posrednia
oraz konicowa), wraz z niezbednymi dokumentami, warunkujgcymi przekazanie $rodkow,
dokumentéw rozliczeniowych,

12) przekazywanie raportéw z osiggnigtych efektéw w okresie 5-u lat po zakonczeniu
realizacji Projektu,

13) udostepnianie do wgladu dokumentacii zwigzanej z Projektem, w tym nadzorowanie
sporzadzania odpowiednich wyciagow, kserokopii, odpiséw,

14) przechowywanie, archiwizacje dokumentagji Zwigzanej z Projektem przez okres oraz
w sposdb wskazany w umowie o dofinansowanie Projektu,

15) przekazywanie wszelkich informacji dotyczacych Projektu, uczestniczenia w ankietach
oraz badaniach,

16) niezwtoczne informowanie Petnomocnika ds. realizacji Projektu o istniejacych lub
przewidywanych zagrozeniach i nieprawidtowosciach majgcych wplyw na wilasciwe
wykonanie Projektu oraz wnioskowanie stosownych rozwigzan w tym Zakresie,

17) przestrzeganie zasad (czynnosci) zapobiegajgcych nieprawidtowosciom i naduzyciom
finansowym,

18) udziat w spotkaniach, posiedzeniach, naradach i kontrolach realizacji Projektu,
19) przygotowanie raportéw, sprawozdan i informaciji z przebiegu realizacji Projektu.

§5
Stanowisko ds. finansowo - ksiegowych

Do zadann osoby na stanowisku ds. finansowo - ksiggowych  nalezy wykonywanie
obowigzkéw zwigzanych z finansowo - ksiggowg obstugg Projektu w szczegolnosci
poprzez:

1) prowadzenie rachunku bankowego Projektu,

2) weryfikacje dokumentéw finansowo - ksiggowych, zgodnie z Politykg rachunkowosci
obowigzujgcg w Urzedzie Miejskim w Swietoch’rowicgch wprowadzong z dniem 5 lipca
2012r. zarzadzeniem nr 362/2012 Prezydenta Miasta Swietochtowice,

3) sporzadzanie raportéw finansowych,

4) monitorowanie operacji finansowych na rachunku bankowym Projektu,

5) wewnetrzng kontrole finansowg w zakresie Srodkéw pozostajacych do dyspozycji przy
realizacji Projektu,



6) zapewnienie ciagtosci finansowania Projektu i terminowej realizacji ptatnosci zgodnie
z planami i harmonogramami rzeczowo - finansowymi, warunkami pfatnosci wynikajgcymi
Z zawartych z wykonawcami umow,

7) opracowanie analiz finansowych w zakresie efektywnosci wykorzystania érodkéw oraz
innych analiz finansowych,

8) rejestrowanie i weryfikowanie faktur i innych dokumentow finansowych pod wzgledem
formalno - rachunkowym,

9) uzgadnianie kont i danych ksiggowych, potwierdzanie zgodnosci sald,

10) prowadzenie rejestréw | zestawien ksiegowych  kosztow, kwalifikowalnych
niekwalifikowanych Projektu,

11) prowadzenie odrebnej informatycznej ewidencji ksiegowej kosztdw, wydatkéw i
przychodéw lub stosowania w ramach istniejgcego  informatycznego systemu ewidencji
ksiggowej odrebnego kodu ksiegowego umoZzliwiajgcego identyfikacje wszystkich transakciji
i poszczeg6inych operacii bankowych zwigzanych z Projektem oraz dokonywania ksiegowan
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

12) niezwtoczne informowanie Petnomocnika ds. realizacji Projektu o istniejgcych lub
przewidywanych zagrozeniach i nieprawidtowosciach zwigzanych z obstugg finansowg
Projektu majgcych wplyw na wtasciwe wykonanie Projektu oraz wnioskowanie stosownych
rozwigzan w tym zakresie,

13) przestrzeganie zasad (czynnosci) zapobiegajacych nieprawidtowosciom i naduzyciom
finansowym,

14) udziat w spotkaniach, posiedzeniach, naradach i kontrolach realizacji Projektu,

15) nadzoér nad przechowywaniem oryginatow dokumentacji ksiegowo - finansowej
Projektu,

§6

Stanowisko ds. zaméwien publicznych

Do zadar osoby na stanowisku ds. zamowier publicznych nalezy wykonywanie obowigzkow
zwigzanych nadzorem i koordynacja zamoéwien publicznych realizowanych w ramach
Projektu w szczegdinosci poprzez :

1) koordynacje i nadzér nad wykonywaniem czynnosci przygotowawczych, poprzedzajgcych
wszczecie postepowari o udzielenie zamoéwien publicznych, w tym zamowien, ktorych
warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,

2) koordynacje i nadzér nad wykonywaniem czynnosci proceduralnych zwigzanych
Z wszczeciem postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, w tym zaméwier, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro,

3) nadzér nad przestrzeganiem wewnetrznych procedur udzielenia zaméwier publicznych
obowigzujacych u Zamawiajgcego  okreslonych zarzagdzeniem Prezydenta Miasta
Swigtochiowice nr 537/2016 z dnia 15.11.2016r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Swietochtowicach i regulaminu
pracy Komisji Przetargowe;j,

4) nadzor nad przechowywaniem oryginatow dokumentacji zwigzanej z procedurg zaméwien
publicznych realizowanych w ramach Projektu,



5) niezwioczne informowanie Petnomocnika ds. realizacji Projektu o istniejacych lub
przewidywanych zagrozeniach i nieprawidiowosciach zwigzanych z zaméwieniami
publicznymi majgcych wplyw na procedure zawierania uméw dla zadar objetych Projektem
oraz wnioskowanie stosownych rozwigzan w tym zakresie,

6) przestrzeganie zasad (czynnosci) zapobiegajacych nieprawidtowosciom i naduzyciom
finansowym,

7) udziat w spotkaniach, posiedzeniach, naradach i kontrolach realizacji Projektu.

§7

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta
Swigtochfowice - Petnomocnikowi do spraw realizacji Projektu.

§8

Traci moc zarzadzenie Prezydenta Miasta Swietochtowice z dnia 13.08.2018r. nr 376/2018
powotania zespotu do spraw realizacji Projektu nr POIS.02.05.00-00-0105/16 pn. , Poprawa,
jakos¢ srodowiska miejskiego Gminy Swietochtowice — remediacja terenow zdegradowanych
i zanieczyszczonych w rejonie stawu Kalina wraz z przywréceniem jego biologiczne;
aktywnosci ,, w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, o$
priorytetowa Il Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, dziatanie 2.5
Poprawa jakosci srodowiska miejskiego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



