Zarzadzenie Nr ...z, 12019
Prezydenta Miasta Swietochtowice
zdnia ...\gl...\ BASSN ... 2019

W sprawie : powotlania Zespotu Roboczego ds. opracowania procedur postepowania
dotyczacych zorganizowania wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Swigtochtowice zaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 w zw. z art. 10a, ustawy z dnia 8.03.1990r. o
samorzadzie gminnym  ( tekst jedn. Dz.U. z 2019r., poz. 506 ) oraz § 5 ust. 2 oraz § 17 ust. 5
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach, stanowigcego
zalgcznik do zarzgdzenia Nr 604/2018 Prezydenta Miasta Swietochiowice z dnia 28.12
2018r. z pézn.zm.

zarzadzam co nastepuije :

§1

1.Powotuje w strukturze Urzedu Miejskiego Zespdt Roboczy ds. opracowania procedur
postgpowania dotyczacych zorganizowania wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych
Gminy Swietochtowice zaliczanych do sektora finanséw publicznych zwany dalej w skrocie
» Zespofem” w nastepujgcym sktadzie

1) przewodniczaca zespotu - Alicja Zebro,

2) zastepca przewodniczgcej zespotu - Klaudiusz Kaczynski,
3) cztonek zespotu - Agnieszka Skoczek Rebilas,

4) cztonek zespotu - Izabela Grzondziel,

5) cztonek zespotu - Barbara Bulak — Boréwka,

6) czlonek zespotu - Adam Trzebinczyk,

7) sekretarz zespotu - Agnieszka Szymczyk

2. Z gtosem doradczym z Zespotem wspotdziata
1) Skarbnik Miasta,

2) Naczelnik Wydziatu Informatyki,

3) Gtéwna Ksiegowa

§2

1. Zespot zobowigzany jest w szczegdlnosci do :

a) zebrania niezbgdnych informacji, danych, dokumentdw, sprawozdan ze wszystkich
jednostek organizacyjnych Gminy zaliczanych do sektora finanséw publicznych,

b) przeprowadzenia analizy potrzeb Gminy w zakresie wspdlnej obstugi jednostek
w wymiarze podmiotowym jak i przedmiotowym,

c) oszacowania kosztdw i korzysci zorganizowania wspolnej obstugi,

d) okreslenia terminéw i etapéw wprowadzenia wspdlnej obstugi,

€) przygotowania projektéw dokumentow (uchwaty, zarzadzenia, regulaminy, porozumienia),
f) przygotowania procedury z zakresu spraw pracowniczych z uwzglednieniem zmian
organizacyjnych w jednostkach obstugiwanych i jednostce obstugujacej, w tym
przeprowadzenia przegladu kompetencji pracownikéw, wymagan dla stanowisk pracy.

2.Zespot sporzadzi wymagana dokumentacje w sprawie zorganizowania wspolnej obstugi
jednostek organizacyjnych Gminy Swietochtowice zaliczanych do sektora finansow
publicznych w terminie do dnia 31.07.2019r. w formie pisemnej oraz w formie elektroniczne;.
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§3
Zobowigzuje dyrektorow, kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Swietochtowice,

naczelnikow, pracownikéw Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach do Scistej wspoipracy z
Zespotem.

§4

Powolfany niniejszym zarzgdzeniem ZespOt ulega rozwigzaniu po przedstawieniu
Prezydentowi Miasta dokumentacii o ktérej mowa w § 2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ADWWKAT

fewski



