ZARZADZENIE NR ..ok

PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego pn.:
»Prowadzenie w 2020 roku na terenie Miasta Swigtochtowice punktu nieodptatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej”.

Na podstawie art. 13 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r., poz. 688 z p6zn. zm.), art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (Dz. U. 2019 r., poz. 294, z pdZzn. zm.) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 511 z pdzn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ogtasza sig¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego pn.: ,Prowadzenie w 2020 roku

na terenie Miasta Swigtochtowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub hieodpiatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej”.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju i Polityki Spoteczne;.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgceznik do Zarzgdzenia Nr /.7
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
zdnia L A sk

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Swietochlowice

ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego pn.: ,Prowadzenie w 2020
roku na terenie Miasta Swigtochlowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej”.

Podstawa prawna:

1.  Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 294 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$§ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z2019r., poz. 688 z pozn. zm.)

| Rodzaj zadania.

Prowadzenie w 2020 roku na terenie Miasta Swigtochiowice jednego punktu nieodplatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w lokalu usytuowanym
w Mtodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1, przez organizacje pozarzgdowa prowadzacy
dziafalno$é pozytku publicznego.

1. Nieodptatna pomoc prawna obejmuje:

1) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej "osobg uprawniong", o obowigzujgcym stanie
prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach, w tym
wzwigzku z toczgcym sie¢ postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym
lub sgdowoadministracyjnym lub

2) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

3) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa w pkt 1 i 2, z wylgczeniem pism
procesowych w toczgcym si¢ postepowaniu przygotowawczym lub sgdowym i pism w toczgcym sie
postepowaniu sgdowoadministracyjnym, lub

3a) nieodptatng mediacje, lub

4) sporzgdzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub ustanowienie petnomocnika
zurzedu w postepowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub  rzecznika patentowego w  postepowaniu  sgdowoadministracyjnym
oraz poinformowanie o kosztach postepowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem
sprawy na droge sadowa.

Nieodptatna pomoc prawna nie obejmuje spraw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej, z wyjgtkiem przygotowania do rozpoczecia tej dzialalnosci.

2. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane do indywiduainej
sytuacji osoby uprawnionej, zmierzajgce do podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajgcych na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym
rozwigzywaniu problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspdlnie z osobg uprawniong planu
dziatania i pomoc w jego realizacji. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegélnosci
porady dla oséb zadluzonych i porady z zakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia
spotecznego.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodptatng mediacje.



3. Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajgce do zwiekszenia $wiadomosci
prawnej spoleczernstwa, dotyczgce w szczegdlnosci upowszechniania wiedzy o:

1) prawach i obowigzkach obywatelskich;

2) dziatalnosci krajowych i miedzynarodowych organéw ochrony prawnej;

3) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw;

4) mozliwosciach udzialu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia prawa;

5) dostepie do nieodptatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zadania mogg by¢ realizowane w formach, ktére w szczegdlnosci polegajg na opracowaniu
informatoréw i poradnikéw, prowadzeniu otwartych wyktadow i warsztatéw oraz rozpowszechnianiu
informacji za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu i innych zwyczajowo przyjetych form
komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

4. Nieodplatna mediacja obejmuje:

1) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwoéciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzywania sporow, w szczegblnosci mediacji oraz korzy$ciach z tego wynikajgcych;

2) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie mediaciji;

3) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego w sprawie karnej;
4) przeprowadzenie mediacji;

5) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej przed
mediatorem.

Nieodptatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktérych:

- sgd lub inny organ wydaly postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji lub postepowania
mediacyjnego;

- zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

Il Wysoko$é srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

Na realizacje zadania przeznacza sig dotacje z budzetu panstwa ustalong dla Miasta Swietochlowice
na rok 2020 w wysokosci 64.020,00 zI w tym: 60.060,00 zt na prowadzenie jednego punktu
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego 13.960,00 zt na
realizacje zadaii z zakresu edukacji prawne;.

lll Zasady przyznawania dotaciji.
1. Dotacja zostanie przyznana tylko podmiotom wylonionym w drodze otwartego konkursu ofert.

2. O powierzenie punktu moze ubiegaé sie organizacja pozarzgdowa w zakresie, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, wpisana na Liste organizacji pozarzgdowych uprawnionych do prowadzenia punktow
w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodplatnej
mediaciji na obszarze wojewddztwa $§lgskiego, prowadzong przez Wojewode Slaskiego.

3. Postepowanie konkursowe odbywaé sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

4, Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez oferentéw jest
ztozenie formularza ofertowego, na zasadach i zgodnie z wzorem okreslonym w aktualnym
rozporzgdzeniu przewodniczacego komitetu do spraw pozytku publicznego w sprawie wzoréw ofert
iramowych wzordw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan.

5. Oferty, kiére nie spelnig wymogow formalnych, nie bedg rozpatrywane pod wzgledem
merytorycznym. Nie przewiduje sie mozliwosci uzupetniania ofert.

6. Do oferty na prowadzenie punkiu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
nalezy obowigzkowo zalgczyé:
1) kserokopie statutu organizacj,



2) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inny dokument potwierdzajgcy
status prawny oferenta i umocowanie oséb, kidre go reprezentujg, w tym petnomocnictwa (dopuszcza
sig dolgczenie do dokumentacji konkursowej wydruku informacji z Internetu odpowiadajgce;
aktualnemu odpisowi z Krajowego Rejestru Sgdowego),

3) kserokopie decyzji Wojewody Slaskiego o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia punktoéw na obszarze wojewddztwa $laskiego w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej,

4) wykaz osob, kitére bedg udzielaé nieodptatnej pomocy prawnej; sposrod tych oséb co najmnigj
jedna powinna byé mediatorem,

5) kserokopie uméw zawartych z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg,
o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz mediatorem wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
mozliwo$é udzielania nieodptatnej pomocy prawnej (np. kserokopia dyplomu),

8) fakultatywnie dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie w wykonywaniu zadarn z zakresu
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

7) fakultatywnie dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaly
Swiadczenia w ramach punktu nieodpfatnej pomocy prawnej, w tym stuzyly asystg osobom
uprawnionym majgcym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady, w szczegédlnosci z powodu
niepetnosprawnos$ci, podesztego wieku bgdZ innych okolicznosci zyciowych, z okresleniem ilosci
oferowanych godzin.

7. Do oferty na prowadzenie punkiu przeznaczonego na $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa
obywatelskiego nalezy obowigzkowo zatgczyé:

1) kserokopie statutu organizaciji,

2) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidengji lub inny dokument potwierdzajacy
status prawny oferenta i umocowanie oséb, ktére go reprezentujg, w tym petnomochictwa (dopuszcza
sie dolagczenie do dokumentacji konkursowej wydruku informacji z Internetu odpowiadajgcej
aktualnemu odpisowi z Krajowego Rejestru Sgdowego),

3) kserokopie decyzji Wojewody Slgskiego o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze wojewodziwa $lgskiego w zakresie $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

4) wykaz osob, ktore bedg $wiadczy¢ nieodplatne poradnictwo obywatelskie; sposréd tych oséb co
najmniej jedna powinna byé mediatorem,

5) kserokopie uméw zawartych z osobami, ktdére ukonczyly z oceng pozytywng szkolenie z zakresu
Swiadczenia poradnictwa obywatelskiego albo posiadajg do$wiadczenie w $wiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego i uzyskaly =zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy
i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu
doszkalajgcego, o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy o nieodplatne] pomocy prawne;j,
nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi mozliwos¢ Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (np. kserokopia
zaswiadczenia),

6) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w wykonywaniu zadan z zakresu
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

7) fakultatywnie dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére bedg wykonywaty
$wiadczenia w ramach punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w tym stuzyly asystg
osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegolnosci z powodu
niepetnosprawnosci, podesziego wieku badz innych okolicznosci zyciowych, z okresleniem ilosci
oferowanych godzin.

8. Wszystkie zatgczniki dotaczane w formie kserokopii nalezy potwierdzié za zgodnosé z oryginatem
przez osobe lub osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli zgodnie z rejestrem lub innym
dokumentem potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie osdb, kidre go reprezentujg
(imienna pieczatka badz czytelny podpis oraz data z jakg dokonuje sie potwierdzenia, na kazdej
stronie badz ostatniej stronie zalgcznika z dopiskiem ,od str. ... do sir. ...dokumenty zgodne sg
z oryginatem”).

9. Oferta zlozona bez wymaganych zaigcznikéw jest niekompletna i zostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.



10. Oferta powinna by¢ opatrzona datg, pieczecig oraz podpisami os6b uprawnionych do
reprezentowania podmiotu.

11. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
12. Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotaciji.

13. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie stosownej umowy przed datg rozpoczegcia realizacii
zadania.

IV Terminy i warunki realizacji zadania.

1. Termin i miejsce realizacji zadania.
Zadanie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. na terenie Miasta
Swigtochtowice, w punkcie mieszczacym sie w Miodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1.

2. Zadanie polega na prowadzeniu punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy
prawnej lub $wiadczenie nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzeniu dziatarn z zakresu
edukacji prawnej oraz prowadzeniu nieodptatnej mediacii.

3. Udzielanie nieodpfatnej pomocy prawnej Iub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa si¢ w punkcie w przecietnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru
trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w ustawie o dniach
wolnych od pracy.

4. W przypadku, gdy liczba osdb uprawnionych, ktérym ma zostaé udzielona nieodptatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie
terminéw wizyt w punktach na obszarze danego powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydiuzeniu
do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydiuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zgdanie starosty.
Mozliwos¢ wydiuzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku okresla sie jako jeden z warunkéw
otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

5. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

6. Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie mogg stawi¢ sie w punkcie osobiscie
oraz osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie, moze byé udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wylaczeniem
nieodptatnej mediacji, takze poza punktem albo za posrednictwem $Srodkéw porozumiewania sie na
odlegtos¢.

7. Co najmniej jedna z os6b udzielajgcych nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca nieodptatne
poradnictwo obywatelskie powinna by¢ mediatorem.

8. Wykaz planowanych dyzuréw w punkcie mieszczacym sie w Miodziezowym Domu Kultury przy ul.
Harcerskiej 1 w Swietochlowicach, zgodnie ze stosownym zarzgdzeniem Prezydenta Miasta
Swigtochtowice.

Poniedzialek: 14:00 — 18:00

Wiorek: 14:00 - 18:00
Sroda: 9:00 - 13:00
Czwartek: 9:00-13:00
Pigtek: 13:00-17:00

9. Odbiorcy zadania.
Nieodptatna pomoc prawna i nieodptatne poradnictwo obywatelskie przystugujg osobie uprawnionej,
ktéra nie jest w stanie ponies¢ kosztow odplatnej pomocy prawnej.



Osoba uprawniona, przed uzyskaniem nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, sklada pisemne o$wiadczenie, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztéw odptatnej pomocy
prawnej. O$wiadczenie sktada sie osobie udzielajgcej nieodplatnej pomocy prawnej lub Swiadczgcej
nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

10. SzczegOlowe warunki realizacji zadania okresla umowa na wykonanie zadania publicznego.
V Termin skiadania ofert.

Warunkiem przystapienia do otwartego konkursu ofert jest ziozenie badz przestanie w terminie do dnia
22:. 2, 2019 r. prawidiowo wypetnionego formularza oferty, na zasadach i zgodnie z wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057)
wraz z wymaganymi zatgcznikami, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Otwarty konkurs ofert -
,Prowadzenie w 2020 roku na terenie Miasta Swietochtowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej
lub nieodpiatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej”, do Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach, na adres: 41-600 Swietochtowice, ul. Katowicka 54 (w przypadku nadestania
oferty poczta, liczy sie data jej wplywu do Urzedu).

VI Termin dokonania wyboru ofert oraz tryb i kryteria stosowane przy wyborze.

1. Wybdr ofert nastapi w terminie do dnia 06:1: 2019 1.
2. Przy rozpatrywaniu ofert brane bedg pod uwage nastepujace kryteria:

a) Formalne, zgodne z ustalonymi wymogami tj.. zloZzenie kompletnej oferty przez uprawniony
podmiot, na formularzu wediug wzoru okreslonego w cytowanym Rozporzgdzeniu, w terminie
okreslonym w niniejszym ogloszeniu wraz z wymaganymi zatgcznikami,

b) Merytoryczne — mozliwosé realizacji zadania przez organizacje,

c¢) Finansowe — kalkulacje kosztéw realizacji zadania,

d) Wczesniejsze do$wiadczenia w wykonywaniu zadant wigzacych sie z udzielaniem nieodplatnej
pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

e) Organizacyjne — posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe.
3. Tryb stosowany przy wyborze ofert:

a) Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta w drodze zarzgdzenia, po zapoznaniu sig
z opinig Komisji Konkursowej,

b) Sktad Komisji Konkursowej oraz regulamin jej pracy ustala Prezydent Miasta w drodze zarzgdzenia,
c) Decyzja Prezydenta Miasta jest ostateczna,

d) Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Swietochiowicach, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach
oraz wywieszona na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach,

e) Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania przyczyny,

f) Dodatkowych informacji na temat warunkéw i mozliwosci uzyskania dotacji udziela Wydziat Rozwoju
i Polityki Spotecznej Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach,
ul. Katowicka 54, pokdj 310, tel. 32 34 91 846, e—mail: rps@swietochlowice.pl

VIl Informacje o zrealizowanych przez Miasto Swietochtowice w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysoko$ci dotacji
przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3.
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego.



W 2018 r. na prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej przez organizacje pozarzgdowe
przeznaczono kwote 60.725,88 zt.

W 2019 r. na prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej
lub Swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego przez organizacje pozarzadowe
przeznaczono kwote 64.020,00 zt.

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy nr 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych), administratorem danych osobowych zawartych w niniejszych
ofertach jest Prezydent Miasta Swigtochlowice. Dane zostang wykorzystane na potrzeby niniejszego
konkursu ofert.



