Zarzadzenie Nr QﬂQﬂ.JZOZO
Prezydenta Mias Swietochtowice
z dnia ..../.. &.:.8 LR 2020

W sprawie: zmiany trybu organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 1, ust. 3, ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
O samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2018r., poz. 506 z pézn. zZm.) W zw. z §
8 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020r. W sprawie ogloszenia na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemiologicznego (Dz.U. z 2020r.
poz. 433).

zarzgdzam co nastepuije
W zwigzku z ogtoszonym na obszarze Rzeczypospolite; Polskiej stanem zagrozenia
epidemicznego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 oraz majac na wzgledzie
ochrone zdrowia mieszkancow | pracownikow Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach
wprowadzam nastepujgce czasowe zasady zmieniajgce tryb organizacji pracy Urzedu
Miejskiego w Swietochtowicach dalej w skrécie , Urzgd Miejski ,.

§1
1.Wszystkie komarki organizacyjne Urzedu Miejskiego bedg pracowaly w trybie pracy
wewnetrznej, bez przyjed i bezposéredniej obstugi interesantéw. Obstuga interesantow bedzie
prowadzona za pomocy poczty tradycyjnej, telefonicznie lub $rodkami komunikacji
elektronicznej w godzinach pracy Urzedu Miejskiego, ktore pozostajg bez zmian.
2.0granicza sie bezposrednig, osobistg obstuge interesantow wytgcznie do spraw w
zakresie:
a) ewidencji ludnosci,
b) dowodéw osobistych,
C) sporzgdzania aktow zgonu,
d) biezgcej rejestracji aktow urodzenia,
po wczesniejszym telefonicznym Iub mailowym uméwieniu sie z pracownikiem odpowiednio
Wydziatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego.
3. Obstuga bezposrednia pozostatych interesantow zostaje ograniczona do zafatwiania
spraw pilnych i wymagajgcych osobistego stawiennictwa | bedzie si¢ odbywata po
wczesniejszym telefonicznym zgtoszeniu przedmiotu sprawy i ustaleniu, czy obecno$é w
Urzedzie jest niezbedna.
4.Uméwieni interesanci beda przyjmowani pojedynczo w wyznaczonych miejscach w kazdej
komoérce organizacyjnej. Wejscie dla interesantéw dostepne bedzie wytacznie przez gtéwne
wejscie do budynku Urzedu Miejskiego.
5. Praca poborcow podatkowych zostaje zawieszona, a w uzasadnionych przypadkach, za
zgodg Naczelnika Wydziatu Finansowego, poborcy moga podjgé prace w terenie.
6. Pracownicy Urzedu Miejskiego w maksymalny sposéb winni ograniczy¢é prace
bezposrednio wykonywang w budynku Urzedu Miejskiego. Polecam wykonywanie pracy
zdalnej, ktorej zakres i szczeglOly nalezy uzgodni¢ z bezposrednim przetozonym przy
Zapewnieniu ciggtosci pracy kazdej komarki organizacyjne;j.



7. Zawiesza sie osobiste przyjmowanie mieszkaricow Miasta w zakresie skarg i wnioskow.
Przyjmowanie i zatatwianie skarg i wnioskéw przez Prezydenta Miasta odbywa sie wylgcznie
pisemnie za pomoca poczty tradycyjnej lub srodkami komunikacji elektronicznej.

8. Sprawy kierowane do Przewodniczgcego Rady Miejskiej oprocz wysytania pocztg
tradycyjng mozna zgtaszaé¢ w dniu dyzuru telefonicznie lub za pomocy poczty elektroniczne;.
9. Kasa Urzedu Miejskiego zostaje zamknieta do odwotania. Wszelkie ptatnosci moga byé
dokonywane przelewem na indywidualny numer rachunku bankowego lub na rachunek
bankowy.

§2

Zarzadzenie nie ma zastosowania do trybu organizacji pracy Strazy Miejskie;.

§3
Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta, kierownikom
komoérek organizacyjnych oraz pracownikom Urzedu Miejskiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

§5
Zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia jest wykaz telefonéw i adreséw poczty
elektronicznej do komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego.

§6
Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszeri Urzedu Miasta, w Biuletynie Informagiji
Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Miasta.

R ADEE PRAUANY
( Jakub zglltmny
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zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr "rMQ QCILO

Prezydenta Miasta Swgtochfowice

z dnia A%OB

niepetnosprawnych

Nazwa komérki organizacyjnej Numer Adres poczty _}
telefonu elektronicznej |

Wydziat Architektury i Gospodarki Przestrzennej | 32 3491-890 agp@swietochlowice.pl
Wydziat  Bezpieczenstwa | Zarzgdzania | 32 3491-960 bzk@swietochlowice. pl—‘
Kryzysowego
Wydziat Dialogu i Aktywizacji Spotecznej 32 3491-836 das@swietochlowice.pl
Wydziat Finansowy 32 3491-861 | fn@swietochlowice. p!
Referat Podatkéw i Egzekucji Administracyjnej | 32 3491-866 pe@swietochlowice.pl
w strukturze Wydziatu Finansowego
Wydziat Geodezji i Kartografii 32 3491-924 gk@swietochlowice.gl {
Wydziat Informatyki 32 3491-825 inf@swietochlowice.pl
Wydziat Inwestydji 32 3491-900 in@swietochlowice.pl
Wydziat Komunikacji 32 3491-915 ko@swietochlowice.pl
Wydziat Mienia Komunalnego 32 3491-934 mk@swietochlowice.pl
Wydziat Organizacyjny 32 3491-848 or@swietochlowice.pl
Referat Kadr w  strukturze Wydziatu | 32 3491-841 kadry@swietochlowice.pl
Organizacyjnego
Wydziat Prawny i Zamowien Publicznych 32 3491-851 zrp@swietochlowice. pl
Wydziat Rozwoju i Polityki Spotecznej 32 3491 846 rps@swietochlowice. pl
Wydziat Spraw Obywatelskich 32 3491-871 so@swietochlowice. pl
Kancelaria Rady Miejskiej 32 3491-831 krm@swietochlowice. pl -
Biuro Drég i Mostow 32 3491-906 dm@swietochlowice.pl

| Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej 32 3491-834 aw@swietochlowice.pl
Biuro Ekologii 32 3491-880 ego@swietochlowice.pl
Biuro Prasowe 32 3491-826 bp@swietochlowice.pl
Urzad Stanu Cywilnego | 32 3491-956 usc@swietochlowice.pl |
Straz Miejska | 323491-971 sm@swietochlowice.pl
Miejski Rzecznik Konsumentow 32 3491-851 mrk@swietochlowice.pl
Geodeta Miasta 32 3491-924 gkm@swietochlowice.pl
Petnomocnik Prezydenta Miasta do spraw oséb | 32 3491-846 | res@swietochlowice.pi

PREZYDENT MIASTA

Daniel Beyer



