OR.2600.1.2020 Swietochtowice A'?(i ..... 04.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Swigtochtowice zaprasza do sktadania ofert na sukcesywng dostawe materiatéw biurowych
i papierniczych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:
Gmina Swietochtowice

Urzad Miejski

ul. Katowicka 54

41-600 Swietochtowice

NIP: 627-27-48-738

Tel. 32-3491-856 -56 faks 32-3491-812

e-mail: ad @swietochlowice.pl

2. Tryb zaméwienia
Zapytanie ofertowe - Zaméwienie o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 EURO nie jest objete ustawa z dnia

29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych.
3. Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych i papierniczych do siedziby tut.

Urzedu.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowia:

1. Materiaty biurowe dostarczane beda na wlasny koszt, w fabrycznych opakowaniach zgodnie z zamdwieniami
czastkowymi ztozonymi przez Zamawiajgcego do magazynu Zamawiajgcego mieszczacego sie w budynku
Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach przy ul. Katowickiej 54.

2. Materiaty biurowe dostarczane bedq w terminie 3 dni od daty ztozenia zaméwienia.

3. Termin waznosci materiatéw (przydatnos¢ do uzycia) musi wynosié minimum 6 miesigcy od daty dostawy
danej partii do siedziby Zamawiajgcego.

4. Materiaty biurowe, o ktérych mowa w ofercie cenowej winny posiadaé najwyzszg jakos¢, sprawnosé oraz
wydajnosé.

5. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Formularz rzeczowo — cenowy (Zatacznik Nr 1 do

niniejszego zapytania) oraz wz6ér umowy (Zatacznik Nr 3 do niniejszego zapytania).

5. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji ustugi: od 01 maja 2020 r. do 30 kwietnia 2021 .



6. Opis sposobu przygotowania ofert
Oferta cenowa powinna zawiera¢ catkowita cene ofertowa podana w Formularzu oferty — Zatacznik nr 2 oraz
zawierac ceny jednostkowe netto oraz ceny jednostkowe brutto artykutéw biurowych i papierniczych,

wyszczegdlnionych w Formularzu rzeczowo — cenowym — Zatacznik nr 1.

7. Miejsce i termin skfadania:
Pisemng ofertg cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 24.04.2020 r. do godz. 12.00:
- pisemnie na adres Zamawiajacego lub

- w wersji elektronicznej na adres: um@swietochlowice.pl

8. Kryterium oceny i wyboru ofert:

Najnizsza cena — 100% (cena zawierajgca podatek VAT i wszystkie pozostate koszty niezbedne do realizacji

zamodwienia).

9. Dodatkowe informacje:

1. Oferty, ktére wptyna po terminie, niekompletne nie beda rozpatrywane.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny na
kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, e ilosci artykutow wskazane w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania sa
ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.

5. Dodatkowych informacji udziela Pan Piotr Krawczyk pod numerem telefonu- tel. 32-3491-856 w godzinach

pracy tut. Urzedu.

v

Zataczniki: ‘ /

1) Zatacznik nr 1 - Formularz rzeczowo-cenowy, IL
2) Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

3) Zatgcznik nr 3 — Wzdér umowy



