Zarzadzenie er‘ogl 2020

Prezydenta Miasta Swigtochlowice
z dnia .05 2%. 2020 1.

w sprawie zasad powolywania zespotéw zadaniowych ds. realizaciji projektéw w Urzedzie
Miejskim w Swigtochtowicach oraz wdrozenia procedury ich funkcjonowania

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2020 poz. 713) w zwigzku z § 17 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Swigtochtowicach, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia Prezydenta Miasta
Swietochtowice z dnia 7 stycznia 2020 .

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W celu realizacji zadania (projektu) o szczegdlnym znaczeniu dla miasta Swietochtowice,
w tym zadania wykraczajacego poza kompetencje jednej komérki organizacyjnej
ilub wymagajacego skoordynowanego dziatania 0s6b z réznych wydziatéw, biur i referatow
Urzedu Miejskiego oraz jednostek organizacyjnych Gminy, Prezydent Miasta moze
powota¢ zespot zadaniowy.

2. Zesp6t zadaniowy powotywany jest z inicjatywy Prezydenta lub Zastepcéw Prezydenta
w formie zarzgdzenia Prezydenta Miasta.

§2
Zarzadzenie w sprawie powotania zespotu zadaniowego okresla w szczegoblnosci:
1) cele i zadania zespotu,
2) sktad zespotu, w tym przewodniczgcego,

3) planowany termin zakoriczenia prac zespotu wyrazony data kalendarzowa lub opisowo,
jesli zespot powotany zostat na czas realizacji zadania (projektu), o ktérym mowa
w§ 1ust 1,

4) informacje o sporzadzeniu sprawozdania wraz z terminem przedtozenia go
do ostatecznego zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta.

§3

1. W skilad zespotu zadaniowego moga wchodzi¢ pracownicy komérek organizacyjnych
Urzedu, a w razie koniecznosci osoby niezatrudnione w Urzedzie, w tym pracownicy
jednostek organizacyjnych, a takze inne osoby — za zgoda tych osob.

2. Kryteria doboru sktadu zespotu wynikajg z zadan stawianych zespotowi oraz posiadanych
umiejetnosci i wiedzy, a takze osobistych predyspozyciji osob.

3. W pracach zespotu zadaniowego moga bra¢ udziat z glosem doradczym osoby zaproszone
przez przewodniczgcego zespotu.

4. Osoba bezposrednio odpowiedzialng za organizacje i wyniki pracy zespotu jest
przewodniczacy zespoiu.



§3

1. Zesp6t zadaniowy wprowadza procedury planowania, wdrazania i statego monitoringu
dziatai podejmowanych w ramach projektu zleconego przez Prezydenta Miasta,
oraz sporzgdza raporty z postepéw w jego realizaciji.

2. Przewodniczacy zespotu zadaniowego okresla w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta,
zgodnie z zat. nr 1 do niniejszego zarzadzenia, cele szczegdtowe zadania (projektu),
harmonogram jego realizacji, czestotliwo$¢ przygotowywania sprawozdan, a takze
wyznacza zasoby, w tym zasoby ludzkie, niezbedne do osiggniecia efektu korncowego.

3. Przewodniczacy zespolu przedktada Prezydentowi Miasta raporty okresowe z postgpu
prac, uwzgledniajgc w nich przewidywane ryzyka oraz sposoby minimalizowania
ich wptywu na efekt koficowy projektu.

Wzér raportu projektu stanowi zat. nr 2 do zarzgdzenia.

§4

1. Po wykonaniu prac przez zespdt zadaniowy, przewodniczacy zespotu przedkiada
Prezydentowi Miasta uzgodnione z czionkami zespotu sprawozdanie do wstgpnej
akceptacji.

2. Po zapoznaniu sie ze sprawozdaniem, Prezydent Miasta podejmuje decyzje
o kontynuowaniu lub o zakonczeniu prac przez zespét zadaniowy i zatwierdzeniu
ostatecznego sprawozdania.

§5

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania
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Zat.nr 1 - Karta projektu

Tytut projektu | e,

Symbol projektu SW_XXX_X_2020

Kierownik projektu | .ooooouveeeee

Okres raportowania* Ostatni dzien tygodnia/co dwa tygodnie/ostatni dzien miesiaca/co kwartat

Cel projektu

Cele szczegotowe* 1. Dziatanie
1.1 Etap
1.2 Etap
1.3 ...

2. Dziatanie
2.1 Etap

2 Etap

2.
2.3..
Efekty projektu* .

Ryzyka projektu*
= are
Termin realizacji dzien - miesiac - rok
| Warto$¢ projektu ..zt
(Imie i nazwisko kierownika projektu) {Imie i nazwisko osoby zatwierdzajqcej;'

* Zatwierdza Prézydent {lub Wiceprezydent




Zat. Nr 2 - Raport projektu

Lp. | Zakres dziatania Lider Termin Uwagi
realizacji
1 Dziatanie: Opis:
L ]
« ..
Etap: Koszty:
L]
*
Ryzyka:
* .
| L J
0 Zatwierdzam
(] Nie zatwierdzam. Uwagi:
2 Dziatanie: Opis:
®
[
Etap: Koszty
L
[ ]
Ryzyka

0 Zatwierdzam
O Nie zatwierdzam. Uwagi




