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Zarzadzenie Nr .7\ 1 “/
Prezydenta Miasta Swictochlowice

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Urzedzie Miejskim

w Swigtochlowicach

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 908), w zwiazku z art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych" stanowiacy zatacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 373/2015 Prezydenta Miasta Swictochtowice z dnia 24.07.2015 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr .. l! 2. /. 25777

Prezydenta Miasta Swigtochtowice z dnia .(). 7. &

REGULAMIN

Biura Rzeczy Znalezionych

§1
Regulamin okre$la zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych,
w szczegllnosci procedure przyjmowania na przechowywanie rzeczy znalezionych oraz

procedure wydawania rzeczy osobom uprawnionym.

§2

1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzone jest przez Wydzial Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Swigtochtowicach.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych zlokalizowane jest w budynku Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach przy ul. Katowickiej 53.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych czynne jest w godzinach pracy Urzedu Miejskiego
w Swigtochtowicach.

§3

Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

1) Przyjmowanie od znalazcy, przechowywanie i wydawanie rzeczy znalezionych wylgcznie
na terenie miasta Swigtochtowice (do przechowywania rzeczy stosuje si¢ odpowiednio
przepisy tytutu XXVIII ksiegi trzeciej ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U. 22019 1. poz. 1145) zwanej dalej ,,Kodeksem cywilnym” z tym, ze przechowywanie
jest nieodptatne).

2) Odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy.

3) Prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych.

4) Poszukiwanie 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych.

5) Udzielanie wyjasnien o depozytach osobom zglaszajacym istnienie ich praw.

6) Przekazywanie rzeczy znalezionych wiasciwym jednostkom organizacyjnym Policji albo
Zandarmerii Wojskowej, w przypadku gdy przewiduja to przepisy ustawy o rzeczach
znalezionych ze wzgledu na jej szczegdlne whasciwoscei.

7) Podejmowanie czynnosci w celu sprzedazy rzeczy ulegajgcej szybkiemu zepsuciu oraz

wystepowanie do sadu o zarzadzenie sprzedazy rzeczy znalezionej w przypadku, gdy nie



jest mozliwe ustalenie jej wartosci rynkowej, a ktorej przechowywanie bytoby zwigzane

z kosztami niewspétmiernie wysokimi w stosunku do jej szacunkowej wartosci lub

nadmiernymi trudno$ciami albo powodowaloby znaczne obnizenie jej szacunkowej

wartosci.
§4

1. Do Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje si¢ $rodki platnicze, papiery wartosciowe,

kosztownosci, przedmioty o wartoéci historycznej, naukowej lub artystycznej oraz

przedmioty znalezione na terenie Miasta Swietochfowice, ktére posiadajg szacunkowg
warto$¢ przekraczajaca 100,00 zlotych.

2. Wszystkie rzeczy przechowywane w Biurze Rzeczy Znalezionych zarejestrowane sg

w Ksiedze Ewidencji Rzeczy Znalezionych.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny przyjetych

przedmiotow. -

4 Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:

1) rzeczy, ktore nie przedstawiaja zadnej warto$ci materialnej oraz ktérych szacunkowa
warto$¢ jest mniejsza niz 100,00 ztotych chyba, ze jest to rzecz o wartosci historyczne;j,
naukowej lub artystycznej (zalacznik nr 1 ,,0dmowa przyjecia rzeczy™),

2) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ whasnosci,

3) rzeczy, o whasciwosciach powodujacych, Ze ich przechowywanie jest niemozliwe,

4) rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegélnosci bron, amunicja,
materiaty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport, ktére niezwlocznie oddaje sie
najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, a jezeli oddanie rzeczy wigzaloby sig
z zagrozeniem Zzycia lub zdrowia - zawiadamia o miejscu, w ktérym rzecz si¢ znajduje,

5) rzeczy, ktére znaleziono w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego i ktére winny by¢ oddane
zarzadcy budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego.

5. Biuro przyjmuje rzeczy znalezione od zarzadcy, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 5, po uplywie
3 dni od dnia otrzymania rzeczy, chyba ze w tym terminie zglosi si¢ osoba uprawniona do
odbioru rzeczy.

6. Rzeczy przekazane do Biura Rzeczy Znalezionych przez Policje przyjmowane sg na

podstawie dokumentu przekazania sporzadzonego przez Policje.



§5

. Rzeczy przekazywane do Biura Rzeczy Znalezionych przez znalazce przyjmowane sg na
podstawie sporzadzonego protokotu odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz
przyjecia rzeczy, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi podstawe do wydania znalazcy po§wiadczenia

przyjecia zawiadomienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§6

. Biuro prowadzi poszukiwanie wlascicieli poprzez zamieszczenie ogloszeh na tablicy
ogloszeti Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.

. W przypadku, gdy osoba jest znana, wzywa si¢ ja listem poleconym do odbioru rzeczy.

. Osoby poszukujgce rzeczy mogg zglosi¢ do Biura Rzeczy Znalezionych informacie
o poszukiwanej rzeczy. Osoba poszukujaca rzeczy zobowiagzana jest wymieni¢ cechy

charakterystyczne rzeczy, date i miejsce zagubienia, a takze poda¢ dane kontaktowe.

§7
. Pracownik wlasciwy do obstugi Biura Rzeczy Znalezionych wydajacy z depozytu rzecz
osobie uprawnionej do jej odbioru zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru ,,O$wiadczenia osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy znalezionej” stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu,

3) poréwnania tresci o$wiadczenia z protokotem odebrania zawiadomienia
o0 znalezieniu rzeczy oraz przyjgcia rzeczy (zatgceznik nr 2).

. Z czynno$ci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej do odbioru sporzadza sie
poswiadczenie odebrania rzeczy znalezionej, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

. W przypadku gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej wezwania do odbioru
rzeczy lub osoba ta jest nieznana, a szacunkowa warto$¢ rzeczy przekracza 100,00 ziotych,
wezwanie zamieszczane jest na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach
przez okres roku, liczac od dnia znalezienia rzeczy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach. Jezeli szacunkowa warto$é rzeczy przekracza



5.000 zlotych, ogloszenie umieszczone zostaje rowniez w dzienniku o zasiegu lokalnym lub
ogodlnopolskim.

4. Znalazcy, ktory odebrat rzecz wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace uplyw terminéw
przechowywania r1zeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy. Wzér

zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§8
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych oraz odpowiednio ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny.




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Odmowa przyjecia rzeczy

Sporzadzona w dniu ................ w Biurze Rzeczy Znalezionych w Urzedzie Miejskim

.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Odmawia si¢ przyjecia na stan Biura Rzeczy Znalezionych Urzedu Miejskiego
w Swictochtowicach nizej wymienionych rzeczy uznajac, iz warto$¢ szacunkowa rzeczy

nie przekracza 100,00 zl.

Znalazca/zarzadca o$wiadcza, Ze nie wie, kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy.
Zgodnie z art. 12 pkt 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 908) wlasciwy starosta moze odmowié przyjecia rzeczy, ktorej

szacunkowa wartos$¢ nie przekracza 100,00 ztotych.

Znalezione rzeczy pozostajg w posiadaniu znalazcy.




Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Protokol

Odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

Znalazca:
1. ImigiNazwisko Iubnazwa .........cccoiviiiiiiiii e e

2. Adres zamieszkania/siedziba firmy.........ccceeeeeiiiiiiiann..

..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

..............................................................................................................
..............................................................................................................

..............................................................................................................

5. Znalazca zada/nie zada znaleZnego

6. Przyczyny odmowy przyj¢cia rzeczy znalezione] ...........oooveivieiiviiririnniiieninininn.n.

..............................................................................................................
..............................................................................................................

.............................................................................................................

...............................................................

Podpis znalazcy Podpis pracownika

POUCZENIE! Znalazea zostal pouczony o prawie do zadania znaleznego oraz zasadach nabycia wlasnosci w przypadku bezskutecznego uplywu terminu do odbioru rzeczy przez oscbe
uprawniong. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru, w ciagu roku od dnia dorgezenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemozno$ci wezwania w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, zostanie Pani/Pan zawiadomiona’y oraz wezwana’y do odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie,

z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej whascicielem stanie sie miasto $wigtochlowice.




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Biura Rzeczy Znalezionych

Poswiadeczenie Nr .............. Zdnia ...............
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy

do Biura Rzeczy Znalezionych

Biuro Rzeczy Znalezionych niniejszym poswiadcza przyjecie zawiadomienia o znalezieniu

oraz przyjeciu rzeczy.

Znalazca
1. Imig i Nazwisko IUD NAZWE ..ot e et
2. Adres zamieszkania/siedziba firmy.........coccceeiiiiiiii i

...................................................................................................................

..................................................................................................................

5. Znalazca zada/nie zada znaleznego

6. Przyczyny odmowy przyjecia 1zeczy Znalezionej .............ccoeeeeeeninieieeeneeinineennan,

.................................................................................................................
................................................................................................................

Podpis znalazcy Podpis pracownika

PQUCZENIE! Znalazca zostal pouczony o prawie do zadania znaleZnego oraz zasadach nabycia whasnosci w przypadku bezskutecznego uplywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru, w ciagu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbieru, a w przypadiu
niemoznodci wezwania w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, zostanie Pani/Pan zawiadomiona/y oraz wezwana’y go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie,
z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej whascicielem stanie si¢ miasto Swigtochtowice
/.
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Zalagcznik Nr 4 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

(nr sprawy)
Oswiadczenie
Osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej
Sporzadzone w dniu ................ w Biurze Rzeczy Znalezionych w Urzedzie Miejskim

..............................................................................

1. Imie i Nazwisko lub nazwa

2. Adres zamieszkania/siedziba firmy............c.oc.oii

3. Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

T T 111 1 o (= =) 07111 D

..............................................................................................................

..............................................................................................................

Oswiadczam, Ze jestem osobg uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej.

................................................................................

Podpis osoby skladajacej oswiadczenie Podpis pracownika




Zalacznik Nr 5 do Regulaminu
Biura Rzeczy Znalezionych

Poswiadczenie odebrania rzeczy znalezionej

............................................................................................................

.................................................................................................................

..................................................................................................................
...................................................................................................

...............................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Oswiadczam, ze jestem uprawniona/y do odbioru ww. rzeczy znalezionej.

Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowanaly, iz znalazca zada/nie zgda* znaleznego.

Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowana/y o kosztach przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym
stanie, a takze o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

W przypadku Zadania znaleZnego znalazca zostanie zawiadomiony przez przechowujacego o wydaniu rzeczy
i moim adresie zamieszkania. Znalazca moze zglosi¢ zadanie znaleznego w terminie miesiaca od dnia

zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.,

...............................................................

Podpis odbiorcy Podpis pracownika




Zalacznik Nr 6 do Regulaminu

Biura Rzeczy Znalezionych

Swietochlowice, dnia ...............

(nr sprawy)
Zaswiadczenie
stwierdzajace uplyw terminéw przechowywania rzeczy oraz informacja o wydaniu

Yzeczy

Pani/Pan

.....................................
.....................................

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 908) zawiadamiam, ze na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1145) z dniem ............... nabyla Pani/Pan prawo wlasnosci do

W zwiazku z powyzszym wzywam Panig/Pana do odbioru depozytu w terminie 14 dni
od dnia dorgczenia niniejszego pisma. W przypadku nieodebrania rzeczy w wyznaczonym
terminie jej wladcicielem, na mocy art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych
(Dz. U. 22019 1., poz. 908), stanie sic Gmina Swigtochtowice.

Depozyt mozna odebraé¢ w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

w Biurze Rzeczy Znalezionych.

Otrzymuje:
1. Adresat
2. ala




