ZARZADZENIE NR 474/2023
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego pn.: "Prowadzenie
w 2024 roku na terenie Miasta Swietochlowice punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej".

Na podstawie art. 13 w zwigzku zart. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2023 poz. 571), art. 11 ust. 1 zdanie 1 i ust. 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz.U. z2021 poz. 945), oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2022 poz. 1526 ze zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglasza sig¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego pn.: "Prowadzenie w 2024 roku
na terenie Miasta Swietochlowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej".

2. Ogtloszenie o konkursie stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju i Polityki Spotecznej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Prezydenta Miasta
Pierwszy Zastepca
Prezydenta Miasta

Slawomir PoSpiech
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 474/2023
Prezydenta Miasta Swietochtowice

z dnia 24 pazdziernika 2023 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Swietochlowice oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego
pn.: "Prowadzenie w2024 roku na terenie Miasta Swig¢tochlowice punktu nieodplatnej pomocy
prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej"'.

Podstawa prawna:

1. Ustawa zdnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej ((Dz. U. z 2021 poz. 945 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023
poz. 571).

L Rodzaj zadania.

Prowadzenie w 2024 roku na terenie Miasta Swigtochtowice jednego punktu nicodplatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w lokalu usytuowanym
w Miodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1 przez organizacje pozarzadowa prowadzaca
dziatalnos$¢ pozytku publicznego.

1) Nieodplatna pomoc prawna obejmuje:

a) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej "osoba uprawniong", o obowigzujacym stanie
prawnym oraz przystugujgcych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach, w tym
w zwiazku ztoczgcym si¢ postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub
sagdowoadministracyjnym, lub

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwiazania jej problemu prawnego, lub

¢) sporzadzenie projektu pisma w sprawach, o ktérych mowa wpkt1i2, zwylaczeniem pism
procesowych w toczacym si¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism w toczacym sie
postepowaniu sagdowoadministracyjnym, lub

d) nieodptatng mediacje, lub

€) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie pelnomocnika
zurzgdu w postegpowaniu sadowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego W postgpowaniu sadowoadministracyjnym oraz
poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku finansowym zwigzanym ze skierowaniem sprawy
na droge sadowa.

2) Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dziatania dostosowane do indywidualnej sytuacji
osoby uprawnionej, zmierzajace do podniesienia $wiadomosci tej osoby o przystugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspélnie z osoba uprawniona planu dziatania i pomoc
w jego realizacji. Nieodptatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczegOlnosci porady dla oséb
zadtuzonych i porady zzakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spolecznego. Nieodplatne
poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodptatng mediacje.

3) Edukacja prawna obejmuje dziatania edukacyjne zmierzajace do zwigkszenia $wiadomosci prawnej
spoteczenstwa, dotyczace w szczegdlnosci upowszechniania wiedzy o:

a) prawach i obowigzkach obywatelskich,
b) dziatalnosci krajowych i migdzynarodowych organéw ochrony prawnej,
¢) mediacji oraz sposobach polubownego rozwiazywania sporéw,

d) mozliwosciach udzialu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia prawa,
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¢) dostepie do nieodplatnej pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zadania edukacji prawnej moga by¢ realizowane w formach, ktére w szczegdlnosci polegaja na
opracowaniu informator6w i poradnikéw, prowadzeniu otwartych wykladéw i warsztatéw oraz
rozpowszechnianiu informacji za posrednictwem $rodkéw masowego przekazu iinnych
zwyczajowo przyjetych form komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

4) Nieodplatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwosciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzywania sporow, w szczegdlnosci mediacji oraz korzysciach z tego wynikajacych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie mediacji,
¢) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postgpowania mediacyjnego w sprawie karnej,
d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej przed
mediatorem.

5) Nieodplatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktorych sad lub inny organ wydal postanowienie
o skierowaniu sprawy do mediacji lub postgpowania mediacyjnego oraz gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w relacji stron wystepuje przemoc.

IL Wysoko$é §rodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania.

Na realizacje zadania przeznacza sie dotacje z budzetu panstwa ustalong dla Miasta Swietochlowice na
rok 2024 w wysokosci 68 245,32 zt w tym: 64 023,96 zt na prowadzenie jednego punktu nieodplatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i4 221,36 zI na realizacj¢ zadan
z zakresu edukacji prawne;j.

11 Zasady przyznawania dotacji.
1) Dotacja zostanie przyznana tylko podmiotom wytonionym w drodze otwartego konkursu ofert.

2) O powierzenie prowadzenia punktu moze ubiegaé sig¢ organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie, wpisana na Liste organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow
w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i nieodplatnej
mediacji na obszarze wojewodztwa §laskeigo, prowadzong przez Wojewodg Slgskiego.

3) Postgpowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie z uwzglednieniem zasad okres$lonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4) Warunkiem ubiegania sie o dofinasowanie realizacji zadania publicznego przez oferentéw jest ztozenie
formularza ofertowego, na zasadach izgodnie ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu
przewodniczacego komitetu do spraw pozytku publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadati.

5) Oferty, ktére nie spelnig wymogdéw formalnych, nie bgda rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym. Nie
przewiduje si¢ mozliwosci uzupelniania ofert.

6) Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej nalezy
zatgczyt:

a) wykaz osob, ktore beda udziela¢ nicodptatnej pomocy prawnej. Sposréd tych oséb co najmniej jedna
powinna by¢ mediatorem, wraz z o$wiadczeniem, ze osoby ujete w wykazie majg uprawnienia do
udzielania nieodptatnej pomocy prawnej.

b) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w wykonywaniu zadan z zakresu udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej,

¢) fakultatywnie dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaty
$wiadczenia w ramach punktu nieodptatnej pomocy prawnej, w tym shuzyly asysta osobom osobom
uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu
niepelosprawnos$ci, podesziego wieku badZ innych okolicznoscei zyciowych, z okresleniem liczby
oferowanych godzin.
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7)Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego nalezy zataczy¢:

a) wykaz osob, ktére bgda $wiadczy¢ nieodptatne poradnictwo obywatelskie; sposrdd tych osob co
najmniej jedna powinna by¢ mediatorem, wraz z o$wiadczeniem, ze osoby ujete w wykazie maja
uprawnienia do swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywarelskiego.

b) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w wykonywaniu zadan z zakresu
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

¢) fakultatywnie dodatkowo porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktére beda wykonywaty
Swiadczenia w ramach punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, wtym stuzyly asysta
osobom uprawnionym majgcym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegélnosci
z powodu niepetnosprawnosci, podesztego wieku badz innych okolicznosci zyciowych, z okresleniem
liczby oferowanych godzin.

8) Wszystkie zatgczniki dolaczane w formie kserokopii winny by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginalem
przez osobg lub osoby upowaznione do skladania oswiadczef woli zgodnie zrejestrem lub innym
dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta i umocowanie os6b, ktdre go reprezentuja (imienna
pieczatka badz czytelny podpis oraz data, z jakg dokonuje sig¢ potwierdzenia na kazdej stronie badz ostatniej
stronie zalgcznika z dopiskiem "od str. ... do str. ... dokumenty zgodne sg z oryginalem™).

9) Oferta ztozona bez wymaganych zalacznikéw jest niekompletna izostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

10) Oferta powinna by¢ opatrzona data, pieczecig oraz podpisami 0séb uprawnionych do reprezentowania
podmiotu.

11) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane,

12) Zlozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

13) Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie stosownej umowy przed data rozpoczecia realizacji zadania.
. Terminy i warunki realizacji zadania,

1) Zadanie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. na terenie Miasta
Swigtochtowice, w punkcie mieszczacym si¢ w Miodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1.

2) Zadanie polega na prowadzeniu punktu przeznaczonego na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub
swiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzeniu dzialan z zakresu edukacji prawnej
oraz prowadzeniu nieodplatnej mediacji.

3) Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
odbywa si¢ w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej
4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o ktérych mowa w ustawie o dniach wolnych od pracy.

4) W przypadku, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna lub
swiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt
w punkcie, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu
trwania dyzuru nastgpuje na zadanie Prezydenta. Mozliwo$¢ wydluzenia czasu trwania dyzuru w trakcie
roku okredla si¢ jako jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert, o ktérym mowa w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5) Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.

6) Osobom ze znaczng niepelnosprawnoscig ruchowa, ktére nie moga stawi¢ sie w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢, moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc
prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, z wylgczeniem nieodptatnej mediacji, takze
poza punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie na odleglosé.

7) Co najmniej jedna zosob udzielajgcych nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczaca nieodplatne
poradnictwo obywatelskie powinna by¢ mediatorem.
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8) Wykaz planowanych dyzuréw w punkcie mieszczacym si¢ w Mlodziezowym Domu Kultury przy
ul. Harcerskiej 1 w Swigtochtowicach, bedzie zgodny z projektem stosownego zarzadzenia Prezydenta
Miasta Swigtochtowice:

Poniedziatek od 14:00 do 18:00,
Wtorek od 14:00 do 18:00,

Sroda od 8:00 do 12:00,
Czwartek od 8:00 do 12:00,
Piatek od 13:00 do 17:00.

9) Nieodptatna pomoc prawna i nieodplatne poradnictwo obywatelskie przystuguja osobie uprawnionej, ktéra
nie jest w stanie ponie$¢ kosztdow odpltatnej pomocy prawnej. Osoba uprawniona, przed uzyskaniem
nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, sklada pisemne
o$wiadczenie, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej. Oswiadczenie sklada sig
osobie udzielajacej nicodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczacej nieodplatne poradnictwo obywatelskie.

10) Szezegotowe warunki realizacji zadania okresla umowa na wykonanie zadania publicznego.
V. Termin skladania ofert.

Warunkiem przystapienia do otwartego konkursu ofert jest ztozenie badZ przestanie w terminie do dnia
16 listopada 2023 r. prawidtowo wypehionego formularza oferty, na zasadach izgodnie z wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdzernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. z2018r. poz. 2057) wraz
z wymaganymi zalacznikami, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Otwarty konkurs ofert - "Prowadzenie
w 2024 roku na terenie Miasta Swictochtowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej”, do Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach, na
adres: 41-600 Swietochtowice, ul. Katowicka 54 (w przypadku nadestania oferty poczta liczy sie¢ data jej
wplywu do Urzedu).

VL Termin dokonania wyboru ofert oraz tryb i kryteria stosowane przy wyborze.
1) Wybdr ofert nastgpi w terminie do dnia 28 listopada 2023 r.

2) Przy rozpatrywaniu ofert brane beda pod uwage kryteria zgodnie z Zarzadzneiem nr 21/2011 Prezydenta
Miasta Swictochlowice z dnia 22.02.2011 r. w sprawie: Trybu pracy Komisji konkursowych oraz zasad
przyznawania dotacji organizacjom prowadzacycm dzialalno$¢ pozytku publicznego na realizacj¢ zadan
publicznych Miasta Swietochtowice.

3) Tryb stosowany przy wyborze ofert:

a) Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia, po zapoznaniu si¢
z opinig Komisji Konkursowej.

b) Skiad Komisji Konkursowej oraz regulamin jej pracy ustala Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia.
¢) Decyzja Prezydenta Miasta jest ostateczna.

d) Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego w Swietochtowicach, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach oraz
wywieszona na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.

¢) Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu zgodnie zart. 18a ustawy
o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

f) Dodatkowych informacji na temat warunkéw imozliwosci uzyskania dotacji udziela Wydziat
Rozwoju i Polityki Spotecznej w Swietochlowicach, ul. Katowicka 54, pokdj 310, tel. 32 34 91 847, e-
mail: rps@swietochlowice.pl.

VIL Informacje o zrealizowanych przez Miasto Swietochlowice w roku ogloszenia otwartego
kenkuisu ofert i w roku poprzednim zadaniach pubiicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztach, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokoSci dotacji przekazamych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, oktéorych mowa wart. 3 ust.3 ustawy o dzialalnoSci pozytku
publicznego.
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- W 2022 r. na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacje prawng przez organizacje pozarzadowe przeznaczono kwote 64 020,00 z1.

- W 2023 r. na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacje prawng przez organizacje pozarzadowe przeznaczono kwote 64 020,00 z1.

- Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy nr 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), administratorem danych osobowych zawartych w niniejszych ofertach jest Prezydent
Miasta Swietochtowice. Dane zostana wykorzystane na potrzeby niniejszego konkursu ofert.
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Zalacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

OSWIADCZENIE ]
O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM
NIEODPLATNEJ POMCCY PRAWNEJ I JEJ DOKUMENTOWANIU

(nazwa organizacji)

OSWIADCZENIE’
O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNE]J 1 JE] DOKUMENTOWANIU

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej w roku
2024 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swietochlowice oswiadczam, ze zobowiazuje sig¢ do
zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem.

(miejscowos¢, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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Zalacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

(nazwa organizacji)

OSWIADCZENIE
O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA PROFESJONALNEGO I RZETELNEGO UDZIELANIA
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej w roku
2024 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swictochlowice o$wiadczam, ze zobowiazuje sie do
zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci gdy
zachodzi konflikt intereséw.

(miejscowos¢, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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Zalgcznik Nr 3 do Zalgcznika Nr 1

OSWIADCZENIE

(nazwa organizacji)
OSWIADCZENIE

O BRAKU PRZESLANEK WYKLUCZAJACYCH MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE
O PROWADZENIE PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEIJ

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej w roku
2024 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swietochlowice o$wiadczam, ze nie wystgpuja przestanki
wykluczajagce mozliwosé ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
przez:

(miejscowos¢, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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