ZARZADZENIE NR 280/2025
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

z dnia 9 czerwca 2025 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 261/2024 Prezydenta Miasta Swietochlowice z dnia 1 lipca 2024 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r.
poz. 1465 z pdzn. zm.), art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 107 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach, stanowiacym zatacznik nr
1 do Zarzadzenia Nr261/2024 Prezydenta Miasta Swigtochtowice zdnia 1 lipca 2024 roku w sprawie
prowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. W § 19 ust. 1 pkt 18 otrzymuje nowe brzmienie:
18) Biuro Prezydenta Miasta (BPM).
2. W § 19 ust. 1 dodaje si¢ pkt 22:
22) Biuro Promocji Miasta (PROM).
3. § 23 otrzymuje nowe brzmienie:
§ 23. Do podstawowego zakresu dzialania Biura Prezydenta Miasta nalezy w szczegdlnosci:
1) Realizacja zadan wynikajacych z wykonywania przez Prezydenta Miasta funkcji reprezentacyjnych.

2) Przygotowywanie opinii, opracowan, ekspertyz iinformacji w dziedzinach objetych dziatalnoscia
Prezydenta Miasta.

3) Sporzadzanie raportéw i sprawozdan na polecenie Prezydenta, analizowanie politycznych, spotecznych
i medialnych wynikow wdrazania strategii, dziatan i przedsiewzig¢ Prezydenta Miasta.

4) Wspotpraca z jednostkami miejskimi w zakresie realizacji zadan przekazanych im przez Prezydenta Miasta.
5) Przygotowanie materiatléw i informacji dotyczacych pracy Prezydenta Miasta.
6) Organizowanie spotkan oraz prowadzenie kalendarza Prezydenta Miasta.

7) Koordynacja wspotpracy Prezydenta Miasta ze spotecznos$ciami lokalnymi, instytucjami samorzadowymi,
organizacjami pozarzagdowymi, instytucjami, firmami lub osobami fizycznymi.

8) Kreowanie medialnego wizerunku Miasta oraz Prezydenta Miasta.

9) Przygotowywanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i telewizyjne, a takze materiaty
rozpowszechniane w innych $rodkach spolecznego przekazu, dotyczace dziatalnosci Prezydenta Miasta,
Urzedu Miejskiego oraz jednostek podlegtych.

10) Przygotowywanie sprawozdan i protestow oraz odpowiedzi na krytyke i interwencj¢ prasowa.
11) Monitoring wybranych tytulow prasowych.
12) Organizacja konferencji prasowych.

13) Wspolpraca zinnymi komoérkami organizacyjnymi Urzgdu oraz jednostkami podleglymi i spdtkami
gminnymi w celu przygotowania materialow prasowych dotyczacych Prezydenta Miasta oraz Miasta
Swigtochtowice.

14) Zapewnienie obshugi sekretarsko-biurowej sekretariatdéw Prezydenta Miasta i Zastgpcow Prezydenta.

15) Przygotowywanie i przekazywanie do Kancelarii Rady Miejskiej wnioskow Prezydenta Miasta o zwolanie
sesji nadzwyczajnej wraz z porzadkiem obrad oraz projektami uchwat Rady Miejskiej w Swigtochtowicach.
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16) Przygotowywanie programéw i harmonograméw realizacji wspotpracy migdzynarodowej, w tym
organizacja pobytow delegacji zagranicznych.

17) Wykonywanie zadan w zakresie wspotpracy z miastami partnerskimi.

18) Opracowywanie okresowych sprawozdan z dzialalno$ci Prezydenta Miasta na sesj¢ Rady Miejskie;.
4. Dodaje sie § 23a:
§ 23a. Do podstawowego zakresu dzialania Biura Promocji Miasta nalezy w szczeg6Inosci:

1) Organizowanie obchodow, rocznic, uroczystosci i $wiat z udziatem Prezydenta Miasta.

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowych patronatéw, tytutéw i1nagrod Prezydenta
Miasta.

3) Wspolorganizacja imprez, konkursow, itp., nad ktorymi honorowy patronat objat Prezydent Miasta
w zakresie objetym patronatem.

4) Przygotowywanie na zasadach iw trybie okreslonym w odrgbnych przepisach komunikatéw do
opublikowania w §rodkach spotecznego przekazu.

5) Prowadzenie spraw dotyczacych wykorzystania znakéw graficznych miasta, w tym herbu miasta.

6) Redagowanie strony internetowej Miasta Swictochtowice oraz prowadzenie oficjalnych mediow
spotecznosciowych Miasta Swigtochtowice.

7) Przygotowywanie Biuletynu Informacyjnego pn. "Swictochtowice.pl Biuletyn Samorzadowy”.

8) Opracowywanie plandéw i koordynowanie organizacji obchodow $wigt panstwowych.

9) Przeprowadzanie konsultacji z mieszkancami Gminy.

10) Udzielanie odpowiedzi na ankiety dotyczace informacji ogélnych o Urzedzie Miejskim i Miescie.
11) Koordynowanie dziatan zwigzanych z Platformg "Naprawmyto.pl".

12) Wspodlpraca Miasta ze spotecznosciami lokalnymi, instytucjami samorzadowymi, organizacjami
pozarzagdowymi.

13) Inicjowanie i realizowanie dziatan sprzyjajacych rozwojowi Miasta.
14) Kreowanie pozytywnego wizerunku Miasta.

15) Realizowanie zadan zwigzanych z projektowaniem, zakupem, dystrybucja materialow promocyjnych
miasta, w tym gadzetoéw promocyjnych.

16) Opracowywanie materiatow audiowizualnych 1izdjeciowych zwigzanych zpromocjg Miasta oraz
dziatalnoscig Prezydenta Miasta.

17) Uczestnictwo w imprezach targowych i wystawienniczych.

18) Przygotowywanie prezentacji, projektow graficznych, materiatéw multimedialnych oraz opracowanie
graficzne dokumentdéw kluczowych na potrzeby Urzedu Miejskiego.

19) Koordynacja tresci zamieszczanych na miejskich no$nikach promocyjnych.

5. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach otrzymuje
nowe brzmienie.

6. Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach otrzymuje
nowe brzmienie.

7. Zalacznik nr 19 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochlowicach
otrzymuje nowe brzmienie.

_8.Dodaje si¢ Zalacznik nr 23do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swi¢tochlowicach.

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Pierwszemu Zastepcy Prezydenta Miasta Swictochtowice.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Daniel Beger
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PREZYDENT MIASTA

Zafacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach
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WYDZIAL BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

NACZELNIK

Stanowisko do spraw wojskowych
(1 etat)

KIEROWNIK
Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego

Stanowisko do spraw obronnych
(1 etat)

Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

Stanowisko do spraw zarzgdzania kryzysowego

Stanowisko do spraw ochrony ludnosci i obrony cywilnej
(1 etat)

(1 etat)

Stanowisko Dyzurnego Powiatowego Centrum

Stanowisko do spraw organizacyjno-finansowych
(1 etat)

Zarzadzania Kryzysowego
(1 etat)

Stanowisko Dyzurnego Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

Stanowisko do spraw logistyki i infrastruktury
(1 etat)

(1 etat)

Stanowisko Dyzurnego Powiatowego Centrum

Stanowisko do spraw zarzgdzania kryzysowego
(1 etat)

Zarzadzania Kryzysowego
(1 etat)

Stanowisko Dyzurnego Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego
(1 etat)

Stanowisko Dyzurnego Powiatowego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego
(1 etat)
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Zatacznik nr 19 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

BIURO PREZYDENTA MIASTA

KIEROWNIK

Stanowisko do spraw raportdw, analiz oraz organizacji wydarzen i konsultacji spotecznych
(1 etat)

Stanowisko do spraw obstugi sekretarsko-biurowej sekretariatu Zastepcow Prezydenta Miasta
(1 etat)

Stanowisko do spraw obstugi sekretarsko-biurowej sekretariatu Prezydenta Miasta
(1 etat)

Stanowisko do spraw administracyjnych
(1 etat)
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Zatacznik nr 23 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach

BIURO PROMOCII MIASTA

KIEROWNIK

Stanowisko do spraw wspotpracy medialnej i koordynacji dziatan informacyjno-promocyjnych
oraz koordynacji dziatan zwigzanych z platformg Naprawmy.to
(1 etat)

Stanowisko ds. administracyjnych
(1 etat)

Stanowisko do spraw administracyjnych oraz tytutéw honorowych
(1 etat)

Stanowisko do spraw multimedidw, socialmedidw oraz administrowania strong internetowa
(1 etat)

Stanowisko do spraw projektéw graficznych, wspétpracy miedzynarodowe;j
oraz konsultacji spotecznych
(1 etat)
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