ZARZADZENIE NR 510/2025
PREZYDENTA MIASTA SWIETOCHLOWICE

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na powierzenie zadania publicznego pn.: "Prowadzenie
w 2026 roku na terenie Miasta Swigtochlowice punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej"

Na podstawie art. 13 w zwigzku zart. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 poz. 1338 ze zm.), art. 11 ust. 1 zdanie 1 i ust. 2 ustawy
zdnia 5 sierpnia 2015r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 poz. 1534 ze zm.), oraz art. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2024 poz. 107 ze zm.)

zarzadza sig, co nast¢gpuje:

§ 1. 1. Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na powierzenie zadania publicznego pn.: "Prowadzenie w 2026
roku na terenie Miasta Swictochlowice punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej".

2. Ogloszenie o konkursie stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Polityki Spotecznej.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

z up. Prezydenta Miasta
Drugi Zastepca Prezydenta
Miasta

Tomasz Kaczmarek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 510/2025
Prezydenta Miasta Swigtochtowice
z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

OGLOSZENIE

Prezydent Miasta Swietochlowice oglasza otwarty konkurs ofert na powierzenie zadania
publicznego pn.: "Prowadzenie w 2026 roku na terenie Miasta Swigtochlowice punktu nieodplatnej
pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej".

Podstawa prawna:

1.Ustawa zdnia 5 sierpnia 2015r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2024 poz. 1534 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025
poz. 1338 ze zm.).

L Rodzaj zadania

Prowadzenie w 2026 roku na terenie Miasta Swigtochtowice jednego punktu nieodplatnej pomocy
prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w lokalu usytuowanym
w Miodziezowym Domu Kultury przy ul. Harcerskiej 1 przez organizacje pozarzadowg prowadzaca
dziatalnoéé pozytku publicznego. Konkurs jest konkursem o powierzenie zadania publicznego zgodnie
zart. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku publicznego io
wolontariacie.

1) Nieodplatna pomoc prawna obejmuje:

a) poinformowanie osoby fizycznej, zwanej dalej "osobg uprawniong"”, o obowigzujacym stanie
prawnym oraz przystugujacych jej uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach, w tym
w zwiazku ztoczacym si¢ postepowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sgdowym lub
sgdowoadministracyjnym, lub

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego, lub

c) sporzagdzenie projektu pisma w sprawach, oktérych mowa wpkta)ib) zwylaczeniem pism
procesowych w toczacym sie¢ postgpowaniu przygotowawczym lub sadowym i pism w toczacym sig
postepowaniu sadowoadministracyjnym, lub

d) nieodptatng mediacje, lub

e) sporzadzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztéw sadowych lub ustanowienie petnomocnika
zurzedu w postgpowaniu sgdowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy
podatkowego lub rzecznika patentowego W postepowaniu sgdowoadministracyjnym  oraz
poinformowanie o kosztach postgpowania i ryzyku finansowym Zwigzanym
ze skierowaniem sprawy na droge¢ sadowa.

2) Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje dzialania dostosowane do indywidualnej sytuacji
osoby uprawnionej, zmierzajace do podniesienia $wiadomosci tej osoby o przyshugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowiazkach oraz wsparcia w samodzielnym rozwigzywaniu
problemu, w tym, w razie potrzeby, sporzadzenie wspolnie z osoba uprawniong planu dziatania i pomoc
w jego realizacji. Nieodplatne poradnictwo obywatelskie obejmuje w szczeg6lnosci porady dla o0séb
zadhuzonych iporady zzakresu spraw mieszkaniowych oraz zabezpieczenia spolecznego. Nieodplatne
poradnictwo obywatelskie obejmuje réwniez nieodplatng mediacje.

3) Edukacja prawna obejmuje dzialania edukacyjne zmierzajace do zwigkszenia $wiadomosci prawnej
spoleczenstwa, dotyczace w szczeg6lnosci upowszechniania wiedzy o:

a) prawach i obowiazkach obywatelskich,
b) dziatalno$ci krajowych i migdzynarodowych organéw ochrony prawne;j,

¢) mediacji oraz sposobach polubownego rozwigzywania sporéw,
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d) mozliwosciach udziahu obywateli w konsultacjach publicznych oraz procesie stanowienia prawa,
e) dostepie do nieodplatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Zadania edukacji prawnej mogg by¢ realizowane w formach, ktére w szczegolnosci polegajg na
opracowaniu informatoréw i poradnikéw, prowadzeniu otwartych wykladéw i warsztatdw oraz
rozpowszechnianiu informacji za poérednictwem $rodkéw masowego przekazu iinnych
zwyczajowo przyjetych form komunikacji, w tym prowadzeniu kampanii spotecznych.

4) Nieodplatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwo$ciach skorzystania z polubownych metod
rozwigzywania sporow, w szczegdlnosci mediacji oraz korzysciach z tego wynikajgcych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje¢ lub wniosku o przeprowadzenie mediaciji,
¢) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postgpowania mediacyjnego w sprawie karnej,
d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sadu wniosku o zatwierdzenie ugody zawartej przed
mediatorem.

5) Nieodplatna mediacja nie obejmuje spraw, w ktorych sad lub inny organ wydal postanowienie
o skierowaniu sprawy do mediacji lub postepowania mediacyjnego oraz gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w relacji stron wystgpuje przemoc.

1L Wysoko$¢ §rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania

Na realizacje zadania przeznacza si¢ dotacj¢ z budzetu panstwa ustalong dla Miasta Swietochtowice na
rok 2026 w wysokosci 73 448,40 z1, w tym: 68 905,20 zt na prowadzenie jednego punktu nieodplatnej
pomocy prawnej hub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
i 4 543,20 z1 na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej.

III. Zasady przyznawania dotacji
1) Dotacja zostanie przyznana tylko podmiotom wyltonionym w drodze otwartego konkursu ofert.

2) O powierzenie prowadzenia punktu moze ubiegac si¢ organizacja pozarzadowa w zakresie, 0 ktorym mowa
w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego io
wolontariacie, wpisana na Liste organizacji pozarzagdowych uprawnionych
do prowadzenia punktéw w zakresie nieodplatnej pomocy prawnej inieodplatnego poradnictwa
gbywatelskiego i nieodptatnej mediacji na obszarze wojewodztwa $laskiego, prowadzong przez Wojewodg
Slaskiego.

3) Postepowanie konkursowe odbywaé si¢ bedzie zuwzglednieniem zasad okreSlonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4) Warunkiem ubiegania si¢ o §rodki na realizacj¢ zadania publicznego przez oferentéw jest zlozenie
formularza ofertowego, na zasadach izgodnie ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu
przewodniczacego komitetu do spraw pozytku publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

5) Oferty, ktére nie spelniag wymogéw formalnych, nie beda rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym. Nie
przewiduje si¢ mozliwosci uzupelniania ofert.

6) Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej nalezy
zalaczyé:

a)wykaz o0s6b, ktére beda wudziela¢ nieodplatnej pomocy prawnej. Sposréd tych o0séb
co najmniej jedna powinna by¢ mediatorem. Do wykazu nalezy dolaczy¢ o$wiadczenie,
ze osoby ujete w wykazie maja uprawnienia do udzielania nieodplatnej pomocy prawne;.

b) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie w wykonywaniu zadan z zakresu udzielania
nieodptatnej pomocy prawne;j,
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¢) fakultatywnie porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda wykonywaly $wiadczenia
w ramach punktu nieodplatnej pomocy prawnej, w tym shuzyly asysta osobom uprawnionym majacym
trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegblno§ci zpowodu niepetnosprawnosci,
podesztego wieku badZ innych okoliczno$ci Zyciowych, z okresleniem liczby oferowanych godzin.

7)Do oferty na prowadzenie punktu przeznaczonego na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego nalezy zalaczy¢:

a) wykaz oséb, ktére beda $wiadczy¢ nieodplatne poradnictwo obywatelskie. Sposrod tych oséb co
najmniej jedna powinna by¢ mediatorem. Do wykazu nalezy dolaczy¢ oswiadczenie,
ze osoby ujete wwykazie maja uprawnienia do $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego.

b) fakultatywnie dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie w wykonywaniu zadan z zakresu
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

¢) fakultatywnie porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore bgda wykonywaty §wiadczenia
wramach punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, wtym shizyly asysta osobom
uprawnionym majacym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady, w szczegb6lno$ci z powodu
niepelosprawnosci, podeszlego wieku badz innych okoliczno$ci Zyciowych, z okresleniem liczby
oferowanych godzin.

8) Wszystkie zatgczniki dolgczane w formie kserokopii winny byé poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem
przez osobe lub osoby upowaznione do skladania o$wiadczefi woli zgodnie zrejestrem lub innym
dokumentem  potwierdzajagcym status  prawny  oferenta  iumocowanie 0sob, ktore
go reprezentuja (imienna pieczatka badz czytelny podpis oraz data, z jaka dokonuje si¢ potwierdzenia na
kazdej stronie badz ostatniej stronie zalacznika z dopiskiem "od str. ... do str. ... dokumenty zgodne sg
z oryginatem").

9) Oferta zlozona bez wymaganych zalacznikow jest niekompletna izostanie odrzucona z przyczyn
formalnych.

10) Oferta powinna byé opatrzona data, pieczgcia oraz  podpisami  0séb  uprawnionych
do reprezentowania podmiotu.

11) Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

12) Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

13) Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie stosownej umowy przed data rozpoczecia realizacji zadania.
Iv. Terminy i warunki realizacji zadania

1) Zadanie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. na terenie Miasta
Swietochtowice, w punkcie mieszczacym si¢ w Miodziezowym Domu Kultury w Swigtochtowicach przy
ul. Harcerskiej 1. Wykaz planowanych dyzurow w punkcie, bedzie zgodny zprojektem stosownego
zarzadzenia Prezydenta Miasta Swigtochtowice.

2) Zadanie polega na prowadzeniu punktu przeznaczonego na udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub
§wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzeniu dzialah z zakresu edukacji prawne;j
oraz prowadzeniu nieodplatnej mediacji.

3) Udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
odbywa si¢ w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas dyzuru trwajacego co najmniej
4 godziny dziennie, z wylaczeniem dni, o ktdrych mowa w ustawie o dniach wolnych od pracy.

4) W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna lub
$wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt
w punkcie, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie. Wydtuzenie czasu
trwania dyZuru nastepuje na zadanie Prezydenta Miasta Swietochtowice. Mozliwo$é wydluzenia czasu
trwania dyzuru w trakcie roku okresla si¢ jako jeden z warunkow otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5) Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje
zadania w danym roku.
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6) Osobom ze znaczna niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz
osobom do$wiadczajacym trudno$ci w komunikowaniu sig, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢, moze by¢ udzielana nieodplatna pomoc
prawna lub $wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, z wylgczeniem nieodplatnej mediacji, takze
poza punktem albo za posrednictwem srodkow porozumiewania sie
na odleglosc¢.

7) Co najmniej jedna zoséb udzielajgcych nieodplatnej pomocy prawnej lub $§wiadczaca nieodplatne
poradnictwo obywatelskie powinna by¢ mediatorem.

8) Nieodptatna pomoc prawna i nieodplatne poradnictwo obywatelskie przystugujg osobie uprawnionej, ktora
nie jest w stanie ponie$é kosztow odplatnej pomocy prawnej. Osoba uprawniona, przed uzyskaniem
nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego, sklada pisemne
o$wiadczenie, Ze nie jest w stanie ponie$¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej. O$wiadczenie sklada sig
osobie udzielajacej nieodplatnej pomocy prawnej lub §wiadczacej nieodplatne poradnictwo obywatelskie.

9) Szczegbétowe warunki realizacji zadania okre§la umowa na wykonanie zadania publicznego.
V. Termin skladania ofert

Warunkiem przystapienia do otwartego konkursu ofert jest zlozenie badz przestanie w terminie do dnia
24 listopada 2025 r. prawidlowo wypelnionego formularza oferty, na zasadach izgodnie z wzorem
okre§lonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdaf z wykonania tych zadan (Dz.U. z2018r. poz.2057) wraz
z wymaganymi zatacznikami, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: Otwarty konkurs ofert - "Prowadzenie
w 2026 roku na terenic Miasta Swigtochtowice punktu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelsklego oraz edukacji prawnej", do Urzgdu Miejskiego w Swietochtowicach, na
adres: 41-600 Swictochtowice, ul. Katowicka 54 (w przypadku nadestania oferty pocztg liczy si¢ data jej

wplywu do Urzegdu).
VL Termin dokonania wyboru ofert oraz tryb i kryteria stosowane przy wyborze

1) Wybor ofert nastapi w terminie do dnia 5 grudnia 2025 r.

2) Przy rozpatrywaniu ofert brane bedg pod uwage kryteria zgodnie z Zarzadzeniem nr 21/2011 Prezydenta
Miasta Swietochowice z dnia 22.02.2011 r. w sprawie: Trybu pracy Komisji konkursowych oraz zasad
przyznawania dotacji organizacjom prowadzacym dzialalno$é pozytku publicznego na realizacje zadan
publicznych Miasta Swietochlowice.

3) Tryb stosowany przy wyborze ofert:

a) Decyzje o udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia, po zapoznaniu si¢
z opinig Komisji Konkursowe;j.

b) Sktad Komisji Konkursowej oraz regulamin jej pracy ustala Prezydent Miasta w drodze zarzadzenia.
¢) Decyzja Prezydenta Miasta jest ostateczna.

d) Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Swigtochtowicach, na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach oraz
wywieszona na tablicy ogloszen Urzgdu Miejskiego w Swietochtowicach.

e) Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu zgodnie zart. 18a ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

f) Dodatkowych informacji na temat warunkow i mozliwoéci uzyskania dotacji udziela Wydziat Polityki
Spotecznej w Swigtochtowicach, ul. Katowicka 54, pokoj 310, tel. 3234 91847, e-mail:
rps@swietochlowice.pl.

VIL Informacje o zrealizowanych przez Miasto Swietochlowice w roku ogloszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztach, ze szczegblnym uwzglednieniem wysokoSci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym i podmiotom, oktérych mowa wart.3 ust.3 ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego
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-W 2024r. na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacje prawna przez organizacje pozarzadowe przeznaczono kwote 64 928,68 z.

-W 2025r. na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacj¢ prawna przez organizacje pozarzadowe przeznaczono kwote
71 050,56 zi.

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie  ochrony  oséb  fizycznych ~ wzwigzku  z przetwarzaniem  danych  osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy nr 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), administratorem danych osobowych zawartych w niniejszych ofertach jest
Prezydent Miasta Swigtochtowice. Dane zostang wykorzystane na potrzeby niniejszego konkursu ofert.
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Zalgcznik Nr 1 do Zalgcznika

OSWIADCZENIE ]
0O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA POUFNOSCI W ZWIAZKU Z UDZIELANIEM
NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ I JEJ DOKUMENTOWANIU

(nazwa organizacji)

Przystgpujac do otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy
prawnej w roku 2026 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swietochtowice o$wiadczam, ze zobowiazuje
sic do zapewnienia poufnoéci wzwigzku zudzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej 1ijej
dokumentowaniem.

(miejscowos$é, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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Zalgcznik Nr 2 do Zatgcznika

OSWIADCZENIE
O ZOBOWIAZANIU SIE DO ZAPEWNIENIA PROFESJONALNEGO I RZETELNEGO
UDZIELANIA NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

(nazwa organizacji)

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy
prawnej w roku 2026 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swietochtowice o$wiadczam, ze zobowigzuje
si¢ do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci
gdy zachodzi konflikt interesow.

(miejscowo$¢, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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Zalgcznik Nr 3 do Zatacznika

OSWIADCZENIE . »
O BRAKU PRZESLANEK WYKLUCZAJACYCH MOZLIWOSC UBIEGANIA SIE
O PROWADZENIE PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ

(nazwa organizacji)

Przystepujac do otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia punktu nicodplatnej pomocy
prawnej w roku 2026 ogloszonego przez Prezydenta Miasta Swietochlowice o§wiadczam, ze nie wystepuja
przestanki wykluczajace mozliwo$¢ ubiegania si¢ o powierzenie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy
prawnej przez:

(miejscowo$é, data i czytelny podpis osoby uprawnionej)
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