OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PODATKOWE!

Zasady prowadzenia kontroli podatkowe]j uregulowano w przepisach dziatu VI ustawy z dnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 111 ze zm.) z zastosowaniem przepiséw rozdziatu 5
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1480 ze zm.).

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzanie wywigzywania sie podatnikdw z obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
podatkowego: kontrola powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci informacji
zawartych w deklaracjach (informacjach) ze stanem faktycznym.

Tryb dziatania

Kontrole podatkowa podejmuje sie z urzedu.

Przedmiot kontroli podatkowej

Podstawa opodatkowania podatkiem od nieruchomosci:

- powierzchnia gruntdéw i sposdb ich wykorzystania,

- powierzchnia uzytkowa budynku, wysokos$¢ kondygnacji i sposéb uzytkowania,

- budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Planowania kontroli podatkowej

Przy weryfikacji nieruchomosci pod katem prawidtowosci opodatkowania analizuje sie dane zawarte
w:

e bazie ewidencji podatkowej,

e deklaracjach i informacjach sktadanych przez podatnikéw,
e ewidencji gruntow i budynkow (wypisy i mapy)

e centralnej ewidencji dziatalnosSci gospodarczej,

e bazie REGON,

e innych ogélnodostepnych rejestrach,

e stronach internetowych.

Ponadto dokonuje sie analizy ogtoszen prasowych oraz obserwacji w terenie.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje sie analizy i wyznacza planowane do kontroli podmioty i
przedmioty opodatkowania.

Procedura kontroli podatkowej



Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1.

Co do zasady organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia o planowanej kontroli
podatkowej. Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30
dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowe;j.

Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej i przed
wszczeciem kontroli ma prawo dokonaé korekty deklaracji (informacji), co moze skutkowaé
odstgpieniem od przeprowadzania kontroli podatkowej za okres wskazany doreczonym w
zawiadomieniu.

W przypadku gdy kontrolowanym jest przedsiebiorca, to nie mozna réwnoczesnie podejmowadé
i prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli przedsiebiorcy za wyjgtkiem przypadkdéw wymienionych
w ustawie Prawo przedsiebiorcéw. Jezeli przedsiebiorca jest juz objety kontrolg innego organu,
organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsiebiorcg
inny termin przeprowadzenia kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u
przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekracza¢ liczby dni roboczych
ustalonych w art. 55 ustawy — Prawo Przedsiebiorcow.

Wszczecie kontroli podatkowej

1.

Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz okazanie legitymacji stuzbowej
upowaznionych pracownikéw organu podatkowego.

Kontrolowany moze wyznaczyé osobe fizyczng, ktéra bedzie petnomocnikiem do jego
reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;.

Kontrola podatkowa moze by¢ takze wszczeta po okazaniu legitymacji stuzbowej, gdy czynnosci
kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania przestepstwa skarbowego lub wykroczenia
skarbowego, lub zabezpieczenia dowoddw jego popetnienia.

Czynnosci kontrolne

Dziatania kontrolujgcych majg na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych w toku
kontroli dokumentdw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Kontrolujgcy, w
zakresie wynikajgcym z upowaznienia, sg w szczegdlnosci uprawnieni do:

- wstepu na grunt oraz budynkdw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

- zgdania okazania majatku podlegajgcego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,

- 7adania udostepniania akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem

kontroli

oraz do sporzadzania z nich odpiséw, kopii, wyciggdw, notatek, wydrukéw i

udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

- zbierania innych niezbednych materiatdéw w zakresie objetym kontrolg,

-zabezpieczania zebranych dowoddw,

- legitymowania oséb w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

- przestuchiwania m. in. Swiadkow, kontrolowanego,

- wydania na czas kontroli, za pobraniem: akt, ksigg i dokumentéw.

Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspoétdziatajaca z kontrolowanym sg zobowigzani umozliwié
wykonywanie czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci umozliwi¢ nieodptatnie: filmowanie
fotografowania, jezeli film, nagranie dzwiekowe czy fotografia moze stanowi¢ dowdd lub przyczynic sie



do utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli, w wyznaczonym terminie udziela¢
wszelkich wyjasnied kontroli, dostarcza¢ kontrolujgcemu zgdane dokumenty oraz zapewniad
kontrolujgcemu warunki pracy.

Kontrolujgcy ma obowigzek:

- udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnien o przepisach prawa podatkowego
pozostajacych w zwigzku z przedmiotem kontroli,

- zapewni¢ kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium postepowania,

Kontrolujacy dokumentujg przebieg kontroli w protokole kontroli, ktéry sporzadzany jest w dwéch
egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza sie kontrolowanemu.

Zakonczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastepuje w dniu doreczenia protokotu kontroli kontrolowanemu. W przypadku
niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujgcy zawiadamiajg na pismie
kontrolowanemu, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakoniczenia kontroli i wskazujgc nowy
termin jego zakonczenia.

Czynnosci po zakonczeniu kontroli

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia
jego doreczenia, przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnoczesnie stosowne
whnioski dowodowe. Kontrolujacy jest zobowigzany rozpatrzyc¢ ztozone zastrzezenia
i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomic kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

2. Kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego
adresu dokonanej w terminie szesciu miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji
(informacji) po zakonczeniu kontroli podatkowej.

Wzory formularzy stosowanych do przeprowadzania kontroli podatkowe;j:
- zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli podatkowej (ZAW-K),

- imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej (KON-W).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.



