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nr zamówienia publicznego   ;…………….……… ……………………..……..........…….ZP.271.19.2012
tryb udzielenia zamówienia : ……………przetarg nieograniczony o wartości  poniżej kwot  określonych w       

                                                                    przepisach  wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

przedmiot zamówienia publicznego : ……………………….…………......................……………..usługa
	Przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowej kampanii reklamowej terenów inwestycyjnych Miasta Świętochłowice pn.: „Świętochłowice. Bliżej niż myślisz - Promocja terenów inwestycyjnych miasta”.
kod CPV 

przedmiot główny :79340000-9 - Usługi reklamowe i marketingowe 

przedmioty dodatkowe: 
79341400-0 – Usługi prowadzenia kampanii reklamowych

79342200-5 – Usługi w zakresie promocji


wymagany czas realizacji zamówienia……..................................................................................do 31.12.2013
osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami

w zakresie procedury przetargowej......................................................Alicja Żebro  tel. ( 032) 3491- 850
w zakresie przedmiotu zamówienia..................................................... Janusz Kalafarski  tel. (0-32) 3491-940
specyfikacja istotnych warunków zamówienia 
- wersja elektroniczna bezpłatnie do pobrania ze strony internetowej Urzędu Miejskiego

- wersja papierowa  w cenie 5 zł  na pisemny wniosek Wykonawcy – w cenie kosztu pokrycia druku i przekazania

postępowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamówień publicznych 
( tekst  jedn. Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759 z późn. zm.,  zwanej  dalej w skrócie „ustawą” )
                                               Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Gmina Świętochłowice  reprezentowana  przez  Prezydenta Miasta Świętochłowice                             

41 – 600 Świętochłowice ul. Katowicka 54  tel. (032) 3491 - 800 fax. 3491– 812 

NIP 627-10-08-169,  REGON 000515891

adres strony internetowej Zamawiającego: www.swietochlowice.pl 

Wydział  prowadzący  sprawę:

Wydział  Zamówień Publicznych   Urząd Miejski Świętochłowice ul. Katowicka 54  pok. 121
tel. (032) 3491 – 850, 

fax.  (032) 3491 -851, 

Wydział Zamawiający :
Wydział  Promocji Miasta   -  Urząd Miejski Świętochłowice  ul. Katowicka 54  pok. 6
tel. (032) 3491 – 940, 

Adres strony internetowej Zamawiającego  na której zamieszczona jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia  www.bip.swietochlowice.pl
Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami
w zakresie procedury przetargowej......................................................Alicja Żebro  tel. ( 032) 3491- 850
w zakresie przedmiotu zamówienia..................................................... Janusz Kalafarski  tel. (0-32) 3491-940
                                               Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest w podstawowym trybie udzielania zamówień publicznych  - przetargu nieograniczonego zgodnie z  art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 ustawy .

Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie  zamówienia stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. - kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16,  poz. 93, 
z późn. zm.).
Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy  oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione.
                                               Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest zaplanowanie i przeprowadzenie kampanii promującej tereny inwestycyjne Miasta Świętochłowice ,  w powiązaniu z Księgą identyfikacji wizualnej znaku „Świętochłowice. Bliżej niż myślisz”.

Kampania powinna łączyć działania informacyjne o mieście, jego lokalizacji, idei „bliskości” w sensie przestrzennym i przenośnym zawartej w haśle promocyjnym miasta, jego potencjale. Celem kampanii jest zainteresowanie przedsiębiorców ofertą  inwestycyjną miasta. Grupą docelową kampanii są głównie inwestorzy krajowi i zagraniczni, przedstawiciele firm consultingowych branży inwestycyjnej, a także deweloperzy, doradcy biznesowi, przedstawiciele instytucji otoczenia biznesu, turyści biznesowi. 

Przekazy na wszystkich materiałach muszą odpowiadać aktualnym wymaganiom w zakresie informacji i promocji projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: muszą więc zawierać odpowiednie znaki graficzne z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Programu Operacyjnego oraz zapis „Kampania finansowana przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2007-2013”.
Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia  na trzy zadania, trzy części:  
Opis poszczególnych zadań wchodzących w przedmiot zamówienia:

Zadanie 1  Przygotowanie i wykonanie prezentacji multimedialnej i folderów promocyjnych.  

Obejmuje przygotowanie i wykonanie prezentacji multimedialnej w formie spotu  reklamowego wraz z tłumaczeniem 
na 3 języki obce i dwukrotną aktualizacją do grudnia 2013 r., oraz przygotowanie i wykonanie folderów promocyjnych wraz z tłumaczeniem na 3 języki.

Działania:

1.Wykonanie i powielenie w ilości 100 sztuk prezentacji multimedialnej w formie spotu reklamowego wraz z tłumaczeniem w formie lektora na 3 języki obce (angielski, niemiecki, francuski) na płycie DVD, wytłoczonej wraz z nadrukiem w pełnym kolorze. Pudełka Digipack A5 jednołamowe 4P, jedna tacka na płytę, karton 250-300g, nadruk w pełnym kolorze, foliowanie błyszczące, lakier punktowy UV. Wykonawca do grudnia 2013 r. dwukrotnie wykona aktualizację spotu, a po każdej aktualizacji dostarczy 100 sztuk nowych płyt DVD.

30 sekundowy spot reklamowy musi spełniać wszystkie wymogi techniczne telewizji ogólnopolskiej - format HD i SD z muzyką i dźwiękiem dolby digital (5.1).
Z chwilą przekazania spotu przez Wykonawcę staje się on własnością Zamawiającego bez konieczności zapłaty dodatkowego wynagrodzenia. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego  autorskich praw majątkowych do przedmiotu zamówienia na wszelkich polach eksploatacji, w tym utrwalania, zapisu, zwielokrotniania, sporządzania kopii dowolną techniką, upubliczniania w Internecie i innej sieci komputerowej, odtwarzania, reemitowania w różnych formach. 

Zamawiający oczekuje od Wykonawcy przygotowania szczegółowego scenariusza spotu i przedstawienia go do akceptacji. Zamawiający dopuszcza zarówno formę animowaną filmu, jak i fabularną. Jednocześnie Zamawiający nie określa kwestii technicznych wykonania spotu, pozostawiając to w gestii Wykonawcy.

Spot powinien zawierać informacje w postaci zestawu znaków graficznych dotyczących dofinansowania projektu z Unii Europejskiej, zgodnie z aktualnie obowiązującą instrukcją zamieszczoną w „Wytycznych Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Śląskiego na lata 2007-2013 dla beneficjentów w zakresie informacji i promocji”, która dostępna jest na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego szczegółowy scenariusz spotu oraz graficzny projekt okładki i płyty DVD .

2.Zaprojektowanie i wykonanie folderu promocyjnego wraz z tłumaczeniem na 3 języki (wersja polsko – angielsko – niemiecko - francuska), zawierającego prezentację potencjału gospodarczego miasta (tekst, tabele, zdjęcia, wykresy) - 6 stron formatu B5, nakład 15.000 sztuk - gramatura papieru: 250 g/m2, kolorystyka: 4+4, uszlachetnianie: folia matowa, punktowo lakierowana. Oferta w tym zakresie obejmuje: projekt graficzny, wykonanie 20 zdjęć miasta, skład, tłumaczenie, korekty, druk, dostawę do siedziby Zamawiającego. 
Teksty potrzebne do wykonania folderu zostaną dostarczone przez Zamawiającego.

Koncepcja folderu powinna być spójna z prezentacją multimedialną oferty inwestycyjnej.

Projekty materiałów promocyjnych przekazane zostaną Zamawiającemu wraz z gotowym produktem.
Zadanie 2 Organizacja dwóch wizyt biznesowych w Świętochłowicach, tzw. study tour, prezentujących wskazane tereny inwestycyjne i potencjał miasta.
Zadanie obejmuje organizację 2 wizyt biznesowych, tzw. study tours w Świętochłowicach. Uczestnikami study tour mają być m. in. krajowi i zagraniczni inwestorzy, deweloperzy, architekci, attachés handlowi ambasad, przedstawiciele izb gospodarczych i regionalnych biur obsługi inwestora, szefowie działów firm odpowiedzialnych za ekspansję, pracownicy firm consultingowych z branży inwestycyjnej. Wizyty biznesowe zostaną zorganizowane w czerwcu 2012 r. i w czerwcu 2013 r. Planuje się zaproszenie 50 osób łącznie w dwóch edycjach imprezy (nie mniej niż 20 osób w jednej edycji). 

Działania:

1.Zakwaterowanie uczestników w hotelu. 

Zakwaterowanie zaproszonych gości /2 noclegi ze śniadaniem/ w pokojach jednoosobowych, w jednym hotelu o standardzie co najmniej 3 - gwiazdkowym wraz z miejscem parkingowym, zlokalizowanym w odległości maksymalnie 15 min. dojazdu do Świętochłowic. 

2.Transport uczestników w czasie trwania study tour.

Zapewnienie autokaru klasy LUX z nagłośnieniem i mikrofonem dla gości (łącznie 50 osób) na cały czas trwania study tour.

2.Zorganizowanie spotkań władz miasta z inwestorami, środowiskami gospodarczymi, przedstawicielami instytucji otoczenia biznesu, dziennikarzami itd. 

-zorganizowanie dwóch kolacji biznesowych (w pierwszym i drugim dniu trwania study tour)

-zorganizowanie spotkania plenerowego na terenie inwestycyjnym przy ul. Uroczysko. Podczas spotkania Wykonawca powinien zapewnić wzlot balonem/balonami na uwięzi na wysokość ok. 50 m i umożliwić skorzystanie z tej atrakcji wszystkim uczestnikom study tour (łącznie będzie 50 osób w obu edycjach study tour, ale nie mniej niż 20 osób w jednej edycji). Wzniesienie balonem umożliwione zostanie również osobom towarzyszącym i dziennikarzom, których łączna liczba nie przekroczy 25 osób na każdą edycję study tour. 
Kosz balonu musi być oznaczony z każdej strony logotypem i hasłem promocyjnym miasta. 

-zorganizowanie konferencji w Centrum Integracji Społecznej (CIS) w Świętochłowicach – Lipinach z wykorzystaniem przygotowanych materiałów promocyjnych, wchodzących w zakres zadania nr 1 niniejszego zamówienia.
-zorganizowanie spotkania w Urzędzie Miejskim w ostatnim, trzecim dniu study tour
3.Wyżywienie uczestników.

Przygotowanie posiłków dla uczestników study tour:  

Obiad podczas spotkania plenerowego powinien składać się z aperitifu i dwóch dań. 

-aperitif: napoje alkoholowe (piwo, wino), woda, soki wraz z przekąskami (np. orzeszki ziemne, pistacje, chipsy itp.)

-tradycyjny obiad śląski: rosół z makaronem, kluski śląskie, ziemniaki, rolada wołowa, czerwona kapusta, biała kapusta, kawa, herbata, piwo, wino, tradycyjny śląski „kołocz”, ciasto, owoce. 

Wykonawca powinien uwzględnić indywidualne życzenia gości dot. menu wynikające z ich diety wegetariańskiej, wskazań zdrowotnych, uwarunkowań kulturowych i religijnych. Zamawiający najpóźniej na 2 tygodnie przed terminem study tour poinformuje Wykonawcę o indywidualnych wymaganiach gości. Należy się jednak spodziewać, że będą to sytuacje wyjątkowe. Wykonawca zabezpieczy również posiłek (ciepły, jednodaniowy np. bigos lub bogracz wraz z pieczywem) dla osób towarzyszących oraz przedstawicieli mediów obsługujących imprezę, w łącznej liczbie nie większej niż 25 osób. Obiad i posiłek dla osób towarzyszących podany będzie na terenie inwestycyjnym w rejonie ul. Uroczysko. 

Kolacje podawane będą w pensjonacie Willa Styl (pierwszy dzień) oraz restauracji „Skałka” (drugi dzień). Zamawiający nie określa dokładnie szczegółowego menu, jednakże w pensjonacie „Willa Styl” kolacja musi się składać z przystawki, ciepłego posiłku, zimnej płyty, napojów zimnych i alkoholowych oraz deseru, a kolacja 
w restauracji „Skałka” przygotowana zostanie w formie tzw. grilla (pieczony prosiak, kiełbasa i krupniok, piwa: tyskie, żywiec lub równoważne; kawa, herbata, napoje zimne niegazowane: soki, woda mineralna). Rezerwacji obu restauracji dokonuje Wykonawca.

W przerwie konferencji w CIS w Świętochłowicach – Lipinach realizowana będzie usługa cateringowa, w ramach której należy podać: paluszki słone, chipsy, ciasteczka kruche, kawę, herbatę, napoje zimne niegazowane: soki, wodę mineralną. 

4.Ubezpieczenie uczestników. 

Wykonawca zapewnia ubezpieczenie wszystkich uczestników wizyty biznesowej od następstw nieszczęśliwych wypadków. Lista osób uczestniczących w study tour, zostanie przekazana Wykonawcy na 2 tygodnie przed terminem wizyty.

5.Zapewnienie personelu. 

-zapewnienie koordynatora study tour odpowiedzialnego za przebieg całej wizyty biznesowej, od przybycia gości do hotelu do momentu ich wyjazdu, będącego w stałym kontakcie z Zamawiającym,

-zapewnienie moderatora do prowadzenia konferencji,  

-zapewnienie tłumaczy symultanicznych w trakcie trwania konferencji w CIS (dyskusja winna być tłumaczona na języki obce - w zależności od potrzeb) oraz tłumaczy zapewniających sprawną obsługę gości w czasie całej wizyty. Zamawiający przewiduje wysłanie zaproszeń do uczestników wizyty z maksymalnie 3 krajów europejskich i Chin. O liczbie gości i kraju ich pochodzenia Zamawiający poinformuje Wykonawcę, po potwierdzeniu przez nich udziału, najpóźniej na 2 tygodnie przed terminem study tour. Czas trwania konferencji Zamawiający szacuje na ok. 2 - 2,5 godz. Usługa tłumaczenia konsekutywnego obejmuje wszystkie punkty programu, które realizowane będą podczas trwania wizyty w Świętochłowicach, a liczba tłumaczy uzależniona będzie od uczestników zagranicznych wizyty biznesowej,  

-zapewnienie kelnerów do obsługi gości podczas obiadu plenerowego oraz kolacji,

-zapewnienie służb technicznych do obsługi nagłośnienia.
6.Pozostałe wymagania  




 

-zaproponowanie listy gości i wysłanie zaproszeń wraz z programem pobytu do uzgodnionej z Zamawiającym listy potencjalnych uczestników (ostateczną listę uczestników przygotuje Zamawiający),

-Zamawiający nie określa minimalnej liczby państw, z których mają pochodzić uczestnicy study tour.  Zamawiający przewiduje wysłanie zaproszeń do uczestników wizyty z maksymalnie 3 krajów europejskich i Chin. 
O liczbie gości i kraju ich pochodzenia Zamawiający poinformuje Wykonawcę po potwierdzeniu przez nich udziału, najpóźniej na 2 tygodnie przed  terminem study tour.

-przygotowanie identyfikatorów dla wszystkich uczestników wizyty (gospodarzy i gości) oraz pakietu dla inwestora, zawierającego m. in. materiały wykonane w ramach zadania nr 1,

-w przypadku złej pogody (ulewny deszcz, zbyt silny wiatr itp.) uniemożliwiającej zrealizowanie programu na terenie przy ul. Uroczysko, obiad  zostanie podany w restauracji „Skałka”, a wzlot balonem nie odbędzie się, 

-zapewnienie zaplecza sanitarnego w czasie plenerowego obiadu,

-zapewnienie kabin tłumaczeniowych (konferencja w CIS) wraz z niezbędnym oprzyrządowaniem,  których liczba uzależniona będzie od liczby cudzoziemców, biorących udział w study tour i kraju ich pochodzenia. Informacje te znane będą Zamawiającemu na 2 tygodnie przed terminem study tour,

-spotkanie plenerowe powinno odbywać się w namiocie o powierzchni min. 150 m2, w którym podany będzie aperitif oraz obiad. Dodatkowo powinien być zabezpieczony drugi namiot o powierzchni min. 100 m2 dla organizatorów, przedstawicieli mediów obsługujących imprezę oraz osób towarzyszących - maksymalnie dla 25 osób. W obu namiotach należy zapewnić uczestnikom miejsca siedzące,
-przygotowanie formularza ankiety oceniającej wizytę biznesową, w tym m. in.  przydatność przekazanych w trakcie wizyty wiadomości, organizację wizyty biznesowej, poziom świadczenia usługi przez Wykonawcę (moderator, tłumacze, hotel, wyżywienie itp.).

Zadanie 3 Przeprowadzenie kampanii promocyjnej w portach lotniczych, na portalach internetowych, billboardach, w siedzibach placówek dyplomatycznych.
Zadanie obejmuje przeprowadzenie kampanii promocyjnej w 2 portach lotniczych, na portalach internetowych, billboardach, w siedzibach placówek dyplomatycznych lub organizacji (instytucji) gospodarczych. 

Działania: 

1.Zapewnienie reklamy terenów inwestycyjnych Świętochłowic w portach lotniczych „Katowice – Pyrzowice” oraz „Kraków – Balice” w terminie od 1 czerwca 2012 r.  do 31 grudnia 2013 r., w ciągu 7 kolejnych pełnych miesięcy kalendarzowych. Reklama terenów inwestycyjnych zostanie umieszczona na wózkach bagażowych oraz tablicach – modułach informacyjno reklamowych, wg poniższego schematu będącego integralną częścią niniejszej specyfikacji:

a) Port lotniczy „Katowice – Pyrzowice” 
-wózki bagażowe – 200 sztuk – reklama – tablica dwustronna, prostokątna  umocowana trwale do wózka o wymiarach nie mniejszych niż: przód 52 cm x 26 cm, tył 52 cm x 30 cm

-reklama statyczna w formie 1 sztuki banera podwieszanego niepodświetlanego  o wymiarach 400 cm x 130 cm. 

b) Port lotniczy „Kraków – Balice”

-wózki bagażowe – 300 sztuk – reklama – tablica prostokątna umocowana trwale do wózka o wymiarach nie mniejszych niż: 50 cm x 40 cm,

-reklama statyczna w formie 1 sztuki banera dwustronnego, podwieszanego pod sufitem w części ogólnodostępnej o wymiarach 300 cm x 120 cm.  

Zamawiający dopuszcza sytuację, w której okres umieszczenia reklamy na wózkach bagażowych,  nie będzie pokrywał się z okresem reklamy na banerach. 

Wykonawca ponosi wszelkie ewentualne koszty wykonania, montażu i demontażu nośników. Reklama umieszczona w portach lotniczych musi być spójna z ogólną koncepcją zadania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektów reklam.

2.Wynajęcie 10 tablic promocyjno – informacyjnych, wykonanie ich montażu na 10 wskazanych przez Zamawiającego terenach inwestycyjnych ulokowanych na terenie miasta Świętochłowice, z zastrzeżeniem, iż jedna tablica jest przypisana do jednego terenu. Tablica musi zostać wykonana z materiału wodo- i mrozoodpornego, nierdzewnego oraz odpornego na wszelkie inne formy korozji, co najmniej przez okres do 31 grudnia 2013 r.. Na tablicach Wykonawca  obowiązany jest umieścić dane charakteryzujące teren, uzgodnione z Zamawiającym oraz opisy zgodne z wytycznymi dot. promocji projektu. Tablica zostanie na trwale umieszczona w gruncie przez Wykonawcę, jednak konkretne miejsce lokalizacji musi uzyskać akceptację Zamawiającego. Tablica musi mieć kształt prostokąta o wymiarach nie mniejszych niż 200 cm x 300 cm.  Wykonawca  uzyska wszelkie wymagane zezwolenia i uzgodnienia przewidziane odrębnymi przepisami prawa budowlanego i poniesie wszelkie ewentualne opłaty związane z uzyskaniem tych uzgodnień. Wygląd tablic musi być spójny z ogólną koncepcją zadania, a projekty tablic powinny uzyskać akceptację Zamawiającego.  

3.Przeprowadzenie kampanii informacyjnej poprzez umieszczenie reklam promujących ofertę inwestycyjną miasta w terminie od 1 czerwca 2012 r. do 31 grudnia 2013 r.  lub do wyczerpania odsłon na wymienionych niżej portalach internetowych, wg schematu:  

-serwis ekonomiczny portalu Onet.pl (www.biznes.onet.pl) – 100.000 odsłon, emisja na stronie głównej, reklama typu triple billboard – w liczbie 2 kampanii.

-portal WP.pl (www.wp.pl) – 1.000.000 odsłon, emisja na stronie głównej, reklama typu double billboard – w liczbie 2 kampanii. 

-portal Rzeczpospolita (www.rp.pl) – 100.000 odsłon, emisja na stronie głównej, reklama typu double billboard – w liczbie 2 kampanii. 

-portal ekonomiczny Gazety Wyborczej (www.wyborcza.biz) – 100.000 odsłon, emisja na stronie głównej, reklama typu double billboard – pakiet premium, w liczbie 2 kampanii. 

Poprzez pojęcie kampanii rozumie się liczbę odsłon w danym portalu. Poszczególne kampanie należy przeprowadzić osobno w poszczególnych, kolejno następujących po sobie kwartałach lat 2012 i 2013, i pojedynczo tylko w jednym portalu. Jedynie raz, w jednym kwartale dopuszcza się możliwość poprowadzenia kampanii równolegle na dwóch portalach. 

Wykonawca zapewni nałożenie limitu wyświetleń reklam oferty inwestycyjnej miasta  na unikalnego  użytkownika – capping = 3, w czasie  jednej kampanii promocyjnej. Zleceniobiorca przygotuje projekty i wykona materiał do umieszczenia w portalu. Zamawiający zastrzega sobie prawo do akceptacji projektów reklam.

Kampania informacyjna prowadzona w powyższych portalach musi się charakteryzować następującymi cechami:

- musi posiadać przekierowanie do strony internetowej www.swietochlowice.pl, 

- musi być przygotowana w wersji Flash. 

3.Wykonawca  udokumentuje poprzez zrzuty z ekranu fakt pojawienia się reklam na wszystkich w/w portalach i liczbę odsłon. Reklama umieszczona w portalach internetowych musi być spójna z ogólną koncepcją zadania. 

4.Wykonawca umieści foldery promocyjne miasta, wykonane w ramach zadania nr 1 niniejszego zamówienia publicznego, w ambasadzie i przedstawicielstwach dyplomatycznych Chińskiej Republiki Ludowej i Republiki Indii w RP. Zamawiający dopuszcza alternatywnie możliwość umieszczenia folderów w instytucjach, których misją jest wspieranie rozwoju kontaktów polsko-chińskich i polsko-indyjskich na szczeblu firm, organizacji i instytucji gospodarczych (np. Polsko-Chińska Izba Gospodarcza, Polsko-Chińska Izba Przemysłowo-Handlowa lub Polsko-Indyjska Izba Gospodarcza) lub w ambasadach innych krajów azjatyckich: Japonii lub Korei Południowej.

W ramach całości zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do wykonania i montażu  dwóch tablic  informacyjno - pamiątkowych w budynku Urzędu Miejskiego.

Zamawiający wymaga od Wykonawcy udziela gwarancji jakości na wszystkie elementy wchodzące w zakres zamówienia objętego specyfikacją istotnych warunków zamówienia:  
a) tablice informacyjne – na czas realizacji projektu, tj. 19 miesięcy.

b) tablice pamiątkowe - na okres trwałości projektu, tj. 5 lat.

c) tablice reklamowe na wózkach bagażowych i banery w portach lotniczych – na okres 7 miesięcy.

                                               Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie powinno zostać zrealizowane w terminie do 31.12.2013 r., zgodnie z poniższym harmonogramem:
1.zadanie 1  do 15.06. 2012 r. wraz z  dwukrotną  aktualizacją do grudnia 2013 r.  
2.zadanie 2  odpowiednio: czerwiec 2012 r.  i  czerwiec 2013 r.

3.zadanie 3  od 1. 06. 2012 do 31.12.2013 r. 
 Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych   

 warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1.1 posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania;

        1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

        1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

        1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
1.1.W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania. 

        Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie

1.2.1.W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia w przypadku składania oferty na zadanie nr 1 Wykonawca musi wykazać, iż w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy niż  3 lata to za okres prowadzenia działalności wykonał,  a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, co najmniej 2 usługi  polegające na przygotowaniu i wykonaniu prezentacji multimedialnej i folderów promocyjnych o wartości nie mniejszej niż 40.000zł brutto każda usługa.
1.2.2.W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia w przypadku składania oferty na zadanie nr 2 Wykonawca musi wykazać, iż w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy niż  3 lata to za okres prowadzenia działalności wykonał,  a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  co najmniej 2 usługi  polegające na organizacji imprez, konferencji, spotkań biznesowych o wartości nie mniejszej niż 80.000zł brutto każda usługa.
1.2.3.W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia w przypadku składania oferty na zadanie nr 3 Wykonawca musi wykazać, iż w okresie 3 ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy niż  3 lata to za okres prowadzenia działalności wykonał,  a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  co najmniej 2 usługi  polegające na przeprowadzeniu kampanii promocyjnej o wartości nie mniejszej niż 350.000zł brutto każda usługa.
1.3. W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamówienia. 
        Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
        1.4 W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
        Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
        Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest  do przedłożenia  następujących dokumentów, w oparciu, o które Zamawiający dokona oceny spełniania warunków:
1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu ( załącznik nr 2 )
2.wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych w okresie ostatnich trzech  lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców. 

3. dokumenty potwierdzające, że usługi wskazane  w wykazie  zostały wykonane lub są wykonywane  należycie,

Zgodnie z treścią art. 26 ust.2b ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

Przepis art. 26 ust. 2b ustawy nie przewiduje, aby Wykonawca mógł polegać na uprawnieniach podmiotu trzeciego do prowadzenia określonej działalności gospodarczej podlegającej reglamentacji.

Zamawiający oceni spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu stwierdzeniem: „spełnia”  lub „nie spełnia”, w oparciu o wymagane dokumenty i oświadczenia oraz zawarte w nich informacje.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą dostarczyć dokumenty, potwierdzające, 
że łącznie spełniają warunki  udziału w postępowaniu.

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania.
Rozdział 6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków  udziału w postępowaniu
W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy, których opis sposobu oceny spełniania został dokonany przez Zamawiającego, należy złożyć następujące dokumenty:

1. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, ( załącznik nr 2 ),
2.wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych 

a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych w okresie ostatnich trzech  lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców ( załącznik nr 6 ),
3. dokumenty potwierdzające, że usługi wskazane  w wykazie  zostały wykonane lub są wykonywane  należycie ,

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty:

1.oświadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia (według odpowiedniego załącznika nr 4 lub 5).

W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
2.aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust.1 
pkt  2 ustawy (według  załącznika nr 3).
W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich. 
3.zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji  właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 
W przypadku, gdy ofertę składa kilka podmiotów działających wspólnie dotyczy to każdego z nich.
Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy polega na zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia  - zobowiązany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w punktach 1, 2 , 3. 
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w:
1) pkt 2 i 3 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,
Dokumenty, o których mowa w pkt 1) lit. a i c powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. 1) lit. b, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
Rozdział 7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem na adres:                                   Urząd Miejski w Świętochłowicach

                                                  ul. Katowicka 54, 41-600 Świętochłowice  
                                                  Wydział  Zamówień Publicznych    fax 048 32 3491 - 851 

powołując się na nazwę zamówienia. 

Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę należy domniemywać, że pismo wysłane przez Zamawiającego  na znany numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z tym pismem. 

Treść przekazywanych oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, na wezwanie Zamawiającego musi być niezwłocznie potwierdzona  w formie pisemnej. 

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a Zamawiający  udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie powyższego terminu, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania zapytań.
Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał  specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej. 
Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji, a także zamieści informację o terminie zebrania na stronie internetowej ,w takim przypadku sporządzi informację, zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania Zamawiający doręczy  niezwłocznie Wykonawcom, którym przekazano specyfikację  a także zamieści na stronie internetowej. 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji.  Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację, a także zamieści na stronie internetowej.

O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano specyfikację a także  zamieści tę informacje na stronie internetowej. 
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
w zakresie procedury przetargowej.................. Alicja Żebro  tel. (032) 3491-850

w zakresie przedmiotu zamówienia.................. Janusz Kalafarski  tel. (0-32) 3491- 940
                                                Rozdział 8.  Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium 
                                                       Rozdział 9. Termin związania ofertą
Wykonawcy pozostają związani ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu składania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
                                                   Rozdział 10. Opis sposobu przygotowania oferty
Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty składające się na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia.

Dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego) 

albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, a w przypadku osób fizycznych przez Wykonawcę 
albo przez osobę umocowaną przez Wykonawcę. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udział w postępowaniu dokumenty i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika.

Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pełnego imienia i nazwiska, to znak musi być uzupełniony pieczęcią lub w inny sposób umożliwiać odczytanie imienia i nazwiska podpisującego.

Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej.

Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.

Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętej kopercie. Koperta powinna być zaadresowana na adres:

                                    Urząd Miejski w  Świętochłowicach

                                    ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice

oznakowana nazwą zamówienia „Przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowej kampanii reklamowej terenów inwestycyjnych Miasta Świętochłowice pn.: „Świętochłowice. Bliżej niż myślisz - Promocja terenów inwestycyjnych miasta” opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy / wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

Jeżeli zaistnieją  przesłanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz. U. Nr 47, poz. 211 z późn. zm.), tj. informacje składane przez Wykonawcę objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na piśmie, niezależnie od oferty w odrębnym, nieprzejrzystym opakowaniu, na którym należy napisać:

                                    Urząd Miejski w  Świętochłowicach

                                   ul. Katowicka 54, 41 – 600 Świętochłowice

oznakowana nazwą zamówienia :” Przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowej kampanii reklamowej terenów inwestycyjnych Miasta Świętochłowice pn.: „Świętochłowice. Bliżej niż myślisz - Promocja terenów inwestycyjnych miasta” -  „Tajemnica przedsiębiorstwa” opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy / wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia .

Tajemnica przedsiębiorstwa może mieć charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub organizacyjny. Tajemnicą jest informacja, która nie została ujawniona do wiadomości publicznej, w stosunku do tej informacji podjęto niezbędne działania mające na celu zachowanie poufności.

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. 

Wykonawca nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”. 

Oświadczenie o wprowadzeniu zmian należy złożyć w Wydziale  Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach, ul. Katowicka 54, pok. 121.

Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kserokopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „ZMIANĘ” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wycofać ofertę. O wycofaniu powinien powiadomić Zamawiającego na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE”. 

Oświadczenie o wycofaniu oferty należy złożyć w Wydziale Zamówień Publicznych Urzędu Miejskiego w Świętochłowicach, ul. Katowicka 54, pok. 121. Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „WYCOFANIE” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty mogą być składane w formie oryginałów lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

Zamawiający będzie żądał przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, jeżeli przedstawiona przez wykonawcę kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te podmioty. 

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia  ustanawiają  pełnomocnika  do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
Wykonawcy zobowiązani są złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia;

1. oświadczenia oraz dokumenty wskazane  w rozdziale 6 specyfikacji, 

2. wypełniony formularz ofertowy  według załącznika nr 1,
W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną.
3.oświadczenie o części zamówienia, której wykonanie, Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 
( w treści formularza ofertowego  pkt 4) w przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom,
5.pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy (dotyczy również wspólników spółki cywilnej),
6.pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumentów składających się na ofertę nie podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub Wykonawca - w przypadku osób fizycznych.
Pełnomocnictwo, powinno być przedstawione w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii przez osoby wystawiające pełnomocnictwo, notariusza lub osoby, których uprawnienie do reprezentacji 
wynika z dokumentu rejestracyjnego Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w tych dokumentach.
Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

Zamawiający zaleca  spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.
                                          Rozdział 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego : Urząd Miejski Świętochłowice, ul. Katowicka 54, 41 -600 Świętochłowice Wydział  Zamówień Publicznych pok. 121  w terminie do 7.05.2012 r. do godz. 11 00.             

Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została złożona po terminie. 

Otwarcie ofert nastąpi dnia 7.05.2012  r. o godz. 11 15  w siedzibie Zamawiającego  -  Urząd Miejski Świętochłowice ul. Katowicka 54, 41- 600 Świętochłowice, sala kominkowa  - I piętro  pok.206

Otwarcie ofert jest jawne. 

Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny -  cenę ofertową netto oraz brutto.
Informacje te Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
                                                    Rozdział 12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
Obliczenia ceny Wykonawca dokona w oparciu o własną kalkulację. W cenie ofertowej, Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie przewidywane koszty związane z  realizacją zamówienia. Wykonawca obliczy cenę ofertową w oparciu o informacje zawarte w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamówienia nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia. Zamawiający wymaga,  aby Wykonawca w cenie uwzględnił wskaźnik inflacji, koszty dojazdu, ubezpieczenia, wynagrodzenia pracowników, koszty materiałów oraz inne koszty niezbędne do świadczenia usługi objętej przedmiotem zamówienia.
Obliczeń należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza.

Jeżeli oferta będzie zawierać rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zamawiający odrzuci ofertę w trybie art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy.  Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę  w stosunku  do przedmiotu zamówienia zwróci się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym  terminie wyjaśnień  dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

Rozdział 13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryterium – przypisując mu odpowiednią wagę procentową:   cena


waga 100 %

Punktacja za cenę będzie obliczana według poniższego  wzoru :
cena ofertowa brutto najniższa spośród złożonych ofert na dane zadanie
___________________________________________________________________   x 100 punktów 

cena ofertowa  brutto badanej oferty na dane zadanie
W celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający dolicza do ceny przedstawionej w ofercie podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w określonym przez Zamawiającego terminie ofert dodatkowych.
  Rozdział 14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu  

  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. Informacja ta zostanie również zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego. Przed podpisaniem umowy wspólnicy prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej  przedkładają Zamawiającemu umowę spółki. Przed podpisaniem umowy osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą przedkładają kserokopię zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego przed podpisaniem umowy zobowiązani są do przedłożenie umowy konsorcjum, która będzie regulować wzajemną współpracę wykonawców.  Zgodnie z treścią art. 141 ustawy wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Zasady solidarnej odpowiedzialności zostały uregulowane w art. 366 § 1 Kodeksu cywilnego. Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie (konsorcjum) ma m.in.: upoważniać jednego z członków konsorcjum - lidera jako osobę prawną i reprezentującą go wskazaną osobę fizyczną, do występowania w imieniu każdego z pozostałych partnerów we wszystkich sprawach związanych z umową; stwierdzać, że partnerzy będą odpowiedzialni solidarnie za całość podjętych zobowiązań w ramach zamówienia; być zawarta na czas trwania umowy, aż do ostatecznego wygaśnięcia obowiązków i praw Zamawiającego; być zawarta w formie pisemnej. Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 7 do  niniejszej specyfikacji. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, że zajdą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

                  Rozdział 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

2.Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie. Wzór  przyszłej umowy określa załącznik nr 7 do specyfikacji odpowiednio dla każdego zadania.
3. Nie przewiduje się żadnych przedpłat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a płatność nastąpi zgodnie z zapisem umowy i ofertą Wykonawcy.

4.Zamawiający nie wprowadził do umowy klauzuli waloryzacyjnej.  
5.Stosownie do treści art. 144 ustawy  Zamawiający  przewiduje możliwość  zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku :
a) zmiany ilości folderów promocyjnych - 15.000szt.  w sytuacji uzyskania zgody Instytucji Zarządzającej RPO WSL na wykonanie  mniejszej ilości  folderów promocyjnych,  z zastrzeżeniem, że nie mniej niż 1.500szt.
b) zmiany ilości wkładek do folderów - 75.000szt.  w sytuacji uzyskania zgody Instytucji Zarządzającej RPO WSL na wykonanie  mniejszej ilości  wkładek,  z zastrzeżeniem, że nie mniej niż 7.500szt.

c) zmiany wynagrodzenia za realizację zadania nr 1 w zakresie  wykonania mniejszej ilości  folderów promocyjnych oraz wkładek do folderów  w sytuacji uzyskania zgody Instytucji Zarządzającej RPO WSL na wykonanie  mniejszej ilości  folderów i wkładek do folderów.

d) zmiany terminu wykonania zamówienia,  w szczególności w przypadku realizacji zadania nr 2 ( z czerwca 2012 na miesiąc wrzesień 2012 ) pod warunkiem podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie z Instytucją Zarządzającą  RPO WSL, zmieniającego zasady i terminy  realizacji przedmiotu zamówienia.
e) zmiany wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT),  stosownie do obowiązującej stawki  podatku VAT. 

6. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy umowa w sprawie niniejszego zamówienia:
1) zostanie zawarta w formie pisemnej;
2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy  nie stanowią inaczej;

3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej
   Rozdział 17.  Opis części zamówienia , jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
Zamawiający  dopuszcza możliwości  składania ofert częściowych.  
Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia  na trzy zadania: 

Opis poszczególnych zadań wchodzących w przedmiot zamówienia:

Zadanie 1   „Przygotowanie i wykonanie prezentacji multimedialnej i folderów promocyjnych.”  

Zadanie 2 „Organizacja dwóch wizyt biznesowych w Świętochłowicach, tzw. study tour, prezentujących wskazane tereny inwestycyjne i potencjał miasta.”
Zadanie 3 „Przeprowadzenie kampanii promocyjnej w portach lotniczych, na portalach internetowych, billboardach, w siedzibach placówek dyplomatycznych”

Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną przez siebie ilość zadań.
                                 Rozdział 18. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Rozdział 19. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 
ust. 1 pkt 6 i 7, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy
Zamawiający  nie  przewiduje możliwości  udzielenia zamówień uzupełniających.

Rozdział 20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Rozdział 21. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego , jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną.
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z Wykonawcami drogą elektroniczną.    
Rozdział 22. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym , a wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich.
                                               Rozdział 23. Aukcja elektroniczna
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Rozdział 24. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje ich zwrot.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału Wykonawcy w postępowaniu.

                                                         Rozdział 25. Podwykonawcy
Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. 

Wykonawca ma obowiązek złożenia oświadczenia o zamiarze powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcom .
 Rozdział 26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.

Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

W przedmiotowym postępowaniu  odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3. odrzucenia oferty odwołującego.

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, ustawy albo w terminie 10 dni - jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

Odwołanie wobec czynności innych wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy prawo zamówień publicznych, na które nie przysługuje odwołanie.

Skarga do sądu.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części.

W postępowaniu toczącym się na skutek wniesienia skargi nie można rozszerzyć żądania odwołania ani występować z nowymi żądaniami.

Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.
                                                            Rozdział 27. Uwagi końcowe
Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania wszystkich wykonawców  przesyłając niezwłocznie, treść zawiadomienia o wyniku do wszystkich uczestników postępowania. Do wykonawcy którego oferta, jest najkorzystniejsza,  zamawiający przekaże odrębnym pismem informację o terminie i miejscu podpisania umowy.

Ponadto treść zawiadomienia o wyniku postępowania zostanie wywieszona na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego i opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie  www.bip.swietochlowice.pl
Udostępnienie protokołu lub załączników do protokołu odbywa się na wniosek według poniższych zasad:
1. udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku,
2. bez zgody zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści złożonych ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,
3. jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, w jaki mogą być one udostępnione.
                Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracowała komisja  w składzie :
Alicja Żebro ( przewodnicząca ) …………………………….
Janusz Kalafarski  ( członek).…….…………………………
Arkadiusz Chorób  ( członek ) ………………………….......
Michał Malinowski  ( członek ) …………………………......

Agnieszka Szymczyk ( sekretarz ) ……………………………
Świętochłowice  24.04. 2012
załączniki :
1.formularz ofertowy 
2. oświadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy,

3. oświadczenie osoby fizycznej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

4. oświadczenie osoby fizycznej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

5. oświadczenie osoby prawnej w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
6. wykaz wykonanych/wykonywanych usług,

7. wzór umowy ( zadanie 1,2, 3)
                                                                                                                        Z a t w i e r d z a m :                                                                                                              
                                                                                 Świętochłowice……………………………………………… 
                                                     (data, podpis i pieczątka kierownika Zamawiającego lub osoby upoważnionej )          
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