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Prezydenta Miasta Swietochlowice
zdnia .........M.. (00 2011

W sprawie wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim
w Swigtochtowicach

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samo
jednality Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.
kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwéw zakfadowych ( Dz. U.
Nr 14, poz. 67)

rzadzie gminnym (tekst
) wzwiazku z § 1 ust. 3 Instrukcgji

Zarzadzam co nastepuje :

§ 1

1. Wskazuje sig system tradycyjny jako system wykonywania czynnosci kancelaryjnych
Urzedzie Miejskim w Swietochiowicach.

2. System tradycyjny jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania
| rozstrzygania spraw dla Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach.
§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydzialu Administracyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej.




