Zarzadzenie Nr 312019

Prezydenta Miasta Swigetochlowice

w sprawie :  zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 604/2018
Prezydenta Miasta Swigtochlowice z dnia 28 grudnia 2018r. z p6zn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U z 2019r., poz. 506 z pdézn zm.) oraz art. 92 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2019r., poz. 511).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Swietochtowicach, ktdrego tresé okresla
zatgeznik do zarzgdzenia Nr 604/2018 Prezydenta Miasta Swigtochtowice z dnia 28 grudnia
2018r. z pbzn. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Swietochtowicach, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) § 18 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»3. Szczeg6towa strukture komérek organizacyjnych okreéla zarzadzenie wewnetrzne
przygotowywane przez osoby, ktorym powierzono kierowanie dang komoérkg organizacyjna
Urzedu. Zarzgdzenie wewngtrzne po akceptacji Sekretarza Miasta podlega zatwierdzeniu
przez Prezydenta Miasta. W przypadku diugotrwatej nieobecnosci osoby kierujacej dana
komérka organizacyjng szczegotows strukture danej komarki przygotowuje Sekretarz Miasta
i przedstawia Prezydentowi Miasta do zatwierdzenia.”:

2) § 19 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1. Strukture wewnetrzng Urzedu Miejskiego tworza:

1) Wydziat Architektury i Gospodarki Przestrzennej (symbol komérki AGP);

2) Wydziat Inwestycji (symbol komérki IN);

3) Wydziat Finansowy (symbol komorki FN), w sktad ktérego wchodzi referat o nazwie Referat
Podatkéw i Egzekucji Administracyjnej;

4) Wydziat Geodezji i Kartografii (symbol komérki GK), petnigcy réwniez funkcje Miejskiego
Osrodka dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficzne;;

5) Wydziat Mienia Komunalnego (symbol komérki MK);

6) Wydziat Rozwoju i Polityki Spotecznej (symbol komérki RPS);

7) Wydziat Komunikacji (symbol komérki KO);

8) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego (symbol komérki SOK), w skitad
ktdrego wchodzi referat o nazwie Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

9) Wydziat Organizacyjny (symbol komérki OR);

10) Wydziat Informatyki (symbol komérki INF);

11) Kancelaria Rady Miejskiej (symbol komérki KRM);

12) Urzad Stanu Cywilnego (symbol komérki USC);

13) Straz Miejska (symbol komérki SM);

14) Referat Drég i Mostéw (symbol komérki RDM);

15) Referat Srodowiska (symbol komérki RS);



16) Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej (symbol komérki AIK);
17) Biuro Rzecznika Prasowego (symbol komérki RP);
18) Biuro Rozwoju Przedsiebiorczosci i Aktywizacji Spotecznej (symbol komérki PAS).”:

3) § 21 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 21. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji nalezy prowadzenie spraw
z zakresu inwestycji, w tym w szczegolnosci:

1.Przygotowywanie rocznych i wieloletnich planéw rzeczowo - finansowych w oparciu
o analize potrzeb inwestycyjno- remontowych i rozbiérek obiektéw zgtaszanych przez miejskie
jednostki organizacyjne.

2.Przygotowywanie, realizowanie i rozliczanie zadan inwestycyjnych, remontowych, a takze
rozbiérkowych obiektow, w tym:

1) uzyskanie materiatéw wyjsciowych do projektowania (podkiady geodezyjne, mapy
wiasnosciowe, ekspertyzy, zapewnienie dostaw mediow i uzyskanie warunkéw technicznych
ich podiaczenia) oraz w zaleznosci od potrzeb, uzyskanie zatozer techniczno- ekonomicznych
inwestycji;

2) uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

3) wystepowanie o regulacje spraw terenowo - prawnych inwestycji:

4) uzyskanie projektu budowlanego oraz stosownie do potrzeb, innych projektow wraz
z cze$cig kosztorysowa;

5) uzyskanie decyzji zatwierdzajgcej projekt budowlany i pozwolenia na budowe.
3.Sprawowanie nadzoru inwestorskiego nad realizacjg inwestycji, w tym nad prawidtowoscia
wykorzystania $rodkéw przeznaczonych na realizacje inwestycji, rozliczanie rzeczowo -
finansowe uméw, odbidr robét oraz przekazywanie obiektéw w uzytkowanie, wykonywanie
uprawnien z tytutu rekojmi oraz udzielonej gwarancji.

4.Sporzgdzanie dowodoéw przyjecia srodka trwatego (OT) po zakonrczeniu i rozliczeniu zadan
inwestycyjnych i wnioskowanie o jego przekazanie do wiasciciela obiektu.

5.Zapewnienie zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa opracowywania dokumentagii
technicznej, dokumentaciji technologii rozbiérek, robét budowlanych i obstugi geodezyjnej
inwestycji.

6.Wspbidziatanie z podmiotami gospodarczymi, organami administracji rzgdowej
i samorzgdowej w realizacji inwestycji o znaczeniu ogélnomiejskim oraz koordynowanie
dziatan w tym zakresie.

7. Wspdtdziatanie w zakresie zapewnienia wiasciwego funkcjonowania Systemu Informagji
Przestrzennej w czesci dotyczacej zadan Wydziatu.

8. Koordynowanie dziatari zwigzanych z Platformg ,, Naprawmyto.pl.

9.Przeprowadzanie rocznych przegladéw technicznych pomieszczenr i budynkéw Urzedu
Miejskiego.”;

4) § 31 otrzymuje nastepujace brzmienie:

,§ 31. Do podstawowego zakresu dziatania Kancelarii Rady Miejskiej nalezy obstuga
administracyjna, techniczna, organizacyjna Rady Miejskiej, komisji Rady, klubéw radnych,
Przewodniczacego Rady i jego Zastepcow, w tym w szczegélnosci :

1.Wykonywanie czynnosci administracyjnych, technicznych, organizacyjnych zwigzanych
z sesjg Rady Miejskiej, posiedzeniami komisji statych i doraznych, klubéw radnych,
spotkaniami Przewodniczacego Rady Miegjskie;.

2.Zapewnienie komisjom Rady Miejskiej niezbednych warunkéw organizacyjnych
i technicznych dla wykonywania przez nie zadan, w tym przygotowywanie posiedzen,
przekazywanie informacji biezgcych oraz materiatéw pokontrolnych, a takze prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie.

3.Sporzadzanie wykazéw zapytan i interpelacji oraz wolnych wnioskéw, informacji
i oswiadczen formutowanych w trakcie sesji i w okresie migedzysesyjnym, a takze wykazéw
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wnioskow i opinii komisji Rady Miejskiej, nadawanie im dalszego biegu.

4.Opracowywanie sprawozdan z realizacji podjetych uchwat, dziatalnosci Rady Miejskie;j,
z realizacji rozpatrzonych petycji.

5. Wykonywanie czynnoéci zapewniajacych Przewodniczacemu Rady Miejskiej sprawne
kierowanie pracami Rady Miejskiej poprzez :

1) przygotowywanie porzadku oraz scenariusza obrad;

2) terminowe przedktadanie materiatow sesyjnych;

3) realizacje ustaler organizacyjnych podjetych na sesjach i posiedzeniach komisji Rady
Miejskiej;

4) obstuge systemu informatycznego sesji Rady Miejskie;.

6. Prowadzenie spraw z zakresu zatatwiania skarg i wnioskéw oraz petycji nalezacych do
wilasciwosci Rady Miejskie;.

7. Prowadzenie rejestrow i zbioréw :

1) projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Miejskiej;

2) uchwat podjetych przez Rade Miejskg;

3) skarg, wnioskow i petycji nalezacych do zadan i kompetencji Rady Miejskiej;

4) zapytan i interpelacji oraz wolnych wnioskéw, informacji i o$wiadczen formutowanych
w trakcie sesji i w okresie miedzysesyjnym:;

5) wnioskéw i opinii komisji Rady Miejskie;.

8.Sporzadzanie protokotéw z przebiegu obrad sesji Rady Miejskiej.

9. Przekazywanie podjetych uchwat do kontroli oraz publikaciji.

10.Rozliczanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej diet radnych.

11.0rganizowanie szkoler radnych i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie.
12.0Opracowywanie harmonogramu dyzuréw radnych i jego biezgca aktualizacja.”;

5) po § 33 dodac § 33a i 33b w brzmieniu:

» § 33a. Do podstawowego zakresu dziatania Referatu Drég i Mostéw nalezy prowadzenie
spraw z zakresu zarzgdzania drogami, o$wietlenia, kanalizacji deszczowej, w tym
w szczegoblnosci:

1.Wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem, budowa, przebudows, remontem,
utrzymaniem, ochrong drég powiatowych, gminnych, wojewddzkich oraz drég wewnetrznych
na terenie Miasta.

2 Wykonywanie zadan zarzadcy drog powiatowych, gminnych, wojewddzkich oraz drég
wewnetrznych na terenie Miasta wynikajgcych z ustawy o drogach publicznych,
3.Opracowywanie analiz i ocen bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz programéw poprawy
bezpieczenstwa ruchu drogowego, wraz z opiniowaniem projektow aktéw prawa miejscowego
w tym zakresie.

4.Opracowywanie analiz i propozyciji w zakresie organizacji parkowania w miescie.
5.Uzgadnianie tras przejazdu | wydawanie =zezwolen na przejazdy pojazdéw
ponadnormatywnych.

6. Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych.

7. utrzymanie zieleni w pasach drodowych.

8. Prowadzenie postepowan zwigzanych z wydawaniem zezwoler na umieszczenie w pasie
drogowym urzadzen infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania
drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz umieszczania w pasie drogowym obiektéw
budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam.

9. Prowadzenie spraw odszkodowawczych z tytutu szkéd poniesionych przez osoby trzecie na
drogach publicznych, powstatych z przyczyn lezacych po stronie zarzadcy drég.

10. Wykonywanie funkcji organu zarzadzajgcego ruchem na drogach na obszarze Miasta
11. Sprawowanie nadzoru i koordynowanie spraw zwigzanych z wtasciwym zaopatrzeniem
Miasta w niezbgdne dostawy wody, energii ciepinej i elektrycznej, gazu dla potrzeb bytowych
mieszkancdw oraz instytucji publicznych.”;



§ 33b. Do podstawowego zakresu dziatania Referatu Srodowiska nalezy prowadzenie spraw
z zakresu ochrony $rodowiska, terenéw zielonych, gospodarki wodno-$ciekowej,
zanieczyszczenia powietrza, gospodarowania odpadami w tym w szczegélnosci:

1.Prowadzenie spraw w zakresie utrzymania czystosci i pielegnacji miejskich terenéw
zielonych.

2 Prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wynikajacych z zakresu ustaw:

1) o ochronie $rodowiska;

2) prawo wodne;

3) o ochronie przyrody;

4) o odpadach;

5) o rybactwie $rodladowym (z wytgczeniem rejestracji sprzetu ptywajacego do potowu ryb);
6) prawo towieckie;

7) o ochronie gruntéw rolnych i le$nych;

8) prawo geologiczne i gérnicze;

9) o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

3.Sprawowanie nadzoru nad wiasciwym odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow
komunalnych.

4.Likwidacja dzikich wysypisk $§mieci na terenie Miasta.

5.Wykonywanie dziatai na rzecz rozwoju edukacji ekologicznej spoteczenstwa.
6.Wykonywanie zadan zwigzanych z uzytkowaniem gruntéw rolnych, produkcjg gospodarstw
roinych.

7. Wykonywanie zadan zleconych w zakresie sporzadzania spiséw rolnych.

8.Wspdidziatanie z Wydziatem Spraw Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego w sytuacjach
zagrozenia Srodowiska naturalnego.

9.Przygotowywanie i wprowadzanie wpiséw do publicznie dostepnych wykazéw danych
w zakresie informacji o Srodowisku i jego ochronie na podstawie ustawy o udostepnianiu
informacji o érodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa oraz o ocenach oddziatywania
na Srodowisko.

10.Prowadzenie bazy danych w zakresie ewidencji uméw na odbiér odpadéow komunalnych
i nieczystosci ciekiych.

11.Monitorowanie spraw wynikajgcych z Gminnego Programu Usuwania Azbestu.
12.Opiniowanie lokalizacji inwestycji oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw pod katem
ochrony srodowiska.

13.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach dla realizacji inwestycji.

14.Prowadzenie spraw dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
15.Prowadzenie spraw z zakresu ochrony powietrza, w tym wydawanie pozwoleri na
wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza oraz przyjmowanie zgtoszen instalacji do
eksploatacji.

16.Wydawanie pozwolen zintegrowanych.

17 Prowadzenie spraw z zakresu ochrony przed hatasem $rodowiskowym.

18.Prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolern na
usuniecie drzew i krzewow oraz zniszczenia terenéw zieleni, naliczanie kar i opfat.
19.0bejmowanie zasoboéw, tworéw i sktadnikéw przyrody formami ochrony przyrody.
20.Utrzymanie i nadzorowanie cmentarzy komunainych oraz prowadzenie innych zadan
wynikajgcych z przepisdw ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.

21.Wspdidziatanie z innymi jednostkami w zakresie likwidacji zagrozen zwigzanych
z wystepowaniem problemu bezpanskich zwierzat, prowadzenie rejestracji pséw uznawanych
za agresywne oraz realizacja innych zadan, wynikajgcych z przepiséw o ochronie zwierzat.
22.Prowadzenie spraw zwigzanych z grobownictwem.”.



§2
Graficzny schemat organizacyjny Urzedu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Swigtochtowicach
pozostajg bez zmian.

§4

Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 2 wrzeénia 2019 r.
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